PROTOKOL

kontroli sprawdzajacej
przeprowadzonej w Wydawnictwie ,,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”

Kontrole przeprowadzit Gtéwny specjalista ds. kontroli Katarzyna Cysek z Urzedu Miejskiego
w Pyrzycach, dziatajaca na podstawie upowaznienia Nr 5/2008 do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Burmistrza Pyrzyc w dniu 14 kwietnia 2008 roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 15 kwietnia do 13 maja 2008 roku.

Przedmiot  kontroli:  Kontrola  sprawdzajgca realizacje  zalecen  pokontrolnych
z dnia 14 sierpnia 2007 roku oraz prawidlowos¢é wykorzystania dotacji przyznanej w 2007

roku.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w kolejnych rozdziatach:

I. Ustalenia ogdlnoorganizacyjne
Il. Zalecenia pokontrolne i sposob ich realizacji

I1l. Wykorzystanie dotacji przedmiotowe;j

I. Ustalenia ogdélnoorganizacyjne

Stanowisko Dyrektora Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” w Pyrzycach zajmuje Pani

Genowefa Karazniewicz.

Czesciowg obstuge finansowo-ksiegowg Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” w
Pyrzycach prowadzi Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego.

Wydawnictwo ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” zostato utworzone na mocy uchwaty Nr XLI11/303/93
Rady Miejskiej z dnia 8 czerwca 1993 roku w sprawie utworzenia zaktadu budzetowego
Wydawnictwo ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”, zmienionej uchwatg Nr XV/106/95 Rady Miejskiej z
dnia 27 czerwca 1995 roku.

Statut Wydawnictwa zostat nadany na mocy uchwaty Nr V/28/03 Rady Miejskiej z dnia 29
stycznia 2003 roku.



Il. Zalecenia pokontrolne i sposoéb ich realizacji

1. Przestrzeganie obowigzku przeprowadzania corocznej inwentaryzacji nalezno$ci oraz
konsekwentnego wyjasniania ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych a takze

podejmowanie czynnoS$ci zmierzajgcych do wyegzekwowania zalegtych nalezno$ci.

Na dzien 31 grudnia 2007 roku przeprowadzono inwentaryzacje w drodze potwierdzenia

sald nastepujgcych naleznosci wymienionych w ponizszej Tabeli.

Naleznosci Wydawnictwa ,,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”
na dzien 31.12.2007r.

Kontrahent Kwota Data potwierdzenia salda Réznica
002 488,00 11.01.08r. 488,00 zt zaptacone 31.12.08r.
005 34,27 Brak Likwidacja

007 183,00 11.01.08r.

013 1 037,00 11.01.08r.

016 383,40 14.01.08r.-zwrot adresat nieznany

017 175,19 Brak Pozostato$¢ po ugodzie sgdowe;j,

0172 31,46 11.01.08r.- brak potwierdzenia

019 274,50 Nie wystano — adnotacja na
fakturach, ze firma nie istnieje

020 300,05 14.01.08r. — brak potwierdzenia,
faktury zawierajg adnotacje
,Zaptacono”

021 100,00 11.01.08r. — brak potwierdzenia

030 3 533,20 14.01.08r. — niezgodnos$¢ salda 1140,77 zt

038 393,67 14.01.08r.

045 53,93 14.01.08r. — brak potwierdzenia

051 331,66 14.01.08r.

065 140,21 14.01.08r. — wystano potwierdzenie 113,25 zt — zmiana miedzy
na kwote 26,96 tj. bez faktury z wystaniem potwierdzenia a
31.12.07r. na kwote 113,25 zt zaksiegowaniem operacji
Brak potwierdzenia

083 183,00 14.01.08r. — niezgodnos$¢ salda 183,00

092 2 147,20 Brak Proces upadto$ciowy

098 298,90 14.01.08r. — brak potwierdzenia

107 915,00 14.01.08r. — brak potwierdzenia, ze
wystano

110 305,00 14.01.08r.

166 62,21 14.01.08r. — brak potwierdzenia

169 36,60 14.01.08r. — brak potwierdzenia

186 854,00 14.01.08r.

224 366,00 14.01.08r. — saldo niezgodne 366,00

226 36,60 14.01.08r. — zwrot potwierdzenia

228 150,00 14.01.08r. — zwrot potwierdzenia

232 366,00 14.01.08r. — saldo niezgodne 366,00

122-zaptacono
244-prosba o duplikat

234 334,36 14.01.08r. — saldo niezgodne 334,36

159,09-zaptacono
175,27-brak faktury

247 512,40 14.01.08r.

252 305,00 14.01.08r.

269 250,00 Doreczenie potw. 16.01.08r. — brak




potwierdzenia

271 48,80 14.01.08r. — brak potwierdzenia

272 244,00 14.01.08r.

282 78,19 Brak Likwidacja
326 150,00 14.01.08r. — brak potwierdzenia

337 870,00 14.01.08r.

358 161,78 14.01.08r.

359 210,00 14.01.08r. — brak potwierdzenia

Zrédlo: Dane ewidencji ksiegowej Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej’ oraz  korespondencja z

kontrahentami

Po przeanalizowaniu zapisow ewidencji ksiegowej w Wydziale Budzetu i Finansow Urzedu
Miejskiego w Pyrzycach w dniach od 15 do 16.10.2007 roku sporzgdzono 53 wezwania do
zapfaty tj. od Nr BiF-5/3328/3/2007 do Nr BiF-5/3328/55/2007. Nastepnie 17 wezwan
sporzadzono dnia 10.01.2008 roku i 1 wezwanie dnia 08.04.2008 roku.

Pismem z dnia 31.01.2008 roku — Wydziat Budzetu i Finanséw zwrdécit sie o wyjasnienie do
Dyrektora Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”.

Wymienione w tym pismie zalegte naleznosci w ogodlnej kwocie 2 162,17 zt zostaty sptacone
w kwocie 1 872,77 zt dnia: 07.02.08r., 26.03.08r., 16.04.08r.

Pismem z dnia 17.12.2007 roku Dyrektor Wydawnictwa zwrécita sie do Burmistrza Pyrzyc o
spisanie w koszty zakfadu zalegtych naleznosci na kwote 5 837,87 zt

Po weryfikacji stanu zadtuzenia i podjeciu przez Wydziat Budzetu i Finanséw dziatan w
wyniku ktérych czes¢ naleznosci wykazanych w ww. pismie uznano za $ciggalne — pismem z
dnia 20.03.2008 roku Skarbnik Gminy zwrdcita sie do Burmistrza Pyrzyc w sprawie
umorzenia naleznosci Wydawnictwa uznanych za niesciggalne w tacznej kwocie 2 962,57 zt
Zgodnie z postanowieniami uchwaty Nr L/405/06 Rady Miejskiej z dnia 27 kwietnia 2006 roku
okreslajgcej zasady, sposob i tryb umarzania wierzytelnosci - Komisja wyrazita zgode na
umorzenie wierzytelno$ci zaktadu (pismo BRM 0063/2/15/08 z dnia 25.03.2008 roku).

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej oraz sprawozdawczosci stwierdzono, ze stan

zalegtych naleznosci Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” ulega corocznie zmniejszeniu.

Zmiany w stanie naleznosci na koniec wybranych kwartatow obrazuje ponizsza Tabela.




Wykaz naleznosci Wydawnictwa ,,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”

na koniec wybranych kwartatéw

40 000,00+

30.06.2006r. 31.12.2006r. 30.06.2007r. 30.09.2007r. 31.12.2007r. 31.03.2008r.

O naleznosci ogdlem B naleznosci zalegte

Zrédto: Dane ewidencji ksiegowej i sprawozdan Rb-N za lata 2006-2008

Na podstawie okazanej dokumentacji, notatek oraz wyjasnien ustalono, ze celem
wyjasnienia zalegtych wierzytelnosci oraz niezgodnosci sald prowadzono rozmowy z
wierzycielami, Dyrektor Wydawnictwa odbywata indywidualne spotkania z niektorymi
odbiorcami, sporzadzono i przestano duplikaty faktur oraz pisma do kontrahentéw. W wyniku
podjetych czynnoéci stan zalegtych naleznosci objetych poprzednig kontrolg tj. wg stanu na
dzien 31.12.2006r. ulegt znaczacej zmianie (w tym takze na skutek umorzenia na kwote
2 962,57 zt):
- stan zalegtosci na dzien 31.12.2006r. wynosit 30 745,17 zt
- stan zalegtosci na dzien 31.12.2007r. wynosit 17 261,23 zt
- stan naleznosci na dzien 30.04.2008r. wynosit 6 991,57 zl, z tego:

- 2 304,75 zt sptacono w maju 2008r.

- 1 161,60 zt biezace niesptacone naleznosci, w tym zalegtosci z XI1/2007 i z 2008r.

- 3 062,20 zt zalegtosci z lat 2001-2005 zgtoszone do masy upadtosciowe;j

- 463,02 zt zalegtosci z 2006r.

Obecnie analiza stanu naleznosci ulegta usprawnieniu i usystematyzowaniu, co w

przysztosci skutecznie zapobiegnie nawarstwianiu sie zalegtosci.



2. Biezgce przekazywanie faktur dokumentujgcych sprzedaz w celu terminowego ich ujecia
w ksiegach rachunkowych oraz po$wiadczanie na fakturach dokonania zapfaty

gotowkowg w przypadku faktycznego przyjecia gotowki.

Analizy termindw przekazania faktur sprzedazy oraz stosowania potwierdzen ,zaptacono

gotéowkqa” dokonano na przyktadzie losowo wybranych 105 faktur sprzedazy za okres

nastepujacy po przeprowadzonej kontroli tj. listopad/grudzieh 2007 roku oraz styczehn 2008

roku.

Wykaz sprawdzonych dokumentow zawiera ponizsza Tabela.

Wykaz skontrolowanych dowodow ksiegowych

Whptata
Faktyczna
Data faktury wgia;\?vu Potwierdzenie w':c:(tfdrgdy
Lp. Nr faktury Data sprzedazy faktury do Kwota na fakturze sawlerata
UM »zaplacono | 4 stacie, ze
gotowka” ’
zaptacono
gotowka
1 285/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 80,89 16.11.07r. 16.11.2007r.
2 286/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 80,89 16.11.07r. 16.11.2007r.
3 287/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 37,75 16.11.07r. 16.11.2007r.
4 288/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 21,57 16.11.07r. 16.11.2007r.
5 289/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 67,41 16.11.07r. 16.11.2007r.
6 290/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 80,89 Brak daty 27.11.2007r.
7 291/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 107,86 16.11.07r. 16.11.2007r.
8 292/s/2007 14.11.2007r. 17.12.2007r. | 67,41 Brak daty 27.11.2007r.
9 309/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotacji X
10 310/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 26,96 Brak adnotacji X
11 311/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 175,27 Brak adnotacji X
12 312/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 26,96 Brak adnotac;ji X
13 313/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 130,00 Sposéb X
zaptaty:przelew
14 314/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 148,30 Brak adnotagciji X
15 315/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 237,28 Brak adnotaciji X
16 316/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 119,84 Brak adnotaciji X
17 318/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 137,52 Brak adnotac;ji X
18 319/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 142,91 Brak adnotac;ji X
19 320/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 107,86 Brak adnotaciji X
20 321/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 186,05 Brak adnotacji X
21 322/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 124,03 Brak adnotac;ji X
22 323/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 115,95 Brak adnotac;ji X
23 324/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 331,66 Sposéb X
zapfaty:przelew
24 325/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 161,78 Sposéb X
zapfaty:przelew
25 327/s/2007 17.12.2007r. 27.12.2007r. | 107,86 Brak adnotac;ji X
26 328/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotac;ji X
27 329/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotaciji X
28 330/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 62,02 Brak adnotaciji X
29 331/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 231,80 19.12.07r. 21.12.2007r.




30 332/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotac;ji X
31 333/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotacji X
32 334/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 35,05 Brak adnotacji X
33 335/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 45,84 Brak adnotac;ji X
34 336/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 67,41 Brak adnotac;ji X
35 337/s/2007 18.12.2007r. 27.12.2007r. | 40,45 Brak adnotac;ji X
36 338/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Brak adnotaciji X
37 339/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Brak adnotaciji X
38 340/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Brak adnotac;ji X
39 341/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 183,00 Brak adnotaciji X
40 342/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 305,00 Brak adnotaciji X
41 343/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 305,00 Sposob X
zapfaty:przelew
42 344/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Brak adnotac;ji X
43 345/s/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 1 013,83 Sposéb X
zaptaty:przelew
44 346/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 1 378,60 Sposob X
zapfaty:przelew
45 348/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 183,00 Sposéb X
zaptaty:przelew
46 349/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 210,00 Sposéb X
zaptaty:przelew
47 350/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 170,01 Brak daty Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
31.12.07r.
48 351/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 854,00 Brak adnotac;ji X
49 352/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 1 037,00 Sposéb X
zaptaty:przelew
50 353/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 976,00 Sposéb X
zapfaty:przelew
51 354/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 1 037,00 Sposob X
zaptaty:przelew
52 355/s/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 760,38 Sposéb X
zaptaty:przelew
53 358/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Sposob X
zapfaty:przelew
54 359/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Sposob X
zaptaty:przelew
55 360/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 305,00 Sposbb X
zaptaty:przelew
56 361/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 512,40 Sposob X
zapfaty:przelew
57 362/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 305,00 Sposob X
zaptaty:przelew
58 363/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 305,00 Brak adnotac;ji X
59 364/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 219,60 Brak adnotac;ji X
60 365/R/2007 19.12.2007r. 27.12.2007r. | 244,00 Brak adnotaciji X
61 1/R/2008 09.01.2008r. 06.02.2008r. | 61,00 Sposob X
zapfaty:przelew
62 2/s/2008 10.01.2008r. 06.02.2008r. | 16,18 Sposéb X
zaptaty:przelew
63 3/R/2008 14.01.2008r. 06.02.2008r. | 85,40 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
14.01.2008r. 29.01.08r.
64 4/s/2008 17.01.2008r. 06.02.2008r. | 80,89 Brak adnotaciji X
65 5/R/2008 18.01.2008r. 06.02.2008r. | 21,40 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wptaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
18.01.2008r. 29.01.08r.
66 6/s/2008 21.01.2008r. 06.02.2008r. | 67,41 Sposéb X
zapfaty:przelew
67 7/s/2008 21.01.2008r. 06.02.2008r. | 26,96 Sposéb X

zaptaty:przelew




68 8/R/2008 24.01.2008r. 06.02.2008r. | 183,00 26.01.2008r. Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
29.01.08r.
69 9/R/2008 24.01.2008r. 06.02.2008r. | 915,00 Sposoéb X
zaptaty:przelew
70 10/R/2008 24.01.2008r. 06.02.2008r. | 207,40 Brak adnotaciji Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
08.02.08r.
71 11/R/2008 24.01.2008r. 06.02.2008r. | 200,01 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wptaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
24.01.2008r. 29.01.08r.
72 12/s/2008 24.01.2008r. 06.02.2008r. | 40,55 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
31.01.2008r. 30.01.08r.
73 13/R/2008 25.01.2008r. 06.02.2008r. | 351,36 Sposoéb X
zaptaty:przelew
74 14/R/2008 25.01.2008r. 06.02.2008r. | 793,00 Sposoéb X
zapfaty:przelew
75 15/R/2008 25.01.2008r. 06.02.2008r. | 139,10 Zaptacono Brak dowodu
gotowkag wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
25.01.2008r. 30.01.08r.
76 16/R/2008 28.01.2008r. 06.02.2008r. | 122,00 Sposoéb X
zaptaty:przelew
77 17/R/2008 29.01.2008r. 06.02.2008r. | 122,00 Zaptacono Brak dowodu
gotowkag wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
29.01.2008r. 30.01.08r.
78 18/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 277,73 Sposéb X
zaptaty:przelew
79 19/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 81,11 Sposob X
zapfaty:przelew
80 20/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 141,94 Zaptacono Brak dowodu
gotowkg wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
30.01.2008r. 30.01.08r.
81 21/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 202,77 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
31.01.2008r. 01.02.08r.
82 22/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 162,21 01.02.2008r. Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
08.02.08r.
83 23/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 162,21 01.02.2008r. Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
08.02.08r.
84 24/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 121,66 Zaptacono (data | Brak dowodu
niewidoczna) wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
01.02.08r.
85 25/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 97,33 Zaptacono (data | Brak dowodu
niewidoczna) wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
06.02.08r.
86 26/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 121,66 01.02.2008r. Brak dowodu
wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
06.02.08r.
87 27/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 121,66 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wplaty. Wptata




Termin zapfaty-

Dyrektora GZP -

30.01.2008r. 01.02.08r.

88 28/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 162,21 Sposob X
zapfaty:przelew

89 29/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 81,11 Sposéb X
zaptaty:przelew

90 30/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 121,66 Zaptacono Brak dowodu
gotowkg wplaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
30.01.2008r. 01.02.08r.

91 31/s/2008 30.01.2008r. Brak 486,64 Nie okreslono Whptacono do
terminu i kasy UM —
sposobu 08.02.2008r.
dokonania
wpfaty

92 32/s/2008 30.01.2008r. Brak 243,32 Nie okreslono Whptacono do
terminu i kasy UM —
sposobu 08.02.2008r.
dokonania
wpfaty

93 33/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 81,11 Brak adnotaciji Brak dowodu

wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
01.02.08r.

94 34/s/2008 30.01.2008r. Brak 324,42 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wptaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
brak 14.02.08r.

95 35/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 40,55 Brak adnotacji Brak dowodu

wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
19.02.08r.

96 36/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 60,83 Sposoéb X
zaptaty:przelew

97 37/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 141,94 Sposéb X
zapfaty:przelew

98 38/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 40,55 Nie okreslono Brak dowodu
terminu i wptaty. Wptata
sposobu Dyrektora GZP -
dokonania 06.02.08r.
wpfaty

99 39/s/2008 30.01.2008r. 06.02.2008r. | 40,55 Brak adnotaciji Brak dowodu

wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
14.02.08r.

100 | 40/s/2008 31.01.2008r. Brak 269,64 Sposéb X
zaptaty:przelew

101 41/R/2008 31.01.2008r. Brak 269,64 Sposéb X
zaptaty:przelew

102 | 42/R/2008 31.01.2008r. Brak 130,00 Sposob X
zapfaty:przelew

103 43/R/2008 31.01.2008r. 06.02.2008r. | 183,00 Zaptacono Brak dowodu
gotowka wptaty. Wptata
Termin zaptaty- | Dyrektora GZP -
08.02.2008r. 19.02.08r.

104 44/R/2008 31.01.2008r. Brak 183,00 09.02.2008r. Brak dowodu

wptaty. Wptata
Dyrektora GZP -
14.02.08r.

105 | 45/s/2008 31.01.2008r. 06.02.2008r. | 26,96 Sposoéb X

zaptaty:przelew

X — nie dotyczy

Zrédto: Dokumenty ksiegowe Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”




W 7 przypadkach dokumenty nie zawieraty daty wplywu do ksiegowosci UM prowadzacego
obstuge finansowo-ksiegowa Wydawnictwa, co nie wptyneto na prawidtowe ich ujecie w

urzadzeniach ksiegowych tzn. w okresie, ktérego dotycza.

W toku poprzedniej kontroli ustalono niezgodnos¢ faktur ptatnych gotéwka zawierajgcych
adnotacje ,zaptacono gotowkg’ z datami dowodow wpftaty wynikajgcych z kwitariusza
przychodowego. Oznaczato to, ze faktury z adnotacjq ,zaptacono gotéwkg” faktycznie nie
zostaly optacone w momencie ich wydania albo pobrane wpfaty nie byly na biezgco
ujmowane w kwitariuszu przychodowym.

W  wyniku powyzszych czynnosci dochodzito do rozbieznosci pomiedzy saldem

rozrachunkéw wynikajagcym z danych ewidencji ksiegowej Wydawnictwa a kontrahentami.

Jak wynika z powyzszej Tabeli, obecnie w przypadku faktur zawierajgcych adnotacje o
zaptacie gotéwka nie wydaje sie dodatkowych dowoddéw przyjecia gotéwki (z kwitariusza
przychodowego).

Nastepnie Dyrektor Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” dokonuje wptat pobranych kwot

na rachunek bankowy zaktadu.

Powyzszy sposéb rozliczen:
nie zostat unormowany w uregulowaniach wewnetrznych,
nie stwierdzono, aby pracownicy ztozyli odwiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej, o ktérej mowa w przepisach art.124 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z pézn.zm.),
przyjety sposob dokumentowania ptatnosci gotowka uniemozliwia jednoznaczng
identyfikacje osoby przyjmujacej gotowke i pdzniejsze ewentualne obcigzenie

pracownika za powstatg szkode.

Protokot przyjecia ustnych wyjasnien od Dyrektora Wydawnictwa ,Gazety Ziemia Pyrzycka”

stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego protokotu.

Zgodnie ze ztozonym wyjasnieniem - W Wydawnictwie ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” w
rzeczywistosci brak jest pracownikdw w prawdziwym rozumieniu tego stowa, ktérym
odpowiedzialno$¢ mogtaby zosta¢ przekazana. Sekretarz Redakcji pracuje na podstawie
umowy o prace ale w ramach prac interwencyjnych, na czas okreslony do dnia 18 czerwca
2008 roku. Oprécz sekretarza Redakcji, ktory nie zajmuje sie sprawami finansowymi a
jedynie tworzeniem gazety i jej dystrybucjg, kolejnym wspotpracownikiem, co prawda

zatrudnionym na umowe zlecenie jest redaktor naczelny (jest to umowa stata). Nie zgodzit



sie na podpisanie zadnego oswiadczenia, poniewaz nie rozumie za co miatby materialnie
odpowiada¢. Wszystkie inne osoby wspotpracujg jedynie z Redakcjg GZP, a nie
Wydawnictwem i sg to dorazne umowy zlecenia lub o dzieto. Oswiadczenia takiego nie
podpisza tez stazysci, ktérzy czasami bywajg. W roku 2008 stazystow nie byto. Jest dopiero
od 5 maja. Stazystka na wzmianke o podpisaniu odpowiedzialnosci chciata zrezygnowac ze
stazu.

Wobec powyzszego Dyrektor Wydawnictwa przyjeta na siebie odpowiedzialno$¢ za powstate
szkody jako jedyna osoba, ktoéra mogta te odpowiedzialnos¢ przyjac. Jest to jakby
odpowiedzialnos¢ ,wtérna” wynikajaca nie tylko z racji petnienia funkcji dyrektora ale z

powodu braku mozliwosci przekazania jej innej osobie.

3. Dokonanie podziatu zadan pomiedzy pracownikami Wydawnictwa oraz Wydziatu
Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego uwzgledniajgcego biezgqcg analize stanu
zalegtych naleznosci, odpowiedzialnoS¢ za przygotowanie wezwan do zaptaty, zasady

poboru wpftat gotbwkowych oraz terminy sptywu faktur dokumentujgcych sprzedaz.

W toku niniejszej kontroli nie stwierdzono, aby od czasu poprzedniej kontroli dokonano
sformalizowanych ustaleh w zakresie relacji pomiedzy pracownikami Wydawnictwa a
pracownikami Wydziatu Budzetu i Finanséw. Niemniej jednak praktyka wskazuje na poprawe
wspotpracy przejawiajgcg sie w aktywnym wyjasnianiu roznic inwentaryzacyjnych, sptywie
faktur, wysytaniu wezwan do zaptaty, obustronnym aktywnym udziale w dziataniach
zmierzajgcych do wyegzekwowania naleznosci.

W okresie nastepujacym po przeprowadzonej kontroli Skarbnik Gminy i Dyrektor
Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” odbyly spotkania majace na celu usprawnienie
wzajemnych relacji i wyjasnienie ujawnionych w dziatalno$ci zaktadu nieprawidtowosci.

Z ustnych wyjasnien Skarbnika Gminy wynika, ze w Wydziale Budzetu i Finanséw Urzedu
Miejskiego dokonuje sie sukcesywnej analizy zapiséw uregulowan wewnetrznych w celu
dokonania ewentualnych ich zmian majgcych wplyw na obieg dokumentow i rozliczenia

gotéwkowe.

lll. Wykorzystanie dotacji przedmiotowej

W wyniku kontroli przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowg w Szczecinie w
okresie od 5 pazdziernika 2006 roku do 1 grudnia 2007 roku stwierdzono nieprawidtowo$é
polegajaca na udzielaniu dotacji przedmiotowych pomimo nie ustalenia przez Rade Miejskg
wysokosci doptat do okreslonych rodzajéw wyrobow lub ustug kalkulowanych wg stawek

jednostkowych, co byto niezgodne z przepisami art. 69 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 26
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listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 z p6zn.zm.) -
obecnie art. 174 ust. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.

Nr 249, poz. 2104 z p6zn.zm.).

W celu wykonania zalecen pokontrolnych podjeto uchwate Nr VI/31/07 Rady Miejskiej z dnia
22 lutego 2007 roku, w ktorej okreslono dotacje przedmiotowag dla Wydawnictwa ,Gazeta
Ziemi Pyrzyckiej” w wysokosci doptaty do 2,80 zt do kazdego wydanego egzemplarza gazety

w kwocie ustalonej corocznie w uchwale budzetowe;.

Planowana na 2007 rok dotacja przedmiotowa dla Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”
wynosita 30 000 zt — zgodnie z uchwatg Nr VII/37/07 Rady Miejskiej z dnia 8 marca 2007

roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Pyrzyce na 2007 rok.

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej ustalono, ze dotacja przekazana w 2007 roku z

budzetu Gminy Pyrzyce wynosita ogétem 25 480 zi, ..

24.01.07r. — 1 250 zt
21.02.07r. — 1 250 zt
27.03.07r. — 5000 zt
25.04.07r. — 2 500 zt
24.05.07r. — 2 500 zt

16.07.07r. — 2 500 zt
24.08.07r. — 2 500 zt
26.09.07r. — 2 500 zt
25.10.07r. — 2 500 zt
20.12.07r. — 1 980 zt

14.06.07r. — 1 000 zt

Koszty 2007 roku zwigzane z drukiem wynosity 40 000,14 zt brutto, {j.:

1. Faktura 24/2007 z dnia 29.01.07r. na kwote brutto 3 074,40 z}, netto — 2 520,00 z (800
szt.) — zaptacono 12.02.2007r.

2. Faktura 51/2007 z dnia 27.02.07r. na kwote brutto 2 937,76 zt, netto — 2 408,00 zt (800
szt.) — zaptacono 12.03.2007r.

3. Faktura 80/2007 z dnia 03.04.07r. na kwote brutto 2 937,76 z, netto — 2 408,00 zt (800
szt.) — zaptacono 13.04.2007r.

4. Faktura 94/2007 z dnia 27.04.07r. na kwote brutto 2 937,76 z}, netto — 2 408,00 zt (800
szt.) — zaptacono 11.05.2007r.

5. Faktura 130/2007 z dnia 05.06.07r. na kwote brutto 2 937,76 zt, netto — 2 408,00 zt (800
szt.) — zaptacono 14.06.2007r.

6. Faktura 162/2007 z dnia 05.07.07r. na kwote brutto 2 937,76 zt, netto — 2 408,00 zt (800
szt.) — zaptacono 16.07.2007r.
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7. Faktura 172/2007 z dnia 30.07.07r. na kwote brutto 2 596,16 zt, netto — 2 128,00 zt (800
szt.) — zaptacono 03.08.2007r.

8. Faktura 196/2007 z dnia 30.08.07r. na kwote brutto 2 771,84 zt, netto — 2 272,00 zt (800
szt.) — zaptacono 13.09.2007r.

9. Faktura 234/2007 z dnia 06.10.07r. na kwote brutto 3 745,40 zt, netto — 3 070,00 zt (800
szt.+ wktadka) — zaptacono 18.10.2007r.

10. Faktura 265/2007 z dnia 31.10.07r. na kwote brutto 3 474,56 zi, netto — 2 848,00 zt (800
szt.) — zaptacono 09.11.2007r.

11. Faktura 342/2007 z dnia 18.12.07r. na kwote brutto 9 648,98 zt, netto — 7 909,00 zt (1
100 szt. gazeta — 6 293,98 zti 1 100 szt. kalendarz do gazety) — zaptacono 20.12.2007r.

Na podstawie powyzszych dowodéw ksiegowych ustalono, ze ftgcznie w 2007 roku
Wydawnictwo wydato 9 100 egzemplarzy gazety.
Dotacja nalezne nie mogta przekroczy¢ 25 480 zt (2,80 zt x 9 100 egz.) i w tej maksymalnej

wysokosci zostata przekazana w ratach miesiecznych (z wyjatkiem miesigca listopada).

Obowigzujace przepisy oraz uchwaty Rady Miejskiej nie uscislajg zasad rozliczania dotacji

przedmiotowych.

Termin i sposéb rozliczenia dotacji moze ustalic Burmistrz w informacji dla zaktadu
budzetowego. Wowczas zgodnie z § 52 ust 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29
czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw
budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w
inng forme organizacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783 z pdzn.zm.) - kierownik
samorzgdowego zaktadu budzetowego przekazuje zarzadowi jednostki samorzadu
terytorialnego, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku, rozliczenie wykorzystania

dotacji w szczegdtowosci okreslonej przez ten zarzad.

W wyniku poprzedniej kontroli wewnetrznej stwierdzono brak okreslenia ww. sposobu

rozliczenia wykorzystania dotacji przekazanej Wydawnictwu ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”.

Obecnie pismem z dnia 11 stycznia 2008 roku Zastepca Kierownika Wydziatu Budzetu |
Finanséw (z up. Skarbnika Gminy) zwrécit sie do Dyrektora Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi
Pyrzyckiej” o przediozenie w terminie do dnia 31 stycznia 2008 roku rozliczenia
wykorzystania dotacji za 2007 rok uwzgledniajgcego:

ilos¢ wydanych egzemplarzy gazety w poszczegdélnych miesigcach,

kwota otrzymanej dotacji,
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nalezna dotacja za dany rok,

réznica do rozliczenia z budzetem.

Okreslenie szczegotowosci rozliczenia wykorzystania dotacji przekazywanej Wydawnictwu
,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” stanowi wykonanie zalecen pokontrolnych z dnia 18 sierpnia 2007

roku.

Zgodnie jednak z przepisami § 52 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca

2006r. — szczegotowosc rozliczenia wykorzystanej dotacji powinien okresli¢ burmistrz.

Dyrektor Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” ztozyta rozliczenie dotacji przedmiotowe;j
pismem z dnia 31 stycznia 2008 roku, ktére wplyneto do Urzedu Miejskiego 6 lutego 2008
roku.

Zgodnie z § 52 ust 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. -
kierownik samorzadowego zaktadu budzetowego przekazuje rozliczenie wykorzystania

dotacji w terminie do dnia 31 stycznia.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.
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Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ protokotu:

Zatgcznik Nr 1 — Pismo BiF-K.M./3364/1/2008 z dnia 20 marca 2008 roku
Zatgcznik Nr 2 — Pismo BRM 0063/2/15/08 z dnia 25 marca 2008 roku
Zatacznik Nr 3 — Pismo z dnia 11 stycznia 2008 roku

Zatacznik Nr 4 — Protokot przyjecia ustnych wyjasnien

Dyrektor Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej” Pani Genowefa Karazniewicz
zostata poinformowana o przystugujgcym z mocy przepisow § 49 Regulaminu kontroli
wewnetrznej stanowigcego Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 340/08 Burmistrza Pyrzyc z
dnia 2 stycznia 2008 roku - prawie zgtoszenia w ciggu 3 dni zastrzezen, co do konkretnych
faktow utrwalonych w niniejszym protokole oraz o prawie ztozenia dodatkowych pisemnych
wyjasnien odnosnie okolicznosci i przyczyn powstania nieprawidtowosci opisanych w
protokole kontroli a takze o prawie odmowy podpisania protokotu.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po uprzednim
odczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi Pyrzyckiej”.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Wydawnictwa ,Gazeta Ziemi

Pyrzyckiej” pod poz. 1/2008.

Pyrzyce, dnia 14.05.2008r.

Za jednostke kontrolowana; Kontrolujgcy:
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