ZARZADZENIE NR ......../2013
BURMISTRZA PYRZYC

z dnia .......... sierpnia 2013 roku

W sprawie:
zatozen i wytycznych do opracowania materiatow planistycznych do Wieloletniej Prognozy
Finansowej i uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2014 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U,

z 2013 r. poz. 594) oraz uchwaty Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24
czerwca 2010 roku w sprawie okreélenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Pyrzyce, zarzadzam co nastepuje:

1.

a)

b)

c)

d)

€)

§1
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej i WPF na 2014 rok nalezy
opracowac zgodnie z:
zasadami okreslonymi w uchwale Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24
czerwca 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Pyrzyce,
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozniejszymi zmianami),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z pézniejszymi zmianami),
obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Pyrzycach oraz zarzadzeniami Burmistrza
Pyrzyc majacymi wptyw na budzet gminy oraz wieloletnig prognoze finansowa,
warunkami porozumient i uméw zawartych przez Gmine Pyrzyce oraz jednostki sektora
finansow publicznych finansowane z budzetu Gminy Pyrzyce z innymi podmiotami.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok opracowuje sie na
podstawie:

srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych: 0 %, 7 wyjatkiem wydatkow
na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie) wzrost o 2,4%

wzrost wynagrodzen dla wszystkich grup i nauczycieli 0 %,

istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu Gminy Pyrzyce, z uwzglednieniem
placowek przewidywanych do uruchomienia, likwidacji w 2013 roku oraz placéwek, ktore
od 1 stycznia 2014 roku bedg funkcjonowaé w innej formie organizacyjnej,

wynagrodzen obowigzujacych w dniu 1 sierpnia 2013 roku, ze wskazaniem liczby osob i
etatow zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gmine Pyrzyce w 2014 roku z
wyjatkiem zmian ustrojowych.

Kierownicy wydziatow, biur, samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego, dyrektorzy i
kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg opracowac i ztozy¢ u Skarbnika
Gminy materiaty planistyczne do Wieloletniej Prognozy Finansowej i uchwaty budzetowej
Gminy Pyrzyce na 2014 rok w terminie do dnia 23.09.2013 r., jednostki oswiatowe
do Wydziatu EKiS.

Wydziat Edukacji Kultury i Sportu jest zobowiazany przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w
terminie do dnia 30.09.2013 r. zweryfikowane plany finansowe jednostek organizacyjnych
z zakresu oswiaty oraz przygotowac zbiorcze zestawienie w obrebie: dziat - rozdziat -
paragraf.

Plany finansowe przygotowa¢ w obrebie: dziat - rozdziat - paragraf, dla zadan wtasnych w
tym: realizowanych na podstawie porozumien, ze $rodkéw na ochrone $rodowiska, z
funduszu soteckiego, wynikajace z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
dla zadan zleconych.



g2
Podmioty wymienione w § 1 pkt 3. opracowuja materiaty planistyczne do WPF na wzorze
stanowigcym zatacznik nr 1 do wytycznych , odrebnie dla kazdego przedsiewziecia:
1) nazwe i cel;
2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacg wykonywanie
przedsiewziecia;
3) okres realizacji i taczne nakfady finansowe;
4) limity wydatkéw w poszczegéinych latach:
5) limit zobowigzan.
Przez przedsigwzigcia, o ktérych mowa , nalezy rozumieé¢ wieloletnie:
a) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
Materiaty planistyczne opracowywaé nalezy w ukladzie dziatdéw, rozdziatéw i paragrafow, na
wzorach stanowigcych zatgczniki nr 2 i nr 3 do wytycznych wraz ze szczeg6towym
uzasadnieniem wydatku. Paragrafy wynagrodzeniowe i inne wynikajace z regulamindw
odpowiednio zataczniki nr 4 inr5 do wytycznych.
Pyrzycki Dom Kultury i Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowujg materiaty planistyczne na
wzorze nr 6, stanowigcym zatgcznik do wytycznych wraz z opisem.
Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowaé wg wzoru nr 7 i nr 8 do
wytycznych.
§3

Przy opracowywaniu materiatow planistycznych do uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy:

1. W zakresie dochodow - szacowanie opierac sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych przyjmujac:

1) stawki podatkow od nieruchomosci i od $rodkow transportowych ustalone przez Rade
Miejska na poziomie roku 2013, ktore w przypadku aktualizacji nalezy bezzwiocznie
skorygowac,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego ustalone przez Rade Miejska na poziomie
roku 2013 - przewiduje sie ewentualng korekte po ogltoszeniu przez GUS komunikatu w
sprawie cen skupu zyta, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwtocznie skorygowad,

Dochody z podatkow i opfat lokalnych winny by¢ planowane z uwzglednieniem, w szczegdinosci
zmian geodezyjnych, wzrostu i zmniejszenia ilogci podatnikow, skutkéw udzielonych ulg oraz
zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych,

3) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci oraz optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow, (jezeli zapisy umowne przewidujg
waloryzacje stawek nalezy zastosowaé wskaznik cen towarow | ustug kensumpcyjnych
w wysokosci 2,4% opublikowany w zatozeniach do projektu budzetu panstwa na 2014
rok),

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartogci
mozliwe do uzyskania).

Planujgc dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene - zgodng z kwotg
zamieszczong w planie dochodow i przediozy¢ go wraz z materiatami planistycznymi na 2014 rok.

4) udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych i inne pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2013 roku oraz informacji przekazanych przez
nie,

5) udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa
Finansow skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,

6) subwencje ogélng w tym odwiatowa wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

7) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

8) srodki bezzwrotne w wysokoéciach okreslonych w zawartych umowach | porozumieniach,



9) dochody nie wymienione w ppkt 1) - 8) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie), a dotyczace miedzy innymi:

- optat za zajecie pasa drogowego,
- optat pobieranych w przedszkolach publicznych:
e odpfatnosci za wyzywienie w przedszkolach,
e za pobyt dziecka w przedszkolu powyzej 5-ciu godzin,
* za zajecia dodatkowe/ponadprogramowe
- optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
10) planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wiasciwosci merytorycznej.

2. W zakresie wydatkow biezacych - trudna sytuacja ekonomiczna bedaca skutkiem ogdlnego
kryzysu gospodarczego, w tym spadek dochoddw biezacych, wymaga podjecia dziatar
skutkujacych w budzecie 2014 roku m.in. poprzez utrzymanie dyscypliny finansowej w wydatkach
biezgcych 2014 roku i w latach nastepnych, weryfikacje poszczegdlnych pozycji wydatkéw
biezacych pod katem ich racjonalnodci ze szczegolnym uwzglednieniem dziatar zmierzajacych do
ich utrzymania na poziomie 2013 roku, intensyfikacji dziatan w kierunku pozyskania dotacji na
zadania wtasne i zlecone. Majac powyzsze na uwadze nalezy przyjg¢ poziom nie przekraczajgcy
wysokosci planu na dzier 01 sierpnia 2013 roku za wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacje zadan bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, ktére nalezy
oszacowac w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw,

2) wydatkéw na realizacje zadah w ramach funduszu soteckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej,

3) wydatkow z odpisu soteckiego w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j,

4) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, ktére
nalezy oszacowac¢ w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska,

5) wydatkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy
oszacowac w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu,

6) wydatkow na zakup srodkdw zywnoéci i ustug zywienia (dotyczy oswiaty), ktdre nalezy
oszacowac w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za nie,

7) wydatkow na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktore zwiekszyc
stosujac wskaznik wzrostu o 2,4% pa w stosunku do planu na 01.08.2013r.,

8) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jst i osoby fizyczne, ktore nalezy ustali¢ na
podstawie zadan okreslonych w ustawie o systemie oswiaty,

9) wydatkow na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére
nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien,

10)kosztow optat sadowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radcg prawnym) w
zakresie prowadzonych spraw sadowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegolnych komorek i jednostek (pozycja ta wymaga szczegotowego
opisania),

11)Wynagrodzenia pracownikéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustali¢
uwzgledniajac obowigzujace ptace na dzien 01.08.2013 r. (wedtug aktualnych angazy).
Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyja¢ w wysokosci wynikajacej z
obowigzujgcych przepiséw. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustalié
kwotowo ze wskazaniem podstaw i % wyliczenia.

12)Wydatki budzetowe nalezy planowaé wylacznie na biezace utrzymanie jednostki
organizacyjnej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazenia, itp.) nalezy

wyspecyfikowac w odrebnym zatgczniku.

3. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustali¢ wg zasad
okreslonych w ust. 2.

4. Rezerwe 0golng ustali¢ zgodnie z art. 222 ust. 1, 21 3 ustawy o finansach publicznych.



5. Rezerwe celowg na realizacje zadan whasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego ustali¢
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U, Nr
89, poz. 590 z pozn. zm.).

5. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszczegolnych zadan w projekcie
budzetu nalezy dac pierwszenstwo tym, ktore odpowiadajg ponizszym wymogom:
a) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji,
b) zadania, ktdre relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,
¢) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,
d) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzysta¢ $rodki bezzwrotne,
e) zadania, ktore moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucii robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.
f) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

6. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wtasciwosci merytorycznej.

8. W zakresie rozchodéw i obstugi dtugu ustali¢ w kwotach wynikajacych z umoéw:
a) wykup obligacji ze wskazaniem roku i kwoty,
b) odsetek od pozycji wymienionej w ppkt a) ze wskazaniem roku i kwoty splaty,
€) odsetek od kredytu w rachunku biezacym.

9. W zakresie przychodow ustali¢ w kwotach wynikajacych z umowy:
a) sptate rat pozyczki ze wskazaniem roku i kwoty,
b) prognozowane saldo wolnych srodkéw na koniec roku budzetowego i lat przysztych.

§4
1. Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 3 na
wzorach wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia.
2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacjg w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowac z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktorych mowa w art. 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Pyrzyce, Kierownikom Wydziatow i Biur oraz samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego.

§6
1. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
2. Zarzadzenie nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania
budzetu, za wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.

§7
Zatozenia | wytyczne wynikajace z niniejszego zarzadzenia moga by¢ korygowane w zaleznoéci od
danych wynikajacych z Informacji Ministra Finanséw o wysokosci udziatow w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych oraz subwencji, a takze danych majacych wplyw na sytuacje
finansowg Gminy Pyrzyce

g8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Wykaz zatgcznikow do zarzadzenia:

Nr 1) Zestawienie przedsiewziec, zadan i programow Na 18La ..o
MNr 2) Prognozowane dochody jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok .o
Nr 3) Wydatki jednostek budzetowych Gminy PYrzyCe Na rok ..ot
Nr 4) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszy wynagrodzen Na roK .....occocvceriveoreeiineerannnnnn.
Nr 5) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzeri na rok

tabela dotyczy nauczycieli w szkotach i przedszkolach

Nr 6) Zestawienie przychodow i kosztow instytucji Kultury na rok ...
Nr 7) Zestawienie planowanych zadan inwestycyjnych Na rok ...
Nr 8) Zestawienie planowanych zadan remontowych Na@ rok ..o




Zestawienie przedsiewzieé, zadan i programow na lata .......ccccvueeeenen.

zatacznik nr 1

NAZWA i CEL

JEDNOSTKA
ODPOWIEDZIALNA
LUB KOORDYNUJACA

OKRES REALIZACII

ob | DO

LACZNE
NAKLADY
FINANSOWE

LIMITY WYDATKOW W POSZCZEGOLNYCH LATACH
(WSZYSTKIE LATA)

2014 _ 2015 [ 2016 | 2017 | ...

LIMIT
ZOBOWIAZAN

PRZEDSIEWZIECIA (PROGRAMY, PROJEKTY
ZADANIA) OGOLEM, W TYM:

WYDATKI BIEZACE

WYDATKI MAJATKOWE

PROGRAMAMI REALIZOWANYMI Z UDZIALEM
SRODKOW O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST 1
PKT213

WYDATKI BIEZACE

WYDATKI MAJIATKOWE

PROGRAMY PROJEKTY, ZADANIA ZWIAZANE Z

PROGRAM 1
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE

PROGRAM 2
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE

PROGRAMY PROJEKTY, ZADANIA INNE NIZ
WYMIENIONE WYZEJ

WYDATKI BIEZACE

WYDATKI MAJATKOWE

PROGRAM 1
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE

PROGRAM 2
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE

WYDATKI NA PROGRAMY, PROJEKTY LUB
ZADANIA ZWIAZANE Z UMOWAMI
PARTNERSTWA PUBLICZNO-PRAWNEGO Z
TEGO:

WYDATKI BIEZACE

WYDATKI MAJATKOWE

UMOWA 1
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE

UMOWA 2
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE




Nazwa jednostki/ Wydziat

Dzial

Rozdzial

Prognozowane dochody jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok .........cc.....

Zrodia dechodéw

Plan

Zatacznik nr 2

z n.mwc“

Dochody
biezace

Dochody
majatkowe

6

7

Pl

Ogélem:




Nazwa jednostki/ Wydzial

Wydatki jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok ................

zalgeznik nr 3
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Nazwa jednostki/Wydziat

e
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Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na rok ................

A § ; Kategoria taca
Nazwisko i imig stanowisko g , P

razem
Fundusz premiowy
Fundusz nagrod
*Nagrody jubileuszowe
*Odprawy wEmJ\SH:m
¥ wykaz osob z 5&53:&:«.&. wyliczeniem

zaszeregowania  zasadnicza

0,00

dodatek
funkeyjny

0,00

dodatek
stazowy %

dodatek
~ stazowy w zl

zatgcznik nr 4

0,00
0,00
0,00
0,00
0.00



Nazwa jednostki

Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na rok .............

dotyczy jednostek oSwiatowych

zatacznik nr 5

Dzial: Roz.
_— T Tlosé Wynagrodzenie Dodatki
m%aﬂ”“ NM H“mmq godzin Dodatek Nagroda
Lp| Nazwiskoiimie - e ponadw | Godz, Funkeyjn| Motywa Za ) Dodatek | mieszkani | jubileuszowa/| Podsumowanie
zawodo | obowigzk | © | Zasadnicze | ponadwy | Stazowy - z warunki | Razem R ’ d
ymiarow . y cyjny wigjski owy LapTand
wego | owych ik miarowe L pracy
1
2
2
)
Stazysci
1
&
2
3
Kontraktowi
1
2
1
A
Mianowani
1
2
2
3
Dyplomowani
Ogolem

Fundusz premiowy
_uc:a:ww dmm_dn_
*Nagrody jubileuszowe
%Oaﬁamé% m..:mJAMEm
*#wykaz 0sob z w:au\éacm_ﬁ\a wyliczenie

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00



zalgcznik nr 6

Zestawienie przychodow i kosztéw instytucji kultury na rok

Lp | ¢ ( =L _ Wyszezegblnienic _
| I | Stan Srodkéw obrotowych na poczatek roku
LT (1+2+44-3)
w tym:

1 x  $rodki pienigzne
2. x naleznosci

‘ 3. x zobowigzania
4. x_ Inne (podaé jakie)

I x Przychody

X _K_dszty ogolem
X witym:

IV. | x _lStan srodkéw obrotowych na koniec roku

o 'F'akultatywnie § lub rodzaj przychodu/kosztu

P]a“ |



Nazwa jednostki/ Wydzial

zatacznik nr 7

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN INWESTYCYJNYCH NA ROK ...

Lp. nazwa zadania

I Wonaxsaoﬁm:m

|| Z.oéo r0zZpoczete

Rok
rozpoczecia

S

Uzasadnienie wnioskowanych zadan inwestycyjnych:

Rok
zakonczenia

Wartos¢
kosztorysowa

srodki
wilasne

6

Zrédla finansowania

srodki z Unii

dotacie inne zrodla
| Europejskiej /podac jakie
78 9



Nazwa jednostki/ Wydzial

zalacznik nr 8

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN REMONTOWYCH NA ROK ....cocueeueunuenens

N zrodla finansowania
|

. T
Rok Rok Wart | .
Lp. nazwa zadania (§ 427) y ; ,o ; i srodki . §rodki z Unii | inne Zrodla
- rozpoczecia zakonczenia Kkosztorysowa dotacje i s 5 g ds
wlasne Europejskiej /podac jakie
[ Kontynuowane

1I ...Zméo rozpoczete

Uzasadnienie wnioskowanych zadan remontowych:



