NK1.T.0933/1/09

PROTOKOL

z kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w dniu 27 stycznia 2009r.
w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach, Pl. Ratuszowy 1, kod 74-200 Pyrzyce, zwanym
dalej ,,Urzedem”.

Kontrole przeprowadzili: Sylwia Rzymska — inspektor i Marian Tomaszczuk —
starszy inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szezecinie na podstawie upowaznienia nr 18/09 z dnia 21 stycznia
2009r.

Przedmiotem kontroli objeto zagadnienia dotyczace sprawdzenia wykonania
zalecefi pokontrolnych Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 14 grudnia 2007r.
(znak NK. 1. P. 0932-141/07), sformutowanymi w wyniku przeprowadzonej kontroli
problemowej w zakresie przyjmowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskow.

Funkcje Burmistrza Pyrzyc od dnia 10 listopada 1998r. peini Pan Kazimierz
Lipinski.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata Pani Malgorzata Nowak — inspektor
sekretariatu.

Ustalen w przedmiotowym postepowaniu kontrolnym dokonano na podstawie
przepisow:

e ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,Kpa”,

e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz.46),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem™,

o rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
(Dz. U. z 1999r. Nr 112, poz. 1319 z p6ézn. zm. ), zwanego dalej ,,instrukeja”.

USTALENIA

W wyniku kontroli przeprowadzonej dniu 7 listopada 2007rr. w Urzgdzie
Miejskim w Pyrzycach dotyczacej organizacji przyjmowania oraz sposobu
rozpatrywania skarg i wnioskéw ujawniono nieprawidtowosci w zakresie stosowania
przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz instrukeji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych.




Wojewoda Zachodniopomorski w dniu 14 grudnia 2007r. (znak NK. 1. P. 0932-
141/07) skierowal do Burmistrza Pyrzyc wystapienie pokontrolne w ktérym zalecit:

1. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow z uwzglednieniem postanowien § 20
ust. 6 instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwiazkoéw miedzygminnych,

2. Zalozenie spisu spraw w teczce aktowej, w ktdrej gromadzona jest
1 przechowywana dokumentacja skargowa,

3. Przestrzeganie  obowiazku  zakonczenia  postgpowania  skargowego
zawiadomieniem o sposobie zalatwienia skargi.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Burmistrz Pyrzyc poinformowal
Wojewode Zachodniopomorskiego za posrednictwem Wydzialu Nadzoru i Kontroli
ZUW, pismem z dnia 2 stycznia 2008r. (znak OiSO — 911/1/2008) wskazujac, iz :

1. Zalozony zostal spis spraw w teczce aktowej,

2. W rejestrze skarg i wnioskow zostata pozostawiona migdzy rokiem 2007 cala
nie zapisana strona, ktora przekreslono a numeracje w roku 2008 rozpoczeto
odnr 1,

3. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow odbywac sie bedzie z uwzglednieniem
postanowiefi § 20 ust. 6 instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkoéw
miedzygminnych.

Podczas kontroli stwierdzono, ze zalecenia pokontrolne zostaly wykonane w calosci.
Ponadto w wyniku analizy dokumentacji skargowej dotyczacej roku 2007 1 2008
stwierdzono, ze przestrzegano obowiazku zakoficzenia postgpowania skargowego
zawiadomieniem o sposobie zatatwienia skargi.

Dodatkowo udzielono szerokiego instruktazu w zakresie przyjmowania,
rozpatrywania i kwalifikowania skarg i wnioskow zgodnie z Kodeksem postgpowania
administracyjnego.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu
przyshuguja nastepujace uprawnienia:

1. Prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych
zastrzezef dotyczacych ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia zglasza si¢ na pi$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

2. Prawo odmowy podpisania protokotu kontroli z wyjasnieniem przyczyn tej
odmowy, ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do wszczgcia
postepowania pokontrolnego.




Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzachnr 1inr 2 .
Egzemplarz nr 1 przekazano jednostce kontrolowane;.

Kontrola zostata odnotowana w Ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego pod poz. 1/09.
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