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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Pyrzycach.

Zgodnie z planem kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie na 1
potrocze 2009r., kontrole przeprowadzit Krzysztof Sienkiewicz — starszy inspektor wojewddzki
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Szczecinie, skierowany przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie — Panig Malgorzate Neumann,
posiadajacy upowaznienie nr 12/2009.

Fakt jej przeprowadzenia odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 3/09.

Kontrole rozpoczeto i zakoficzono w dniu 12 marca 2009r.

Kontrola objeto zagadnienia z zakresu realizacji ustaw prawo o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imion i nazwisk w okresie od 01.01.2008 r. do dnia kontroli.

Urzedem Miejskim w Pyrzycach, w ktorego sktad wchodzi Urzad Stanu Cywilnego kieruje
Burmistrz — Pan Kazimierz Lipinski.

W czasie kontroli wyjasnien udzielata Pani Aleksandra Wszola — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego.

Rejestracja stanu cywilnego.

1) Warunki lokalowe: zabezpieczenie lokalu i dokumentdéw, wyposazenie i wystrdj
pomieszczen oraz obsada etatowa.

Urzad Stanu Cywilnego w Pyrzycach miesci sig w Urzedzie Miejskim przy
ul. Plac Ratuszowy 1.

Na I pietrze budynku znajduje sie: pomieszczenie, w ktorym jest archiwum USC, sala toastow,
sala Slubdw, poczekalnia i sala toastow oraz dwa pomieszczenia biurowe.

W  oknach pomieszczen USC brak krat. W pomieszczeniach nie ma alarmu
antywlamaniowego.

Dokumenty, akta zbiorowe oraz ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa w drewnianej
szafie, ktora nie jest zamykana na klucz.

Interesanci nie maja bezposredniego dostepu do dokumentéw oraz ksigg stanu cywilnego.

Archiwum USC jest wyposazone w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosei
powietrza oraz w gasnice.

Sala slubow wyjatkowo podkresla uroczysta forme zawieranych w tym Urzedzie Stanu
Cywilnego zwiazkow matzenskich

Sprawy z zakresu rejestracji stanu cywilnego prowadzi: Pani Aleksandra Wszota —Kierownik
USC. Zastepea Kierownika USC jest Pani  Karolina Rutkiewicz.

2) Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksiag stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sa maszynowo na luznych drukach, a nastepnie sg
oprawiane w ksigge aktow stanu cywilnego.

Odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzane sg przy pomocy programu komputerowego.

Rejestracja zdarzen z zakresu stanu cywilnego odbywa sie w systemie komputerowym od
1993r,

Dla kazdego aktu stanu cywilnego prowadzone sg akta zbiorowe. Do poszczeg6lnych
rodzajoéw aktow stanu cywilnego, sporzadzanych w danym roku kalendarzowym jest prowadzony
oddzielny skorowidz alfabetyczny.

Ilos¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, matzefistw i zgonow prezentuje
ponizsza tabela:

—
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Akty urodzenia Akty malzenstwa Akty zgonu

01.01.2008 — 403 198 339
01.01.2009

Urzad Stanu Cywilnego w Pyrzycach wpisuje do polskich ksiag stanu cywilnego zdarzenia,
ktore nastgpily za granica.

W  kontrolowanym okresie przed Kierownikiem USC w Pyrzycach zawarto
58 zwigzkéw malzenskich, a w obecnosci duchownego wylacznie Kosciola Rzymskokatolickiego
zawarto 121 zwigzkdéw matzenskich.

W kontrolowanym okresie wydano tacznie 8 174 odpisy skrocone oraz wydano 183 odpisy na
drukach wielojezycznych i 142 odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego.

Skontrolowano 200 aktow stanu cywilnego. Kontrola wykazala, ze akty te oraz odpisy
z tych aktéw sa sporzadzane prawidtowo i starannie. Dokumenty niezbedne do sporzadzenia aktu oraz
majace wplyw na jego tresc sa kompletowane wiasciwie. Kontrola 70 aktéw z aktami zbiorowymi nie
wykazata rozbieznosci.

Tvlko w 6 przypadkach stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajgca na braku pieczqtki
Kierownika USC lub ziozenia przez Kierownika USC podpisu na sporzqdzonmych aktach stanu
cywilnego w okresie od 03.03.2008r. do 06.06.2008r.

Uchybienie to stanowi naruszenie art. § 6 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. do ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego i zostalo
omowione z Kierownikiem USC.

3)  Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego.

Uzupetnianie aktow urodzen, malzenstw i zgonéw poprzez nanoszenie wzmianek
dodatkowych i przypiskow przebiega terminowo i w sposob prawidtowy.

4)  Decyzje administracyjne i zaswiadczenia.

llos¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje ponizsza

tabela:

Rodzaj decyzji administracyjnej 01.01.2008r.— 01.01.2009r.
Whpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego 49
za granicg do polskich ksiag (art. 73 p.o.a.s.c.

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego 2
sporzadzonego za granicg (art. 35 p.o.a.s.c.)

Sprostowanie bledéw pisarskich 52
(art. 28 p.o.a.s.c.)

Uzupelnienie tredci aktu stanu cywilnego 23
(art. 36 p.o.a.s.c.

RAZEM 176

W 10 przypadkach stwierdzono nieprawidlowosé polegajqca na tym, Ze jednq decyzjq
administracyjng orzeczono jednoczesnie o sprostowaniu aktu stanu cywilnego i orzeczono o jego
uzupelieniu.

Taki sposcb zalatwiania sprawy jest sprzeczmy z art. 62 kodeksu postepowania
administracyjnego tj. z przepisem regulujqcym kwestie lqczenia kilku spraw do zalatwienia w toku
Jednego postepowania administracyjnego.

Uchybienie to zostalo oméwione z Kierownika USC.
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Poza w/w uchybieniem decyzje administracyjne wydawane przez Kierownika USC
w Pyrzycach, na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 wrzesnia 1986r. oraz
kodeksu rodzinnego i opiekunczego z dnia 25 lutego 1964 r., sa prawidlowe.

Decyzje Kierownika USC po dokonaniu odpowiednich wpiséw wilaczane sa do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

W  omawianym okresie wydano 117 zaswiadczen stwierdzajace brak okolicznodci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego, 18 zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do
zawarcia zwigzku matzenskiego za granica i wydano 6 zezwolen na zawarcie malzenstwa przed
upltywem terminu okreslonego w art. 4 kro.

Tres¢ wyrywkowo skontrolowanych zaswiadczen jest zgodna z posiadang przez USC
dokumentacjg.

Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk.

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pyrzycach przeprowadzono 10
postepowai administracyjnych w sprawie zmiany imion i nazwisk oraz ustalenia pisowni imienia i
nazwiska.

Wszystkie postepowania zakonczone zostaly wydaniem w terminie pozytywnej decyzji.
Decyzje zostaly sporzadzone prawidlowo i zgodnie z art. 107 kpa.

Na tym kontrole zakonczono.

Kontrola wykazala, ze sprawy z zakresy stanu cywilnego w USC w Pyrzycach sa
prowadzone prawidlowo. Opisane w protokole uchybienia =zostaly omdéwione
z Kierownikiem USC w zwigzku z czym brak jest podstaw do wystgpienia pokontrolnego.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z treécig protokotu, przystuguja
nastepujgce uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia na pi$mie co
do jego tresci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu.

2. Odmowa podpisania protokolu powinna byé poprzedzona zlozeniem pisemnych wyjasnien
przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkod do wszezgcia postgpowania pokontrolnego.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi pozostawiono w aktach Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Kierownik jednostki kontrolowanej Kontrolujacy
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