PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Publicznym Gimnazjum
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Pyrzycach

Kontrole przeprowadzit Gtéwny specjalista ds. kontroli Katarzyna Cysek z Urzedu Miejskiego
w Pyrzycach, dziatajgca na podstawie upowaznienia Nr 9/2009 do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Burmistrza Pyrzyc w dniu 8 czerwca 2009 roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 9 do 19 czerwca 2009 roku.

Przedmiot kontroli: kontrola sprawdzajgca realizacje zalecen pokontrolnych oraz kontrola

problemowa 5% wydatkéw 2009 roku.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w kolejnych rozdziatach:

| Ustalenia ogélnoorganizacyjne

Il Kontrola 5% wydatkéw 2009 roku zgodnie z przepisami art. 187 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.zm.)

[I.1. Podréze stuzbowe

[1.2. Uzywanie telefonu komérkowego

[1.3. Terminowos¢ odprowadzania sktadek ZUS i FP oraz podatku dochodowego od os6b

fizycznych
I1.4. Zaliczki na wydatki do rozliczenia
I1.5. Premie

Il Pozostate ustalenia

I. Ustalenia og6lnoorganizacyjne

Stanowisko Dyrektora Publicznego Gimnazjum im. Marii Sklodowskiej-Curie w Pyrzycach
zajmuje Pan Marian Pihan powotany na stanowisko na podstawie Zarzgdzenia Nr 404/2002
Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 maja 2002 roku oraz Zarzgdzenia Nr 232/2007 z dnia 3 sierpnia
2007 roku w sprawie powierzenia funkcji Dyrektora Publicznego Gimnazjum (na okres do 31

sierpnia 2012 roku).



Glowng ksiegowg w Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach jest Pani Halina Szalkiewicz

zatrudniona od dnia 4 maja 2005 roku na podstawie umowy o prace.

Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach posiadat peinomocnictwo z dnia 22 listopada
2002 roku do jednoosobowego kierowania jednostkg w ramach zwyktego zarzadu -
udzielone w oparciu o przepisy art. 47 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym.
Petnomocnictwo powyzsze nie obejmowato w szczegdlnosci:

O decyzji w sprawach zwigzanych z realizacjg inwestycji,

O zbywania mienia poza jednostki organizacyjne Gminy Pyrzyce,

O zaciggania zobowigzan przekraczajgcych plan rzeczowo finansowy kierowanej jednostki

na dany rok budzetowy.

Obecne petnomocnictwo z dnia 21 maja 2009 roku (stanowigce Zatgcznik Nr 1 do protokotu

kontroli) obejmuje:

O sktadanie oswiadczen woli w imieniu Gminy Pyrzyce w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki,

[0 zacigganie zobowigzan w imieniu Gminy Pyrzyce w ramach planu finansowego
Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach,

O reprezentowanie Gminy Pyrzyce przed sgdami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sgdowych, administracyjnych
i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoscig Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach.

Petnomocnictwo wazne jest do odwotania, nie dluzej niz przez czas petnienia funkcji

Dyrektora Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach.

Il Kontrola 5% wydatkéw 2009 roku zgodnie z przep  isami art. 187 ust. 3 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U . Nr 249, poz. 2104 z pé zn.zm.)

Kontroli poddano losowo wybrane wydatki poniesione na podstawie wyciggéw bankowych od
numeru 1/2009 do numeru 25/2009.

Zgodnie z uktadem wykonawczym budzetu Gminy Pyrzyce plan wydatkbw na 2009 rok
wynosit 4 269 761 zt i ksztaltowat sie nastepujgco:

Rozdziat 80110 — 3 688 283 zt

§ 4110 - 401 275 zt
§ 3020 -9 110 z § 4120 - 63 561 zt
8§ 4010 — 2 459 283 zt
§ 4040 — 186 306 zt



§ 4170 — 17 000 zt
§ 4210 — 40 000 zt
§ 4240 — 4 000 zt

§ 4260 — 278 800 zt
§ 4270 — 3 000 zt

§ 4280 -1 875zt
§ 4300 — 39 390 zt
§ 4350 — 7 200 zt

Rozdziat 80148 — 335 738 zt

§ 3020 — 2 040 zt
§4010-110111 z
§ 4040 -6 417 zt
§4110-17 814 z
§ 4120 - 2 823 zi

§ 4210 -5 000 zt

Rozdziat 80195 — 32 197 zi

§ 4440 — 32 197 zt

Rozdziat 85401 — 213 543 zt

§ 4010 — 156 278 zi
§4040-13 131 zt
§4110—26 194 zt
§4120 -4 150 zt

§ 4280 — 100 zt

§ 4440 — 13 690 zt

§ 4360 — 4 000 zi
§ 4370 -7 200 zi
§ 4410 — 2 000 zi
§ 4430 — 3 700 zi
§ 4440 — 153 983 zt
§ 4700 — 2 500 zi
§ 4740 — 1 500 zt
§ 4750 — 2 600 zt

§ 4220 — 160 000 zt
§ 4260 — 21 200 zt
§ 4280 — 125 zi

§ 4300 - 5 100 z

§ 4440 -5 108 zi



Zmiany planu:

— dnia 30 stycznia 2009 roku — zmniejszenie w rozdziale 80110 § 4260 i zwiekszenie
w 8§ 6060 o 36 000 zi,

— dnia 26 marca 2009 roku — zwiekszenie w rozdziale 80195 § 4440 o 15 133 zi.

Aktualny plan wydatkow na dzieh kontroli tj. 09.06.2009 roku wynosi 4 284 894 zt, z czego
5% stanowi kwote 214 244,70 zt.

Przebieg kontroli biezacej (funkcjonalnej) dotyczgcej wydatkéw zwigzanych z biezacym
funkcjonowaniem jednostki sprawdzono na przykladzie operacji ksiegowych o igcznej

wartosci 595 896,26 zt zamieszczonych na nastepnych stronach protokotu w Tabeli Nr 1.

Na podstawie danych Tabeli Nr 1 oraz planu finansowego stwierdzono, ze:

— W planie finansowym nie zaplanowano i nie ponoszono wydatkéw z tytutu podatku
od nieruchomosci pomimo, ze Publiczne Gimnazjum w Pyrzycach wynajmowato czesé
nieruchomosci na dziatalnos¢ gospodarczg np. z przeznaczeniem na sklepik szkolny, plac
pod prowadzenie kiosku spozywczo-przemystowego i w zwigzku z powyzszym
nie podlega zwolnieniu od podatku na podstawie przepiséw art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2006r. Nr 121,
poz. 844 z p6zn.zm.) oraz uchwaty Nr XXXV/289/08 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia
27 listopada 2008r. w sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci i w podatku

od srodkéw transportowych.

— Czes¢ dowodow ksiegowych z 2008 roku ptatnych w styczniu 2009 roku nie zawierata
daty dokonania kontroli merytorycznej, co zostato stwierdzono w toku poprzedniej kontroli
i byto przedmiotem zaleceh pokontrolnych.
Na podstawie dowodow ksiegowych z 2009 roku zamieszczonych w Tabeli Nr 1

stwierdzono, ze obecnie dowody ksiegowe zawierajg daty dokonania kontroli.

— Zobowigzania finansowe byly zaciggane w granicach obowigzujgcego planu finansowego
Z wyjatkiem zakupu kamer na kwote 36 000 zt na podstawie faktury Nr 08/09 z dnia 26
stycznia 2009 roku.

Na dzien 26 stycznia 2009 roku Publiczne Gimnazjum w Pyrzycach nie posiadato planu

w rozdziale 80110 § 6060. Celem sptaty powyzszego zobowigzania - na mocy



Wykaz losowo wybranych skontrolowanych operacji
ptatnych przelewem

Tabela Nr 1

Dokument Przeznaczenie Kontrola Kontrola Dekretacja wg
ksi egowy form- meryt. Zatwierdzenie klasyfikacji bud zetowej Kwota Uwagi
rach.
1 2 3 4 5 6 7 8
WB Nr 1/2009 z Wynagrodzenia i Tak Tak Tak 801108401-104 225,34 zt 127 089,94 zt | Kontrola i zatwierdzenie do
02.01.20009r. potrgcenia z 801108411- 2 086,78 zt wyptlaty — na listach ptac
wynagrodzen 854018401-8 283,91 zt
854018411-283,29 zt
WB Nr 2/2009 z ZUS i FP Tak Tak Tak 801108401-44 961,61 zt 90 369,83 zt | Kontrola i zatwierdzenie do
05.01.20009r. 801108411-30 398,76 zt wyptlaty — na listach ptac
801108412-5 121,75 zt
801108417-120,17 zt
801488401-1 848,18 zt
801488411-1 330,45 zt
801488412-210,84 zt
854018401-3 484,59 zt
854018411-2 387,06 zt
854018412-397,52 z
,Biblioteka w szkole” Tak Tak Tak 801108424-108,90 zt Kontrola meryt. — brak daty
WB Nr 3/2009z | Gaz Tak Tak Tak 801108426 202,32 zt | Kontrola meryt. — brak daty
06.01.20009r.
WB Nr 4/2009 z Ochrona Tak Tak Tak 801108430-122,00 zt 716,74 zt | Kontrola meryt. — brak daty
09.01.20009r. ;
Obstuga-kopiarka Tak Tak Tak 801108436-350,74 2t Kontrola meryt. — brak daty
Telefon komoérkowy Tak Tak Tak 801108430-244,00 zt Kontrola meryt. — brak daty
WB Nr 5/2009 z Energia cieplna Tak Tak Tak 801108426-29 241,40 zt 29 567,29 zt | Kontrola meryt. — brak daty
12.01.2009r. Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-325,89 zt
WB Nr 7/2009 z Ustuga transportowa Tak Tak Tak 801108430-56,00 zt 2 453,77 zt
16.01.2009r. Telewizja kablowa Tak Tak Tak 80110§430-436,56 zf
Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-1 813,83 zi
Dostep do portalu Tak Tak Tak 801108435-120,78 zt
kadrowego
Ksigga zarzadzen i Tak Tak Tak 801108421 i 430-26,60 zt




koszt wysyiki

WB Nr 8/2009 z Telekomunikacja Tak Tak Tak 801108435 i 437-468,48 zt 19 080,20 zt
19.01.2009r. Ksigzka Tak Tak Tak 80148§421-88,00 zt
Szkolenie Tak Tak Tak 801108470-261,00 zt
Mysz komputerowa Tak Tak Tak 801108475-39,99 zt
Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-827,73 zt
PIT-4 Tak Tak Tak 801108401-15 674,00 zt Kontrola i zatwierdzenie do
801108417-60,00 zt wyptaty — na listach ptac
854018401-1 180,00 zt
801488401-481,00 zt
\é\iBOlllrz%)%lgf)Og z 'ul'gl)esftonlﬁi:;aiﬁjonarna i | Tak Tak Tak 801108§435-50,00 zt 398,48 zt
DL eT0 iy 801108437-348,48 zt
podstrony
WB Nr 11/2009 z | Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-50,29 zt 1 146,26 zt
23.01.2009r. Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-92,45 zt
Telefon komoérkowy Tak Tak Tak 801108436-36,60 zt
Szkolenie Tak Tak Tak 801108470-200,00 zt
Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-766,92 zt
WB Nr 12/2009 z | Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-1 468,50 zt 1 468,50 zt
26.01.2009r.
WB Nr 13/2009 z | Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-50,29 zt 233,29 7zt
27.01.2009r. Dezynfekcja Tak Tak Tak 80110§430-183,00 zt
WB Nr 14/2009 z | Wynagrodzenie Tak Tak Tak 801108401-21 132,00 zt 27 292,09 zt | Kontrola i zatwierdzenie do
28.01.20009r. 801108417-953,62 zt wyptaty — na listach ptac
801488401-5 206,47 zt
WB Nr 15/2009 z | Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-89,88 zt 539,28 zt
29.01.2009r. Wywoz odpadow Tak Tak Tak 801108430-449,40 zt Kontrola meryt. — brak daty
WB Nr 16/2009 z | Woda i $cieki Tak Tak Tak 801108426-767,00 zt 2 970,45 zt
30.01.20009r. 801108430-1 041,23 zt
801488426-76,78 zt
801488430-76,39 zt
Doradztwo w zakreste | Tak Tak Tak 801108430-610 74
Udroznienie sieci Tak Tak Tak 801108430-97,89 zt
kanalizacyjnej
Gaz Tak Tak Tak 801108426-301,16 zt
WB Nr 17/2009 z | Wynagrodzenia i Tak Tak Tak 801108401-112 209,39 zt 159 185,98 zt | Kontrola i zatwierdzenie do




02.02.20009r.

potrgcenia z

801108411- 1 306,73 zt

wyptlaty — na listach ptac

wynagrodzen 854018401-9 298,67 zt
801488401-371,19 z
System monitoringu- | Tak Tak Tak 801108606-36 000 zt
kamery
WB Nr 19/2009 z | ZUS i FP Tak Tak Tak 801108401-39 922,55 zt 78 704,50 zt | Kontrola i zatwierdzenie do
05.02.20009r. 801108411-26 518,47 zt wyptaty — na listach ptac
801108412-4 520,96 zt
801108417-170,38 zt
801488401-1 580,99 zt
801488411-1 127,48 zt
801488412-178,67 zt
854018401-2 709,06 zt
854018411-1 666,89 zt
854018412-309,05 zt
06.02.2009r. i
Artykuly przemystowe | Tak Tak Tak 801108§421-463,74 z
WB Nr 21/2009 z | Nagrody dla uczniéw Tak Tak Tak 801108421-236,90 zt 603,17 zt
09.02.20009r.
Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-366,27 zt
WB Nr 22/2009 z | Monitorowanie Tak Tak Tak 801108430-122,00 zt 122,00 zt
10.02.20009r.
WB Nr 23/2009 z | Poradnik Tak Tak Tak 801108421-86,50 zt 86,50 zt
11.02.2009r. rachunkowosci
WB Nr 24/2009 z | Wywdz nieczystosci Tak Tak Tak 801108430-299,59 zt 742,83 zt
12.02.2009r. 801488430-149,81 zt
Obstuga serwisowa Tak Tak Tak 801108430-293,43 zi
WB Nr 25/2009 z | Artykuty spozywcze Tak Tak Tak 801488422-1 479,60 zt 50 019,10 zt
13.02.2009r. Druki-bony obiadowe | Tak Tak Tak 801488421-61,00 zt
Artykuly spozywcze Tak Tak Tak 801488422-451,24 z}
Artykuty przemystowe Tak Tak Tak 801108421-614,34 zt
Energia cieplna Tak Tak Tak 801108426-45 164,73 zt
801488426-2 248,19 zt
Razem 595 896,26 zt

Zrédto: Dowody ksiegowe Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach.




zarzadzenia Nr 623/09 Burmistrza Pyrzyc z dnia 30 stycznia 2009 roku — zostaly
wprowadzone zmiany w budzecie i dnia 2 lutego 2009 roku dokonano splaty

zobowigzania.

Pomimo, Zze wydatek zostat dokonany prawidiowo tzn. po jego ujeciu w planie
finansowym, jednak samo zobowigzanie zostalo zaciggniete z przekroczeniem planu
rzeczowo finansowego na dany rok budzetowy, co stanowi naruszenie udzielonego

w dniu 22 listopada 2002 roku petnomocnictwa do jednoosobowego kierowania jednostka.

Wedlug Wyjasnienia Dyrektora Gimnazjum, stanowigcego Zalgcznik Nr 13 do niniejszego
protokotu, zakup kamer zostat dokonany po konsultacji z Burmistrzem Pyrzyc oraz

Skarbnikiem Gminy.

- Dokumenty zrodiowe zawieraly:
Oadnotacje o kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzenie do wyptaty,
Owskazanie sposobu zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych

tj. dekretacje wg symboliki kont oraz klasyfikacji budzetowej.

- Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych — na
dowodem dokonania przez gtbwnego ksiegowego wstepnej kontroli danej operacji byt
podpis ztozony na dokumentach, ktéry oznaczat, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow, dotyczacych tej operacii;

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

- Na podstawie danych Tabeli Nr 1 stwierdzono, ze w poréwnaniu z latami poprzednimi
wzrosty wydatki na swiadczenie ustug BHP.
Obecnie — na podstawie umowy z dnia 1 marca 2008 roku — wydatki wynoszg 610 zt

brutto miesiecznie. Do czasu zawarcia powyzszej umowy wynosity 300 zt miesiecznie.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszego protokotu

kontroli.

Wyjasnienie zlozone przez kierownika gospodarczego Panig Krystyne Mazur brzmi:

,0dnosnie umowy z zakresu BHP wyjasniam, iz od chwili zawarcia umowy ... peti u nas



w szkole funkcje inspektora do spraw ochrony przeciwpozarowej tylko zostato

to pominiete w umowie. Jest sporzgdzony Aneks do umowy, w ktérym zostato to zawarte.

Dlatego tez koszty wzrosty dwukrotnie, poniewaz w innym przypadku trzeba by bylo

zatrudni¢ osobe do tych spraw.

funkciji”.

[1.1. Podré ze stu zbowe

... posiada odpowiednie uprawnienia do petnienia tej

Na podstawie wydatkéw poniesionych w 2009 roku klasyfikowanych w 8§ 441 tj. poleceh

wyjazdu stuzbowego:

1/2009 z dnia 19.01.20009r.
2/2009 z dnia 19.01.2009r.

3/2009 (bez daty)
4/2009 (bez daty)
5/2009 z 23.02.20009r.
6/2009 (bez daty)
7/2009 (bez daty)
8/2009 (bez daty)
9/2009 (bez daty)

stwierdzono, ze:

10/2009 (bez daty)
11/2009 (bez daty)
12 i 12A/2009 (bez daty)
13/2009 (bez daty)
14/2009 (bez daty)
15/2009 (bez daty)
16/2009 (bez daty)
17/2009 (bez daty)

- podréze stuzbowe odbywaly sie na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu

stuzbowego, z tym ze polecenie Nr 17/2009 zostato rozliczone przez dwie osoby,

— przestrzegano zasady rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych w terminie i w miejscu

wskazanym przez pracodawce w poleceniu wyjazdu stuzbowego z wyjgtkiem 3
przypadkéw (polecenie wyjazdu Nr 3, 4 i 12), gdzie nie okreslono terminu trwania
podrozy stuzbowej, co stanowi naruszenie przepisow 8 3 rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkéw
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikami zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn.zm.),

pomimo, ze cze$¢ wyjazdow stuzbowych odbywata sie¢ samochodami prywatnymi
(polecenie wyjazdu Nr 3, 4, 5, 7, 9, 12, 13, 14, 15) nie stwierdzono, aby pracownicy
sktadali do pracodawcy wnioski, o ktérych mowa w przepisach § 5 ust. 3 powyzszego
rozporzadzenia,

w przypadkach podrézy stuzbowych odbywanych samochodem prywatnym

0 pojemnosci powyzej 900 cm® stosowano stawke 0,60 zt za 1 kilometr przebiegu



pojazdu — zgodnie z zarzadzeniem Nr 17 Dyrektora Publicznego Gimnazjum
w Pyrzycach z dnia 13 listopada 2007 roku (Zatgcznik Nr 9 do niniejszego protokotu
kontroli)

Wedlug rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerédw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) — maksymalna stawka za 1
km przebiegu pojazdu o pojemnosci powyzej 900 cm?® wynosi 0,8358 zi,

ryczalt na pokrycie kosztow komunikacji miejscowej wyptacano w wysokosci 20% diety
lub w wysokosci faktycznie udokumentowanych wydatkéw.

W 2 przypadkach stwierdzono brak wypfaty ryczattu, o ktérym mowa w przepisach § 6
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku
w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikami zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990
z p6zn.zm.) - polecenie wyjazdu Nr 1 6,

W 2 przypadkach nie wyptacono rowniez diety wynikajgcej z przepisow § 4 powyzszego
rozporzadzenia (polecenie wyjazdu Nr 1 — w godzinach od 8.44 do 20.00 i Nr 6 —
w godzinach od 7.41 do 16.10).

Wyjasnienie w powyzszej sprawie stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszego protokotu.

Wyjasnienie ztozone przez ksiegowg Panig Renate Gasiorowska brzmi: ,Polecenie
wyjazdu Nr 1- pani ... w godzinach od 8.44 do 20.00 nie zostala wyptacona dieta,
poniewaz pracownik po godzinie 15.00 przebywal w Szczecinie prywatnie. Pracownik
od$wiadcza, iz nie bylo potrzeby korzystania ze srodkdéw komunikacji miejskiej.
Polecenie wyjazdu Nr 6- pani ... w godzinach od 7.41 do 16.10 nie zostata wyptacona
dieta, poniewaz pomylitam sie przy obliczaniu diety o godzine. Pracownikowi nalezy sie
1/2 diety ktéra zostanie wyréwnana, oraz zostanie wyptacony ryczait, ktérego

naliczenie zostato pominiete”.

tylko 3 sposrdd 17 polecen wyjazdu stuzbowego zawieraly date ich wystawienia a okres
trwania polecenia wyjazdy stuzbowego wskazuje, ze niektére polecenia byly wystawiane
dopiero po odbyciu podrézy stuzbowej np. polecenie wyjazdu Nr 13/2009 obejmuje
okres od 11.12.2008r. a polecenie wyjazdu Nr 14/2009 obejmuje okres od 11.02.20009r.,
przy czym delegacja Nr 5/2009 zostata wystawiona 23.02.2009r.
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I1.2. Uzywanie telefonu komorkowego

W toku poprzedniej kontroli ustalono, ze Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach
dysponowat telefonem stuzbowym bez podpisanej dwustronnie umowy na jego uzywanie

okreslajacej limit i zasady rozliczania kosztow ustug telekomunikacyjnych.

Do dnia niniejszej kontroli umowy nie podpisano. Na podstawie Oswiadczenia Pani Haliny
Krél Kierownika Wydzialu Edukacji Kultury Sportu i Zdrowia — podpisanie umowy
z Dyrektorem Publicznego Gimnazjum zostalo wstrzymane do czasu ujednolicenia
wszystkich uméw, co zostalo ustalone przez Panig Terese Jasinskg Zastepce Burmistrza na
naradzie dyrektorow szkot.

Protokot przyjecia ustnego oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 12 do niniejszego protokotu

kontroli.

W zwigzku z powyzszym kontroli dokonano w oparciu o limit kosztow ustalono w kwocie

200,00 zt na podstawie pisma z dnia 17 stycznia 2007 roku.

Wartos¢ faktur za telefon komorkowy oraz wptaty Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej
ksztaltowaly sie nastepujgco:

Faktura z dnia 27.12.2008r. na kwote 244,00 zi, brak wptaty

Faktura z dnia 26.01.2009r. na kwote 183,00 zt —w ramach limitu

Faktura z dnia 26.02.2009r. na kwote 214,78 zi, brak wptaty

Faktura z dnia 26.03.2009r. na kwote 188,01 zt —w ramach limitu

Faktura z dnia 27.04.2009r. na kwote 183,00 zt —w ramach limitu

Faktura z dnia 26.05.2009r. na kwote 183,00 zt —w ramach limitu

Z powyzszych danych wynika, ze do dnia niniejszej kontroli tj. do 15 czerwca 2009 roku
Dyrektor Publicznego Gimnazjum Pyrzycach nie dokonat wplaty w wysokosci 58,78 zt

w zwigzku z przekroczeniem przyznanego limitu w wysokosci 200,00 zi.

Dnia 3 lipca 2009 roku zlozono dodatkowe Wyjasnienie stanowigce Zalgcznik Nr 13 do
niniejszego protokotu kontroli, zgodnie z ktdrym — kwoty ponad przyznany limit zostaty

zaptacone.

Ponadto pobrano Wyjasnienie — stanowigce Zatgcznik Nr 5 do niniejszego protokotu —

w sprawie postepowania z zuzytymi stuzbowymi telefonami komérkowymi w przypadku ich

wymiany.
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Wyjasnienie ziozone przez kierownika gospodarczego Panig Krystyne Mazur brzmi:
~Myjasniam, iz zuzyte stuzbowe telefony komorkowe znajdujg sie u pana dyrektora i nie

nadajg sie do dalszej eksploataciji”.

I1.3. Terminowo $¢ odprowadzania sktadek ZUS i FP oraz podatku dochod owego od

0s0b fizycznych

Terminy odprowadzania sktadek ZUS i FP oraz podatku dochodowego od osdéb fizycznych

ksztaltowaly sie nastepujgco:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy:

- Styczen — 57 803,89 zt, 16 391,35 zt, 5 041,80 zt — 03.02.2009r.

- Luty — 56 522,98 z}, 15 634,94 z}, 4 853,04 zt — 04.03.2009r.

— Marzec — 123 194,89 zt, 33 522,50 zi, 10 441,80 zt — 06.04.20009r.

- Kwiecien — 65 796,50 zi, 18 284,63 zt, 5 688,08 zt — 05.05.2009r. (odprowadzono za duzo
047 511,87 zt, zwrot z ZUS — 19.05.20009r.)

Podatek dochodowy od os6b fizycznych:
Styczen — 13 344 zt — 18.02.2009r.
Luty — 13 311 zt — 19.03.20009r.
Marzec — 32 784 zt — 17.04.2000r.
Kwiecien — 15 621 zt — 19.05.20009r.

I1.4. Zaliczki na wydatki do rozliczenia

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej ustalono, ze w okresie od stycznia do kwietnia

2009 roku udzielono nastepujgcych zaliczek:

a) Whniosek z dnia 05.01.2009r. — 1 000 zt — zakup materiatow zywnosciowych

b)  Wniosek z dnia 06.01.2009r. — 600 zt — zakup paliwa

c¢)  Wniosek z dnia 08.01.2009r. — 1 000 zt — zakup materiatéw szkolnych

d)  Whniosek z dnia 09.01.2009r. — 500 zt — zakup materiatéw

e) Whniosek z dnia 20.03.2009r. — 700 zt — zakup nagréd na Gimnazjade

Rozliczenie — zwrot zaliczki dnia 11.05.20009r.
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f) Whniosek z dnia 07.04.2009r. — 200 zt — wydatki w ramach programu nauczania.
Rozliczenie - bez daty (spr. 15.04.2009r.) na kwote 199,81 zi, zwrot 0,19 z —
13.05.20009r.

g) Wniosek z dnia 27.04.2009r. — 2000 =zt - zakup telewizoréw LCD.

Rozliczenie — zwrot zaliczki dnia 14.05.2009r.

W Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach nie okreslono zasad udzielania i rozliczania zaliczek

na wydatki do rozliczenia.

Na podstawie analizy ztozonych wnioskéw i ich rozliczen ustalono, ze:

- dla zadnej zaliczki nie ustalono terminu jej rozliczenia,

— wedlug ustnej informacji Gtdwnego ksiegowego — zaliczki wymienione w pkt a), b), ¢), d)
maja charakter zaliczek statych,

- zaliczki wymienione w pkt e), g) zostaly zwrécone bez wykorzystania, przez co posiadajg

Znamiona pozyczek.

Dyrektor Pyrzyckiego Gimnazjum w Pyrzycach zostat upowazniony do udzielania zaliczek
statlych i jednorazowych na pokrycie drobnych wydatkoéw biezgcych i kosztow podrozy
stuzbowych na podstawie w § 16 uchwaly Nr XXXVII/312/09 Rady Miejskiej z dnia 12

stycznia 2009 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Pyrzyce na 2009 rok.

[1.5. Premie

Na podstawie dokumentow ptac poddanych kontroli w ramach wydatkéw zamieszczonych
w Tabeli Nr 1 stwierdzono, ze w Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach wyptacano premie
miesieczne dla pracownikéw administracji i obstugi.

Premie wyptacano na podstawie Regulaminu premiowania podpisanego przez Dyrektora

Gimnazjum w dniu 15 pazdziernika 1999 roku.

Zgodnie z zalgczonymi do planu jednostki na 2009 rok wykazami szczego6towymi
stwierdzono, ze premie ustalono na poziomie 23,89% planowanych wynagrodzen
zasadniczych, co jest niezgodne z 8§ 2 Regulaminu premiowania pracownikéw
administracyjnych, ekonomicznych i obstugi Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach tj.
Rozdziat 80110

Wynagrodzenia zasadnicze administracji i obstugi — 22 321 zt (+2,5%)

Premie — 4 464,20 zt (+2,5%)

Rozdziat 80148
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Wynagrodzenia zasadnicze obstugi — 5 386 zt (+2,5%)
Premie — 2 154,40 zt (+2,5%)

tgcznie planowane wynagrodzenie zasadnicze wynosi 27 707 zt (+2,5%), premie — 6 618,60
zt (+2,5%) zamiast 5 541,40 zt (+2,5%).

Zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem — wysokos¢ funduszu premiowego powinna byé
ustalona na poziomie 20% planowanych wynagrodzeh zasadniczych pracownikow

administracyjnych, ekonomicznych i obstugi szkot.

Nadmienia sie, ze w obecnym projekcie Regulaminu wynagradzania nie ustalono wysokosci

funduszu premiowego.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie stanowi Zalgcznik Nr 7 do niniejszego protokotu.

Wyjasnienie Gtownej ksiegowej Pani Haliny Szalkiewicz brzmi: ,W budzecie na 20009r.
premia dla pracownikow administracyjnych, ekonomicznych i obstugi byla zaplanowana
w wysokosci 40%, co nam zakwestionowano i skorygowano do wysokosci 20% dla
pracownikéw administracyjnych, ekonomicznych i obstugi. Nie skorygowano nam premii
w budzecie pracownikow obstugi stotdwki. Budzet zostat zatwierdzony. Fakt ten
ttumaczylisSmy sobie tym, iz pracownicy stotéwki czesto pracujg ponad wymiar swoich godzin
Swiadczgc ustugi gastronomiczne na rzecz innych jednostek gminy a takze na rzecz samej
Gminy, w zwigzku z tym bedg to Srodki na zaptacenie im za ten ponad wymiar
przepracowany czas. Przyktadem niech bedzie Swiadczenie ustug podczas trwania folkloru:
28.05.2009r. - czwartek- pracowaty do godz. 18.00
29.05.2009r. — pigtek - pracowaty do godz. 21.00
30.05.2009r. — sobota- pracowaty od godz. 9.00 do godz. 21.00
31.05.2009r. — niedziela- pracowaty od godz. 9.00 do godz. 21.00
W czerwcu goscilismy mtodziez z Niemiec w ramach wymiany szkolnej wéwczas pracownicy
stotowki réwniez pracowali w wydtuzonym czasie.
Od 1 lipca 2009r. wchodzi w zycie nowy regulamin wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych Publicznego Gimnazjum z mocg obowigzujgcg od 1 kwietnia 2009r.
W regulaminie tym nie ma zapisu w jakiej wysokosci tworzy sie fundusz premiowy, jest tylko
ograniczenie ze nie mozna pracownikowi przydzielic premii wiecej niz 40% jego

wynagrodzenia zasadniczego”.
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Wyptate indywidualnych premii sprawdzono na podstawie list wyptat za styczen i luty 2009
roku.

Wysokos¢ premii dla poszczegdlnych pracownikéw ustalat Dyrektor Publicznego Gimnazjum
w Pyrzycach. Na podstawie pism Dyrektora stwierdzono, ze premie przyznano: 22
pracownikom w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego i 1 pracownikowi w wysokosci
28% wynagrodzenia zasadniczego. Premie wyptacano proporcjonalnie do otrzymywanego
wynagrodzenia zasadniczego.

Na podstawie list wyptat stwierdzono, ze premie wyptacano zgodnie z decyzjg Dyrektora
z wyjatkiem 1 przypadku, gdzie premie wyptacono w wysokosci 35% tj. 150,57 zt zamiast
20% tj. 85,12 zt. Nadptacong kwote wyroéwnano w kwietniu 2009 roku.

Wysokos$¢ indywidualnej premii nie przekraczata 50% wynagrodzenia zasadniczego

pracownika — zgodnie z § 6 Regulaminu.

Il Pozostate ustalenia

Na mocy decyzji Nr.RGGiPP.72244/5/2004 z dnia 16 marca 2004 roku — stanowigcej
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego protokotu — Publicznemu Gimnazjum w Pyrzycach oddano
w trwaty zarzad nieruchomosc¢ zabudowang o powierzchni 1,7161 ha potozong w obrebie
6 miasta Pyrzyce.

Na podstawie pkt 4 powyzsze] decyzji — bez zgody witasciciela zarzadca nie moze oddac
nieruchomosci lub poszczegolnych lokali w budynku w najem, dzierzawe lub uzyczenie

z wytgczeniem lokali mieszkalnych wynajmowanych dla nauczycieli.

Zgodnie z przepisami art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce

nieruchomosciami (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603 z pbézn. zm.) — jednostka

organizacyjna, ktéra wilada nieruchomoscig na podstawie decyzji w sprawie ustalenia
trwatego zarzadu — ma prawo oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo
uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad:

— z rownoczesnym zawiadomieniem wlasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli
umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat,

— albo za zgoda tych organow, jezeli umowa jest zawierana na czas oznhaczony diuzszy niz
3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory zostat
ustanowiony trwaty zarzad; zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie
zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest

ta sama nieruchomosé.
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W toku kontroli stwierdzono, ze pomimo zawierania umow najmu (np. z przeznaczeniem
na sklepik szkolny, plac pod prowadzenie kiosku spozywczo-przemystowego, miejsce
parkingowe) — Dyrektor Gimnazjum nie zawiadamiat wtasciwego organu lub nie uzyskat

zgody na wynajecie tych nieruchomosci.

Poza wynajmowaniem nieruchomosci, pomieszczenia szkolne byty wykorzystywane rowniez
po godzinach pracy szkét wedlug stawek godzinowych ustalonych przez Dyrektora
Gimnazjum np. umowa z dnia 21 lutego 2005 roku, ktérg przedtuzono na podstawie Aneksu
Nr 1 z dnia 15 lutego 2008 roku — do dnia 31 sierpnia 2011 roku (Zatgcznik Nr 3 do protokotu
kontroli).

W umowie powyzszej okreslono stawke za odbytg godzine lekcyjng — 8 zt, za pracownie

komputerowg — 22 zt. W toku kontroli stwierdzono, ze:

1. zgodnie z § 8 zawartej umowy — stawki bedg ulega¢ zwigkszeniu wraz ze wzrostem cen

nosnikow energii w ciggu trwania roku szkolnego

Cena energii czynnej w dniu podpisania umowy wynosita:

- szczyt — 0,1896

- poza szczytem — 0,1071

Cena energii czynnej w na podstawie faktury z dnia 10.02.2009 roku wynosita:
- szczyt — 0,4092

- poza szczytem — 0,2798

czyli np. w 2009 roku byta ponad dwukrotnie wyzsza.

W okresie od dnia zawarcia umowy do 2008 roku optaty wynosity: 8 zt za wynajem sali
lekcyjnej i 22 zt za wynajem sali komputerowej. Od 2009 roku optaty sg pobierane
w wysokosci odpowiednio 10 zti 22 zt.

Zmiany cen energii czynnej w pakiecie uniwersalnym — dynamiczna doba ustalone na

podstawie losowo wybranych faktur stanowig Zatgcznik Nr 10 do niniejszego protokotu.

Ustalenie lub pobranie naleznosci w wysokosci nizszej niz wynikajgca z prawidtowego
obliczenia stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — na podstawie
przepiséw art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114

z p6zn.zm.).

16



2. zgodnie z § 10 — zawartej umowy najemca bedzie ponosit proporcjonalne koszty
za korzystanie z telefonu

3. zgodnie z § 5 zawartej umowy — najemca pokrywa koszty zakupu srodkow czystosci,
materiatdbw biurowych, w miare mozliwosci dobrowolnie dokona zakupu materialow

i remontu na rzecz szkoty

Wyjasnienie w sprawie realizacji postanowien powyzszej umowy stanowi Zatgcznik Nr 4 do

protokotu kontroli.

Wyijasnienie ztozone przez kierownika gospodarczego Panig Krystyne Mazur brzmi:

.Na stanowisku kierownika gospodarczego jestem zatrudniona od 1 wrzesnia 2007
roku. Z wiedzy jakg uzyskatam na temat szkoly ...wynika, iz ze wzgledu na trudng sytuacje
tej szkoly nie byly podwyzszane stawki cen no$nikow energii w celu zachecenia do dalszego
funkcjonowania tej szkoty. Optaty, ktére sg uzyskiwane w zwigzku z prowadzeniem placéwki
nie sg mate i powodujg znaczny przychdd gimnazjum, ktéry jest odprowadzany do gminy.

Jezeli chodzi $rodki czystosci to ... zatrudnia sprzgtaczke i to wiasnie jej
przekazywane sg srodki czystosci. Materiaty biurowe najemca kupuje na wiasne potrzeby.
Remonty, ktre zostaty wykonane przez najemce:

— remont trzech pomieszczen biurowych (gabinet dyrektora, sekretariat, pomieszczenie przy
sekretariacie,
- pomalowano sale 013.
Najemca nie jest obcigzany za korzystanie z telefonu, poniewaz zainstalowano

osobng linie telefoniczng na jego potrzeby”.

Wyjasnienie ztozone przez Dyrektora Gimnazjum, stanowigce Zatgcznik Nr 13 do protokotu
kontroli, brzmi:

LOptaty za wynajem sal lekcyjnych oraz pomieszczerr komputerowych przy obecnej kondycji
szkoly nie sg male. Na zajecia z informatyki uczeszczaly 1-4 osoby. Pracownia nie byla
oblozZzona w catosci. Okoto 1/3 zajec nie odbywa sie wcale. Na niektorych kierunkach procent
niewykorzystania sal jest jeszcze wiekszy, mimo to optaty byly pobierane. Obecnie liczba
stuchaczy jest mata na granicy optacalnosci. Podniesienie optat moze skutkowac
zamknieciem szkoty.

Zgodnie ze Statutem Szkoty warunkiem zaliczenia semestru konieczne jest ztozenie pracy
kontrolnej oraz zdanie egzaminbw a nie obecno$¢ na zajeciach. Powoduje to niskg

frekwencje i niewykorzystanie sal lekcyjnych”.
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Ponadto — zgodnie z opinig Radcy Prawnego z dnia 9 czerwca 2009 roku stanowigcg
Zatagcznik Nr 11 do niniejszego protokotu — wysokosC¢ optat za wynajem pomieszczen na
kilka godzin, dla jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, powinien ustalic organ

stanowigcy.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Wykaz Zalgcznikdw stanowigcych integralng czesé protokotu:

Zatgcznik Nr 1 — Petnomocnictwo z dnia 21 maja 2009 roku

Zalgcznik Nr 2 — Decyzja RGGIiPP.72244/5/2004 z dnia 16 marca 2004 roku w sprawie
ustanowienia trwatego zarzadu

Zatgcznik Nr 3 — Umowa o najem lokalu uzytkowego na prowadzenie dzialalnosci oswiatowej
Z dnia 21 lutego 2005 roku oraz Aneks Nr 1 z dnia 15 lutego 2008 roku

Zalgcznik Nr 4 — Wyjasnienie w sprawie realizacji umowy z dnia 21 lutego 2005 roku

Zatgcznik Nr 5 — Wyjasnienie w sprawie sposobu postepowania z zuzytymi stuzbowymi
telefonami komorkowymi w przypadku ich wymiany

Zalgcznik Nr 6 — Wyjasnienie w sprawie podrézy stuzbowych

Zatacznik Nr 7 — Wyjasnienie w sprawie zaplanowania funduszu premiowego na 2009 rok na
poziomie 23,89% planowanych wynagrodzen zasadniczych, co jest
niezgodne z § 2 Regulaminu premiowania pracownikow administracyjnych,
ekonomicznych i obstugi Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach

Zalgcznik Nr 8 — Wyjasnienie w sprawie wzrostu dwukrotnie kosztow swiadczenia ustug z
zakresu BHP, ktére od 1 marca 2008 wynoszg 500 zt + 22% Vat
miesiecznie a w okresie wczesniejszym wynosity 300 zt miesiecznie — na
podstawie umowy zlecenia

Zalgcznik Nr 9 — Zarzadzenie Nr 17 Dyrektora Publicznego Gimnazjum Pyrzycach z dnia
13.11.2007r.

Zalgcznik Nr 10 — Zmiany cen energii czynnej w pakiecie uniwersalnym — dynamiczna doba
— ha podstawie wyrywkowo sprawdzonych faktur

Zalgcznik Nr 11 — Zapytanie do Radcy Prawnego i opinia z dnia 09.06.2009r.

Zatgcznik Nr 12 — Protokot przyjecia ustnego o$wiadczenia

Zalgcznik Nr 13 — Wyjasnienie Dyrektora Gimnazjum
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Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach Pan Marian Pihan zostat
poinformowany o przystugujgcym z mocy przepisow § 49 Regulaminu kontroli wewnetrznej
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 340/08 Burmistrza Pyrzyc z dnia 2 stycznia
2008 roku - prawie zgloszenia w ciggu 3 dni zastrzezen, co do konkretnych faktéw
utrwalonych w niniejszym protokole oraz o prawie zioZzenia dodatkowych pisemnych
wyjasnien odnosnie okolicznosci i przyczyn powstania nieprawidtowosci opisanych
w protokole kontroli a takze o prawie odmowy podpisania protokotu.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po uprzednim
odczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej

pod poz. 40/2009.

Pyrzyce, dnia 06.07.20009r.

Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
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