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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Miejskim w Pyrzycach, P1. Ratuszowy 1.

Kontrolg przeprowadzil Lech Jakobowski, kierownik oddziatu w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w  Szczecinie, skierowany przez Wojewodg Zachodniopomorskiego, posiadajacy
upowaznienie nr 19/2009. Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano w ksigzce kontroli
pod nr 7/2009.

Kontrolg rozpoczeto i zakoficzono w dniu 19.08.2009 r. Zostaly nig objete
zagadnienia zwiazane z realizacja w 1. 2007 — 2009 r. ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych w zakresie spraw wydawania dowodéw osobistych, ustawy Prawo
o zgromadzeniach oraz ze zgodnoscig bazy ewidencji ludnosci z rejestrem wyborcow.

Urzedem Miejskim od 1998 r. kieruje Burmistrz, Pan Kazimierz Lipinski.
Wyjasnien udzielali: Waldemar Getka — Kierownik Wydzialu, Pani Helena Kisiel —
inspektor, Pani Anna Wszota - inspektor.

Ustalenia
I. Dowody osobiste

Biuro dowod6éw osobistych znajduje sie na pierwszym pietrze budynku. Interesanci
nie majg bezposredniego dostgpu do dokumentow, w pomieszczeniach sq zainstalowane lady.
Akta spraw oraz dokumenty przechowywane sa w szafach zamykanych na klucz. Dowody
osobiste, formularze, koperty dowodowe oraz pieczecie sa przechowywane w metalowych
szafach. W budynku jest zainstalowana instalacja alarmowa.

Sprawy z zakresu dowodéw osobistych prowadzi jedna osoba - p. Kisiel posiadajaca
imienng kart¢ chipowa. Jak o$wiadczyla, osoby nieuprawnione nie maja dostepu do
informatycznego Systemu Wydawania Dowodéw Osobistych oraz, ze w czasie jej urlopu
system jest obslugiwany przez innego pracownika posiadajacego karte chipowa. Karty
chipowe posiadajg tacznie trzy osoby.

Wedlug udzielajacej wyjasnien, sprzet komputerowy uzywany w systemie dowodow
osobistych zawiera wylacznie oryginalne oprogramowanie. Osoby ubiegajace si¢ o wydanie
dowodu osobistego zglaszajg si¢ osobiscie, otrzymuja stosowny druk. Stwierdzono wlasciwe
potwierdzanie w miejscowym USC zgodnosci danych zawartych we wniosku.
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W 2008r na konto Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie,
przekazano kwote 32.889 zt z tytutu optat za wydanie dowodow osobistych, w 2009 r. do dnia
kontroli — 19.864 zt. W 2008 r. Urzad otrzymat z Centrum Personalizacji Dokumentéw
2485 dowodoéw osobistych, przekazat 2.288 wniosk6w do realizacji, w 2009 r — do CPD do
dnia kontroli skierowano 740 wnioskéw, otrzymano 726 dowodéw osobistych. W 2008 r.
uszkodzonych bylo 8 formularzy, w 2009 r. — 3. Uszkodzone formularze zapisane
sa W stosownym rejestrze. Przyczyna uszkodzen bylo wycofanie wniosku, zgon
whnioskodawcy, niewlasciwy podpis.

Stwierdzono, ze zdjgcia zalaczone do wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
sq zgodne z obowigzujacymi przepisami. Odbiér dowodéw osobistych jest przez
wnioskodawcow wlasciwie potwierdzany na czgsci B formularza. W przypadku utraty
odcinka B formularza, pokwitowanie odbioru dowodu osobistego skladane jest na
o$wiadczeniu o utracie odcinka. Koperty dowodowe sg ukladane wedlug numeréw
formularzy. Przejrzano wyrywkowo ok. 50 kopert dowodowych. Wymieniane dowody
osobiste sa wlasciwie anulowane i zwracane wnioskodawcom.

Zgodnie ze zlozong informacja, p. Kisiel przebywala na ostatnim urlopie
wypoczynkowym w okresie 03.08. — 14.08.2009 r. W okresie tym byla zastepowana przez
Anne Wszole. Sprawdzono prawidlowo przyjete w tym czasie wnioski — m.in. formularze
E: 0568020, 0568022.

Podczas przegladu w/w formularzy dowodowych zatagczonych do wnioskéow
przyjmowanych w zastgpstwie przez p. Wszole oraz innych stwierdzono, ze w sposob
nieuprawniony posfugiwala si¢ ona imienna (posiadajaca indywidualne hasto) kartg chipowa
p. Kisiel. Stwierdzono réwniez, ze p. Kisiel poshuguje si¢ karta chipowa p. Wszoty.

Pani Kisiel oraz p. Wszola stwierdzily, ze ze wzgledu na zainstalowanie w Urzedzie
dwoch stanowisk Systemu Wydawania Dowodéw Osobistych ich karty chipowe znajdujg sie
w czytnikach a kazdy z pracownikéw w razie koniecznosci pracuje zamiennie na jednym
z dwoch stanowisk, na wnioskach i formularzach przystawiajac swoja imienng piecze€.

Powyzsze stanowi naruszenie pkt. 2.2. oraz pkt 5.2. Polityki Certyfikacji Centrum
Personalizacji Dokumentéw MSWiA, do ktérej przestrzegania pisemnie zobowiazuja sie
uzytkownicy kart, a co potwierdza organ wystgpujacy z wnioskiem o wydanie karty.

W wyniku stwierdzenia tej nieprawidtowosci i wskazania jej kierownikowi wydziatu,
w dniu kontroli zostaly zmienione kody dostgpu kart chipowych. Kierownik wydzialu
potwierdzil, ze od dnia kontroli pracownicy beda korzysta¢ wylacznie ze swoich imiennych
kart chipowych.

Powyzsza nieprawidlowos¢ zostala oméwiona z Sekretarzem Urzedu podczas rozmowy
zamykajacej kontrolg. Sekretarz Urzedu potwierdzit zmiane kodéw dostepu kart chipowych.

Podczas kontroli kopert dowodowych stwierdzono, ze wnioski o wydanie dowodu dla
osoby maloletniej ponizej 18 roku zycia s przyjmowane zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, w obecnosci rodzicéw lub opiekunéw. Sprawdzono formularze D: 9485821,
9485878, 9485888, 9485889, 9485891, 9485909, 9485914, 9485919, 9485932 oraz
E 0568029. Na wnioskach sa zamieszczone zgody rodzicow.
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Optlaty za wydanie dowodu osobistego sa przyjmowane w kasie Urzedu lub w banku
na konto Urzgdu. Koperty dowodowe zawierajg zalgczone do wnioskéw wlasciwie
wypelnione oryginaly dowodéw uiszczenia oplaty. Stwierdzono szes¢ przypadkéw zgodnego
z przepisami zwolnienia z oplaty za wydanie dowodu osobistego: w zwiazku z pobieraniem
zasitku stalego — formularze D: 9485379, 9485445, w zwigzku z administracyjng zmiang
numeru domu — formularze C: 1447454, 1481462, D 9485760, w zwigzku z administracyjng
zmiang nazwy ulicy — formularz D 9485760 oraz w zwiazku z pobytem w domu dziecka —
formularz D 9485753. W kopertach dowodowych znajduja sie stosowne zaswiadczenia,
pisma Burmistrza oraz uchwata Rady Miejskiej.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie zapisywania podwojnych nazwisk.
Sprawdzono formularze D: 9485805 oraz 9612638.

Stwierdzono zgodno$¢ ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych.
Wyrywkowo sprawdzono zgodnos¢ daty odbioru dowodéw osobistych: ARV 027883,
313739, ARV 313740 oraz ARY 585128z data wprowadzona do systemu. Wyrywkowo
sprawdzono réwniez sposéb uniewazniania dowodéw osobistych oraz ewidencjonowania
zawiadomien o utracie dowodéw osobistych lub o zmianie zawartych w nich danych.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Zgodnie z oswiadczeniem p. Kisiel, w kontrolowanym okresie nie byly prowadzone
postgpowania administracyjne w sprawach dowodow osobistych.

Dane do Centrum Personalizacji Dokumentéw sg przekazywane droga radiowa.
Podczas kontroli stwierdzono, ze system dziata wlasciwie. Wyprodukowane dowody osobiste
z Komendy Powiatowe] Policji odbieraja upowaznieni funkcjonariusze Strazy Miejskiej.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze pomimo stwierdzonej nieprawidtowos$ci sprawy
zwigzane z wydawaniem dowod6w osobistych sa realizowane wiasciwie.

II. Sprawy zgromadzen.

Zgodnie z oswiadczeniem p. Getki oraz okazana dokumentacja, w kontrolowanym
okresie nie byly prowadzone sprawy z zakresy ustawy Prawo o zgromadzeniach.
III. Zgodnos$¢ bazy danych ewidencji ludnosci oraz rejestru wyborcow.

Rejestr wyborcow prowadzi si¢ w Urzedzie w systemie informatycznym.
Spis uprawnionych do wzigcia udzialu w wyborach wykonuje Urzad Miejski.

W 2007 r. zlozono 2 wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow, w 2008 r. — 1,
w 2009 r. - 1. Na podstawie wnioskow wilasciwie wydano decyzje o wpisaniu do rejestru
wyborcéw. Prawidlowo powiadomiono urzedy gmin zgodnie z zamieszkaniem stalym
wnioskodawcoéw o ich wpisie do rejestru wyborcow.
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Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescia protokohu,
przystuguja nastgpujace uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia na
pismie co do jego tresci w ciagu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu;

2. Odmowa podpisania protokolu powinna byé poprzedzona zlozeniem pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkdéd do wszczecia postepowania
pokontrolnego.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Kierownik Kontrolujacy:
jednostki kontrolowanej:
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