§1

Zalacznik
do zarzadzenia nr 1375/2014

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000,00 euro

Niniejszy Regulamin okre$la warunki 1 zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej 30 tys. euro.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

wartos$ci zamdOwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a ktora sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub 2b ustawy Prawo zamowien publicznych,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktoéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
albo ofert¢ z najnizsza cena,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Pyrzyce,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pyrzyc,

zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamowien

publicznych regulaminie warto$ci nie przekraczajacej 30 tys. euro,

11) umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym a

§3

wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:

1)
2)
3)

§4
1.

1)

zamowienia o warto$ci ponizej 2 000,00 zt,
zamoéOwienia o warto$ci od 2 000,00 zt do 50 000,00 z1,
zamOwienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt do 30 000,00 euro.

Zamoéwienia publiczne udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie zamodwienia
sporzadzonego przez pracownika wiasciwego rzeczowo i zaakceptowanego przez kierownika i
glownego ksiggowego budzetu w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera:

opis przedmiotu zamowienia,

termin realizacji/wykonania zamowienia,



§5

§6

§7

3)

4)

o

o &

aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na rownowarto$¢ w euro, przy zastosowaniu
sredniego kursu ztotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35
ust.3 ustawy pzp,

dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,

date ustalenia wartosci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania),

nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

dane osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowienia.

Wzbr wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zamowienia o warto$ci ponizej 2 000,00 zt udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostgpnej na rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub
droga elektroniczna.

W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

Dla udzielenia zamowienia o wartos$ci ponizej 2 000,00 zt nie jest wymagana forma pisemna,
z zastrzezeniem ust. 7.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktorym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowg w formie
pisemnej, w ktorej okresla sig: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto§¢ zamowienia,
kary umowne i warunki gwarancji.

Zamoéwienia o warto$ci od 2 000,00 zt do 50 000,00 zt udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 2.

Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zamowienie publiczne o wartosci od 2 000,00 zt do 50 000,00 zt zawiera si¢ w
formie pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie
okresla sie: przedmiot zaméowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i
warunki gwaranciji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt do 30 000,00 euro udzielane sa poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego

Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umoweg o zamdwienie publiczne o wartosci od 50 000,00 zt do 30 000,00 euro zawiera si¢ w
formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe w umowie
okresla si¢: przedmiot zamdOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i
warunki gwarancji.



6. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamo6wienia jest umowa o dzielo badz umowa zlecenie.

§8
1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenia zamdéwienia o warto$ci przekraczajacej
2 000,00 zt do 30.000,00 euro sporzadza si¢ protokot.
2. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§9
1. Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za  przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.
2. Udzielenie zamdwienia zatwierdza kierownik zamawiajacego.

§10
W szczego6lnie uzasadnionych wypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od procedur wskazanych w niniejszym Regulaminie. Odstapienie od procedur
wraz z uzasadnieniem tego odstapienia stanowi zalacznik do protokotu.
§11
1. Zamoéwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracii.
2. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Rejestr zamowien publicznych nalezy przedtozy¢ w terminie do 31 stycznia kazdego roku, do
Wydzialu Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego, celem sprawozdawczosci do
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

BURMISTRZ

Jerzy Marek Olech



Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty 30 000,00 euro

Znak sprawy (miejscowosé, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Opis Przedmiotu ZAMOWIEIHA: .....eccveireireiieiieste e eieseseste s e e tesre e e essesbesreesaesaestessaeseeseesreesaesresseas

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$€ netto .........cooeeeieeini.. zt
warto$¢ brutto.............ooeeinin zt
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na €uro Wynosi ...........c.oeeeeueveenenn.. netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zamowienia przyjety zostal zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013r (Dz.U. z 2013, p0z.1735) i wynosi
4,2249 71,

3. Termin realizaCji ZAMOWICNIA .........iiirii ittt et et ettt et sre e nee e

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcOw ZamOWICIIA ..........eueuenerererenenenaneeneaneeenananannn.



5.0soby odpowiedzialne za realizacjg przedmiotu zamdwienia

(imig 1 nazwisko)

podpis wnioskodawcy

Nie zglaszam zastrzezen

(data i podpis osoby gtownego ksiggowego)

Wyrazam zgodeg

(data i podpis osoby kierownika zamawiajacego)
e niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty 30 000,00 euro

pieczeé zamawiajacego

Znak sprawy (miejscowos$¢ i data)

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

(Nazwa zamawiajacego)

zaprasza do zlozenia ofert na:

1. Przedmiot ZAmOWICTIIAL .. ... .i.ut ettt ettt et e et et e e et et e ettt
2. Termin realizacji ZAMOWICIIIA ...\ .\eisit ittt et et et et et et ettt et e et e teneensesaseesansareeaneaans
3. OKIES QUWAKANCTT ©.uenitit ittt e e e e e,
4. Migjsce 1 termin ztoZenia Oferty .........c.ovriiriitiitiit e
5. Termin OtwWarCia OFErT ... e e
6. WaartnKi PratNOSCI ... vttt ettt et et et et et et et et e et aaaan
7. Osoba upowazniona do kontaktu z WyKONaWCami .............ccoviiiiiiiiiiiii e
8. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

9. Tres¢ oferty:
1) NAZWA WYKONAWCY ...ttt ettt ettt et e e et ettt et e e et e e e e e e

2) AATES WYKONAWCY ... ettt ittt ettt et et et e e et e et e et e et et et et et et e e e e aaeeeas

B)NIP. .o



6) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Ceng netto.................. zh (stownie ZIOtyCh) ... ..o
Podatek VAT................ zt (stownie zlotych) ...
Ceng brutto................... zk (stownie ZIotych) ......oooiii

7) Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen
8) Termin realizacji ZAMOWICTIIA .. .....o.tiutti ettt ettt et eae e
) O =Ty |V T o | R PP
10) Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia do dnia ............ooooiiiiiiiiiiiiiiiii i,
11) Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym

12) Data sporzadzenia oferty ..........cooeeiuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e,

13) Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej pieczatka wykonawcy.*

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro

Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci 2 000,00 do 30 000,00 euro

I.Wdniu................ zaproszono do ztozenia oferty wymienionych wykonawcow:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

2. W terminie do dnia............ r. do godziny........... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy |Adres Cenanetto | Cena brutto |Uwagi
wykonawcy

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis wyznaczonego pracownika )

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika zamawiajacego)
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej kwoty 30 000 euro

Rejestr zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartoSci

kwoty 30 000 euro
L.p | Numer Przedmiot zamowienia Data zawarcia | Data Cena Cena
zaméOwienia umowy/ zakonczenia | netto brutto
ztozenia realizacji
zamoOwienia | zamdOwienia




