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Szezecin, dnia 21 stycznia 2010r.

Protokol

kontroli z zakresu nadzoru nad realizacja ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach.

Kontrole problemowsa przeprowadzili Jadwiga Pokora oraz Krzysztof Sienkiewicz — starsi
inspektorzy wojewodzcy w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowany przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Migracji Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie, posiadajacy upowaznienie
nr 01/2010. Fakt jej przeprowadzenia wpisano w ksigzce kontroli pod nr 2/2010.

Kontrolg rozpoczeto i zakoniczono w dniu 14 stycznia 2010r.

Kontrolg objeto zagadnienia zwigzane ze sposobem prowadzenia ewidencji ludnosci w okresie
od 2008r. do dnia 14.01.2010r.

Urzgdem Miasta w Pyrzycach kieruje Burmistrz Pan Kazimierz Lipinski.

W czasie kontroli wyjasnien udzielata Pani Anna Wszota - inspektor.

Ustalenia

Komorka ewidencji ludnoéci znajduje si¢ w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,
ktorego kierownikiem jest Pan Waldemar Gredka za$ zastepca Pani Urszula Bienkowska.

Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci w Urzedzie Miasta w Pyrzycach zajmuje sie jedna
osoba — Pani Anna Wszola, a zastepuje ja Pani Helena Kisiel - inspektor.

Pani Anna Wszota dokonuje czynno$ci materialno-technicznych oraz prowadzi postepowania
administracyjne.

1) Zabezpieczenie lokalu i dokumentow

Biuro ewidencji ludno$ci znajduje sie na II pigtrze budynku Urzedu Miasta
w Pyrzycach i1 zajmuje ono jedno pomieszczenie. Akta oraz dokumenty przechowywane sg w szafie
pancernej zamykane] na klucz. Kom-y przechowywane sg w metalowych szufladach takze
zamykanych na klucz. Interesanci przyjmowania sa za lada i nie maja dostepu do dokumentow.

W  budynku jest zainstalowany alarm antywlamaniowy 1 jest on monitorowany.
W pomieszczeniu ewidencji ludnosci jest alarm antynapadowy (przy biurku oraz w szafie pancernej).

Drzwi do pomieszczenia obite sa blacha, w oknach brak krat.

2) Rejestry mieszkancow

W Urzedzie Miasta w Pyrzycach ewidencje ludnosci prowadzi si¢ w systemie informatycznym
oraz kartotecznym.

Komputerowy system ewidencji ludnoscei nosi nazwe ~Ewidencja.net”
v. 1.01 1 =zostal on opracowany przez firme¢ CLANET - Systemy Informatyczne.
W/w system posiada zaswiadczenie Departamentu Rozwoju Rejestrow MSWIA z dnia
04 grudnia 2009r. stwierdzajace prawidlowos¢ realizowania przez system funkeji w zakresie
ustalonym dla Lokalnych Bankéw Danych ewidencji ludnos$ci. Powyzsze za§wiadczenie jest wazne do
31 grudnia 2010r.

Dostep do komputera chroniony jest hastem.

el




Egz. nr 2

W formie ksigzki prowadzone sg rejestry:
- zaswiadczen,
- 0s6b zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy,
- cudzoziemcow  zameldowanych na  pobyt czasowy do 3  miesigey
1 powyzej 3 miesiecy

W rejestrze cudzoziemcdw odnotowano 29 wpisdw.

Rejestry prowadzone sg prawidtowo.

W przypadku rejestru cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy
do 3 miesiecy stwierdzono tylko uchybienie polegajaca na tym, iz brak jest w nim wszystkich
niektérych danych wymaganych przez § 29 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowoddow
osobistych z dnia 30.12.2002r. — zwane dalej rozporzadzeniem. W rejestrze tym brak jest podpisu
pracownika dokonujacego wpisu. Nadto brak danych na temat dokumentu upowazniajacego
cudzoziemca do pobytu na terenie RP takich jak nazwy organu wystawiajacego taki dokument oraz
okresu jego waznosci.

3) Zameldowania i wymeldowania

W trakcie kontroli stwierdzono, 7e w kartotece przejsciowej sa dwa formularze
E-1 (zgloszenia pobytu stalego), ktére oczekujg na KOM-y z innego urzedu. Brak jest wezwan
z innych urzedéw o KOM-y znajdujace sie w Urzedzie Miasta w Pyrzycach.

Kontroia 15 KGM-6w z formularzami meldunkowymi wykazata, iz baza danych gminy do
miesigca grudzien 2009r. byla uzupelniana o wszystkic dane wymagane przepisami ustawy tylko
w sytuacji gdy osobom nanoszono zmiany danych na skutek takich zdarzen jak $lub urodzenie, zgon.

W 2008r. na terenie Miasta Pyrzyce na pobyt staly zostalo zameldowanych 133 osoby
i odnotowano 225 urodzeh. W 2008r. zostalo wymeldowanych 178 o0s6b oraz odnotowano 186
zgonow. W roku 2009, do dnia kontroli, zameldowane zostaly 143 osoby i odnotowano 203 rodzenia.
W tym czasie wymeldowanych zostalo 213 o0séb i 168 0s6b zmarto. Na koniec grudnia 2008r.
na terenie Miasta Pyrzyce zameldowanych bylo na pobyt stalty 19750 os6b, zas obecnic zameldowane
sa 19653 osoby.

Skontrolowano 300 formularzy zgloszenia pobytu stalego i czasowego trwajacego ponad
3 miesiace za okres 2008 - 2009 pod katem wiasciwego ich wypelniania. Formularze przyjmowane
sg W sposob prawidlowy.

4) Przemeldowania

Od 2008r. do daty kontroli dokonano 366 przemeldowan.

5) Postepowania administracyjne

Od 2008r. w Urzedzie Miasta w Pyrzycach wszcezeto 116 postepowan administracyjnych. Do
dnia kontroli zakonczono 95 postepowan. Wszystkie decyzji dotyczyly wylacznie kwestii

meldunkowych. |
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Kontrola prawidlowosci prowadzenia 28 postgpowan administracyjnych wykazata nastepujace
uchybienia:

e w sprawie nr 11/2009 wydano rozstrzygnigcie w innym przedmiocie niz prowadzone
postepowanie administracyjne — stanowi to naruszenie art. 104 § 1 kpa oraz umozliwiono
udzial w postgpowaniu osobom niebgdacymi stronami — stanowi to naruszenie art. 61 § 4 kpa

e w sprawie nr 56/09 postgpowanie prowadzono na wniosek osoby nie bedacej stronom
postepowania — stanowi to naruszenie art. 61 § 1 kpa.

e w sprawie nr 4/09 oraz 42/09 zostal naruszony przepis art. 10 kpa gdyz strony postepowania
administracyjnego, przed wydaniem decyzji, nie byty zawiadomione
o zakonczeniu postgpowania administracyjnego.

e w sprawie nr 10/09 nie wydano decyzji o umorzeniu postepowania mimo wycofania wniosku
strony 0 wszczgcie postgpowania — stanowi to naruszenie art. 105 § 1 kpa

Na tym kontrolg zakonczono.

Kontrola wykazala, Ze sprawy 2z zakresu realizacji ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych sa prowadzone w sposéb prawidlowy.
Wszystkie wymienione w protokole uchybienia zostaly oméwione z pracownikiem.

Kierownikowi kontrolowane]j jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescia protokotu, przyshuguja
nast¢pujace uprawnienia:
- przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia na
pismie co do jego tresci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu.
- odmowa podpisania protokotu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem pisemnych
wyjasnien przyczyny odmowy i nie stanowi przeszk6d do wszczecia postepowania
pokontrolnego.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi pozostawiono w aktach Wydzialu Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemec6éw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szezecinie.

Kierownik jednostki kontrolowanej Kontrolujgey
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