PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Publicznym Gimnazjum im. Marii Skiodowskiej-Curie w
Pyrzycach. Kontrole przeprowadzit Gtéwny specjalista ds. kontroli Katarzyna Walerowska z
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach, dziatajgca na podstawie upowaznienia Nr 4/2010 do
przeprowadzenia kontroli wydanego przez Burmistrza Pyrzyc w dniu 22 pazdziernika 2010
roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 30 pazdziernika do 10 listopada 2010 roku.

Przedmiot kontroli: kontrola sprawdzajgca realizacje zalecen pokontrolnych z 2009 roku.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w kolejnych rozdziatach:

| Ustalenia ogélnoorganizacyjne

Il Realizacja zalecen pokontrolnych

I. Ustalenia ogélnoorganizacyjne

Stanowisko Dyrektora Publicznego Gimnazjum im. Marii Sktodowskiej-Curie w Pyrzycach
zajmuje Pan Marian Pihan powotany na stanowisko na podstawie Zarzgdzenia Nr 404/2002
Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 maja 2002 roku oraz Zarzadzenia Nr 232/2007 z dnia 3 sierpnia
2007 roku w sprawie powierzenia funkcji Dyrektora Publicznego Gimnazjum (na okres do 31

sierpnia 2012 roku).

Glowna ksiegowg w Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach jest Pani Halina Szalkiewicz

zatrudniona od dnia 4 maja 2005 roku na podstawie umowy o prace.

Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach posiada pelnomocnictwo z dnia 21 maja

2009 roku obejmujace:

O skladanie oswiadczen woli w imieniu Gminy Pyrzyce w zakresie dzialalnosci kierowanej
jednostki,

[ zacigganie zobowigzan w imieniu Gminy Pyrzyce w ramach planu finansowego
Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach,

[0 reprezentowanie Gminy Pyrzyce przed sgdami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowaniach sgdowych, administracyjnych

i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoscig Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach.



Petnomocnictwo wazne jest do odwotania, nie dtuzej niz przez czas petnienia funkcji

Dyrektora Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach.

Il Realizacja zalece i pokontrolnych

Sposéb realizacji zalecen pokontrolnych sprawdzono na podstawie dokumentow

Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach z | potrocza 2010 roku.

Zalecenia pokontrolne zawarte w piSmie KN/0913/9/2009 z dnia 07.07.2009r. oraz ich

realizacja ksztattowaty sie nastepujgco:

1.

2.

W zakresie sporzadzenia korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci z
uwzglednieniem czesci nieruchomosci wynajetej ha prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej i dokonanie zaptaty podatku

Dnia 21 wrze$nia 2009 roku do Urzedu Miejskiego w Pyrzycach wptynely korekty
deklaracji na podatek od nieruchomosci za lata 2004-2009.
Dnia 5 stycznia 2010 roku wptyneta deklaracja na rok 2010. Dnia 15 stycznia 2010 roku

dokonano zaptaty podatku.

W zakresie zaciggania zobowigzan wytacznie po uprzednim wprowadzeniu wydatku do

planu finansowego jednostki

Plan finansowy na 2010 rok (pierwotny):

Rozdziat 80110:

§ 3020 — 8 860 zt
§4010-2 718 082 zt

§ 4260 — 132 816 zt
§4270-1770 zt

§ 4430 -1 290 zi
§ 4440 — 167 134 zt

§ 4040 — 213 736 zt
§ 4110 — 456 096 zt
§ 412071042 zt
§ 4170 —17 000 zt
§ 4210 - 18 240 zi
§ 4240 -1 180 zt

Rozdziat 80148:
8§ 3020 -1 990 zt
84010 -127 777 zt

§ 4280 — 1 000 zt
§ 4300 — 26 340 zt
§ 4350 — 3 420 zt
§ 4360 — 1 590 zt
§ 4370 — 3 540 zt
§ 4410 -1 180 zt

§ 4040 -8 913 zt
§ 4110 — 20 905 zt

§ 4480 — 400 zt
§ 4700 —590 zt
§ 4740 —590 zt
§ 4750 — 3 080 zt

§ 4120 — 3 256 zt
§ 4210 -3 000 zt



§ 4220 — 190 000 zt § 4270 -1 000 zt § 4300 — 4 000 zt
§ 4260 — 20 000 zt § 4280 - 125zt § 4440 - 5 002 zi

Rozdziat 80195:
8 4440 - 41 378 74

Rozdziat 85401:
84010 — 181 915 zt §4110 — 30 965 7z § 4280 — 100 zt
8 4040 — 14 937 zt §4120-4823 zt 8§ 4440 - 13 067 zt

W okresie kontrolowanym tj. w | péiroczu 2010 roku dokonano nastepujacych zmian w
planie finansowym:
— zarzadzenie Nr 946/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 4 lutego 2010 roku:
Rozdziat 80146
§ 4210 + 1 800 zi
§ 4300 + 17 750 zt
§ 4410 + 950 zt
— zarzadzenie Nr 1000/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 marca 2010 roku:
Rozdziat 80146
§ 4300 — 1 000 zt
§ 4410 + 1 000 zi
— zarzadzenie Nr 1009/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 8 kwietnia 2010 roku:
Rozdziat 80110
§ 3020 — 4 000 zt
§ 4210 -5 000 zt
§ 4260 + 10 000 zt
§ 4410 — 500 zt
§ 4750 — 500 zt
— zarzadzenie Nr 1032/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 30 kwietnia 2010 roku:
Rozdziat 80110
§4240- 1z
§4480- 19 zt
8 4700 + 20 zt
Rozdziat 80148
§ 4220 — 10 000 zt
§ 4260 + 10 000 zt
— zarzadzenie Nr 1079/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 maja 2010 roku:



Rozdziat 80148

§ 3020 -1 000 zt

§ 4010 — 14 000 zt
84110 -2 700 zi
§ 4120 — 300 zt

§ 4260 + 18 000 zi

— zarzadzenie Nr 1159/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 30 czerwca 2010 roku:

Rozdziat 80148

§ 4220 — 25 000 zt
§ 4260 + 20 000 zi
§ 4300 + 5 000 zt

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej konta 130 ustalono stan wydatkéw przed
dniem zwiekszenia planu w poszczegolnych paragrafach w celu stwierdzenia, czy
wydatki byly dokonywane przed zmiang planu. Nie stwierdzono, aby plan wydatkow
zostat przekroczony.
W toku kontroli stwierdzono natomiast (na podstawie danych ewidencji ksiegowej konta
400), ze zaciggniete zobowigzania przekraczajg planowane wydatki w rozdziale 80148 §
4300 tj.:

— pierwotny plan wynosit 4 000 zt

— zostat zwiekszony dnia 30.06.2010 r. 0 5 000 zt

— na dzieh 29.06.2010r. poniesione koszty wynosity 5 117,22 zi

Zgodnie z przepisami art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.) — kierownik samorzadowej jednostki
budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieniezne do

wysokosci kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

Plan finansowy ogoétem nie zostat przekroczony a zobowigzania powyzsze wynikajg z
umow zawartych w latach poprzednich niezbednych do zapewnienia ciagtosci dziatania
jednostki. Dotyczg ustug pozostatych tj. usuwania nieczystosci oraz odprowadzania

Sciekow.

. W zakresie wystawianie polecen wyjazdu stuzbowego i ich rozliczanie tj.:
- zawieranie w poleceniach wyjazdu daty trwania podrozy stuzbowej,
- wskazywanie przez pracodawce w poleceniu wyjazdu witasciwego srodka transportu,

- wyptacania diet i ryczattow w przypadkach okreslonych w rozporzadzeniu,



- oznaczanie polecen wyjazdu stuzbowego datg ich wystawienia,
- odbywanie podrozy stuzbowych po uprzednim uzyskaniu polecenia wyjazdu

stuzbowego,

Na podstawie wszystkich rozliczonych w | poétroczu 2010 roku polecen wyjazdu
stuzbowego (Nr 1, 3, 4, 5,7, 8, 9, 10, 14, 15, 16, 17, 20, 21) stwierdzono, ze powyzsze
zalecenia zostaly wykonane z wyjatkiem 3 przypadkow, gdzie podréz stuzbowa odbyta
sie przed uzyskaniem wtasciwej zgody tj.:

— polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 4 - na okres od 6.01 do 13.01.2010r. — zostato
wystawione dnia 22.01.2010r., a wniosek o wyrazenie zgody ha uzycie samochodu
prywatnego zostat podpisany dnia 25.01.2010r.,

— polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 1 - na okres od 4.01 do 18.01.2010r. - zlecenia
wyjazdu zostato podpisane przez Dyrektora Gimnazjum w dniu 22.01.2010r.,

— polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 3 - na okres od 7.01 do 14.01.2010r. — zostato
wystawione dnia 07.01.2010r., a wniosek o wyrazenie zgody na uzycie samochodu

prywatnego zostat podpisany dnia 14.01.2010r.

Poza zaleceniami kontrolnymi stwierdzono, ze: w 1 przypadku (polecenie wyjazdu
stuzbowego Nr 4) nie okreslono czasu trwania podrozy stuzbowej, co uniemozliwia
ustalenie prawa do ewentualnej diety i w 1 przypadku (polecenie wyjazdu stuzbowego Nr
14) dokonano zwrotu wydatku za bilet, ktérego nie udokumentowano oraz nie ztozono
stosownego oswiadczenia, co stanowi naruszenie 8 8a ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na

obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn.zm.).

. W zakresie ustalanie terminu rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia lub ustalenie

zasad ich udzielania i rozliczania w formie uregulowan wewnetrznych

Wszystkie udzielone w | p6troczu 2010 roku zaliczki zawieraty termin ich rozliczenia.

. W zakresie prawidlowego ustalanie funduszu premiowego tzn. zgodnie z obowigzujgcymi

uregulowaniami

W obecnie obowigzujagcym Regulaminie wynagradzania pracownikow niepedagogicznych

zatrudnionych w Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach wprowadzonym w zycie na mocy



zarzadzenia Nr 7/09 Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach z dnia 15 czerwca
2009 roku nie okreslono wysokosci funduszu premiowego.

Okreslono, ze indywidualna premia pracownika za dany miesigc nie moze przekraczac
40% wynagrodzenia zasadniczego.

Z materiatdw planistycznych do projektu budzetu na 2010 rok wynika, ze wydatki na

wyptate premii planowano w wysokosci 40 % wynagrodzenia zasadniczego.

W zakresie wynajmowania czesci nieruchomosci zgodnie z zasadami okreslonymi w
przepisach ustawy o gospodarce nieruchomosciami tzn. za zgodg lub po uprzednim

poinformowaniu wiasciwych organéw

W okresie od poprzedniej kontroli przeprowadzonej w 2009 roku do dnia dzisiejszego nie
zawarto umow najmu.
Oswiadczenie w powyzszej sprawie — stanowigce Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli -

zlozyta Pani Krystyna Mazur.

W zakresie udostepniania (na godziny) pomieszczen Publicznego Gimnazjum w
Pyrzycach na podstawie stawek godzinowych ustalonych w trybie ustawy o gospodarce
komunalnej oraz w zakresie przestrzegania postanowien uméw majacych wplyw na

wysokosc¢ pobieranych optat i ich egzekwowanie.

Wysokos¢ optat za korzystanie z obiektow oswiatowych Gminy Pyrzyce zostata
okreslona w zarzadzeniu Nr 893/09 Burmistrza Pyrzyc z dnia 26 listopada 2009 roku
zmienionym na podstawie zarzgdzenia Nr 1044/10 Burmistrza Pyrzyc z dnia 19 maja
2010 roku, zarzadzenia 987/10 Burmistrza Pyrzyc z dnia 12 marca 2010 roku oraz
zarzadzenia Nr 1239/10 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 sierpnia 2010 roku.

Zmiana zarzadzenia, na podstawie ktorej ustalono optaty w Publicznym Gimnazjum w
Pyrzycach weszta w zycie dnia 15 marca 2010 roku. Na jej podstawie ustalono optaty w
wysokosci:

- 20 z} za godzine zegarowa korzystania z sali lekcyjnej o powierzchni 51,13 m?

— 40 zl za godzine zegarowg korzystania z sali komputerowej

— 40 zl za godzine zegarowa korzystania z sali gimnastycznej

W | po6troczu 2010 roku wpltywy z powyzszego tytutu wyniosty 532 zt z tytuty umowy
najmu sali gimnastycznej z dnia 25 czerwca 2010 roku — 40 zt za godzine tj. zgodnie z

powyzszym zarzadzeniem.



W toku kontroli nie stwierdzono, aby w zwigzku z powyzszym zarzadzeniem dokonano
zmiany stawek umownych korzystania z sali lekcyjnej i komputerowej wynajmowanej na
podstawie umowy z dnia 21 lutego 2005 roku, ktorg przedtuzono na podstawie Aneksu
Nr 1 z dnia 15 lutego 2008 roku — do dnia 31 sierpnia 2011 roku.

W wyniku poprzedniej kontroli ustalono, ze pobierane w 2009 roku optaty wynosity 10 z
za wynajem sali lekcyjnej i 22 zt za wynajem sali komputerowej.

W grudniu 2009 roku opfaty wynosity 11 zt i 22 zt a w | péiroczu 2010 roku optaty
powyzsze wynosity analogicznie 12 zti 25 zt (w lutym — 22 z).

Stosowane powyzej optaty sg niezgodne z wysokoscig optat okreslong w zarzadzeniu Nr
893/09 Burmistrza Pyrzyc z dnia 26 listopada 2009 roku (po zmianach). Powinny wynosi¢
w przeliczeniu na 40 minut trwania godziny lekcyjnej (wedlug wyjasnienia Dyrektora
Gimnazjum stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego protokotu) odpowiednio:

- 13,33 zt za wynajem sali lekcyjnej,

- 26,67 zl za wynajem sali komputerowej.

Zgodnie z 8§ 13 zawartej umowy z dnia 21 lutego 2005 roku — dopuszczalne jest jej
rozwigzanie za 3-miesiecznym wypowiedzeniem przed zakonczeniem roku szkolnego tj.
nie pozniej jak do 30 marca kazdego roku.

Wzigwszy pod uwage, ze zarzadzenie Burmistrza Pyrzyc uwzgledniajace opfaty w
Publicznym Gimnazjum w Pyrzycach weszio w zycie dnia 15 marca 2010 roku —
wypowiedzenie umowy byto mozliwe przed zakonczeniem roku szkolnego 2009/2010 ze

skutkiem na nastepny rok szkolny 2010/2011, czyli od wrzesnia 2010 roku.

Na skutek nie dokonania zmiany lub wypowiedzenia umowy dochody Publicznego
Gimnazjum (do dnia niniejszej kontroli) zostaly zanizone o 406,98 zt tj..

— 1X/2010 - 81 godzin: jest — 972 zt, powinno by¢ wedtug zarzadzenia — 1 079,73 zt

— X/2010 - 225 godzin: jest — 2 700 zt, powinno by¢ wedtug zarzadzenia — 2 999,25 zt

Pomimo, ze umowa nie zostata wypowiedziana ani zmieniona — w 2010 roku stosowano
stawki wyzsze niz obowigzujgce w roku 2009 tj. 12 zt za wynajem sali lekcyjnej i 25 zt za

wynajem sali komputerowej.

Stosowanych wyzszych stawek nie mozna wigza¢ ze zmianami cen nosnikéw energii w
trakcie roku szkolnego, o ktérych mowa w § 8 zawartej umowy. Wedtug faktur za okres

od grudnia 2009 roku do pazdziernika 2010 roku — ceny nosnikow energii (od ktorych



uzaleznione zmiane stawek) nie wzrosty i wynosity 0,3766 w szczycie oraz 0,2575 poza

szczytem.

Nadmienia sie ponadto, ze umowa, o ktérej mowa nadal zawiera nieaktualne zapisy
dotyczace ponoszenia przez najemce proporcjonalnych kosztow za korzystanie z
telefonu oraz pokrywania przez najemce kosztow zakupu srodkow czystosci i materiatow

biurowych.

Wyjasnienie w sprawie wynajmu pomieszczen Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach dla

tj. nie dokonania zmiany umowy lub jej wypowiedzenia
w celu dostosowania do wymogow zarzadzenia Nr 987/10 Burmistrza Pyrzyc z dnia 12
marca 2010 roku a tym samym uszczuplenia dochodéw Gminy Pyrzyce stanowi

Zatgcznik Nr 2 do protokotu kontroli.

Ztozone Wyjasnienie brzmi:

~Wielokrotnie juz wyjasnialem sprawe wynajmu pomieszczen dla

. Nie widze woli zrozumienia prostych rzeczy.

W zarzadzeniu jest napisane, ze ,optata za jedng godzine zegarowg korzystania z
nizej wymienionych obiektéw wynosi: sala lekcyjna o powierzchni 51,13 m? w Publicznym
Gimnazjum w Pyrzycach wynosi 20 z}".

Godzina lekcyjna z trwa 40 minut, czyli koszt winien wynosi¢ 2/3
stawki tj. 13,33 zl.

Ja ustalitem stawke na 12 zt, gdyz zgodnie z przepisami dyrektor jednostki ustala
stawki, a organ prowadzacy je zatwierdza.

Biorac pod uwage wiele czynnikéw obnizytem jg 0 1,33 zi. Czynniki te to:

- wynajmuje miesiecznie nawet kilkaset godzin lekcyjnych. W
calym swiecie jest przyjete, ze przy hurtowej sprzedazy ustala sie nizszg stawke.

— Wiascicielka optaca sprzataczke, ktora sprzata szkote po zajeciach.

- Wiascicielka zakupuje srodki czystosci oraz materiaty biurowe.

Nadmieniam, ze ostatni raz srodki czystosci zakupione z funduszy szkoly miaty
miejsce w maju 2010 roku.

— Wiascicielka pokryla koszty remontéw sal, w ktorych prowadzone sg zajecia oraz w
sekretariacie.

— Na poczatku listopada 2010 roku zakupita na potrzeby sekretariatu komputer z
wyposazeniem o wysokich parametrach. Poprzedni komputer nie nadawat sie do
pracy.

— Wielokrotnie kupowata pomoce naukowe.



Szkota wpisata sie trwale w krajobraz pyrzyckiej oswiaty. Istnieje od 1998 roku.
Ukonczyto jg wielu absolwentow liceum ogdélnoksztalcagcego i uzupetniajacego oraz
studium policealnego. Cieszy sie duzg renomg wsréd stuchaczy. Wzrasta liczba
zainteresowanych tg szkota.

Podniesienie stawki za wynajem sal spowoduje, ze wifascicielka zrezygnuje z
wynajmu ich w tej szkole, o czym osobiscie informowata Burmistrza Pyrzyc pisemnie.

Nadmieniam, ze w biezgcym roku szkolnym obnizyta czesne za szkote.
Rezygnacja spowoduje, ze straci finansowo zaréwno szkota, ja i Gmina. Lepiej mie¢
mniej niz wcale.

W mojej propozycji z dnia 10.03.2010 roku prosze zmienic zapis

Optata za wynajem dla : godzina
lekcyjna trwa 40 minut;

Sala lekcyjna 11,70 zt + 0,30 = 12 z

Sala komputerowa 24,50 zt + 0,50 zt = 25 z

na zapis

Dla podmiotéw wynajmujgcych co najmniej 100 godzin sal dydaktycznych w miesigcu
ustala sie nastepujgce stawki:

Sala lekcyjna 11,70 zt + 0,30 = 12 z

Sala komputerowa 24,50 zt + 0,50 zt = 25 z

Ceny te mogg by¢ negocjowane”

Dyrektorowi Gimnazjum zwrécono uwage, zZe:

w powyzszym wyjasnieniu btednie zatozono, iz stawki optat ustala Dyrektor Gimnazjum —
Dyrektorowi Gimnazjum przekazano uchwate Rady Miejskiej w tej sprawie,

wniosek o ustalenie stawek zawarty w ztozonym wyjasnieniu powinien by¢ skierowany do
Burmistrza Pyrzyc a nie do kontrolujacego,

wykonane prace i podarowane przez Najemce wartosci rzeczowe powinny byc

udokumentowane.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng czesc protokotu kontroli:

Zalgcznik Nr 1 — Oswiadczenie Pani Krystyny Mazur w sprawie wykazu uméw najmu

zawartych w okresie od 10 czerwca 2009 roku (tj. od poprzedniej kontroli)

do dnia obecnego



Zalgcznik Nr 2 — Wyjasnienie Dyrektora Gimnazjum w sprawie wynajmu pomieszczen
Publicznego Gimnazjum w Pyrzycach dla
tj. nie dokonania zmiany umowy lub jej wypowiedzenia w celu dostosowania
do wymogow zarzadzenia Nr 987/10 Burmistrza Pyrzyc z dnia 12 marca

2010 roku a tym samym uszczuplenia dochodéw Gminy Pyrzyce

Kierownik jednostki kontrolowanej Pan Marian Pihan zostat poinformowany
0 przystugujagcym - na mocy zapisow § 11 ust. 12 Regulaminu kontroli zarzadczej
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1194/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 19 lipca
2010 roku - prawie odmowy podpisania protokotu.
Protokdt niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po
uprzednim odczytaniu podpisano.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Gimnazjum Publicznego w Pyrzycach.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Publicznego Gimnazjum w

Pyrzycach pod poz. 45/2010.

Pyrzyce, dnia 23.11.2010r.

Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
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