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Wstep

Jednym z elementéw zabezpieczenia przeciwpozarowego obiektéw lub terenow,
rownowaznym ze spetnieniem warunkéw technicznych, instalacyjnych i sprzetowych jest
zapewnienie witasciwej organizacji ochrony przeciwpozarowej oraz przygotowanie
pracownikow w zakresie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych i postepowania
na wypadek pozaru.

Istnieje szereg przyktadéw, kiedy brak znajomosci podstawowych zasad
bezpieczenstwa pozarowego byt przyczyng powstania pozaru, a nieznajomo$é
postepowania w przypadku pozaru sprzyjata jego rozwojowi i wzrostowi zagrozenia.

Uznajgc w petni zasadno$¢ i potrzebe przygotowania ludzi do zachowania
odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa pozarowego i zasad postepowania na
wypadek pozaru, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji w § 6 rozporzadzenia
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r. Nr. 109, poz. 719), zobowigzat
wiascicieli, uzytkownikéw i zarzadzajgcych obiektami, do okre$lenia tego typu
wymagan w instrukcjach bezpieczenistwa pozarowego w zaleznosci od funkgcji, do
jakich sg przeznaczone. Przedmiotowa instrukcja powinna byé poddawana
okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach
sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktére wptywajg na zmiane
warunkow ochrony przeciwpozarowej.

Samo opracowanie instrukcji nie wypetnia do korica wymagan merytorycznych
przepisu, gdyz podstawowa kwestig jest zapoznanie pracownikéow z postanowieniami
tego dokumentu i biezgce przestrzeganie postanowien w nim zawartych.

Wobec powyzszego wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zapoznania sie
z ustaleniami niniejszej instrukcji i poswiadczenia tego faktu poprzez wypetnienie
stosownego oswiadczenia wg zatgczonego wzoru.

Niniejsza instrukcja dotyczy BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO W PYRZYCACH
PLAC RATUSZOWY 1
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. PODSTAWA OPRACOWANIA

1.1. Podstawa formalno - prawna

Obowigzek okreslenia wymagar przeciwpozarowych dla obiektéw uzytecznosci
publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych  oraz
inwentarskich w dokumencie o nazwie ,INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO” wynika z § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r. Nr 109, poz. 719).

1.2. Materiaty zrodtowe

Podstawe do opracowania stanowity:

e wizja lokalna obiektu oraz informacje uzyskane od Zleceniodawcy;

e ekspertyza techniczna dot. stanu ochrony przeciwpozarowe;j

e obowigzujgce przepisy z zakresu ochrony przeciwpozarowej tj. m.in.:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej.
(t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane
(t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.)

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010

roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i
terenow.

(Dz. U. z 2010r. Nr 109, poz. 719)

4. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie.
(Dz. U. Nr 56, poz. 461)

5. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009
roku w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych.
(Dz. U. Nr 147, poz. 1229)
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Il. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ, WYNIKAJACE Z
PRZEZNACZENIA, SPOSOBU UZYTKOWANIA, PROWADZONEGO PROCESU
TECHNOLOGICZNEGO, MAGAZYNOWANIA | WARUNKOW TECHNICZNYCH
OBIEKTU, W TYM ZAGROZENIA WYBUCHEM

2.1. Charakterystyka obiektow oraz klasyfikacja pozarowa budynkéw

Informacje ogdlne o obiekcie - charakterystyka budowlana.

Budynek administracyjny Urzedu Miejskiego w Pyrzycach zlokalizowany jest przy
Placu Ratuszowym 1. Wejscie gtéwne do budynku znajduje sie w czesci $rodkowej przy
Placu Ratuszowym. Dodatkowo znajdujg sie trzy wejscia: jedno od strony ul. Kilinskiego,
drugie od ul. 1 Maja, a trzecie od podworza.

Uwaga:

Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego nie sg wymagane dla obiektéw lub ich
czesci, jezeli nie wystepuje w nich strefa zagrozenia wybuchem, a
ponadto kubatura brutto budynku lub jego cze$ci stanowigcej odrebng strefe pozarowg
nie przekracza 1.000° (..)[MSW].

Tym samym w niniejszej instrukcji nie uwzglednia sie obiektéw typu: budynek
administracyjno- biurowy, garaze.
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I. Budynek administracyjny.
Budynek biurowy, 4 —kondygnacyjny, podpiwniczony.
Powierzchnia uzytkowa budynku - 2693 m?
Budynek wbudowany w technologii tradycyjnej:
> Fundamenty zelbetowe;
Sciany murowane z cegly ceramicznej;
Konstrukcja dachu kryta dachéwka
Tynki wewnetrzne: cementowo — wapienne;
Stropy pomiedzy poszczegdélnymi kondygnacjami tzw. Strop Kleina
Stolarka okienna

Stolarka drzwiowa: drewniana;

YV V V V V V VY

Posadzka i podtogi — betonowe, wytozone piytkami ceramicznymi
i wyktadzing PCV;
> Instalacje: elekiryczna 220V i 380V, wodno - kanalizacyjna, telefoniczna,

komputerowa, c.o, odgromowa,

Wysoko$¢ obiektu miesci sie w przedziale od 12m do 25m i tym samym nalezy
zakwalifikowa¢ go do grupy budynkéw sredniowysokich — na podstawie § 8 pkt 2
[WT].
Budynek administracyjny, ze wzgledu na swoja funkcje, kwalifikuje sie do kategorii
zagrozenia ludzi ZL Il (§ 209, ust.2. pkt 3 WT)
Zgodnie z §212 ust 2 rozporzadzenia ministra Infrastruktury [WT], minimalng klasg
odpornosci pozarowej, dla obiektéw sredniowysokich zaliczanych do ZL Ill winna by¢
klasa B.
Dla tych klas odpornosci pozarowej budynkéw, poszczegolne ich elementy powinny
charakteryzowac sie nie rozprzestrzenianiem ognia, oraz:

e Sciany nosne — minimalna odporno$é ognia, oraz:

e Stropy — minimalna odporno$¢ ogniowa R 120;

e Sciany wewnetrzne dziatowe — minimalna odpornosé ogniowa tych elementow

El 30.
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Warunki_dotyczace klas odpornosci ogniowej elementéw budowlanych i ich stopnia

rozprzestrzenienia ognia zostaty spetnione.

Zgodnie z §227 ust. 1 rozporzgdzenia Mi [WT] dopuszczalna wielkos¢ strefy
pozarowej dla tego obiektu wynosi 5000 2. Dopuszczalna wielkosé strefy pozarowej w
przedmiotowym budynku nie zostata przekroczona.

Warunki ewakuacji budynku:

W budynku zapewniono:
> Dtugosé przejscia w pomieszczeniach — do 100m,
> Dtugosé dojscia — przy jednym kierunku doj$cia — do 20m
> Szerokos¢ poziomych drég ewakuacyjnych min. 1.4m;

> Wyjscia z budynku (ewakuacyjne) zapewnione

Na parterze budynku znajdujg sie pomieszczenia administracyjno — biurowe: O$rodek
Pomocy Spotecznej, kancelaria adwokacka, architekt, zakfad ustug transportowych,
Polski Zwigzek Emerytéow i Rencistéow, doradztwo AG, Polski Zwigzek Niewidomych,
SKOK' Stefczyka, EM-BUS, HDI, TUW, biuro rachunkowe, biuro podrézy, agencja
reklamowa. W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach zatrudnionych jest ok. 80 o0s6b,

dodatkowo w budynku moze przebywac ok. 50 interesantow.

Drogi pozarowe.

Dojazd do budynku jest od ul. Kilinskiego, 1 Maja Najblizsza jednostka ratowniczo-
gasnicza PSP w Pyrzycach znajduje sie = w odlegtosci ok. 1500 m od

przedmiotowego obiektu.

2.2. Charakterystyczne potencjalne zrédta powstania pozaru i drogi jego

rozprzestrzeniania

Istnienie potencjalnych Zrédet powstania pozaru wynika bezposrednio z rodzaju
i stanu urzadzen i instalacji technicznych oraz uzytkowych wystepujgcych w budynkach,
a takze z prawdopodobiefstwa nie przestrzegania podstawowych zasad

bezpieczenstwa pozarowego.
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Ewentualnymi przyczynami powstania pozaru w pomieszczeniach ustugowo-

biurowych, moga byé¢:

A. Nieostroznosé oso6b przebywajgcych w obiektach

porzucanie niedopatka zapatki lub papierosa pomiedzy palne przedmioty lub
bezposrednio do kosza na $mieci,

wysypywanie zawartosci popielniczek bezposrednio do kosza na $mieci bez
uprzedniego doktadnego wygaszenia niedopatkéw,

pozostawianie niewytgcznych z sieci urzadzen elektrycznych, w tym gtéwnie
urzadzen z elementami grzejnymi, takich jak czajniki oraz inne tego typu
elementy ,

ustawianie urzgdzenia grzejnego na palnym podiozu,

gromadzenie lub ustawianie palnych przedmiotéw i materiatbw w poblizu
urzadzen grzejnych, iskrzacych lub z otwartym ogniem,

stosowanie na ostony zaréwek materiatéw palnych,

uzywanie otwartego ognia wbhrew obowigzujgcemu zakazowi,

gdy do odmrazania zamarznigtych przewoddéw uzywany jest jakikolwiek palnik lub
inne urzgdzenie z ogniem otwartym, a przewody posiadajg palng izolacje lub sg
wykonane z materiatéw palnych,

uzywania ognia otwartego w celu o$wietlenia pomieszczen w przypadku zaniku

napiecia elektrycznego.

B. Wady i braki w instalacjach elektrycznych

instalacja jest przecigzona migedzy innymi poprzez wigczanie do jednego
gniazdka wtykowego kilku odbiornikéw energii elektrycznej lub odbiornikow
o duzym poborze mocy, np. farelki,

przewody instalacji sg o matym przekroju lub uszkodzone,

izolacja przewodoéw energetycznych jest zniszczona lub zamoknieta co moze
doprowadzi¢ do zwar¢ i przepie¢,

przewody instalacji elektrycznej oraz osprzet znajdujg sie na palnych elementach
nie posiadajgc odpowiedniego odizolowania,

tablice rozdzielcze sieci energetycznej sg Zle wykonane i nie zabezpieczone,
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reperowane bezpieczniki w przypadku przecigzenia lub zwarcia w instalacji
elektrycznej nie zadziatajg co z kolei moze doprowadzi¢ do jej zapalenia,
uszkodzony odbiornik energetyczny moze spowodowac zapton,

uszkodzony osprzet elektryczny (gniazdka, wigczniki, oprawy itp.) moga

doprowadzi¢ do zwarcia i powstania tuku elektrycznego.

C. Wady i braki w instalacji odgromowej

D.

instalacja piorunochronna, a zwlaszcza zwody lub uziomy sg przerwane lub
oderwane od elementéw mocujgcych,

zbyt duzy op6r uziemien lub uziemienia sg Zle wykonane.

Niewtasciwe zabezpieczone Ilub Zle prowadzone prace pozarowo-

niebezpieczne, a w szczegodlnosci:

Spawanie podczas prac remontowo-budowlanych lub innych awarii.

nie usunieto materiatéw palnych z pomieszczenia lub miejsca spawania, przez co
gorgce rozpryski mogg spowodowac ich zapalenie,

nie usunieto z sgsiednich pomieszczen materiatéw lub przedmiotéw moggcych
ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskow
spawalniczych,

w poblizu miejsca spawania znajdujg sie nie zabezpieczone otwory przelotowe,
instalacyjne, kablowe co sprzyja przenikaniu rozpryskéw spawalniczych do
sgsiednich pomieszczen,

nie zabezpieczono kabli, przewodéw elektrycznych, oraz instalacyjnych z palng
izolacjg przed rozpryskami spawalniczymi i uszkodzeniami mechanicznymi,
prace spawalnicze prowadzi si¢ w pomieszczeniach, w ktérych tego
samego dnia wykonywano prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji
fatwo zapalnych badz w strefie zagrozonej wybuchem,

spawanie odbywa si¢ bezposrednio przy palnych elementach konstrukcyjnych lub
wystroju wnetrz, ktére ulegajg zapaleniu wskutek bezposredniego oddziatywania
ptomienia i temperatury, pomieszczenia hali nie posiadajg palnych elementow
konstrukcyjnych jednak moga wystepowac w nich palne elementy wyposazenia,
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= metalowe elementy poddane dziataniu ognia w czasie spawania wskutek
przewodnictwa cieplnego moga doprowadzi¢ do zapalenia materiaty stykajace sie
z tymi elementami,

= miejsce spawania pozostawiono bez dozoru.

E. Niewlasciwe spalanie $mieci lub wypalanie pozostatos$ci roslinnych

= spalanie przeprowadzane jest bez dozoru,

= spalanie przeprowadzane jest w bezposrednim sgsiedztwie budynkéw lub innych
obiektéw wykonanych z materiatéw palnych, a takze o palnym pokryciu,

= miejsce spalania sasiaduje bezposrednio z suchymi krzakami, pozostato$ciami
roslinnymi,

= iskry z miejsca spalania przenoszone sg na znajdujgce sie w poblizu materiaty
palne,

= usuwanie suchych pozostatosci roslinnych odbywa sie przez ich wypalanie

. WYPOSAZENIE W WYMAGANE URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE
| GASNICE ORAZ SPOSOBY PODDAWANIA ICH PRZEGLADOM TECHNICZNYM
| CZYNNOSCIOM KONSERWACYJNYM

Pojecie urzadzenia przeciwpozarowe zostato zdefiniowane w § 2 ust.1 pkt 7
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenow (Dz. U.
Nr 109, poz. 719).

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o urzgdzeniach przeciwpozarowych —
rozumie sie przez to urzadzenia (state lub potstate, uruchamiane recznie Iub
samoczynnie) stuzgce do wykrywania i zwalczania pozaru lub ograniczania jego
skutkow w obiektach, w ktérych lub przy ktérych sag zainstalowane, a w szczegéinosci:

— hydranty,

W potocznym rozumieniu do urzadzen przeciwpozarowych nalezatoby jeszcze

zaliczyc:
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— instalacje odgromowsa,
— gasnice przenosne i przewozne.

Urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice powinny by¢ poddawane przeglagdom
technicznym i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi
‘w Polskich Normach dotyczacych urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, w odnosnej
dokumentacji techniczno-ruchowej oraz instrukcji obstugi - § 3 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r.
Nr 109, poz. 719). Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢
przeprowadzane w okresach i w sposoéb zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta,
nie rzadziej jednak niz raz w roku - § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r. Nr 109, poz. 719).

Przewidziano wyposazenie budynku w nastepujgce urzgdzenia
przeciwpozarowe:
- instalacja wodociggowa przeciwpozarowa z hydrantami 52 w strefach

pozarowych. Instalacja zapewniaé bedzie jednoczesny pobér wody w ilosci 10 I/s z
trzech hydrantéw 52

- przeciwpozarowy wytgcznik pradu odcinajgcy doptyw prgdu do wszystkich obwodoéw,
z wyjatkiem odwodoéw zasilajgcych instalacje i urzgdzenia, ktérych funkcjonowanie jest
niezbedne podczas pozaru.

Zaopatrzenie w wode do gaszenia pozaru.

Gaszenie pozaru przez uzytkownikéw budynku

o instalacja wodociggowa przeciwpozarowa z HW25: Qups = 4x1,0 =
4 dm’s = 14,4 mh

e instalacja wodociggowa przeciwpozarowa z HW52:
Qus2 =4 x2,5=10 dm%s = 36 mh

Urzad Miejski w Pyrzycach 13 Plac Ratuszowy 1
Jul-mat Grzegorz Slota www.jul-mat.pl tel. +48 509 39 22 88




Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Wymagane zasilanie hydrantéw wewnetrznych przez 1 h. Instalacja hydrantéw

wewnetrznych bedzie zasilana z zewnetrznej sieci wodociggowe; .

Gaszenie pozaru przez Straz Pozarng

instalacja wodociggowa przeciwpozarowa z zaworami 52:
Qzs2=4x2,5=10dm%s = 36 m¥h

sie¢ wodociggowa z hydrantami zewnetrznymi DN 80:
opPPOZ. = 20 dm®/s (obiekt ZL IIl o pow. <500 m?)

Wymagane zasilanie zaworéw 52 i hydrantow zewnetrznych DN 80 przez 2 h. Zawory

52 bedg zasilane z zewnetrznej sieci wodociggowe;j..

IV. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO ZAGROZENIA

4.1. Alarmowanie

1) W przypadku powstania pozaru nalezy zachowa¢ spokéj, nie wywotywacé paniki
i natychmiast alarmowa¢ okrzykiem ,PALI SIE — POZAR” innych pracownikéw i

zawiadomic telefonicznie straz pozarnag.
2) Alarmujac: STRAZ POZARNA 998 lub 112
nalezy podac:
— gdzie i co sie pali (adres, nazwa obiektu),
— czy istnieje zagrozenie ludzi,
— nazwisko i numer telefonu, z ktérego wzywa sie straz pozarna.

UWAGA! Stuchawke nalezy odlozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjecia
zgtoszenia i odczeka¢ chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie

zgloszenia.

3) W razie potrzeby alarmowac:
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o POLICJE & 997
o POGOTOWIE RATUNKOWE B 999
o POGOTOWIE ENERGETYCZNE B 991
o POGOTOWIE GAZOWE B 992
o POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYJNE B 994

4.2. Postepowanie w razie pozaru

1)

3)

4)

Roéwnoczesnie z alarmowaniem nalezy natychmiast przystapi¢ do gaszenia ognia
za pomocg znajdujgcego sie w poblizu sprzetu pozarniczego (gasnice lub hydranty

wewnetrzne) i nieS¢ pomoc zagrozonym osobom.

Do czasu przybycia strazy pozarnej akcjg kieruje najwyzsza rangg osoba z
obecnych cztonkéw kadry kierowniczej tj. Burmistrz, Z-ca burmistrza, Sekretarz lub

wyznaczona przez nich osoba

Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzgdkowaé sie poleceniom
dowddcy przybytej jednostki i udzieli¢ niezbednych informacji.
Kazda osoba przystepujgca do akcji powinna pamietaé, ze:

— W pierwszej kolejnosci nalezy ratowac ludzi,

— zadymienie w czasie pozaru gromadzi sie u géry pomieszczen — w czasie
ewakuowania sie¢ nalezy przyjmowac pozycje schylona,

— nalezy wylaczy¢ doptyw  pradu(wytacznikiem przeciwpozarowym) do
pomieszczen objetych pozarem,

— nie wolno otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi, okien i innych otworéw
w budynku objetym pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu sie ognia,

- nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, cieczy
palnych i substancji chemicznych reagujacych z woda, np. karbidu, sodu, potasu
i innych,

— nalezy usuwac z zasiegu ognia materiaty palne, a w szczegélnoéci butle z gazami
technicznymi, naczynia z cieczami palnymi, cenne maszyny i wazne dokumenty,
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- umiejetne stosowanie srodkdw gasniczych umozliwia szybkie ugaszenie pozaru,

— nie oddala¢ sie z miejsca terenu akcji gasniczej bez zgody przetozonego lub

kierownika akcji ratowniczo gasniczej.
5) Sygnatem informujgcym osoby przebywajgce w budynkach o ewakuagciji.

6) Do gromadzenia sie 0sdb i mienia ewakuowanego z terenu ustugowo-biurowych

wyznaczono plac przed budynkiem.

7) Po wyjsciu z budynku nalezy gromadzi¢ sie w miejscu wyznaczonym,
ustawiajgc sie w grupach, tak aby szybko i sprawnie sprawdzi¢ czy wszystkie

osoby opuscity obiekt.

Zgodnie z art. 4 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r.
o ochronie przeciwpozarowej wilasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku,
obiektu lub terenu zapewniajac jego ochrone przeciwpozarowa obowigzany jest
w szczegolnosSci zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub
terenie bezpieczenistwo i mozliwo$¢ ewakuacji oraz przygotowaé obiekt, budynek

lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej.

4.3. Podstawowe zasady stosowane podczas ewakuacji ludzi z obiektu

W przypadku koniecznos$ci ewakuacji ludzi z obiektéw, osoby odpowiedzialne za

jej przeprowadzenie powinny stosowac nastepujgce zasady:

— niezwtocznie powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajace w zagrozonych
pomieszczeniach o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci

przeprowadzenia ewakuacji,

— kierujgcy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuaciji
0sob,

- najpierw nalezy ewakuowa¢ osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar lub
ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz z pomieszczen,
z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odciete

przez pozar lub zadymienie,
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— po zakonczeniu ewakuacji nalezy sprawdzi¢, czy wszystkich ewakuowano. W razie
podejrzenia, ze kto$ pozostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast zgtosi¢ ten
fakt kierujgcemu akcjg ratowniczg,

— po przybyciu jednostek strazy pozarnej, kierujgcy przebiegiem akcji zgtasza sie do
dowodcy tych jednostek, celem ztozenia informacji o podjetych dziataniach

i przekazania kierownictwa akcjg ratowniczg.

Nie wolno dopusci¢, aby osoby ewakuowane wracaly do obiektu

4.4. Zasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru

Podstawowymi elementami zapobiegania mozliwos$ci powstania pozaru sa:

— zapewnienie wlasciwych warunkéw wykonania, funkcjonowania i nadzoru nad
wszelkimi instalacjami oraz urzgdzeniami,

— zapewnienie przestrzegania zasad i przepisOw przeciwpozarowych przez

wszystkie osoby przebywajgce w obiektach.

Zapewnienie wiasciwych warunkéw wykonania, funkcjonowania i nadzoru nad

wszelkimi instalacjami i urzgdzeniami wystepujacymi w budynku, powinno polegaé na:

A. Wiasciwym wykonaniu i eksploatacji instalacji oraz osprzetu elektrycznego,

miedzy innymi poprzez:

= nie wigczanie kilku odbiornikéw energii elektrycznej do jednego gniazdka
wtykowego lub odbiornikéw o duzym poborze mocy (np. kuchenki, grzatki,
czajnika itp.),

= dobranie witadciwych przekrojow przewodéw do wystepujgcych obcigzen
energetycznych oraz wykonanie ich z wiasciwych materiatéw, szczegdinie
w przypadku podfgczenia urzgdzen o duzym poborze mocy,

= dobranie odpowiedniego amperarzu  bezpiecznikéw stosowanych  do

zabezpieczenia instalacji elektrycznych,
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= niedopuszczanie do uszkodzen instalacji i osprzetu, a w przypadku ich powstania
natychmiastowe usuwanie usterek,

= zabezpieczenie instalacji i osprzetu przed mozliwoscia zniszczenia
i zamokniecia,

= odizolowanie instalacji oraz osprzetu (gniazdek, wigcznikéw) od palnych
elementéw konstrukcyjnych i wystroju wnetrz,

= wiasciwe zabezpieczenie i wykonanie tablicy rozdzielczej pradu elektrycznego,

= zapewnienie, aby nie dokonywano napraw bezpiecznikow,

= dokonywanie pomiaréw rezystancji izolacji przewodéw roboczych - nie rzadziej
niz raz na piec¢ lat,

= sprawdzenie skutecznosci dziatania $rodkéw ochrony przeciwporazeniowej nie
rzadziej, niz co 5 lat,

= zapewnienie w kazdej chwili dostepu do gtéwnych wytgcznikéw pradu dla
budynkdw,

= zapewnienie  wiasciwego stanu  technicznego  wszelkich  urzgdzen

elektroenergetycznych funkcjonujgcych w obiektach.
B. Wiasciwym wykonaniu i eksploatacji instalacji odgromowej, miedzy innymi
poprzez:
= usuwanie natychmiastowe wszelkich uszkodzen i przerw w ciggto$ci zwodow,
uziomow i przewodow odprowadzajgcych,

= przeprowadzaniu pomiaréw rezystancji uziemien nie rzadziej niz raz na 5 lat,

= wtasciwy dobér oporu uziemien i ich prawidtowe wykonanie.

4.5. Obowiagzki wszystkich pracownikow i oséb przebywajacych w obiekcie.

Kazdy pracownik bez wzgledu na zajmowane stanowisko zobowigzany jest:
1. zapozna¢ sie doktadnie z postanowieniami niniejszej instrukcji oraz potwierdzié
na piSmie przyjecie jej do wiadomosci i przestrzegania (wzor oswiadczenia

w zatgczeniu),
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2. przestrzega¢ postanowien niniejszej instrukcji oraz wykonywac¢ polecenia

wiasciciela i przetozonych, zmierzajace do podniesienia stanu bezpieczerstwa
pozarowego,

3. dopilnowag, aby pracownicy i osoby postronne przebywajgce
W pomieszczeniach obiektu stosowaty sie do przepiséw przeciwpozarowych,

4. niezwtocznie zawiadamia¢ przetozonych o wszelkich spostrzezonych brakach

lub usterkach, ktére bezposrednio lub posrednio mogtyby byé przyczyng
powstania lub rozszerzania sie pozaru,

5. czynnie uczestniczy¢ w szkoleniach przeciwpozarowych i zna¢ zasady obstugi
urzagdzen przeciwpozarowych, gasnic, postepowania na wypadek pozaru
i przeprowadzania ewakuacji os6b i mienia z zagrozonego obiektu lub
pomieszczenia,

6. w razie powstania pozaru stosowac sie do postanowien przepiséw zawartych

w rozdziale V.

W obiekcie oraz na terenie przylegtym do niego ZABRONIONE JEST

wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowaé pozar, jego rozprzestrzenianie,

utrudnienie prowadzenia dziatan ratowniczych lub ewakuacji, a w szczegélno$ci:

1.

Uzywanie ognia otwartego i palenia tytoniu w obiekcie oraz na terenie wokot, poza
miejscami wyznaczonymi.
Spalanie $mieci i odpadkéw w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie sasiednich

obiektéw lub materiatéw palnych.
Przechowywanie materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

a) urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewaé sie do

temperatury przekraczajgcej 100°C,

b) linii kablowych o napieciu 1 kV, przewodéw uziemiajgcych oraz przewodéw
odprowadzajgcych instalacji odgromowej, jesli odrebne przepisy nie stanowig
inaczej.

Uzytkowanie elektrycznych, gazowych lub weglowych urzgdzen ogrzewczych

ustawionych bezposrednio na podiozu palnym.
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Stosowanie na ostony punktéw $wietinych materiatéw palnych.

Sktadowanie na drogach komunikacji ogélnej stuzacych celom ewakuacji

jakichkolwiek materiatéw palnych.

Ustawianie w wyjsciach i przejsciach jakichkolwiek przedmiotow utrudniajgcych

ewakuacije.

Zamykanie drzwi oraz bram w spos6b uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie.
Drzwi ewakuacyjne tj. wyjéciowe z pomieszczen powinny byé otwieralne w kazdej
chwili.

Uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

a) urzadzen przeciwpozarowych takich jak hydranty oraz gasnice,
b) wyj$¢ ewakuacyjnych,
c) wytgcznikédw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.

Sktadowania materiatéw palnych pod $cianami budynku oraz w bezposrednim jego
sgsiedztwie.

Porzucania niedopatkéw zapatki lub papierosa pomiedzy palne przedmioty lub

bezposrednio do kosza na $mieci.
Pozostawiania bez dozoru niewytgczonych z sieci odbiornikéw energii elektrycznej.

Ustawiania lamp os$wietleniowych w sposéb umozliwiajacy zapalenie sie

materiatow palnych znajdujacych sie w sgsiedztwie.

Uzywania palnika lub jakiegokolwiek urzadzenia z ogniem otwartym do odmrazania
przewodow posiadajacych palng izolacje.

Gromadzenia i przechowywania zattuszczonych szmat oraz jakichkolwiek

zbednych materiatow palnych w budynku i pomieszczeniach.
Wypalania suchych pozostatosci roélinnych na terenie wokét obiektu.

Stosowania innych zrédet przenosnego oswietlenia (z otwartym ogniem) niz lampy
lub latarki elektryczne (bateryjne).
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V. SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM

POZAROWYM

Do najpowszechniej prowadzonych prac pozarowo-niebezpiecznych zalicza sie

prace spawalnicze i Slusarskie oraz prace zwigzane z rozgrzewaniem smoty lub lepiku

przy naprawach dachoéw lub uszczelnieniami izolacyjnymi, ktére wykonywane sg

w obiektach istniejgcych i zagospodarowanych.

Budynki posiadajg konstrukcje wykonang z materiatéw niepalnych i zréznicowane

pod wzgledem palno$ci wyposazenie, co nalezy bra¢ pod uwage przy prowadzeniu prac

pozarowo-niebezpiecznych na jej terenie lub w poblizu obiektow.

Wskazania przeciwpozarowe w zakresie przygotowania pomieszczen

obiektow do wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

1.

Pomieszczenia lub miejsca, w ktérych majg odbywaé sie prace niebezpieczne pod
wzgledem pozarowym, nalezy oczysScié z wszelkich palnych materiatéw

i zanieczyszczen.

Palne przedmioty lub niepalne w opakowaniach palnych nalezy odsungé na
bezpieczng odlegto$¢ od miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym celem uniemozliwienia przedostania sie rozgrzanych rozpryskow.

Jezeli warunek, o ktérym mowa w pkt 2 nie moze by¢ spetniony, wszystkie
urzadzenia lub materiaty palne nalezy zabezpieczy¢ przed dziataniem rozgrzanych
rozpryskéw przez ostoniecie, np. kocami gasniczymi, arkuszami blachy, tekturg

azbestowg lub w inny skuteczny sposob.

Przed przystgpieniem do prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy
sprawdzi¢, czy w sagsiednich pomieszczeniach nie znajdujg sie materiaty lub
przedmioty mogace ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego badz

rozgrzanych rozpryskow.

Jezeli w poblizu miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym znajdujg sig otwory przelotowe, instalacyjne, wentylacyjne itp., nalezy je
uszczelnic materiatami niepalnymi, celem niedopuszczenia do przenikania

rozgrzanych rozpryskéw do innych pomieszczen.
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6. Wszelkie kable, przewody elektryczne oraz instalacyjne z izolacjg palna powinny byé

zabezpieczone przed rozgrzanymi rozpryskami i uszkodzeniami mechanicznymi.

7. Wykonywanie  prac  niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
w pomieszczeniach, w ktérych tego samego dnia wykonywano prace malarskie
lub inne przy uzyciu substancji tatwo zapalnych, jest niedozwolone jezeli

stezenie palnych par jest tak duze, ze moze spowodowac ich zapalenie lub wybuch.
8. W miejscach dokonywania prac spawalniczych nalezy przygotowaé miedzy innymi:

= pojemniki metalowe wypetnione wodg na odpadki drutu spawalniczego i elektrod,
= materialy izolacyjne i ostaniajgce niezbedne do zabezpieczenia toku prac
spawalniczych,

= gasnice.

9. Drogi ewakuacyjne i dojscia do stanowisk prowadzenia prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym powinny by¢ wolne i tak wybrane, aby mozna bylo szybko
ewakuowac ludzi z miejsca objetego pozarem.

10. Po  zakoriczeniu prac niebezpiecznych pod  wzgledem pozarowym
w pomieszczeniu, w ktérym byly one prowadzone nalezy przeprowadzi¢ doktadng
kontrole w rejonie prowadzenia ww. prac i w pomieszczeniach sasiednich, celem
sprawdzenia:

= czy nie pozostawiono tlgcych lub zarzacych sie czgsteczek na stanowisku pracy,
jego otoczeniu lub w pomieszczeniach przylegtych,

= czy nie wystepujg oznaki tlenia sie materiatow bgdz inne wskazujace na
mozliwos¢ zaistnienia pozaru,

= czy zostat zdemontowany sprzet uzywany podczas prac, wylgczony ze zrodia

zasilania i dostatecznie zabezpieczony przed dostepem oséb postronnych.

11. W obiektach kontrole, o ktérej mowa w pkt. 10, nalezy ponawiaé¢ co 15 minut przez
pierwsze 2 godziny, co 30 minut przez nastepne 4 godziny i co 4 godziny przez
nastepne 24 godziny.

12. W trakcie ustalania wymagar przeciwpozarowych, niezaleznie od spetnienia

warunkow okreslonych wyzej, nalezy zwréci¢ uwage na nastepujace zagadnienia:
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a) wiasciwosci pozarowe wystepujacych materiatéw oraz sposob i miejsce usuniecia
tych materiatbw poza budynek (pomieszczenie) na okres trwania prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,

b) rodzaj urzadzer i instalacji oraz sposéb ich oczyszczenia z substancji palnych,
przewietrzania bgdZ wentylowania w czasie prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym,

c) usunigcie wszelkich zanieczyszczen substancjami palnymi wystepujgcymi
w danym pomieszczeniu na posadzkach, $cianach, elementach konstrukcyjnych
albo instalacyjnych,

d) wiasciwe zabezpieczenie przed przedostaniem sie rozgrzanych rozpryskow do
tych miejsc i urzadzen, z ktérych ze wzgledéw technicznych nie mozna usungé
materiatéw palnych,

e) potrzebe dokonania pomiaréw stezen par cieczy tatwo zapalnych albo
gazow lub pytéw, jakie moga wystepowaé w pomieszczeniu badz
w urzgdzeniach i instalacjach - przy uzyciu atestowanych eksplozymetrow,

f) sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczen sgsiadujgcych z tymi,

w ktérych prowadzone sa prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym.

13. Przy ustalaniu sposobu zabezpieczenia przeciwpozarowego toku prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym wykonywanych w obiektach nalezy
uwzgledni¢ wymienione wczesniej zasady zwracajgc szczegdlng uwage na
nastepujgce zagadnienia:

a) prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym muszg by¢ prowadzone pod
statym nadzorem osoby wyznaczonej przez Burmistrza

b) doktadnie sprawdzi¢ czy spawany lub ciety detal nie wchodzi w palny element np.
belke, deske lub inny palny element,

c) czy metalowe konstrukcje, przewody badz inne elementy nie stykajg sie
bezposrednio z palnymi materiatami oraz czy wskutek przewodnictwa cieplnego
nie nastgpi zapalenie elementéw budowlanych lub materiatbw w sgsiednim
pomieszczeniu,

d) czy w miejscu prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nie

wystepujg palne izolacje, wykfadziny itp. mogace ulec zapaleniu,
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14.W czasie prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
w pomieszczeniach obiektéw, nie moga przebywac osoby postronne.
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VI. WARUNKI | ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI ORAZ PRAKTYCZNE
SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA

Zgodnie z § 17 wust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r. Nr 109, poz. 719) w budynku
praktyczne sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji winny byc¢
przeprowadzane co najmniej raz na dwa lata (obowigzek przeprowadzenia éwiczen
spoczywa na Pracodawcy).

Zarzadca powinien nie pozniej niz na tydzien przed przeprowadzeniem
praktycznego sprawdzenia ewakuacji powiadomi¢ Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Pyrzycach o terminie przeprowadzenia dziatan (§ 17 ust.
4 ww. rozporzgdzenia). Dobrg praktykg bedzie uzgadnianie dokumentacji z
Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej w Pyrzycach i organizowanie

¢wiczen wspdlnie z jednostkami mu podlegtymi.

6.1. Cele praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji

Praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji sprowadza sie do

dwdch zagadnien:
e Sprawdzenia organizacji ewakuacji, gdzie celem jest:

— sprawdzenie skutecznosci dotychczasowego sposobu informowania
O zagrozeniu oraz systemu powiadamiania o koniecznosci ewakuacii,

w tym reakcji na alarm pozarowy,

— doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami
ewakuacji i zasadami zachowania sie,

— koordynacja dziatan,

— zminimalizowanie mozliwo$ci wystapienia paniki i jej skutkow,
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— zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektéw przez wszystkie

osoby w nich sie znajdujgcych,
- weryfikacja opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru,
e sprawdzenie warunkow ewakuac;ji tj.:
— ilosci i szerokosci wyj$¢ ewakuacyjnych,
— diugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych,

— stanu technicznych srodkéw zabezpieczenia przeciwpozarowego i stopnia

ich integracji, w szczegoélnosci majacych wptyw na ewakuacje.

6.2. Zakres praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji

Gtéwny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacje oséb — zgodnie z zatozeniem, ze
zycie ludzkie jest najcenniejsze. Praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw
ewakuacji mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko w uzasadnionych
przypadkach, tj. gdy nalezy wzia¢é pod uwage zabezpieczenie cennych dla obiektu

informacji, dokumentéw i sprzetu.

6.3. Przygotowanie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw

ewakuacji

Proces przygotowania praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow
ewakuacji jest dos¢ ztozony. Pierwszy etap powinien obejmowaé opracowanie zatozen,

w ktérych wyznaczy¢ nalezy:

— cel przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuaciji,

— potrzeby Iludzkie i sprzetowe potrzebne do dokumentowania praktycznego

sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuaciji,

— zadania dla os6b wyznaczonych,
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— przebieg praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkdéw ewakuadcji

z podziatem na etapy.

Cele przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji z podziatem na etapy wyszczegolniono w punkcie 6.1. niniejszego
opracowania. Okreslenie potrzeb ludzkich sprowadza sie do wyznaczenia oséb
funkcyjnych, ktérych zadaniem bedzie pomoc w odpowiednim przeprowadzeniu
i dokumentowaniu praktycznego sprawdzenia ewakuagiji, tj. ogtoszenie alarmu, obstuga
srodkow tgcznosci, pomiaru czasu czy rejestrowania kamerg, zliczenia o0séb

ewakuowanych. Powinien by¢ rowniez wyznaczony koordynator éwiczen.

Dodatkowymi elementami, ktére powinny zawiera¢ zatozenia sg planowane do
uzycia $rodki pozoracji (np. zadymienia), zamiar wprowadzenia utrudniern w obiekcie
(np. zablokowanie drzwi ewakuacyjnych lub wytgczenie oswietlenia korytarzy).

W  drugim etapie przygotowarn powinno nastgpi¢ uzgodnienie terminu
przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji
z zarzgdcg obiektu, w celu uniknigcia kolizji np. z waznym spotkaniem Prezesa, ponadto

wazne jest, aby kierownictwo rowniez wzigto udziat w sprawdzeniu ewakuacji.

Ostatnim etapem przygotowan jest powiadomienie Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Pyrzycach o terminie przeprowadzenia dziatan, tj. co
najmniej 7 dni wczesniej. Komendant ma prawo podjgé decyzje o wzieciu udziatu
w Cwiczeniach jego przedstawiciela jako obserwatora lub wrecz przeprowadzenie
wspolnych cwiczen z wykorzystaniem sit i $rodkéw bedgcych w dyspozycji terenowych
jednostek Panstwowej Strazy Pozarne;j.

6.4. Przebieg praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji

Etap | — rozmieszczenie os6b wyznaczonych, przygotowanie $rodkow pozoradiji.

Etap Il — ogtoszenie alarmu (poprzez ustalony sygnat lub dono$nym gtosem).

Etap Il — pomiar czasu trwania poszczegdinych faz.

Etap IV — sprawdzenie pomieszczert w celu ustalenia liczby oséb, ktére nie podjety
ewakuacji oraz przyczyny takiego zachowania.
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6.5. Podsumowanie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow

ewakuacji — analiza i wnioski

Przy opracowywaniu analizy i wnioskéw nalezy kierowac sie generalng zasada, iz
analiza powinna uwzglednia¢ postanowione cele praktycznego sprawdzenia organizacji
oraz warunkow ewakuacji, wnioski natomiast powinny wyznaczaé elementy wymagajace

poprawy — zar6wno z zakresu warunkéw jak i organizacji ewakuacji.

Osoby czesciej szkolone i uczestniczace w instruktazach praktycznych, czesciej
podejmujg czynnosci alarmowania strazy pozarnej i organizowania akcji

ewakuacyjnej
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VI. SPOSOBY ZAPOZNANIA UZYTKOWNIKOW OBIEKTU, W TYM
ZATRUDNIONYYCH PRACOWNIKOW, Y4 PRZEPISAMI
PRZECIWPOZAROWYMI ORAZ TRESCIA PRZEDMIOTOWEJ INSTRUKCJI

Kazdy pracownik obiekiu niezaleznie od zajmowanego stanowiska

i sprawowanej funkcji powinien:

1. zostaC przeszkolony w zakresie przepisbw przeciwpozarowych i zasad

postepowania na wypadek pozaru - szkolenie wstepne,

2. zapoznac si¢ szczegotowo z postanowieniami niniejszej instrukcji potwierdzajgc ten

fakt wypetnieniem o$wiadczenia wg zatgczonego wzoru.

Program szkolenia powinien by¢ przygotowany indywidualnie

i obejmowac¢ miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

1) Przyczyny i okoliczno$ci powstawania pozaréw oraz ich rozprzestrzenianie.

2) Sposoby i metody zapobiegania powstawaniu pozarow.

3) Zapewnienie warunkéw ewakuacji ludzi z obiektéw produkcyjnych.

4) Zasady przeprowadzania ewakuacji ludzi i mienia.

5) Zasady postepowania na wypadek pozaru oraz postugiwania sie urzgdzeniami
przeciwpozarowymi i gasnicami.

Szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej powinna przeprowadzi¢ osoba
tematycznie i fachowo do tego przygotowana.

Wymienione o$wiadczenia i zaswiadczenia o przebytych szkoleniach powinny
znajdowac sie w aktach osobowych kazdego pracownika.

Postanowienia instrukcji obowigzujg réwniez pracownikéw firm i przedsigbiorstw
prowadzgcych dziatalnos§¢ gospodarczg lub wykonujgcych prace zlecone na terenie
budynku zlokalizowanego w Pyrzycach Plac Ratuszowy 1 . Umowa o powierzenie prac
lub wynajem cze$ci obiektéw musi zobowigzywaé wykonawcoéw (najemcow) do

.....
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VIil. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ DLA
OSOB BEDACYCH ICH STALYMI UZYTKOWNIKAMI

1. Zasady ogélne:

1.1.  Koordynatorem wszelkich dziatari w zwigzku z zalaniem, awarig techniczng lub
pozarem do momentu przybycia na miejsce obstugi technicznej obiektu jest
Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona..

1.2.  Na pracownikach budynku spoczywa obowigzek zapobiegania zagrozeniom oraz
czynnego udziatu w likwidacji sytuacji kryzysowych i przywracania normalnego
funkcjonowania obiektu stosownie do zadan wynikajacych z zakreséw czynnosci,

instrukcji i wewnetrznych regulaminéw pracy.

2. Postepowanie ochrony w sytuacjach zagrozen (zalanie, awaria techniczna,

pozar):

2.1. Zawiadomi¢ najblizsze otoczenie o pozarze, szczegélnie osoby znajdujace sie w
pomieszczeniach objetych zagrozeniem w celu przeprowadzenia natychmiastowej
ewakuacji.

2.1. Zaalarmowac:

- Straz Pozarng tel: 998 lub z Tel. kom. 112
- Burmistrz tel. 91 3970310

2.2. Po ogtoszeniu alarmu nalezy natychmiast przystapi¢ do zapobiegania
rozprzestrzeniania si¢ zagrozen, nastepnie likwidacji zagrozen, a w przypadku
pozaru do jego gaszenia przy pomocy znajdujgcego si¢ w poblizu sprzetu
gasniczego ( gasnice, wewnetrzne hydranty wodne).
2.3. Kazda osoba przystepujaca do akcji gasniczej powinna pamietagé, ze:
a) w pierwszej kolejnosci prowadzi¢ ratowanie, zagrozonego zycia, zdrowia ludzi,
ewakuowac ich z miejsca zagrozenia
b) wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych zagrozonych
pozarem: nie wolno gasi¢ wodg i gasnicami pianowymi instalacji i urzadzen
elektrycznych pod napieciem

€) usunac z zasiggu ognia wszystkie materiaty palne,
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a w szczegolnosci butle z gazami sprezonymi, naczynia z ptynami tatwopalnymi,
cenne maszyny, urzgdzenia i wazne dokumenty, nie otwiera¢ bez koniecznej
potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, poniewaz
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia

d) szybkie i prawidtowe uzycie srodkéw gasniczych umozliwia ugaszenie pozaru
w zarodku

2.4. Do czasu przybycia strazy pozarnej, innych stuzb ratowniczych lub technicznych

akcjg ratowniczo — gasniczg kieruje kierownik zmiany.

2.5. Jezeli sytuacja krytyczna spowodowana pozarem lub innym migjscowym
zagrozeniem wymaga ewakuacji os6b znajdujgcych sie w budynku, ewakuacje
przeprowadza sig¢ z zachowaniem warunkéw okreslonych w niniejszej instrukcji.

2.5.1. Warunki ewakuacji:

Przez warunki ewakuacji nalezy rozumie¢ zespot przedsiewzieé oraz srodkéw
techniczno — ewakuacyjnych zapewniajgcych szybkie i bezpieczne opuszczenie
strefy zagrozonej lub objetej pozarem polegajgcych na:
a) zapewnieniu odpowiedniej ilosci i szerokosci wyjsé
b) zapewnieniu dopuszczalnych dtugosci drog ewakuacyjnych
c¢) ewakuacja powinna sie odbywac¢ wyznaczonymi drogami i przejéciami do stref
bezpiecznych w kierunku zgodnym ze wskazaniami pozarniczych tablic
informacyjnych umieszczonych w korytarzach

2.5.2. Zarzgdzenie ewakuacji:

a) ewakuacje ludzi i mienia moze zarzadzi¢ kierujgcy dziataniem ratowniczym
(dowddca przybytej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej)

b) do czasu przybycia Strazy Pozarnej, decyzje o ewakuacji podejmuje
Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona

c) w sytuacji bezposredniego zagrozenia zdrowia i zycia o potrzebie ewakuacji
ogtasza osoba, ktéra zauwazyla zagrozenie, zawiadamiajgc jednoczesnie o
zaistniatym zdarzeniu pracownikow

d) ewakuacje nalezy zarzadzi¢ w sposéb nie powodujgcy paniki, dobierajac w
danej sytuacji wiasciwy sposob jej ogtoszenia, klienci powinni zostaé

powiadomieni w sposéb spokojny nie powodujgcy paniki
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e) pracownicy i interasanci obowigzani sg do $cistego wykonywania polecen

zarzgdzajgcego i kierujacego akcjg ewakuacyjng

a) czynny udziat w zorganizowaniu i przeprowadzeniu ewakuaciji stosownie

do dyspozycji kierujgcego akcjg biora:

- W godzinach pracy — wyznaczeni pracownicy

b) polecenia zarzgdzajgcego ewakuacje dla os6b wyznaczonych do udziatu w jej

przeprowadzeniu mogg miedzy innymi dotyczy¢ dziatar zmierzajgcych do:

otwarcia odpowiednich drzwi ewakuacyjnych

wigczenia o$wietlenia

powiadomienia pracownikéw o koniecznosci ewakuacji oraz miejsc
kierowania sie ewakuowanych

sprawdzenia ewakuowanych pomieszczeri czy nie pozostaty w nich osoby
udzielenia pomocy ewakuujacym sie ludziom, w tym w szczegdlnosci
kobietom, osobom starszym, inwalidom

zapewnienia pierwszej pomocy przed lekarskiej osobom, ktére doznaty
obrazen i zastabnie¢

zabezpieczenia opuszczonych pomieszczeri przed dostepem o0sdb

postronnych

2.5.3. Zasady utrzymania drég ewakuacyjnych:

a) zabronione jest zastawianie drég i wyjs¢ ewakuacyjnych przedmiotami i

meblami

utrudniajgcymi ewakuacje

b) zabronione jest blokowanie w pozycji otwartej drzwi wyj$¢ ewakuacyjnych

prowadzacych na klatki schodowe

¢) podiogi na drogach ewakuacyjnych powinny by¢ utrzymane w sposéb nie

powodujgcy poslizgu

d) wyktadziny podtogowe na drogach ewakuacyjnych powinny byé trwale

przymocowane do podtoza statego (posadzki)

e) przy drzwiach wyj$¢ ewakuacyjnych zamknietych dla biezgcej komunikacji

winny znajdowac¢ sig klucze do wykorzystania do celéw ewakuacyjnych

f) drogi ewakuacyjne powinny by¢ oznakowane zgodnie z Polskg Normag
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2.5.4. Zasady ewakuagiji:

a)
b)

c)

d)

9)

ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob nie wzbudzajgcy paniki

rozpoczynajgc ewakuacje nalezy sprawdzié, czy nie jest zagrozone zycie

ludzkie

w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z miejsc najbardziej

zagrozonych woda, ogniem lub dymem

wszelkiej pomocy w pierwszej kolejnosci nalezy udziela¢ inwalidom, dzieciom,

kobietom, osobom starszym

ewakuacja mienia moze odbywa¢ sie réwnolegle z ewakuacja ludzi pod

warunkiem,

ze nie bedzie powodowata trudnosci w ratowaniu ludzi

decyzje o ewakuaciji mienia podejmuje kierujgcy akcjg ratowniczg w przypadku

gdy:

- miejsce jest bezposrednio zagrozone i nie ma mozliwosci obrony go przed
zniszczeniem, a w przypadku pozaru utrudnia dostep do zrodia ognia,
przyczynia sie do rozprzestrzeniania ognia

- W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac: przedmioty, sprzet i urzadzenia o
duzej wartosci $rodki ptatnicze i dokumenty, materiaty i ptyny tatwopalne,
butle z gazami palnymi

klienci, pracownicy nie wyznaczeni do udziatu w akgji ratowniczej lub gasniczej

obowigzani sg do spokojnego opuszczenia budynku stosujgc sie do polecen

kierujgcego ewakuacjg

Urzad Miejski w Pyrzycach 33 Plac Ratuszowy 1

Jul-mat Grzegorz Slota www.jul-mat.pl tel. +48 509 39 22 88




Wzory dokumentéw.

piecze¢ zaktadu

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze zostatam (+em) przeszkolony w zakresie
przepiséw i wymogow ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcych
w  obiekcie, ktore  zobowigzuje sie przestrzegac. Poinformowano
mnie réwniez o rodzajach podrecznego sprzetu gasniczego i sposobach jego
uruchamiania oraz o zasadach postepowania na wypadek pozaru,

w tym réwniez dotyczgcych ewakuacji ludzi i mienia.

..............................................................................

(podpis wyktadowcy) (podpis szkolonego)



(zajmowane stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z trescia niniejszej instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego i zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien

i obowigzkéw w niej zawartych.

(data i podpis)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych
przepisbw przeciwpozarowych w zakresie prowadzenia prac pozarowo —

niebezpiecznych oraz usuwania stwierdzonych zagrozen pozarowych.

(podpis wykonawcy)



PROTOKOL
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC
NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Nazwa 1 okreslenie budynku - pomieszczenia i miejsca, w ktérym przewiduje
sie wykonywanie prac niebezpiecznych pozarowo

.....................................................................................................................

Okresli¢c wiasciwosci pozarowe materialéw palnych wystepujacych na terenie
prac niebezpiecznych pozarowo, czy jest zagrozenie wybuchem

.....................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnosd) wystepujacych w danym
budynku, pomieszczeniu lub rejonie przeprowadzanych prac
niebezpiecznych pozarowo

......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

Sposob  zabezpieczenia  przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia
stanowiska, urzadzenia itp. na okres wykonywania prac niebezpiecznych
pozarowo

......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

Ilos¢ i rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczania toku prac
niebezpiecznych pozarowo

......................................................................................................................

Srodki i sposéb alarmowania strazy pozarnych oraz wspolpracownikéw
w przypadku zaistnienia pozaru

......................................................................................................................

Osoba(y) odpowiedzialna za caloksztalt przygotowania zabezpieczenia
przeciwpozarowego toku prac niebezpiecznych pozarowo

......................................................................................................................

......................................................................................................................



Osoba(y) odpowiedzialna za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego
w toku wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo

......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

Osoby  zobowiazane do  przeprowadzenia kontroli rejonu prac
niebezpiecznych pozarowo po ich zakonczeniu

......................................................................................................................

.......................................................
.......................................................

.......................................................



............................................

(piecze¢ zaktadu pracy)

ZEZWOLENIE NR ]
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO
(SPAWANIE, CIECIE, LUTOWANIE ,NAGRZEWANIE).

MIBJSCE PIaCY...... ettt e
ROUZB] PIBCY..- oo
Czas pracy od dnia................... GOUZING oo
dodnia........ccccoeevireeinee, g0dzZiNA....ccueeeeeiieeeeceeeeee
Zagrozenia pozarowe(WYBUCNOWE)..............ccooeeeeeeeeeeeeeoeeoeeeeeo
Sposéb  zabezpieczenia  przed | moziwoscia  zainicowania  pozaru
(WYDUCRU). ...t e e

Dane osobowe (uprawnienia) pracownika wykonujgcego prace niebezpieczne
POZATOWO. <xcivsisssnnes 5550 6655 sammmme smrn s men wrm s v ass s s om st S5 Koo mmmmens s smm e eeem e et s essseen s



Odpowiedzialni za:

1.Przygotowanie miejsca pracy, $rodki zabezpieczenia miejsca pracy
IMIQ I NAZWISKO.........cuiiiiiieeeee e
podpis odpowiedzialNego...............ceevueeeeeeeeeeeeeeeeeen

2.Zabezpieczenie prac niebezpiecznych pozarowo

I | NAZWISKO o cns comsss cistiseammneanasnes cnseorovenssuomesansams snossashess s ess s ses 5 K65 00 o
podpis odpowiedzialnego.............cccceeeoeeeeoeeeeeeeee

3.Kontrole miejsca spawania po ich zakofczeniu (............ godzin)

IMIQ T NAZWISKO. .....o.veieieeieeee e
podpis odpowiedzialn€go..............ccoeeeuveveeeeeeeeeeeeeeeeen.

4.Bezpieczne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

IMIQ 1 NAZWISKO. ........ooiiiiiiiiiiii e

(podpis zarzgdzajgcego)

... roku



Prace niebezpieczne pozarowo zakonczono
dnia .....cccoevveeeen, godz....................

dnia .....ccceveeeeeeen. godz....................

Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo przekazano:

(POdAC IMIQ I NAZWISKO).....cuviuiieieee e e,



KSIAZKA KONTROLI PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

LP Nazwa budynku, Data i godzina Imiona i nazwiska Data i godzina oraz
pomieszczenia, w rozpoczecia prac prowadzgcych prace nazwisko osoby
ktorym wykonuje sie pozarowo pozarowo kontrolujgcej prace
prace pozarowo niebezpiecznych niebezpieczne pozarowo
niebezpieczne niebezpieczne
Uwagi Data i godzina Data i godzina Imie i nazwisko Podpisy oso6b
kontrolujgcego zakonczenia prac | przeprowadzenia osoby przeprowadzajgcy
prace pozarowo pozarowo kontroli obiektu po | przeprowadzajgce;j ch kontrole
niebezpieczne niebezpiecznych | zakoriczeniu prac kontrole po
pozarowo zakonczeniu prac
niebezpiecznych pozarowo

niebezpiecznych




ZARZADZENIE

w sprawie: wprowadzenia instrukcji bezpieczerstwa pozarowego dla
URZEDU MIEJSKIEGO W PYRZYCACH

Na podstawie § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7.06.2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenéw (DZ.U. z 2009 r., Nr 109, poz. 719)
zarzgdzam, co nastepuije:
§1

Wprowadzam w zycie instrukcje bezpieczenstwa pozarowego, stanowigcg zatgcznik
do zarzgdzenia.

ZODOWIGZUJE ... do zapoznania
z jej trescig wszystkich pracownikéw oraz statego nadzoru nad
przestrzeganiem jej postanowien.

§3
Nadzor nad realizacjg postanowieri zawartych w niniejszej instrukcji
sprawowac bede osobiscie.

§4

Funkcjg koordynacyjng dziatan zwigzanych z wdrozeniem i przestrzeganiem

instrukcji powierza sie

§5
Zapoznanie wszystkich pracownikéw z merytoryczng zawartos$cig instrukcji winno
nastgpi¢ w terminie do 30 dni od daty wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§6

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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