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BURMISTRZA PYRZYC
z dl'lia AEEEEEAEEE SiErpﬂla 2015 l'ﬂkl.l

W sprawie:
zatozen | wytycznych do opracowania materiatéw planistycznych do Wieloletniej Prognozy
Finansowej | uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2016 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (4.

Dz.U. z 2013r. poz. 594, 1318, z 2014r. poz.379, 1072.) oraz uchwaly Nr LXIV/541/2010 Rady
Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie okredlenia trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej i WPF na 2016 rok nalety opracowac
zgodnie z:
1) zasadami okreslonymi w uchwale Nr LXIV/541/2010 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24

2)

3)

4)
5)

czerwca 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Pyrzyce,

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
938, 1646, z 2014r. poz.379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015r. poz.238, 532, 1117,
1130.),

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz rodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014r. poz.1053, 1382, 1952, z 2015r. poz. 931.),
obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Pyrzycach oraz zarzadzeniami Burmistrza
Pyrzyc majacymi wplyw na budzet gminy oraz wieloletnig prognoze finansowa,

warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gmine Pyrzyce oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Pyrzyce z innymi podmiotami.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 rok opracowuje sie na

podstawie:

1)
2)
3)
4)

5)

srednioroczny wzrost cen towardw | ustug konsumpcyinych: (=) 1,2%,

wzrost wynagrodzen dia wszystkich grup | nauczycieli 0 %,

istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu Gminy Pyrzyce, z uwzglednieniem
placowek przewidywanych do uruchomienia, likwidacji w 2015 roku oraz placowek, ktore
od 1 stycznia 2016 roku beda funkcjonowaé w innej formie organizacyjnej,

wynagrodzen obowigzujacych w dniu 30 czerwca 2015 roku, ze wskazaniem liczby 0s6b |
etatow zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gmine Pyrzyce w 2016 roku z
wyjgtkiem zmian ustrojowych.

Kierownicy wydziatdw, biur, samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego, dyrektorzy i

kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa opracowac i zlozy¢ w Punkcie
Informacyjnym Urzedu Miejskiego w Pyrzycach materiaty planistyczne do Wieloletniej
Prognozy Finansowej | uchwaty budzetowej Gminy Pyrzyce na 2016 rok w terminie do dnia
25.09.2015r., jednostki oswiatowe do Wydziatu EKiS.

Wydziat Edukacji Kultury i Sportu jest zobowigzany przekazaé do Wydziatu Budzetu i

Finansow w terminie do dnia 30.09.2015 r. zweryfikowane plany finansowe jednostek
organizacyjnych z zakresu oswiaty oraz przygotowac zbiorcze zestawienie w obrebie: dziat -
rozdziat - paragraf.

Plany finansowe przygotowa¢ w obrebie: dziat - rozdziat - paragraf, dla zadan wlasnych w

tym: realizowanych na podstawie porozumieri, ze $rodkéw na ochrone érodowiska, z funduszu
soteckiego, wynikajgce z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (system
gospodarowania odpadami komunalnymi powinien sie samofinansowaé), dia zadar zleconych.



A

§2

1. Podmioty wymienione w § 1 ust 3, opracowuja materialy planistyczne do WPF na wzorze

stanowigcym zatacznik nr 1 do wytycznych , odrebnie dla kazdego przedsiewziecia:

1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonywanie
przedsiewziecia;

3) okres realizacji i taczne nakiady finansowe;

4) limity wydatkow w poszczegéinych latach:

5) limit zobowigzan.

2. Przez przedsiewzigcia, o ktorych mowa , nalezy rozumieé wieloletnie:

a) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
$rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publiczaych,

3. Materialy planistyczne opracowywac nalezy w ukiadzie dziatow, rozdziatéw | paragrafow, na
wzorach stanowigcych zatgczniki nr 2 i nr 3 do wytycznych wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem wydatku. Paragrafy wynagrodzeniowe iinne wynikajace z regulaminéw
stanowig odpowiednio zaltaczniki nr 4 i nr 5 do wytycznych.

4. Pyrzycki Dom Kultury i Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowuja materialy planistyczne na
wzorze nr 6, stanowigcym zatacznik do wytycznych, wraz z opisem.

5. Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowac wg wzoréw stanowiacych
odpowiednio zalaczniki nr 7 i nr 8 do wytycznych.

§3
Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do uchwaly budzetowej na 2016 rok nalezy:

1. W zakresie dochoddéw - szacowanie opieraé sie powinno na zasadach ostroznoéciowych
i gruntownie uzasadnionych przyjmujac:

1) stawki podatkow od nieruchomodci i od sSrodkéw transportowych ustalone przez Rade
Miejska na poziomie roku 2015, ktére w przypadkuy aktualizacili nale?y bezzwlocznie
skorygowacd, z zastrzezeniem pkt. 3,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego ustalone przez Rade Miejska na poziomie
roku 2015 - przewiduje sig ewentualna korekte po ogloszeniu przez GUS komunikatu w
sprawie cen skupu zyta, ktére w prz izacii nale?y bezzwi owad
z zastrzezeniem pkt. 3,

3) dochody z podatkéw [ oplat lokalnych winny byé planowane z uwzglednieniem, w
szczegblnosci zmian geodezyjnych, wzrostu i zmniejszenia ilodci podatnikdw, skutkdw
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.

4} dochody z majatku gminy, z tytulu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci oraz optat za wieczyste uzytkowanle - na podstawie
obowigzujacych przepisdw prawa i zawartych umow, (jezeli zapisy umowne przewiduja
waloryzacje stawek nalezy je zastosowac),

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy
powinna zawieraé¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci
mozliwe do uzyskania).Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy
sporzadzic doktadny wykaz skiadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich
wstepng wycene - zgodng z kwotg zamieszczong w planie dochodow i przedlozyé go
wraz z materiatami planistycznymi na 2016 rok, z uwzglednieniem stopnia realizacji
tych dochodow w latach poprzednich.

5) udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych i inne pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2015 roku oraz informacji przekazanych przez
nie,

6) udziaty w podatku dochodowym od osdb fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa
Finansow skorygowane o przewidywany wskaZnik niewykonalnosci,

7) subwencje ogélng w tym oswiatowa wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

8) dotacje celowe otrzymywane z budzetu paristwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

9) srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach | porozumieniach,

10)stawki z oplaty za wywoz odpadow komunalnych z terenu gminy ustalone przez Rade

Miejskag na poziomie roku 2015, ktdre w przypadku aktualizacji nalezy bezzwlocznie
skorygowsad, z zastrzezeniem pkt. 3,



11)dochody nie wymienione w pkt 1) ~ 10) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np.ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),
a dotyczace miedzy innymi:
a) optat za zajecie pasa drogowego,
b) oplat pobieranych w przedszkolach publicznych:
- odplatnosci za wyzywienle w przedszkolach,
- za pobyt dziecka w przedszkolu powyzej 5-ciu godzin,
- za zajecla dodatkowe/ponadprogramowe
c) oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wiasciwoéci merytorycznej.

2. W zakresie wydatkow - racjonalizacji wydatkéw tj. kalkulowania wydatkéw w sposdb oszczedny
i celowy, finansowania w pierwszej kolejnosci zadasi obligatoryjnych, ktérych realizacja wynika
z obowigzujacych przepisdw prawa oraz zadan kontynuowanych, bedacych w fazie realizacji, jak
rowniez, ktérych koniecznoé¢ zabezpieczenia wymagana jest na obowigzkowe platnosci Gminy
Pyrzyce tj. skladki z tytutu przynaleznosci do stowarzyszen, zaplate podatku VAT, Podejmowania
dziatari w celu wykonywania zadan przy wspétudziale i finansowaniu ich przez inne podmioty
zewnetrzne.

Majac powyisze na uwadze nalezy przyjaé poziom nie przekraczajgcy wysckosci planu po
zmianach na dzier 30 czerwca 2015 roku za wyjatkiem:

3.

1) wydatkow na realizacje zadan bezzwrotnych Srodkéw zagranicznych, ktore nalezy
oszacowac w wysokoscl wynikajgcej z zawartych umow,

2) wydatkéw na realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w pelnej szczegétowoscl klasyfikacji budzetowej,

3) wydatkéw z odpisu soteckiego w pelnej szczegbltowosci klasyfikacii budzetowej,

4) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony grodowiska i gospodarki wodnej, ktére
nalezy oszacowac w wysokoscl prognozowanych dochodéw z tytutu opfat za korzystanie ze
Srodowiska,

5) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki | Rozwigzywania Problemadw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktdre nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoler
na sprzedaz alkoholu,

6) wydatkow na zakup Srodkow zywnosci i ustug Zzywienia (dotyczy oswiaty), ktére nalety
oszacowac w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odplatnoéci za nie,

7) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez inne podmioty niz jst., ktére nalezy ustalié na podstawie zadan
okreslonych w ustawie o systemie odwiaty,

8) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktore
nalezy oszacowac w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych uméw lub porozumien,

9) kosztow oplat sgdowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radcg prawnym) w
zakresie prowadzonych spraw sadowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegolnych komoérek | jednostek (pozycja ta wymaga szczegolowego
opisania),

10)Wynagrodzenia pracownikéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustalié
uwzgledniajgc obowigzujace ptace na dzien 30.06.2015 r. (wedlug aktualnych angazy).
Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyja¢ w wysokosc wynikajacej z
obowiazujacych przepiséw. Nagrody jubileuszowe | odprawy emerytalne nalezy ustalié¢
kwotowo ze wskazaniem podstaw i % wyliczenia.

11)Wydatki budzetowe nalezy planowa¢ wylacznie na biezace utrzymanie jednostki
organizacyjnej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazZenia, itp.) nalezy

wyspecyfikowac w odrebnym zataczniku.

Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustalié wg zasad

okreslonych w ust, 2,

4,

s

Rezerwe ogdlng ustalic zgodnie z art. 222 ust. 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.



5. Rezerwe celowg na realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego ustalié
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (tj. Dz. U, z
2013r. poz. 1166.).

6. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczenia poszczegdinych zadan w projekcie
budzetu nalezy dac pierwszeristwo tym, ktore odpowiadajg poniZszym wymogom:
1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji,
2) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,
3) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dia gminy,
4) zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzystac srodki bezzwrotne,
5) zadania, ktére mogg by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucil robét publicznych |
prac spotecznie-uzytecznych,
&) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

7. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwoscl merytorycznei,

8. W zakresie rozchodow i obstugi diugu budZetu ustali¢ zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza
finansowgq gminy i w kwatach wynikajacych z umow:

1) wykup obligacji ze wskazaniem roku i kwoty,

2) odsetek od pozycjl wymienionej w pkt 1) ze wskazaniem roku i kwoty sptaty,

3) odsetek od kredytu w rachunku biezgcym.

9. W zakresie przychoddow budzetu ustali¢ zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowg
aminy i w kwotach wynikajacych z umowy:

1) sptate rat pozyczki ze wskazaniem roku i kwoty,

2) prognozowane saldo wolinych $rodkéw na koniec roku budzetowego i lat przyszhych.

§4
1. Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 3 na
wzorach wymienionych w § 2 niniejszego zarzgdzenia.
2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.
3. Materialy planistyczne nalezy opracowac z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.

g5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom | Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Pyrzyce, Kierownikom Wydziatdw i Biur oraz samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego.

g6
1, Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
2. Zarzgdzenle nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania
budzetu, za wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.
3, Skarbnik Gminy moze zgda¢ dodatkowych wyjasnieri i opinii odnosnie ztezonych wnioskow,
badz odsylac je do uzupeinienia rowniez w przypadku gdy ztozone materiaty beda niezgodne z
wytycznymi,

§7
Zatozenia i wytyczne wynikajace z niniejszego zarzgdzenia mogg by korygowane w zaleZznoéci od
danych wynikajacych z Informacji Ministra Finanséw o wysokosci udzialbw w podatku
dochodowym od oséb fizycznych oraz subwencji, a tak¥e danych majacych wplyw na sytuacje
finansowg Gminy Pyrzyce

§8 BRI ISR EZ
Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Wykaz zatgcznikow do zarzgdzenia:

Nr 1) Zestawienie przedsiewzied, zadan i programow Na 1ata ... s s
Nr 2) Prognozowane dochody jednostek budzetowych Gminy Pyrz?-::e famle e
Nr 3) Wydatki jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok ..
Nr 4) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszy wynagr-::dzen na rnk .......................................
Nr 5) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na rok ..

tabela dotyczy nauczycieli w szkotach i przedszkolach

Nr 6) Zestawienie przychodow i kosztow instytucii kultury na rok ...,
Nr 7) Zestawienie planowanych zadar inwestycyinych Na roK ... esases
Nr 8) Zestawienie ptanowanych zadan remontowych Na rok ... s e



