Dochody i wydatki zwigzane z gospodarkg zywieniowg

KN.1711.4.2013

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w okresie od 10 czerwca do 5 lipca 2013 roku w Przedszkolu
Publicznym w Brzezinie. Kontrole przeprowadzit Gtowny specjalista ds. kontroli Katarzyna
Walerowska dziatajgca na podstawie upowaznienia Nr 5/2013 Burmistrza Pyrzyc z dnia

7 czerwca 2013 roku.

Przedmiot kontroli: dochody i wydatki zwigzane z gospodarkag zywieniowa.

Okres objety kontrolg: | kwartat 2013 roku.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w kolejnych rozdziatach:
I. Ustalenia ogdlnoorganizacyjne

[I. Gospodarowanie materiatami zywnosciowymi

[ll. Wysokosc¢ optat za zywienie

IV. Rozliczenia z tytutu optat za wyzywienie

V. Zarzadzanie ryzykiem w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie

|. Ustalenia og6lnoorganizacyjne

Przedszkole Publiczne zostatlo utworzone — jako zakiad budzetowy - w oparciu o Akt
zatozycielski nadany na mocy uchwaty Nr XXII/175/92 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia
31 stycznia 1992 roku. Zmiany formy finansowania przedszkola dokonano z dniem
1 pazdziernika 2010 roku na podstawie uchwatly Nr LXIX/567/10 Rady Miejskiej
w Pyrzycach z dnia 30 wrzesnia 2010 roku zmieniajgcej Akt zatozycielski. Obecnie
Przedszkole funkcjonuje na zasadach obowigzujacych jednostki budzetowe.

Obecny Statut Przedszkola Publicznego w Brzezinie zostat ustalony na mocy uchwaty
Nr 5/10 Rady Pedagogicznej z dnia 23 listopada 2010 roku. Zmiany do Statutu

wprowadzono na mocy uchwaty Rady Pedagogiczne;j:

— Nr 4/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 roku
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— Nr 4/2012 z dnia 30 pazdziernika 2012 roku

Nadmienia sie, ze Statut Przedszkola zawiera w 8 5 niezgodne z prawem zapisy

odwolujgce sie do ,optaty statej”.

W okresie kontrolowanym (a takze obecnie) stanowisko Dyrektora Przedszkola

Publicznego w Brzezinie powierzono Pani Elzbiecie Kepka na podstawie zarzadzenia:

— Nr 233/2007 Burmistrza Pyrzyc z dnia 3 sierpnia 2007 roku na okres od 1 wrzesnia
2007r. do 31 sierpnia 2012r.

— Nr 667/2012 Burmistrza Pyrzyc z dnia 3 lipca 2012 roku w sprawie przediuzenia

okresu powierzenia stanowiska do 31 sierpnia 2017r.

II. Gospodarowanie materiatami  zywno sciowymi

Zarzadzeniem Nr 02/12 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Brzezinie z dnia 28 grudnia
2012 roku wprowadzono instrukcje magazynowg Przedszkola Publicznego w Brzezinie.

Instrukcja stanowi Akta kontroli Nr 9.

Ponadto W Gminie Pyrzyce obowigzywato:
» zarzadzenie Nr 27/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
* zarzadzenie Nr 404/2005 Burmistrza Pyrzyc z dnia 30 maja 2005 roku w sprawie w
sprawie przepisébw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa i ustalenia

instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminie Pyrzyce

Na mocy zarzgdzenia Nr 10/10 Dyrektora Przedszkola z dnia 18 pazdziernika 2010 roku —

przyjeto zasady rachunkowosci obowigzujgce w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach.

Nadmienia sie, ze zgodnie z wnioskami Zespotu ds. zarzadzania ryzykiem w Gminie

Pyrzyce zainicjowano czynnosci zmierzajgce do ustalenia zasad prowadzenia obstugi
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finansowo-ksiegowej jednostek oswiatowych przez Urzad Miejski w Pyrzycach.

W Przedszkolu Publicznym w Brzezinie — w zwigzku z prowadzong gospodarkag
zywnosciowg i zywieniowg - sporzgdzano:
* jadiospisy
* dzienne zapotrzebowania zywnosciowe i zlecenia wydania z magazynu produktow
zywnosciowych
* miesieczne zestawienia ilosciowo-wartosciowe wydanych produktow

* karty kontowe materialowe ilosciowo-wartosciowe

Obstuge finansowo-ksiegowg Przedszkola prowadzit Urzad Miejski w Pyrzycach.
Ewidencje materiatow prowadzono na koncie 310. Na koncie 310 byta ujmowano zakupy
materiatdw zywnosciowych i raz w miesigcu ich rozchdd na podstawie zestawienia
miesiecznego sporzadzanego w oparciu o karty kontowe tj. ewidencje szczegotowq

prowadzong w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie.

Nie stwierdzono, aby w jednostce sporzadzano odrebne dokumenty ksiegowe -
materialowe - przyjecia i wydania produktow z magazynu (np. Pz — przyjecie zewnetrzne
materiatdw, Rw — rozchod wewnetrzny materiatow czy Zw — zwrot materiatow). Produkty
przyjmowano na stan na podstawie faktur, a do magazynu przedszkolnego — w oparciu o
faktyczng date przyjecia w przypadku pdzniejszego wystawienia faktury. Intendent
pomocniczo prowadzit rejestr zakupdéw w formie zeszytowej. Rozchodu materiatow
Zz magazynu dokonywano na podstawie dziennego zapotrzebowania i zlecenia wydania
produktow. W dokumentacji okreslajgcej zasady rachunkowosci, w tym w instrukcji kontroli
i obiegu dokumentéw nie wskazano dokumentacji stanowigcej podstawe wewnetrznego
obrotu materiatami.
Ponadto w zwigzku z powyzszym sposobem prowadzenia ewidencji daty operacji
w ewidencji syntetycznej prowadzonej w Urzedzie i szczego6towej prowadzonej
w Przedszkolu w formie kartotek nie byty tozsame tj.:

* przychéd materiatbw wedlug ewidencji syntetycznej wynikat z faktur a w

kartotekach z dat faktycznego przyjecia,

* rozchdéd materiatdbw wedtug ewidencji syntetycznej ksiegowano po sporzadzeniu

Przedszkole Publiczne w Brzezinie 3



Dochody i wydatki zwigzane z gospodarkg zywieniowg

zestawienia tj. w miesigcu nastepnym zamiast w okresie sprawozdawczym, ktérego

dotyczy (np. wydanych w lutym zaksiegowano 5 marca 2013).

Prowadzone karty kontowe w systemie tradycyjnym (recznym) zostaly zatozone dla

kazdego artykutu oddzielnie. W jednostce nie okreslono metody ustalania wartosci

rozchodu materiatéw. Dla produktu tego samego rodzaju, lecz o innej wartosci zakladano

odrebng kartoteke.

Karty nie zawieraly oznaczenia jednostki (art. 13 ust. 4 pktl ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. Poz. 330 z pézn. zm.), a zapisy kont

i dowodu, ktérych dotyczg (art. 23 ust. 2 pkt2 i 5 ustawy). Ponadto btedy w kartach

poprawiano w sposob niezgodny z przepisami art. 25 powyzszej ustawy.

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzono:

czy wszystkie zakupione produkty (wynikajgce z faktur i rachunkéw) zostaly ujete

w ewidencji szczegotowej w tzn. kartach kontowych

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow za | kwartat 2013 roku.

Dane w powyzszym zakresie zawiera Tabela ,Przyjecie materialow” stanowigca
Akta kontroli Nr 2. W trakcie kontroli stwierdzono, ze wszystkie zakupione produkty

ujeto w kartach kontowych. Uwagi do sposobu ujecia zawarto w zatgczonej Tabeli.

Ponadto stwierdzono réznice pomiedzy wartoscig produktow przyjetych do kartoteki
a wynikajgca z faktury.

RoOznice powyzsze wynikaly z wyliczenia ceny jednostkowej netto i naleznego
podatku Vat.

czy rozchéd zaewidencjonowany w kartach kontowych jest tozsamy z dziennym
zapotrzebowaniem zywnosciowym i zleceniem wydania z magazynu produktéw
zywnosciowych, a ponadto czy znajduje uzasadnienie w obowigzujacym na dany

dzien jadtospisie
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Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow za luty 2013 roku tj. 20

kolejnych dni zywieniowych.

Dane w powyzszym zakresie zawiera Tabela ,Rozchdéd materiatow” stanowigca
Akta kontroli Nr 3. Wyjasnienia do uwag zawartych w Tabeli stanowig Akta kontroli
Nr 4. Po uwzglednieniu ztozonych wyjasnien stwierdzono, ze:

— w 15 przypadkach jadtospis (stanowigcy element zapotrzebowania
zywnosciowego) zawierat produkty niewynikajgce z dokonanych zakupéw
I nieujete w ewidencji materiatowej zywnosci. Wedtug wyjasnien nie dokonano
korekty jadtospisu, poniewaz dokumentami faktycznie swiadczacymi o wydanym
I rozchodowanym produkcie jest kartoteka magazynowa oraz dzienne
zapotrzebowanie, ktore byly zgodne,

— stwierdzono roéznice miedzy kartotekami a zleceniem wydania z magazynu
w zakresie: wartosci produktu (1 przypadek) , ilosci (1 przypadek przez 6 dni),
wagi produktu (1 przypadek) lub w zakresie dat rozchodowania produktow
(4 przypadki).

Powyzsze drobne réznice — wykazane szczeg6towo w zalgczonej Tabeli -

wyjasniono i skorygowano w trakcie kontroli.

Ponadto stwierdzono, ze planowany jadtospis nie byt tozsamy z jadtospisem
zatgczonym do zapotrzebowania zywnosciowego stanowigcego podstawe wydania
produktéw z magazynu tzn. zawieral produkty niewynikajagce z dokonanych
zakupow i nieujete w ewidencji materialowej zywnosci. Wedlug zlozonego
wyjasnienia: ,Zréznicowane herbaty np. malinowa, mietowa oraz owoce i warzywa
dostarczajg rodzice dzieci, ktére nie tolerujg mleka, a przedszkole zapewnia im nie
zawsze napoj, ktory lubig. Wychodzgc naprzeciw oczekiwaniom rodzicoOw
podchodzimy indywidualnie do nawykow i upodoban dzieci, dajgc moZzliwosc
spozywania napojow, ktore dzieci lubig. Warzywa i owoce przynoszg dzieci w
wyznaczone przez nauczycielki dni do wspdlnego sporzgdzania potraw. W roku
2012/2013 w Rocznym Planie Pracy ujete jest zadanie stawiajgce na wdrazanie

prawidtowych zasad zywienia opartego na spozywaniu wiekszej ilosci warzyw i
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owocOw. Dzienna stawka Zzywieniowa nie pozwala na zakup tak szerokiego
asortymentu produktéw dlatego wspoitpracujgc z rodzicami w ten sposob
realizujemy to zadanie. Zgodnie z zaleceniami sanepidu wszystko co otrzyma
dziecko w ramach wyzywienia musi byc¢ ujete w jadtospisie, na wypadek na
przyktad zatrucia pokarmowego. Natomiast nie zakupione i nie ujete w kartotekach

produkty nie mogg by¢ rozchodowane w zapotrzebowaniu Zywnosciowym”.

Metodg przegladowg sprawdzono rowniez terminy ptatnosci zobowigzan z tytutu
zakupu artykutéw spozywczych oraz przebieg kontroli merytorycznej i formalno -

rachunkowej dowodow ksiegowych

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow za | kwartat 2013 roku.

Dane w powyzszym zakresie zawiera Tabela stanowigca Akta kontroli Nr 6.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— kontroli merytorycznej dokonywata Dyrektor Przedszkola,

— kontrola formalno - rachunkowa byta dokonywana przez pracownikéw Wydziatu
Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Pyrzycach

— dokumenty byly zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora Przedszkola i
Kierownika Wydziatu Budzetu i Finansow

— dowody ksiegowe zawieraty podpisy intendenta i specyfikacje sposobu ujecia
produktow w kartach kontowych

— w 1 przypadku stwierdzono, ze fakture optacono 3 dni po okreslonym w fakturze
terminie pfatnosci (Faktura Nr 13 DH02509 z dnia 11.03.2013r.). Faktura
wptyneta do Przedszkola w dniu ptatnosci i po 2 dniach zostata dostarczona do
Wydziatu Budzetu i Finansow

— w 2 przypadkach faktury z dnia 9 stycznia 2013 roku wptynety do Likwidatury
dzien przed terminem pfatnosci, co bylo niezgodne z zatgcznikiem Nr 3 do
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadzonej w zycie na
podstawie zarzadzenia Nr 279/2007 Burmistrza Pyrzyc z dnia 8 pazdziernika
2007 roku

— w 1 przypadku data wplywu do Przedszkola zostata oznaczona jako
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02.01.2013r. (dla faktury z dnia 03.01.2013r.),

faktury zawieraty btedny zapis o dokonaniu zakupu w trybie art. 8 pkt 4 ustawy o
zamoOwieniach publicznych tzn. wskazana ustawa nie obowigzuje. Zostata
zastgpiona przez ustawe Prawo zamdéwien publicznych

w przypadku wydatkébw na zakup produktow mleczarskich opis merytoryczny
faktury zawierat odwotanie do umowy Nr 26/97 z dnia 24 pazdziernika 1997
roku. W toku kontroli umowa powyzsza nie zostata odnaleziona.

Nadmienia sie, ze na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o zmianie
ustawy o zamowieniach publicznych (Dz. U. Nr 123, poz. 778 z p6zn.zm.) -
umowy w sprawach zamowien publicznych nie mogg byé zawierane na czas
nieoznaczony a ich zawarcie na okres powyzej 3 lat wymagalo zgody Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych. Przepis powyzszy wszedt w zycie od 9 listopada
1997 roku tj. po podpisaniu powyzszej umowy. Zgodnie z art. 4 — umowy w
sprawach zamowien publicznych zawarte przed dniem wejscia w zycie ustawy
pozostajg w mocy, z tym ze rozszerzenie ich zakresu lub zmiana stron umowy

nie sg mozliwe. W przypadku powyzszej umowy nastgpita zmiana dostawcy.

Wydatki ogétem na zakup zywnosci w roku poprzednim tj. w 2012 roku wyniosty
34 765,18 zt brutto (ok. 33 109,69 zt netto) i nie przekraczaty 14 000 euro

Na mocy zarzadzenia Nr 12/10 z dnia 20 grudnia 2010 roku w Przedszkolu

Publicznym w Brzezinie ustalono Procedure udzielania zamoéwien publicznych.

Analizujgc  wprowadzone zasady stwierdzono, ze ustalona procedura
powolywata sie na ustawe o0 zamowieniach publicznych, ktéra zostata

zastgpiono przez ustawe Prawo zamowien publicznych.

W trakcie kontroli skierowano zapytanie w sprawie Sposobu stosowania
ustalonej Procedury w zakresie porownania z 3 dostawcami konkurencyjnos¢

zakupOw powtarzalnych o wartosci ponizej 1 000 zt.

Wedtug zlozonego wyjasnienia (Akta kontroli Nr 8): ,Na podstawie

porbwnywania cen w lokalnych  sklepach  dokonywano  wyboru
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najkorzystniejszych dostawcow, zwracajgc rowniez uwage na jakosc¢ produktéw.
Placéwka nie prowadzita dokumentacji w tym zakresie. W przypadku dostaw
miesa i wedlin zwrécitam sie z zapytaniem (telefonicznym) do kilku dostawcow,
pozytywnie odpowiedz udzielit tylko 1, pozostali odpowiedZz negatywng
ttumaczyli niskg optacalnoscig w zwigzku z czestymi dostawami (koszty paliwa),

a maig iloscig zamawianego towaru”.

Obecnie w Gminie Pyrzyce zainicjowano czynnosci zmierzajgce do ustalenia zasad
prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej jednostek oswiatowych w tym

Przedszkola Publicznego w Brzezinie przez Urzad Miejski w Pyrzycach.

Artykuty zywnosciowe podlegaty corocznej inwentaryzacji — na koniec roku szkolnego.

Wedtug Instrukcji magazynowej — inwentaryzacje przeprowadza sie na koniec kazdego
roku rozliczeniowego. Wedtug Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie Pyrzyce
artykuty zywnosciowe podlegajg corocznej inwentaryzacji. Jezeli okreslone skfadniki
majatku sg inwentaryzowane tylko raz w roku, to okres jaki uptywa miedzy dwoma
kolejnymi inwentaryzacjami powinien by¢ tak ustalony, aby zapewniat skuteczng ochrone

mienia i realno$¢ bilansu (8 12 ust. 2 pkt 6 Instrukcji).

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci — inwentaryzacje przeprowadza sie na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Termin inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany,
jezeli inwentaryzacje rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku. Nalezy wowczas uwzglednié
zmiany w stanie majatku, np. przychody i rozchody magazynowe, ktore wystapity miedzy

datg spisu a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych, czyli 31 grudnia.

Ostatnig inwentaryzacje artykutow zywnosciowych w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie
przeprowadzono w drodze spisu z natury w dniu 12 lipca 2012 roku na podstawie
zarzadzenia Nr 676/12 Burmistrza Pyrzyc z dnia 3 lipca 2012 roku. Stwierdzong réznice

zaksiegowano 31 grudnia 2012 roku. Aktualna inwentaryzacja zostanie przeprowadzona
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na podstawie zarzadzenia Nr 1092/2013 z dnia 1 lipca 2013 roku (do dnia niniejszej
kontroli tj. 1.07.2013 inwentaryzacji nie przeprowadzono - inwentaryzacja bedzie

przeprowadzona 5 lipca 2013 roku).

lll. Wysoko $¢ optat za zywienie

Zgodnie z przepisami art. 67a ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn.zm.) - warunki korzystania ze stotowki
szkolnej, w tym wysokos$¢ optat za positki, ustala dyrektor szkoty w porozumieniu

Z organem prowadzacym szkote.

Wysokos¢ optat za korzystanie z positkdw w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie
ustalono:
— dla dzieci - na podstawie zarzadzenia Nr 5/2011 Dyrektora Przedszkola
Publicznego w Brzezinie z dnia 1 wrzesnia 2011 roku,
— dla pracownikdéw - na podstawie zarzgdzenia Nr 6/2011 Dyrektora Przedszkola

Publicznego w Brzezinie z dnia 1 wrzesnia 2011 roku.

Przed ustaleniem stawek zawartych w powyzszych zarzadzeniach Dyrektor Przedszkola
pismem z dnia 25 sierpnia 2011 roku zwrdcita sie do Burmistrza Pyrzyc o akceptacje

dziennych stawek zywieniowych tj.:

5 zt za positki dla dzieci:
Sniadanie — 1,25 zt - 25%
zupa — 1,00 zt - 20%

Il danie — 2,25 zt - 45%
podwieczorek — 0,50 zt - 10%

11,80 zt positki pracownikow:
Sniadanie — 2,95 zt - 25%
zupa — 2,36 zt - 20%

Il danie — 5,31 zt - 45%
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podwieczorek — 1,18 zt - 10%

Burmistrz Pyrzyc zaakceptowat zaproponowane stawki pismem EKSIiZ.4424.25.2011

z dnia 31 sierpnia 2011 roku.

Obowigzujgce w okresie kontrolowanym tj. w | kwartale 2013 roku stawki optat (5 zi)
zostaly utrzymane na poziomie obowigzujagcym od 1 wrzesnia 2011 roku. Wynikaty
z kalkulacji kosztéw surowca z 3 dni.

Stawki optat obowigzujgce pracownikéw (11,80 zt) powiekszono o pelne koszty
przygotowania positkow tj.:

wydatki (bez artykutow zywnosciowych) I-VI 2011 roku 36 530 zt (a faktycznie wydatki w
kwocie 34 720,41 zt plus zobowigzania w kwocie 1 810,75 zt w zaokrggleniu do petnych
ztotych) : 110 dni = 332 zt : 49 os6b zywieniowych = 6,80 zi

Kwote 6,80 zt podzielono proporcjonalnie na poszczegoélne positki.

Zarzadzenia w sprawie wysokosci optat oraz kalkulacja kosztéw stanowig Akta kontroli
Nr 10.

W poréwnywalnym okresie pozniejszym wydatki ksztattowaty sie nastepujgco:
* wydatki I-VI 2012 roku:
artykuty zywnosciowe — 19 927,53 zi
pozostate wydatki w rozdziale 80148 — 43 593,95 zi
osoby zywieniowe — 48
* wydatki I-VI 2013 roku
artykuty zywnosciowe — 17 378,78 zt
pozostate wydatki w rozdziale 80148 — 46 028,65 zt
osoby zywieniowe - 51

Z powyzszych danych wynika wzrost wydatkow niezwigzanych z zakupem produktow.

IV Rozliczenia z tytutu optat za wy zywienie

IV.1. Prawidtowo $¢ naliczania optat
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Zgodnie z zmiang do Statutu Przedszkola wprowadzong na mocy uchwaty Nr 4/2012 z
dnia 30 pazdziernika 2012 roku optaty powinny by¢ wnoszone z gory do 15 kazdego

miesigca do intendentki przedszkola lub na wskazane konto.
W umowach obowigzujgcych w okresie kontrolowanym okreslono m. in., ze:

— wptat naleznosci nalezy dokonywaé¢ od 5 do 15 dnia kazdego miesigca z gory za

kazdy miesigc u intendentki przedszkola (8 5 ust. 3),

— oplaty pobierane sg w kwocie zaokraglonej w gore do petnych dziesigtek groszy
(8 5 ust. 2),

— opfaty za korzystanie z wyzywienia podlegajg zwrotowi za kazdy dzieh

nieobecnosci dziecka (§ 8 ust. 2)

— optlaty podlegajace zwrotowi zalicza sie na poczet optat za nastepny miesigc (8 8
ust. 3)

— za kazdy dzien opO6znienia pobierane sg odsetki ustawowe (8§ 11 ust. 1)

Na podstawie zawartych umoéw, list obecnosci, kwitariuszy przychodowych oraz wptat na
rachunek przedszkola sprawdzono prawidtowosc¢ naliczania i poboru optaty w | kwartale
2013 roku.

Szczegobtowe dane w powyzszym zakresie zawiera Tabela stanowigca Akta kontroli Nr 1.

Wyijasnienie w sprawie nieprawidtowosci wskazanych w Tabeli stanowi Akta kontroli Nr 5.

Wedtug ztozonego Wyjasnienia:

» W 27 przypadkach, w umowach rodzice nie zdeklarowali liczby positkbw. We wrzesniu
2012r. intendent otrzymat ustne - telefoniczne dyspozycje rodzicow co do ilosci
spozywanych przez dziecko positkbw. W 2 przypadkach (poz. 9 tabeli i poz. 43 tabeli)
pobierane optaty sg zgodne ze stanem faktycznym tj. poz. 9 - 5 zt ,poz. 43 - 4,50 zt. W
trakcie kontroli rodzice wprowadzili korekty do umow o brakujgce dane (liczba positkow).

Poz. 2 w tabeli réznice powstalty w wyniku btednego odpisu za ZzZywienie. Stawka
zywieniowa za m-c luty wynosita 4,50 zt , w styczniu wynosita 5,0 zt (zgodnie z decyzjg
rodzicow). Nalezy dokonac¢ odpisu wedtug obowigzujgcej stawki w styczniu i dokonac
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zwrotu w wysokosci 5,0 zt ( 10 dni x 0,50 zt)

Poz. 11 w tabeli réznice powstaty w wyniku btednego odpisu za Zzywienie. Stawka
zywieniowa za m-c styczen wynosita 4,50 zt w lutym 5,0 zt. Kwota do odpisu powinna
wynosic 4,50 zt, a nie 5,0. Nalezy pobrac¢ od rodzicow 8,0 zt (16 dni x 0,50 zt). Poz. 39 w
tabeli nalezy dokonac¢ odpisu za 1 dzien , pomyika intendenta.

R&znice w nadptatach przypadku 8 dzieci powstaly poniewaz odpis za m-c luty byt wyzszy
niz przypis za m-c marzec. Rodzice zostali poinformowani, ze nadptata zostanie
wyptacona na koniec roku szkolnego — czerwiec 2013r.( poz.3 tabeli — 9zt, poz. 28 i 29
tabeli - 5 zt, poz.9 tabeli 5 zt, poz.12 tabeli — 4,50z, poz.17 tabeli — 4,50zt, poz. 19 tabeli —
9 zi, poz. 23 tabeli — 36 zt)".

Wedtug ustnych wyjasnien Pani G. Depko pracownika Wydzialu Budzetu i Finanséw
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach — poz. 7 — kwota 9 zt stanowita nadptate z XIl 2012 roku
(w ewidencji analitycznej dla jednego dziecka zalozono 2 konta analityczne), w zwigzku

Z czym wplata zostata pobrana w prawidtowej wysokosci.

Przypis za poszczegoblne miesigce na kontach 221 i 720 ksiegowano w sposob
uproszczony tzn. po pomniejszeniu o odpis miesigca ubiegtego (zgodnie z zawartymi
umowami - optaty podlegajace zwrotowi zalicza sie na poczet optat za nastepny miesigc).
Odpis na powyzszych kontach ksiegowano na koniec poéitrocza i roku budzetowego (ze

znakiem minus).

Wobec powyzszych ksiegowan w sprawozdaniu Rb-27S z marca 2013 (okres

kontrolowany) nie wykazano nadptat z tytutu nieobecnosci dzieci w przedszkolu.

Ponadto stwierdzono, ze w 1 przypadku optaty za wyzywienie nie zaokraglano do petnych
dziesigtek groszy — poz. 38 Tabeli. Przegladowa analiza kwitariuszy przychodowych
wskazuje, ze nie zaokraglano réwniez optat pozostatych.

Dodatkowo kontroli poddano prawidiowos¢ naliczania odsetek za zwioke z tytutu
nieterminowych wptat. W zwigzku z dokonywaniem wptaty za wyzywienie fgcznie

Z pozostatymi optatami, prawidtowos¢ naliczania odsetek sprawdzono od tgcznej wptaty.

Dane w powyzszym zakresie zawiera Tabela stanowigca Akta kontroli Nr 11.

Przedszkole Publiczne w Brzezinie 12



Dochody i wydatki zwigzane z gospodarkg zywieniowg

Z danych zatgczonej Tabeli wynikajg roznice miedzy odsetkami naleznymi a pobranymi.
Po dokfadnej analizie sposobu naliczania odsetek stwierdzono, ze rdznice powyzsze
wynikaty z ustawien zaokraglen w kalkulatorze intendenta. W trakcie kontroli uzgodniono

stosowany sposob zaokraglen i stosowany wzér wyliczen:

zalegtos¢ x dni zwioki x stawka odsetek

= nalezne odsetki

365 dni

IV.2. Pobdr opfat i ich wptaty na rachunek Przedszk  ola w | kwartale 2013 roku

W toku kontroli stwierdzono, ze obowigzujgce uregulowania nie zawierajg rozwigzan

w zakresie terminOw rozliczen intendenta z pobranych opfat.

W Tabeli stanowigcej Akta kontroli Nr 12 przedstawiono terminy poboru opfat i ich wptat na

rachunek Przedszkola Publicznego w Brzezinie w | kwartale 2013 roku.

Na podstawie analizy danych zawartych w Tabeli stwierdzono, ze wptat dokonywano
systematycznie dwukrotnie tzn. w potowie i na koniec kazdego miesigca (z wyjatkiem
1 przypadku, gdy optate w kwocie 135,45 zt pobrana 1.03.2013r. wptacono 27.03.2013r.).

Optaty byly pobierane na formularzach K-103 zaliczanych do drukéw Scistego
zarachowania. Gospodarowanie kwitariuszami K-103 podlega zasadom okreslonym
w Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Gminie
Pyrzyce stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 451/2005 z dnia 10 sierpnia 2005 roku
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg (zmiana na mocy
zarzgdzenia Nr 481/2008 z dnia 2 lipca 2008 roku).

W toku kontroli stwierdzono, ze:

— poddane kontroli 3 kwitariusze przychodowe (3932770-3932800 — wydany po raz
drugi w styczniu 2013r.,, 3934001-3934100, 3934301-3934400) zostaly ujete
w ewidencji drukow scistego zarachowania 2013 roku odpowiednio pod pozycjg 13,
14, 21)
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— intendent posiadat upowaznienie do odbioru kwitariuszy przychodowych z dnia
1 stycznia 2013 roku wydane przez Dyrektora Przedszkola na okres od 1.01
do 31.12.2013r.

— w 3 przypadkach wptaty zawieraly btedng date tj. 28.01.2013 rok (3934027-
3934029) tzn. pobrana gotowka zostata faktycznie wptacona na rachunek
przedszkola w dniu 25.01.2013 roku

— w 1 przypadku pracownik Wydziatlu Budzetu i Finansow btednie wskazat numery
pokwitowan, ktorych wptata dotyczy tzn. wptata z dnia 27.03.2013 roku obejmowata
pokwitowania od 3934068 do 3934079 a nie jak wskazano w kwitariuszu od
3934068 do 3934075

— stwierdzono przypadki nie dokonania anulowania btednie wypetnionych drukow —
zgodnie z 8 9 ust. 2 Instrukcji ewidenciji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Gminie Pyrzyce (3934343, 3934376, 3934338)

IV.3. Rozliczenie Przedszkola z bud zetem Gminy Pyrzyce

W Gminie Pyrzyce nie ustalono terminu przekazywania do budzetu  dochodow

uzyskanych przez jednostki budzetowe.

W Tabeli stanowigcej Akta kontroli Nr 13 wskazano terminy przekazywania srodkéw
w okresie kontrolowanych tzn. w | kwartale 2013 roku.

Z danych zawartych w Tabeli wynika, ze srodki przekazywano w terminie do 8 dni od ich

wptywu na rachunek bankowy Przedszkola.

W trakcie kontroli nie stwierdzono, aby jednostka finansowata z otrzymanych dochodéw

realizowane w tym okresie wydatki.

IV. Zarzadzanie ryzykiem w Przedszkolu Publicznym w Brzezini e

W toku niniejszej kontroli zwrécono uwage na sposOb zarzadzania ryzykiem
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w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie. W toku kontroli stwierdzono, ze kierownictwo

podjeto starania w celu realizacji obowigzujgcych standardow kontroli zarzadczej.

W przedszkolu nie zidentyfikowano istotnych ryzyk zwigzanych z tematyka niniejszej
kontroli.

Przeprowadzona identyfikacja i analiza ryzyka wskazujg na konieczno$¢ Scislejszego
monitorowania realizacji celéw i zadan jednostki z uwzglednieniem analizy ryzyka przez

organ prowadzacy (poziom Il kontroli zarzadcze)).

Udokumentowana analiza ryzyka w Przedszkolu Publicznym w Brzezinie stanowi Akta
kontroli Nr 7.

Na powyzszych ustaleniach protokot kontroli zakonczono.

Wykaz akt kontroli stanowigcych integralng czes¢ protokotu:

Akta kontroli Nr 1 — Tabela ,Wptaty za wyzywienie w | kwartale 2013 roku”

Akta kontroli Nr 2 — Tabela ,Przyjecie materiatow”

Akta kontroli Nr 3 — Tabela ,Rozchod materiatow”

Akta kontroli Nr 4 — Wyjasnienie w sprawie gospodarowania materiatami zywnosciowymi

Akta kontroli Nr 5 — Wyjasnienie w sprawie powoddw wystgpienia réznic w wysokosci
pobieranych optat za wyzywienie

Akta kontroli Nr 6 — Tabela — wykaz faktur zakupu artykutéw spozywczych

Akta kontroli Nr 7 — Analiza ryzyka

Akta kontroli Nr 8 - w sprawie sposobu stosowania ustalonej Procedury udzielania
zamoéwien publicznych w zakresie poréwnania z 3 dostawcami

konkurencyjnos$¢ zakupow powtarzalnych o wartosci ponizej 1 000 zt

Akta kontroli Nr 9 - Zarzadzeniem Nr 02/12 Dyrektora Przedszkola Publicznego w

Brzezinie z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
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instrukcji magazynowej Przedszkola Publicznego w Brzezinie

Akta kontroli Nr 10 - Zarzgdzenia w sprawie wysokosci optat i kalkulacja kosztow

Akta kontroli Nr 11 — Tabela ,Odsetki od nieterminowych wptat”

Akta kontroli Nr 12 — Tabela ,Pobor optat przez intendenta i ich przekazywanie na
rachunek przedszkola”

Akta kontroli Nr 13 — Tabela ,Przekazywanie dochoddw na rachunek budzetu Gminy”

Pani Elzbieta Kepka Dyrektor Przedszkola Publicznego w Brzezinie zostata
poinformowana o przystugujgcym prawie odmowy podpisania protokotu oraz o prawie
zlozenia pisemnych wyjasnien w sprawie przyczyn odmowy. Ponadto w terminie 3 dni od
dnia podpisania protokotu Kierownik jednostki (komorki) kontrolowanej ma rowniez prawo
wniesienia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen do protokotu.

Protok6t niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
po uprzednim odczytaniu bez zastrzezenh podpisano.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Dyrektorowi Przedszkola Publicznego
w Brzezinie.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w rejestrze kontroli pod poz. 22/2013.

Pyrzyce, dnia 18.07.2013r.

Kontrolujacy: Za jednostke kontrolowana:
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