ZARZADZENIE NR{"6/2018
BURMISTRZA PYRZYC
z dnia 49.10 2018 roku

W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Pyrzycach oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art.3 ust. 1 pkt 15, art.4 ust.3 pkt 6 i
ust. 5 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2018 . poz. 395 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluj¢ sie Komisje Likwidacyjng sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miejskim
W Pyrzycach dla przeprowadzenia fizycznej likwidacji mienia, $rodkéw trwatych,
przedmiotow nietrwatych i materiatow postawionych do likwidacji, w nastepujgcym skladzie:
1. Kazimierz Jaborowski - przewodniczacy komisji,
2. Agnieszka Dyjak - czionek komisji,
3. Krzysztof Duda - czlonek komisji,
4. Janusz Budynek- czlonek komisji.
§ 2
Ustala si¢ Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zalacznikiem do niniejszego

zarzadzenia.
§3

Z czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadza¢ bedzie kazdorazowo protokét wg wzoru

okreslonego w instrukcji Inwentaryzacyjne;j.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5
Traci moc Zrzadzenie nr 1306/2010 Burmistrza Pyrzyc z dnia 25.11.2010r. w sprawie
powolania Komisji Likwidacyjne;.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Burmi?‘ir yrzyce
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AUlG
Zalacznik do Zarzgdzenia Nr /2018
Burmistrza Pyrzyc
zdnia 29 10,2018 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych, pozostalych srodkow

trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach

§1.

. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Pyrzycach.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie nie mniejszym niz
trzyosobowym. W pracach Komisji Likwidacyjnej obowigzkowo uczestniczy
Przewodniczacy Komisji.

3. W celu przeprowadzenia likwidacji, komisja moze wnioskowaé do Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej o oddelegowanie do pomocy pracownikéw gospodarczych
i obstugi zatrudnionej w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do
dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji skladnika majatkowego, zuzytego lub zbednego;

2) ocena oswiadczenia pracownika (skiadajacego wniosek o likwidacje), dzieki
ktorej bedzie mozna ustali¢, czy skladnik mienia byt uzywany zgodnie z
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowany i zabezpieczony przed
Zniszczeniem;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, utylizacje,
sprzedaz;

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzOr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5) sprzedaz skladnikéw mienia nastepuje zgodnie z Zarzadzeniem Nr 906/2017
Burmistrza Pyrzyc z dnia 15.05.2017 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Pyrzycach.

§ 2.

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skladnikow
majgtku ( srodkow trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie
wniosku do Komisji przez Wnioskodawce (zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢, o ile istnieja, dokumentacje techniczna, ekspertyzy i
opinie umozliwiajgce ocen¢ przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do
ewentualnego dalszego uzytkowania.



§ 3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
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§4.
Komisja na podstawie ogledzin i analizy dokumentow sporzadza protokol
likwidacyjny oraz stosowne dokumenty ksiggowe (dowdd LT, ktory jest zatacznikiem
nr 3 do niniejszego regulaminu) w celu wyksiegowania danego skladnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania. Do protokolu dofacza si¢ wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.
Zgodnie z zasadami sporzadzenia, obiegu i1 kontroli (LT), wynikajacymi z Instrukeji
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach, nalezy:
1) sporzadzi¢ dowod LT oraz protokdt likwidacyjny w trzech egzemplarzach.
Jeden komplet dla Wydzialu Budzetu i Finanséw, drugi dla Wnioskodawcy,
trzeci dla Komisji. Protokoét podpisuja czlonkowie Komisji.
2) protokot wraz z dowodem LT przekaza¢ Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.
3) protokot likwidacyjny wraz z dotaczonym dowodem LT, po zatwierdzeniu,
przekazaé¢ do Wydzialu Budzetu i Finansow w celu wyksiggowania wartosci
danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku dokonuje wyznaczony do tego

podmiot zgodnie ze sposobem okre$lonym w protokole likwidacyjnym.

Jezeli przedmiotem fizycznej likwidacji sa dyski twarde, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, itp., ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami,
to Komisja zleca dokonanie utylizacji podmiotowi specjalistycznemu, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi
zalgcznik do protokotu likwidacyjnego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej

$rodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i innych sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol likwidacji Srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia nie
podlegajgcego ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Komisja likwidacyjna w skiadzie:

U SR S — przewodniczacy
T —— — czlonek
B et ataateaataaaaaaraaaaaaaaan — czlonek

w obecnosci 0so6b materialnie odpowiedzialnych:

Po zapoznaniu si¢ z wnioskiem z dnia.............. dokonala wldBIR s ogledzin
nizej wymienionych skladnikéw majatkowych i stwierdzila, (opisa¢ stan faktyczny
przedmiotdw i stwierdzi¢ ich przydatnos$é do dalszego uzytkowania) ..........ccocevieienennennne
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji .............coeeiiiiiinnins (srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. |Nazwa $rodka Nr llos¢ Cena Wartos¢ | Sposob fizycznej
Inwentarzowy likwidacji
(wynikajacy z
dokumentow, zrodel)
RAZEM
Stownie ztotych: (podaé wartosé)
Podpisy czlonkow komis;ji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
Zatwierdzam likwidacje .......ccovveiieiiiiieiie e

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosc)




Whiosek

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej

$rodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i innych skladnikow majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach

o likwidacje $rodkéw trwalych, srodkow trwalych w uzywaniu, wyposazenia widniejacych
w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Pyrzycach

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych tym samym o$wiadczam,
ze sktadniki mienia byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

Nr inwentarzowy Tos¢ Uzasadnienie powodu likwidacji
Lp. (wynikajacy z Nazwa srodka Wartos¢
dokumentow, trwalego poczatkowa
Zrodet)
1
2
3
4
5
6
7

UZASADNIENIE WNIOSKU:

-------------------------------------------------

D T T P T TP TP TR R LT R TT AT

...........

(podpis osoby skladajgcej wniosek)

------------------------------------

Egz.1- przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej
Egz.2- osoba, ktorej mienie powierzono




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej

$rodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i innych skfadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO

Numer

Data

piecze¢

LT

Nazwa

Nr inwentarzowy

Drzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacii

Decyzje Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam

stowny Ksiegowy

Data Komisja likwidacyjna - podpisy
data Kierownik jednostki
Polecenie ksiegowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota
Uwagi
Zaksiegowano
Data Podpis




