ZAtACZNIK NR 1
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ....c.ccveeernenne
(dalej réwniez: ,,Umowa Powierzenia”)miedzy:
zwang dalej rowniez ,,Administratorem”

a

zwanym/3 dalej réwniez ,Procesorem” lub
zwane dalej réwniez tacznie ,,Stronami”, a oddzielnie ,Strong”

Strony zgodnie postanowity zawrze¢ niniejszg Umowe Powierzenia o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Umowy Powierzenia

1. W zwigzku z realizacjag umowy ......ccocccevvvneeennne z dnia .eeeenen. r. pomiedzy
brsvwmnmmnensiven } @ PIOCESOTEM,: 0 swrmsmmmsvsniwnsmssss (zwanej dalej Umowg Gtéwna),
Administrator powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe, ktérych jest
administratoren;\ (dalej réwniez: ,Dane Osobowe”) w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (zwane dalej RODO) w zakresie okre$lonym Umowg Powierzenia i poleca

Procesorowi ich przetwarzanie.

2. Procesor w kazdym przypadku bedzie dokonywat przetwarzania Danych Osobowych wy-
tacznie zgodnie z przepisami prawa. Strony przez przepisy prawa rozumiejg RODO oraz wszel-
kie inne akty prawne obowigzujace Administratora teraz lub w przysztosci, z uwzglednieniem
ich ewentualnych zmian, ktére nastapig w okresie obowigzywania niniejszej Umowy Powie-
rzenia (dalej rowniez tacznie: , Akty Prawne”) oraz niniejszg umowa.

3. Administrator oswiadcza, ze przetwarza Dane Osobowe zgodnie z RODO oraz Aktami Praw-

nymi, w tym prawidtowo realizujgc swoje obowigzki wobec osob, ktérych dane dotycza.
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4. Procesor o$wiadcza, ze przed uzyskaniem dostepu do Danych Osobowych wdrozyt odpo-
wiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz Ak-
tow Prawnych i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

5. Procesor bedzie przetwarzat Dane Osobowe nie diuzej niz przez czas trwania niniejszej
Umowy Powierzenia.

6. Procesor o$wiadcza, ze profesjonalnie zajmuje sie dziatalnoscia objeta zakresem niniejszej
umowy oraz gwarantuje, ze ma odpowiednig wiedze, doswiadczenie, wiarygodnosc i zasoby

dla realizacji niniejszej umowy.

§2

Dane Osobowe

1. Procesor bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane’

...................................................................................................................................................................

3. Dane Osobowe bedg przetwarzane przez Procesora wytgcznie w celu

...............................................................................................................................................................

§3

Zasady przetwarzania Danych Osobowych

1 Nalezy podaé rodzaj danych np. dane zwykte, dane szczegdlnych kategorii, nalezy podac kategorie oséb
ktérych dane dotyczg np. pracownikéw administratora, klientéw administratora, w postaci: ( nalezy podac
doktadnie jakie dane beda przetwarzane np. imie, nazwisko, adresu zamieszkania, nr PESEL itp.)

2 Np. zbieranie, przechowywanie, przegladanie, opracowywanie.

3 Nalezy poda¢ cel przetwarzania danych przez Procesora np. realizacji umowy z dnia ......... nr.... w zakresie

prowadzenia kadr.

e g SN



1. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Procesor przestrzega wszelkich zasad wskazanych
w RODO oraz w Aktach Prawnych i wewnetrznych procedurach, oraz niniejszej Umowie

Powierzenia.
2. Procesor w szczegolnosci:
a) przetwarza Dane Osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Administratora;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania Danych Osobowych zobowigzaly sie
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi

zachowania tajemnicy;

c) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy Aktéw Prawnych i wewnetrznych regulacji,
w szczegélnosci stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajagce ochrone
powierzonych do przetwarzania Danych Osobowych, odpowiednig do zagrozen oraz kategorii
Danych Osobowych objetych ochrong, a w szczegdlnosci zabezpiecza Dane Osobowe przed
ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem Aktéw Prawnych oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub

zniszczeniem;

d) przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktérych

mowa w § 5 ponizej oraz w RODO i w Aktach Prawnych;

e) bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi,
stosujac odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne, wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw

okreslonych RODO oraz Aktami Prawnymi;

g) po zakoriczeniu przetwarzania Danych Osobowych na podstawie niniejszej Umowy
Powierzenia, zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie Dane
Osobowe oraz usuwa wszelkie ich kopie, chyba ze RODO lub Akty Prawne nakazuja

przechowywanie Danych Osobowych;

h) udostepnia Administratorowi na kazde jego zgdanie wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw Procesora, jako podmiotu przetwarzajagcego Dane
Osobowe, wynikajgcych z RODO oraz Aktéw Prawnych, oraz umozliwia Administratorowi lub

audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytéw, w tym
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inspekcji i przyczynia sie do nich. Procesor niezwtocznie informuje Administratora, jezeli jego

zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub Aktéw Prawnych.

3. Procesor kazdorazowo poinformuje Administratora o wszelkich zdarzeniach stanowigcych
naruszenie RODO lub Aktow Prawnych, wewnetrznych regulacji lub niniejszej Umowy
Powierzenia, zwtaszcza mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscia Administratora lub
Procesora na podstawie RODO lub Aktéw Prawnych lub niniejszej Umowy Powierzenia,

niezwtocznie, nie pdZniej jednak niz w ciggu 24 godzin od zaistnienia danego zdarzenia.

4. Procesor zobowigzany jest niezwiocznie zastosowac sie do zalecen Administratora
dotyczacych przetwarzania Danych Osobowych, zwtaszcza dotyczacych ich zabezpieczenia,

chyba ze zalecenia te sg sprzeczne z RODO lub z Aktami Prawnymi.

5. Procesor ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania wszelkich innych osob, przy ktorych
pomocy przetwarza Dane Osobowe (w tym podwykonawcdéw), jak za witasne dziatanie i
zaniechanie.

6. Procesor zobowigzuje sie nie wykorzystywa¢ Danych Osobowych w celach innych niz
wyraznie wskazane w niniejszej Umowie Powierzenia lub na korzys¢ osob trzecich. Procesor
zobowigzuje sie ponadto nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym informacji o Danych
Osobowych, zwtaszcza o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych w odniesieniu do

Danych Osobowych przez niego lub Administratora.

§4

Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Procesora przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych

osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora

przetwarzajgcego i z minimum® ..o, jego uprzedzeniem.

4 Nalezy wpisaé z ilu dniowym wyprzedzeniem Administrator informuje o kentroli
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3. Procesor obowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie

wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni®

4. Procesor udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 RODO.
§5

Powierzenie Danych Osobowych podmiotom trzecim
1. Wytacznie w celu okreslonym w niniejszej Umowie Powierzenia, Procesor moze

w zakresie przetwarzania Danych Osobowych korzysta¢ z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego, kazdorazowo po wczesniejszym uzyskaniu zgody Administratora wyrazonej

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych przez Procesora
BOIWVRGIBWEY SR wytgcznie w celu realizacji na

rzecz Administratora ustug polegajacych Na’ ... s s srses e sesenaes

3. W razie powierzenia, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2 powyzej, Procesor zapewni, by na
podmiot trzeci natozone zostaty te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej Umowie
Powierzenia. Procesor zapewni, aby Administrator mégt wykonywac swoje uprawnienia, jakie
przystuguja mu wzgledem Procesora (zwtaszcza przeprowadzania audytéw i inspekcji)
zgodnie z prawem lub niniejsza Umowa Powierzenia, takie bezposrednio wzgledem tego
podmiotu.

4. Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wywigzywanie sie przez
inny podmiot przetwarzajgcy ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony Danych

Osobowych.
§6

Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,

danych, materiatéw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora

5 Administrator termin moze okresli¢ dowolnie

6 Nalezy poda¢ doktadne dane podwykonawcy

7 Nalezy poda¢ doktadng nazwe ustugi)
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danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa

lub Umowy.

§7

Czas trwania Umowy Powierzenia
1. Umowa Powierzenia wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia.

2. Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej, o ktorej

mowa w § 1 ust. 1.

3. Kazda ze Stron jest uprawniona do rozwigzania Umowy Powierzenia bez zachowania
okresu wypowiedzenia w razie:

a) istotnego naruszenia przez drugg Strone postanowien Umowy Powierzenia, jezeli nie
zaprzestanie ona naruszen lub nie naprawi ich skutkéw w terminie wyznaczonym przez
pierwszg Strong;

b) jesli w wyniku przeprowadzonej przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
kontroli zostanie stwierdzone, ze Procesor przetwarza Dane Osobowe z naruszeniem Aktow

Prawnych.
§8
Usuniecie danych

1. W przypadku wygasniecia /rozwigzania niniejszej Umowy Procesor przekaze / usunie
............................................................................ wszelkie dane zebrane podczas swiadczenia
ustugi objetej umowa.

2. Usuniecie danych nastgpi pomiedzy 8 a 14 dniem od zakoriczenia umowy lub wczesniej -

na wyraZne zyczenie Administratora.

8 Nalezy opisa¢ doktadny proces przekazywania lub usuwania danych

~
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4. W przypadku gdy istniejg waizne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych,
ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec zgdania ich skasowania, lub podstawy do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, Procesor moze odroczyé¢ termin skasowania
danych opisany w par. 8 ust 1

§9

Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany oraz uzupetnienia w tresci Umowy Powierzenia wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg Powierzenia znajdujg zastosowanie odpowiednie

przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa oraz postanowienia Umowy Gtéwne;j.

3. Jezeli jedno lub wiecej postanowien Umowy Powierzenia bedzie lub stanie sie niewaine
lub bezskuteczne, nie wptywa to na waznos¢ lub skutecznoé¢ pozostatych postanowien
Umowy Powierzenia. Po podjeciu wiedzy w przedmiocie niewaznosci jakichkolwiek
postanowien Umowy Powierzenia, Strony niezwtocznie sporzadzg pisemny aneks do Umowy

Powierzenia, ktérym uchylg wadliwe postanowienia i zastgpig je nowym brzmieniem.

4. Jako prawo wiasciwe dla wszystkich swoich stosunkéw zobowigzaniowych Strony wskazuja
prawo polskie.

5. Wszystkie spory, jakie moga wyniknac z niniejszej Umowy Powierzenia, Strony bed3 staraty
sie rozwigzac¢ polubownie. Gdy polubowne rozstrzygniecie nie zostanie osiggniete, wszelkie
spory wynikajace z Umowy Powierzenia lub w zwigzku z nig beda rozstrzygane przez sad

powszechny wiasciwy dla siedziby Administratora.

6. Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Administrator Procesor

Ja, i, OSWIAdCZAM Ze niniejsza umowa jest zgodna z wzorem umowy stanowigcej
zatacznik Nr................ Do Zarzadzenia Burmistrza Nr........cccceeees 2 ANi81ciciiriiiiievnsciiiciiiiinnnnen. W Sprawie

zatwierdzenia wzoru Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach.

POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM BEZ ZASTRZEZEN
I
Karol Kfosowski
RADCA PRAWNY
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