FB-3.431.1.3.20144.L.C Szezecin, dnia marca 2014 r,

Pan
Jerzy Marek Olech
Burmistrz Pyrzye

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i 4. art. 16 ust. 1-3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 .
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. 2 2011 .. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 1 pkt2i3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze¢ zm.). w dniach w
dniach od 13 do 15 styeznia 2014 r. zostala przeprowadzona kontrola  planowa
w trybie zwyklym w Urz¢dzie Miejskim w Pyrzycach Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce.

Kontrole przeprowadzila Luiza Chyliniska — starszy inspektor wojewodzki. na podstawie
upowaznienia nr 1.3/1/2014 z dnia 02 stycznia 2014 r.

Kontrole przeprowadzono w nastgpujgcym zakresie:

Realizacia zadan zleconych finansowanych ze srodkow dotacyi.
Prawidlowosé¢ wydatkowania $rodkow dotacji 75011 - Irzedy wojewdodzkie.

]

Okres objety kontrolg: 2013 rok.

Dzialania Gminy Pyrzyce zwigzane udokumentowaniem poniesionych wydatkow wykorzystanych
7 dotacji celowej w 2013 r.. w ramach dziatu 750 — Administracia panstwowa, rozdzialu 75011 -
Urzedy wojewddzkie przeznaczonych na realizacje zadan zleconych ocenia si¢ pozytywnie.

Wskazana powyZej ocena zostala oparta na nastepujacych ustaleniach.

Na terenic Gminy Pyrzyce na pobyt staly na dzief 31 grudnia 2013 r. zameldowanych bylo
19 200 mieszkancow,
(dowod: akta kontroli str. 15-16)



|. Zadania realizowane przez jednosthe w

wojewodzkie.

1. Zadania urzedu stanu cywilnego.

ramach

rordeialu 75011 -

Urzedy

Urzad Stanu Cywilnego jest jednostkg organizacyjng wehodzaeq w sklad Urzedu Gminy
powolang ustaws z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu eywilnego (Dz.U. z 2011 Nr
212 poz. 1264 j.t. z pozn. zm.) do rejestracji zdarzen okre$lonych w tej ustawie. Urzad Stanu
Cywilnego w Pyrzycach jest wiasciwy dla Gmin: Pyrzyce, Kozielice i Bielice.

7 informacji przedstawionej przez Kicrownika Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw
Obywatelskich pracownicy Urzedu Gminy w roku 2013 w ramach USC wykonali lgeznie
8.110 czynnoicei realizujge ponizej wykazane zadania,

Lp. Rodzaj czynnosci los¢ | Cesochlonnosé
1 2 3 4 j
1. | Akty urodzema 182 30 min
2. | Akty malzenstwa 108 30 min |
3. | Akty zgonu 340 30 min
4. | Decyzie administracyjne a5 2h
5. | Odpisy skrocone 6 267 15 min
6. | Odpisy zupelne 306 15 min
7. | Odpisy wielojezyezne (%7 15 min

| 8. | Udzielenic slubu w lokalu 44 1.5h

g |Udzielenie slubu poza lokalem 0 3h

ji} Zaswiadezenia art. 4 kro 27 30 min
| 11. | Uznanie ojcostwa 70 40 min
Razem 8110

Informacja nie przedstawia wszystkich zadan realizowanych w ramach USC. tylko

najezescie] wykonywane czynnosei przez  pracownikow. natomiast czasochlonnos¢ jest to
przyblizona srednia ilosé czasu przeznaczond na wykonanie | czynnosci.
(dowod: akta kontroli str. 17-18)

2. Zadania dotyczigee dowodow osobistych.

Gmina wykonuje zadania okreslone w ustawic z dnia 10 kwietnia 1974 1
o ewidencii ludnosci i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006r. Nr 139 poz. 993 1.1, z phin., zm.) w
zwiazku z realizacjq zadan zwiazanych z wydawaniem dokumentow tozsamosdei Urzad Stanu
Cywilnego i Spraw Obywatelskich w Pyrzycach w 2013 roku wydal 1.839 dowoddw osobistych.

przyblizony  Sredni  czas  wydania  dowodu osobistego  okreslono  na  poziomic
30 minut.

Lp. Rodzaj zadania . los¢ | Czasochlonnosc

I 2 3 4

1. | Wydawanie dowodow osobistych 1839 30 min,

(dowdd: akta kontroli str. 19}

B



Zadania dotyczace ewideneji ludnosei.

Gmina wykonuje zadania okreslone w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosei i dowodach osobistyeh (Dz.U. z 2006r. Nr 139 poz. 993 j.t. z poZn. zm.). Pracownicy w
roku 2013 wykonali tgcznie 1.620 czynnosci w ramach realizacji ponizej przedstawionych zadan

takich jak:

| Lp. Rodzaj czynnosei los¢ | Czasochlonnosé

1 2 3 g 4

1. | Zameldowania 916 15 min

| 2. | Decyzjieo rameldowaniu | 8 h

3. | Wymeldowania 522 10 min |
4. | Decyzje o wymeldowaniu 17 16 h
s | Postgpowania 62 32h

;r’.unwmm\-uni_c Z jednoczesnym L2 20 min

6 | wymeldowaniem

il Razem | 1620

Informacja nie przedstawia wszystkich zadan realizowanych w ramach prowadzone)
ewidengji ludnodei, tylko najezesciej wykonywane czynnodci przez pracownikow. natomiast

ezasochlonnodéé  jest o

| czynnosel.

4,

preyblizona

srednia

1los¢  czasu

Inne zadania realizowane przez gming.

przeznaczona na  wykonanie

(dowod: akta kontroli str, 20)

Inne zadania realizowane przez Gming wykonywane sa w zwigzku z art. 76 ustawy z dnia
2 lipea 2004 r. o swobodzie dzialalnodci gospodarczej (Dz. U. 2013, poz. 672 j.t. z pézn. 2m.}),
ktory stanowi, iz wydawanie, odmowa wydania, zmiana zakresu i cofanie koncesji
i zezwolen, a takie prowadzenie rejestrow dzialalnosci regulowanej nalezy do zadan organow
jednostek samorzadu terytorialnego, to zadania te sy wykonywane jako zadania zlecone
¢ rakresu administracji rzgdowej. Gmina Pyrzyce wykazala ponizej opisane 3 zadania
rwigzane z dzialalnosciy gospodarczy.

1.4.1. Zadaniem Gminy jest przyjmowanic i przetwarzanie wpisow do ewidencji
dzialalnoéci gospodarczej na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie
dzialalnosei gospodarczej (Dz. U. 2013, poz. 672 j.t. z pozn. zm.), natomiast art. 26 vst 6
wskazuje, Ze przyjmowanie, przesylanie i niszezemic przez gminy wnioskéw o wpis
do CEIDG jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowej. W 2013 Gmina
przetworzyla lgcznie 914 wnioskow w systemie Centralnej Ewidencji Informacji Dzialalnosci
Gospodarczej.

Ponizej szezegolowy wykaz wnioskow przetworzonych w CEIDG przer pracownika
Gminy w 2013 r.:

} Lp. Rodzaj wniosku lloéé | Czasochlonnodé
= 2 3 4
I_ 1 Zalozenie 180 |

d



8 Zmiana 295

3 Zmiana z zawicszeniem o7 =i
?.mi:metl _ ze 6

'-1'. WEANOWICNICIm

5. Zmiana 7z zakonczeniem f

fi. Zawieszenie 124

7 Wonowienie 80

8. Zakonezenie 156 i
i 914 Srednia

1 godzina

1.4.2. Kolejnym zadaniem Gminy jest wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
na podstawie art. 76 ustawy z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodzie dzialalnodei gospodarczej oraz 18
ust. 123 i 9 oustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 1 o wychowaniu
w trzeswoscl i przeciwdriataniu alkoholizmowi. Do wniosku o wydanie zezwolenia przedsighiorca
musi  dolaczyé  szereg  dokumentow  takich  jak: kserokopie  zaswiadcrenia
o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarezej lub odpis z KRS (7 zaswiadczenia musi wynikac.
se przedsigbiorca w swoim przedmiocie dzialalnosei ma sprzedaz alkoholu): kserokopie dokumentu
potwierdzajacego tytul prawny wnioskodawey (np. umowa najmu, Umowa uzyczenid, umowa
dzierzawy. akt wilasnosci) do lokalu. w kiorym ma by¢ prowadzona sprzedaz napojow
alkoholowych; pisemna zgode wlasciciela, uzytkownika, zarzadey lub administratora budynku -
jezeli punki sprzedazy bedzic zlokalizowany
w budvnku mieszkalnym wielorodzinnym oraz oryginal decyzji wladciwego panstwowego
powialowego inspektora sanitarnego. potwierdzajace spetnienic warunkdw sanitarnych przez punkt
sprzedazy. Zezwolenia wydaje si¢ oddzielnie dla kazdego rodzaju napojow alkoholowych po
uzyskaniu porzylywnej opinii gminnej komisji rozwiazywania problemow alkoholowych o
zoodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwalami rady gminy dotyczaeymi zasad usytuowania
micjse sprzedazy i ustalonego limitu zezwolen. Kolgjng czynnoseig jest odbior od  przedsigbiorey
prowadzacego. juz sprzedaz napojow alkoholowych w roku poprzednim (do 31 stycznia),
pisemnego odwiadezenia 0 wartosci spreedazy poszezegolnych rodzajow napojow alkoholowych w
punkcie sprzedazy w roku poprzednim. W przypadku takich przedsighiorcow oplatg za korzystanie
2 zezwolenic ustala sie bowiem procentowo w zaleznosci od wartosci sprzedazy 2 poprzedniego
roku.

W tym zakresie postepowanie administracyjne jest czasochlonne — przygotowanie Kazdego
zezwolenin  wymaga sprawdzenia i wykonania  wielu  czynnosci. W roku 2013
w Urzedzie Gminy Pyrzyee wydano 31 zezwolen na sprzedaz napojéw alkeholowych
i wykazano przyblizong érednig czasochlonnosé wydania jednego zezwolenia 3 dni.

‘Lp_ Ruodzaj zadania Hosé | Crasochlonnosc |
1 z 3 4
Zepwolenie na sprzedaz napojow
| 1. |alkoholowych

Ll
s

3 dni




1.4.3. Innym zadaniem Gminy jest wydanie zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozow osob w krajowym transporcie drogowym na podstawie ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 1,
o transporcie drogowym (Dz.U. 2 2007 r. Nr 125 poz. §74), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
7 dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnodci administracyjne zwiazane 7
wykonywaniem transporiy drogowego oraz i cgzaminowanie
i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (D1, z 2007 r. Nr 235, poz.17206) oraz’
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8 czerwcea 2004 r. w sprawie wzorow zezwolen na
wykonywanie krajowych miedzynarodowych przewozow drogowych osob oraz wyplsow #
sezwolent (Dz.U, 2 2004 r. Nr 144, poz.1519). Do wniosku o wydanie zezwolenia przedsicbiorea
musi dolgezy¢ szereg dokumentow takich jak: kserokopig licencji. proponowany rozklad jazdy
uwzgledniajgey  przystanki, godziny  odjazdow, drodkow  transportowych,  dhugosé  linii
komunikacyjnej i odleglodel migdzy przystankami. kursy oraz liczbe pojazddw niezbednych do
wykonywania codziennych Preewozow, zeodnie
7 rozkladem jazdy. schemat polaezen komunikacyjnych z zaznaczond linig komunikacyjng
i przystankami, potwicrdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obicktow dworcowych
i preystankow, dokonanego # ich whascicielami Tub zarzadzajacymi. zobowiazanie do zamieszczania
informacji o godzinach odjazdéw na tabliczkach przystankowych na przystankach, cennik, wykaz
pojazdow. 7 okresleniem ich liczby oraz liczby migjsc, ktorymi wnioskodawea zamierza
wykonywac przewozy.

W tym zakresie postgpowanie administracyjne jest czasochtonne — przygotowanie kazdego
sezwolenin  wymaga  sprawdzenia i wykonania  wielu  czynnosci. W oroku 2013
w Urzedzie Miasta Pyrzyee wydano 2 zezwolenia i wykazano drednig czasochlonno$é na jedno
zezwolenie 2 dni.

'1,[,_ Rodzaj wniosku llogé | Czasochlonnosé |
1 1 3 4

Zezwolenie na wykonywanie regulamych przewozow
osob w krajowym transporcie

I3

2 dm

(dowod: akta kontroli str, 21-22)

Wydatki poniesione na realizacje zadan.
i Spostb wydatkowania drodkow dotacji.

Gmina Pyrzyee w 2013 otrzymala dotacje celowa w dziale 750 — Administracja publiczna,
rozdziale 75011 Urzedy wojewodzkie. § 2010 - Dotacje celowe przekazane
7 budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezqeych z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadai zleconych gminom ustawami w kwocie 185.100,00 zl. Srodki te przeznaczone zostaly w
calosei na pokryeie wydatkow osobowych to jest wynagrodzen i pochodnych osob wykonujacych
zadania z zakresu administracji rzadowej.
W Jednostce prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa dotyczgca srodkow
2 dotacji precznaczonych na realizacje zadania. W ramach tych $rodkéw poniesiono wylgeznie
wydatki osobowe na wynagrodzenia oraz pochodne pracownikow realizujgeyeh przedmiotowe
zadania w kwocie 185 100,00 71, . 100% dotacji w nastepujacych paragrafach klasylikacji
budzetowe]:
- § 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow w kwocie 142 653.00 z1.
- § 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 12 054,00 zL.
- § 4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne w kwocie 26 602.00 7l
q



- § 4012 Skladki na Fundusz Pracy w kwocie 3 791,00 zl.
Nie poniesiono wydatkow rzeczowych z dotacyi.

Zestawienic rodzaju poniesionych wydatkdw obrazuje tabela.

_ B w zk
Wyszezegolnicnie Wydatki
. iy g Osilem
dotacji 75011 Osobowe Rieczowe &
kowotowo w2l 185 100.00 0,00 185 100,00
L Procentowo 100,00% 0.00%|  100,00%

Podzial Srodkéw dotacii na poszezegdlne rodzaje zadan zleconych realizowanych
w Gminie w 2013 r. przedstawiono w ponizsze] tabeli.

w 7l
l Wyszezegdlnienie | Urzgd Stanu [ Dowody Ewidencja Voianatit Dotacja
dotacji 75011 Cywilnego osobiste fudnosei i TS011
Kwotowo w #l 03 806,00 3993800 20924000 21432,00] 185 100,00
Procentowo 50,68 % 21.58 % 16,17 % 11,58 % | 100,00%

Dotacig w kwocie 185 100,00 21 wydatkowano na wynagrodzenia:

- 2 etatow realizujgeyeh zadania zlecone w rakresie USC,

-1 elatu realizujacego zadania zlecone w zakresie dowodow osobistvch,

-1 etatu realizujacego zadania zlecone w zakresic ewidencji ludnosci.

- 075 etatu realizujacego zadania zlecone w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarcze).

Srodki  pochodzace z  dotacji  zostaly  wydatkowane na cele  zwigzane
; zadaniami zleconymi Gminie, zgodnie 7 zapisami obowiazujqcego prawd, sposob ich
udokumentowania nie budzi zastrzezen. Srodki otrzymanej dotacji zostaty faktycznie wyplacone
przez jednostke kontrolowanag,

Ewidencia ksiegowa érodkéw dotacji zawarta jest w aktach kontroli.

{dowad: akta kontroli str. 23-28)

Sposib wydatkowania wkladu wiasnego Jednostki.

Na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe] w 2013 r. zgodnie
2 prrediozong preez Urzad Miejski w Pyrzycach tabelg: JRealizacja preez gminy w 2013 roku
sadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych (dzial 750 — Administracja
publiczna, rozdzial 75011 — Urzedy wojewodzkie)” ze srodkow wlasnyeh wydatkowano ogolem
kwote w wysokosci 49 661,08 z1 zarowno na wydatki osobowe jak 1 rzeczowe. Wydatki osobowe w
kwocie 41 371,62 ponoszone ze srodkow wlasnych na realizacie zadan zleconych 2z zakresu

L



administracji rzadowej s4 odrebnie ksiegowane
w rozdzale 75023, Przedstawione przez Jednostke wydatki rzeczowe w kwocie ¥ 289.46
wylkazane w:
- § 4210 - Zakup materialow i wyposazenia w kwocie 2 385.46 z1. obejmowaty wylaeznie
sakup drukéw dla Urzedu Stanu Cywilnego oraz drukow meldunkowych.
- § 4300 - Zakup ustug pozostatych w kwocic 5 904,00 71 dotyczyly wydatkdéw nadzoru i
rozwoju oprogramowania aktow Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosei.
Gmina nie wykazala wydatkéw na materialy biurowe. tonery, poniewaz zakupow dokonywala na
caly Urzgd Miasta i faktury nie byly opisywane z¢ wskazaniem na poszezegolne zadania.
Do akt kontroli dolaezono ewidencje ksiggowy srodkow wlasnych oraz wyjasnienia i dowody
ksicpowe dotyvezace wkladu wlasnego jednostki.
(dowod: akta kontroli str. 29-42)

Zestawienie rodzaju poniesionych wydatkow obrazuje tabela.

w zl
: Wydatli
Wryszcreadinienie Oeialem
. 5 Osobowe Rrecrowe g
Kwotowo w 2l 41 371.62 8 280,46 49 661,08
Procentowo 83.31 % 16,659 % 100005

Podzial Srodkéw wlasnyeh na poszezegolne rodzaje zadan zleconych realizowanych
w Gminie w 2013 r. przedstawiono w ponizszej tabeli.

‘ Wyszeregolnienie Ur'!.qt_l. stagy I]umlul}' L“‘l[lﬂl!t{:l Pozostale Oeolem
| Cywilnego osobiste ludnosci
Kwolowo w 2l 25 690,11 10 964.00 821572 4 791,251 49 661,08
Procentowo 31,73 %J 22.08 % 16.54 % 9,63 % [ Q0. 00%

Laczne wydatki poniesione na wykonywanie zadan zleconych — podsumowanie.

Ogotem na realizacje zadan zleconych w 2013 r. w Urzedzie Migjskim w Pyrzycach
poniesiono wydatki w lacznej kwocie 234 761,08 zl, 7 tego ze srodkow dotacji wydatkowano
185 100,00 21 (1]. 78,85 % kosztu ogdlem) oraz ze Srodkow wlasnych Gminy wydatkowano
49 661,08 zI (1j. 21,15 % kosztu ogdtem).
Zestawienie poniesionveh wydatkow z podzialem na poszezegdlne rodzaje realizowanych
zadan zleconyeh przedsiawia ponizsza tabela.

w Z]
Udzial Udzial
Wyszezegdlnieni : Srodki Calkowity dotacji w kel
Dotacja : A il wlasnych w
e wlasne | koszt zadania | Koszoe L4
crblem koszeie
B ogilem
UsSC 93 806.00| 25 690.11 119 496,11 39.96%: 10,94%,
Dowody osobiste | 39 938.00 10 964,00 50 902,00 17.01% 4.67%

T



Lwidencja 29924.00| 8215.72 18 139.72 12.75% 3.50%
ludnosci

Pozostale 21432.00] 479125 26 223,25 9.13% 2.04%
Ogblem | 'm' 83 j0 66108 23476108 T88S%|  2015%

Najwigksze wydatki poniesione ze srodkow dotac)i dotyczyly realizacji zadan nalezacych do
Urzedu Stanu Cywilnego, tj. w kwocie 93 806,00 71, co stanowito 39.96% kosziu ogdlem. Ze
srodkow whasnyeh Gminy najwicksze wydatki poniesiono rdwniez na realizacje zadan nalezgeveh
do Urzedu Stanu Cywilnego, tj. w kwocie 25 690,11 z} i stanowily 10,94 % kosziu ogdtem.

Zestawienie wydatkow zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowe] w
2013 r. zawarte jest w tabeli nr | stanowiacej akta kontroli.
(dowod: akta kontroli sir. 43-45)

3. Wydatki osobowe finansowane w ramach zadania,

W Urzedzic Micjskim w  Pyrzycach w 2013 r. na realizacje zadan zleconych

7 zakresu administracii rzadowej w rozdziale 75011 wykazano 4,75 etatow, w tym:
- 2,00 etaty - zadania nalezgee do USC okreslone w ustawie 7 dnia 29 wreesnia 1986 . Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011 Nr 212 poz. 1264 j.t. 2 pozn. zm.),
- 2,0 etaty - zadania zwiazane 7 wydawaniem dokumentow tozsamosc i ewidencja ludnoscei
okreélone  w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnoscei
i dowodach osobistyeh (D2, z 2006r. Nr 139 poz. 993 j.t. z poZn. zm.),
- 0,75 etatu - zadania ewidencji dzialalnodci gospodarczej okreslone w art. 26 oraz
w zwigzku z art. 76 ustawy z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodzie dzialalnosgci gospodarcze] oraz.
ustawie 2z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu W trzezwasci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz przepisow gminnych, ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 125 poz. 874). Osoba realizujgca te zadania
zatrudniona jest na 1 caly etat - gmina wykazata 0,75 etatu wykonywanych jako zadania
zakresu administracii rzadowe]

W zakresach obowiazkow 2 osob zatrudnionych w Urzedzie Stanu Cywilnego i Spraw
obywatelskich ujeto zadania zwiazane z kwalifikacja wojskowa ujete w ustawic z dnia
21 listopada 1967 1. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 461 z 2012 jt. z posn. zm.). Wyjasnienia w tym zakresie zlozyl Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego i Spraw Obywatelskich , Uprzejmie informuje. Ze sprawy z zakresy wofskawaoscr

w  Urzedzie  Miejskim w  Pyrzycach  wykonfe osoba  zatrudniona Ra o SGROWISKL
ds. Obromveh, Obrony Cywilnej i Zarzqdzania Kryzysowego. Zgodnie ze stanem Sfaktveznvi oraz 2
obowigzujgeym w2013 v Regulaminem  Organizacyjnym Urzedy  Miejskiego
w Pyrzveach, Pani (...) | Pani (...) nie wykonujg cadan z tego zakresw. Ze spraw zwigzanych
= wojskowosciq wykomywana jest raz w roku czyrnosc polegajgea na wydrukowaniu listy osob
podlegajacveh kwalifikacii wojskowej zamieszkalyeh na terenie naszej gminy.

Jednoczesnie informuje, Ze zakresy czvanosci wymieniomvch wyZef pracownic zosialy
sweryvfikowane. "

Do akt sprawy dotgezono wyjasnienia oraz zakresy czynnosci pracownikow.

{dowad: akta kontroli str, 46-26)

Jak wynika 7z danych przedlozonych przez Urzad Miejski w Pyrzycach laczna kwola
wydatkow osobowych poniesionych na realizacje zadan zleconych w 2013 . wyniosla 226 471,62
7, 7 tego:



- ze $rodkow dotacji poniesiono wydatki w kwocie 185 100,00 z1 (co stanowi 81,73 Yo
wydatkdw osobowych ogolem),

- z¢ drodkdéw wlasnyeh Gminy poniesiono wydatki w kwocie 41 371,62 zl (co stanowi
18,26 % wydatkow osobowych ogolem).

Szezegdlowe zestawienie wydatkow osobowych poniesionych w 2013 r. z podzialem na
poszezegolne rodzaje realizowanych zadan zleconych przedstawia ponizsza tabela.

Srodki

Ogdlem
wlasne

Wyszezegilnienie | Osoby | Etaty | Dotacja

UscC 2 2 93 R06.,00] 2080037 114 606,37
Dowody osobiste 1 | 39 938 .00 9 119.00] 49 057.00
Fwidencia ludnosei 1 1 12992400] 60661,00] 3658500
Pozostale -

dzialalnose 1 0.75 121 432,00 4791251 2622325
sospodarcza

Ogdlem 3 | 475 H}ﬂ];:; 4137162 226 471,62

W 2013 roku pracownikom wykonujacych rzadania z zakresu administracji rzadowe] nie
wyptacano odpraw 1 nagrad jubileuszowych.

4. Wydatki rzeczowe finansowane w ramach zadania.

W Urzedzic Micjskim w Pyrzycach w 2013 r. wydatki rzeczowe finansowane na realizacje
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej zostaly poniesione tylko ze srodkow wlasnych
Gminy ujete w rozdziale 75023, Przedstawione przez jednostke wydatki rzeczowe w kwocie
8§ 289,46 1 wykazane w:

- § 4210 - Zakup materialow i wyposazenia w kwocie 2 385,46 2|, obejmowaly wylgeznie
zakup drukow dla Urzedu Stanu Cywilnego oraz drukow meldunkowych,
- § 4300 - Zakup uslug pozostatych w kwocie 5 904,00 zl, dotvezyly wydatkéw nadzoru i
rozwoju oprogramowania aktow Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci.

Gmina nie wykazala wydatkéw na materialy biurowe, tonery, oplaty telefoniczne oraz
media, poniewaz zakupow dokonywata na caty Urzad Gminy i faktory nie byly opisywane, ze
wskazaniem na poszezegolne zadania.

Podzial wydatkéw rzeczowyeh 7z wyszezegolnieniem realizowanych  zadan zleconych
preedstawia ponizsza tabela. B

Wyszezegilnie | Etaty Pozostale wydatki rzeczowe

nie 7 e razem

srodkow | Srodkow
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-—‘ dotacji | wlasnych
- USC 2 0,00| 4889.74) 4889.74
Dowody I 0,00] 1845.00| 184500
osobiste
Eeidened | 0,00 155472 |1554.72
 ludnosci =
Pozostale 0,75 0,00 0,00 0,00
Razem 4,75 | 0.00] 828946 828946

Urzad

Miasta Pyrzyce posiada Salg Slubow, kiorej zdjgcia stanowia zatgeznik do akt

kontroli. W 2013 nie przeprowadzano remontow pomieszezen USC.

{dowdd: akta kontroli str. 64-)

5. Wydajnoéé wydatkowanych srodkow w ramach uzyskanych efektow.

5.1 Urzad Stanu Cywilnego,

Fiat Liczb  Liczba  Wynagrodz
¥ a spraw enie wraz 7
spraw  przypada  pochodnymi
roczni  jgca na |
e elal
2 8110 4 055 114 606,37
1

W tvm Nagrody —Miesieczne  Pozostale
srodki jubileusz wynagrodze  wydatki
dotacji owe i nie na 1 etat  rzeczowe
odprawy ‘
pochodnymi
93 806,00 0 477527z 488974
7l Fal

Na realizacje zadan z zleconych wykonywanych w ramach Urzedu Stanu Cywilnego ogotem

Gmina w 2013 r. poniosta wydatki 119 496,11. Przyblizony gredni

14,73 7L Poniej obliczenia:

koszt realizacji zadania wynosil

119 496.11 7 (catkowite koszty zadan) / 8 110 (liczba spraw rocznie) = 14.73 1

5.2 Dowaody osobiste.

Ftat Liczb  Liczba  Wynagrodz
y a Spraw enie wraz 2
spraw  przypada pochodnymi
roczni  jacana |
= elat
1 | 830 1 839 49 057.00 7t

W tym Nagrody Miesigezne  Pozostale
srodki jubileusz  wynagrodze  wydatki
dotacji owe 1 nie na | etat  rzeczowe
odprawy z
pochodnymi
3993800 0 408808z 184500
zl zl

Na realizacje zadan z zleconych w zakresie wydawania dokumentow tozsamosci ogolem Gimina
w 2013 r. poniosla wydatki 50 902.00. Przyblizony $redni koszt realizacji zadania wynosil 27,68 zl.

Ponizej obliczenia:

50, 902.00 7} {calkowite koszty zadan) / 1 839 (liczba spraw rocznie} = 27,68 zi

10



5.3 Ewidencja ludnosci.

ltat  Liczb  Liezba  Wynagrodz W tym Nagrody — Miesigezn  Pozostale
v a Spraw  chnic Wraz z srodki jubileuszo e wydatki
spraw  przypada  pochodnymi  dotacji we | wynagrod  rzeczowe

roczni  jgea na |l odprawy  zenie na |

e clal elat
pochodny
mi

1 | 620 1 620 36 583,00 21 2992400 0 048,75 1 53472
7l zk Fa

Na realizacje zadan z zleconych w zakresie ewidencji ludnosci ogoélem Gmina w 2013 1.
poniosta wydatki 38 139.72 1. Przyblizony éredni koszt realizacji zadania wynosil 23,54 L. Ponizej
obliczenia:

318 139.72 7} (catkowite koszty zadan) / | 620 (liczba spraw rocznie) = 23,54zl

5.4 Pozostale zadania.

Ftat  Liezb  Liczba  Wynagrodz Wotym MNagrody Miesigezne  Pozosla
y d spraw  enie wraz z srodki jubileuszo  wynagrodze le
spraw  przypada  pochodnymi  dotacji we i nie na 1 etat  wydatki
roczni  jacana l odprawy z r#ECZ0
e etat pochodnymi Wi
0,75 947 1262 262232521 2143200 2913.69 = 0.00
P2

Na realizacje zadan z vleconych w ramach ewidencji dzialalnosci gospodarcze; ogolem Gmina

w 2013 r. poniosta wydatki 26 223,25 zl. Przyblizony dredni koszt realizacji zadania wynosil 27,69
zl. Ponizej obliczenia:

26.223.25 71 (calkowite koszty zadan) / 947 (liceba spraw rocznie) = 27,69 zl

5.5 Podsumowanie,

7 analizy powyzszych danych wynika, iz najwyzszy przyblizony Sredni koszt
| czynnosci w zakresie zadan zleconych realizowanych przez Urzad Micjski w Pyrzycach
w 2013 r. dotyezyvt zadan zwigzanych z ewidencjq dzialalnosei gospodareze) i stanowil 27.69 21 oraz
czynnosei zwiazanyeh z wydawaniem dowodéw osobistych wynosil 27.68 21 Sredni koszt zadan
nalezacveh do USC wynosil — 14,73 21, a ewidencji ludnosci opiewal na kwotg 23,54 21,

W zwiazku # brakiem stwierdzenia uchybien i nieprawidiowosci w badanym zakresie nie
wystosowano zalecen pokontrolnyeh.
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