5. Plany finansowe przygotowa¢ w obrebie: dziat — rozdziat — paragraf, dla zadan wiasnych w tym
realizowanych na podstawie porozumien, wynikajace z ustawy:

- 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (system gospodarowania odpadami komunalnymi
powinien sie samofinansowac),

- o funduszu soteckim,

- 0 publicznym transporcie drogowym,

- prawo ochrony srodowiska,

- 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

§ 2. Wieloletnia Prognoza Finansowa

1. Podmioty wymienione w § 1 ust 3. opracowuja materiaty planistyczne do WPF na wzorze
stanowigcym zatacznik nr 1 do wytycznych, odrebnie dla kazdego przedsiewziecia:
1) nazweicel;
2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujgca wykonywanie
przedsiewziecia;
3) okres realizacji od .... do ...
4) taczne naktady finansowe (poniesione i planowane do poniesienia do 31.12.2020r. oraz
planowane na lata kolejne ;
5) limity wydatkéw w poszczegdlnych latach;
6) limit zobowigzan.

2. Przez przedsiewziecia nalezy rozumiec¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym
zwigzane z programami finansowanymi z udziatem srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 3. Materialy planistyczne

1. Materialy planistyczne opracowywaé nalezy w uktadzie dziatéw, rozdziatéw i paragraféw, na
wzorach stanowigcych zatgczniki nr 2 i nr 3 do wytycznych wraz ze szczegétowym uzasadnieniem
wydatku. Paragrafy wynagrodzeniowe i inne wynikajace z regulaminéw stanowia odpowiednio
zalgczniki nr 4 i nr 5 do wytycznych.

2. Pyrzycki Dom Kultury i Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowujg materiaty planistyczne na
wzorze nr 6, stanowiacym zatgcznik do wytycznych, wraz z opisem.

3. Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowa¢ wg wzoréw stanowigcych
odpowiednio zataczniki nr 7 i nr 8 do wytycznych.

4. Zbiorcze plany skiadane przez Kierownikéw wydziatdbw merytorycznych i samodzielne
stanowiska uzgadniane s z bezposrednim przetozonym - Z-ca Burmistrza, Skarbnikiem
Gminy i Sekretarzem Gminy (przed terminem sktadania materiatéw planistycznych).

§ 4. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy:

1. W zakresie dochoddéw - szacowanie opieraé powinno sie na zasadach ostroznosciowych i
gruntownie uzasadnionych przyjmujac:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci i od $rodkéw transportowych uchwalone przez Rade
Miejska na poziomie roku 2019, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwtocznie
skorygowad. Planuje - Wydziat Budzetu i Finansow,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego uchwalone przez Rade Miejskg na poziomie
roku 2019 - przewiduje sie ewentualng korekte po ogtoszeniu przez GUS komunikatu w
sprawie cen skupu zyta, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwtocznie skorygowad.
Planuje Wydziat Budzetu i Finansow,

3) dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane z uwzglednieniem, w
szczeg6lnosci zmian geodezyjnych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikow, skutkow
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych,

4) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci oraz oplat za wieczyste uzytkowanie, optat rocznych za
przeksztalcenie wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci - na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow (jezeli zapisy umowne przewidujg
waloryzacje stawek nalezy je zastosowacd) planuje Wydziat Nieruchomosci i Srodowiska,



b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania).
Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wycene - zgodng z kwotg
zamieszczong w planie dochodéw i przedtozy¢é go wraz z materiatami planistycznymi na
2020 rok, z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach poprzednich planuje
Wydziat Nieruchomosci i Srodowiska,

5) udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych i inne pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2019 roku oraz informacji przekazanych przez nie
planuje Skarbnik Gminy,

6) subwencje ogdlng oraz udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie
informacji Ministerstwa Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci
planuje Skarbnik Gminy,

7) subwencje os$wiatowg wynikajaca z informacji Ministerstwa Finanséw oraz dotacje dla
przedszkoli planuje Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia,

8) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego planuje
Skarbnik Gminy,

9) érodki bezzwrotne, w tym z budzetu Unii Europejskiej, w wysokosciach okreslonych w
zawartych umowach i porozumieniach planuja Wydzialy merytoryczne i samodzielne
stanowiska. Srodki te nalezy zaplanowac zgodnie z przewidywanymi terminami ich
otrzymania.

10)stawki z opfaty za wywoz odpaddéw komunalnych z terenu gminy uchwalone przez Rade
Miejskg w 2019 roku planuje Wydziat Nieruchomosci i Srodowiska,

11)$rodki uzyskane przez jednostke ze zwrotéw wydatkdéw (faktury obcigzajace kontrahentéw
(uznaniowe) zwigzane z centralizacjg podatku VAT) planujg jednostki, Wydziaty
merytoryczne i samodzielne stanowiska,

12)dochody nie wymienione w pkt 1) - 11) w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np.: ustawa, rozporzadzenie, uchwala, =zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie), a dotyczace miedzy innymi:

a) oplat za zajecie pasa drogowego,

b) opfat za publiczny transport zbiorowy,

c) oplat za korzystanie ze srodowiska,

d) optat planistycznych i adiacenckich,

e) optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

f) wptat gmin za dzieci uczeszczajgce do przedszkoli w naszej gminie

b) optat pobieranych w przedszkolach publicznych:

- odptatnosci za wyzywienie w przedszkolach,

- za pobyt dziecka w przedszkolu powyzej 5-ciu godzin,

- za zajecia dodatkowe/ponadprogramowe.

Planowanie badZ prognozowanie dochoddéw wymienionych w pkt 12) lub innych nie
wymienionych sporzadzane jest przez jednostki organizacyjne oraz wg wilasciwosci
merytorycznej wydziatéw i stanowisk samodzielnych z kalkulacja dokonanych obliczen.

2. W zakresie wydatkéw i ich racjonalizacji tj. wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu zaréwno
w czesci biezacej, jak i majatkowej nalezy dokonywaé biorgc przede wszystkim pod uwage
zadania kontynuowane, na realizacje ktérych zaciagnieto zobowigzania podpisujgc umowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towardw i ustug zaréwno w czesci biezacej, jak i
majatkowej, przy wyborze zadanh inwestycyjnych nalezy kierowaé sie gtéwnie wykazem zadan
ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Pyrzyce oraz mozliwos¢ uzyskania
dofinansowania ze zrddet zewnetrznych - w szczegdlnosci pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej. Planujac wydatki nalezy kierowaé sie zasada gospodarnosci, celowosci oraz
oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych
efektow z danych naktadéw. Konieczne jest podjecie dziatan majacych na celu racjonalizowanie
wydatkéw biezacych, w tym szczegdinie w oswiacie, dostosowujac liczbe oddziatéw do ilosci
ucznidow zachowujac ptynnosc finansowa przy realizacji budzetu.

Majac powyzsze na uwadze nalezy przyja¢ poziom wydatkéw rzeczowych nie przekraczajacy
wysokosci przewidywanego planu w roku 2019 na dzieh sporzadzenia z wylgczeniem
wydatkow wystepujacych tylko w 2019 roku za wyjatkiem:




1) wydatkéw na realizacje zadan w ramach funduszu sofeckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej planuje Sekretarz
Gminy,

2) wydatkéw na budzet obywatelski planuje Sekretarz Gminy,

3) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktore
nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska planuje Wydziat Nieruchomosci i Srodowiska,

4) wydatkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (system
gospodarowania odpadami komunalnymi powinien sig samofinansowac) planuje Wydziat
Nieruchomosci i Srodowiska,

5) wydatkéw wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie drogowym planuje Wydziat
Nieruchomosci i Srodowiska,

6) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy
oszacowac w wysokoéci prognozowanych dochodéw z tytutu opfat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu planuje Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia,

7) wydatkéw na zakup S$rodkéw zywnosdci i ustug zywienia (dotyczy oswiaty), ktore nalezy
oszacowaé¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za nie, planuja
jednostki organizacyjne z zakresu oswiaty,

8) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu os$wiaty
prowadzonych przez inne podmioty niz jst., ktére nalezy ustali¢é na podstawie zadan
okredlonych w ustawie o systemie oswiaty planuje Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i
Zdrowia,

9) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére
nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien
planuja wydziaty i samodzielne stanowiska wedtug wtasciwosci merytorycznej,

10)kosztéw oplat sadowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radcg prawnym) w
zakresie prowadzonych spraw sadowych i komorniczych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegélnych komoérek i jednostek (pozycja ta wymaga szczegétowego
opisania),

11)wydatkéw zwiazanych z dystrybucjg energii oraz koszty energii, ciepta i wody nalezy
szacowac zgodnie z zawartymi umowami z uwzglednieniem biezgcego zuzycia,

12)wynagrodzenia pracownikéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustali¢
uwzgledniajac obowigzujace ptace na dzien 1.09.2019 r. (wedtug aktualnych angazy oraz
ewentualnych zmian organizacyjnych). W_odrebnym piSmie dotaczyé skutek wzrostu
wynagrodzen dla roku 2020 o wskaznik inflacyiny w wysokosci 3,4% w skali roku
(bez nauczycieli). Wynagrodzenia zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyja¢ w wysokosci
wynikajacej z obowigzujacych przepisow (ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACII
NARODOWE] z dnia 14 sierpnia 2019 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w
dniu wolnym od pracy. Planujg jednostki organizacyjne oraz Sekretarz Gminy

13)nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstaw i % wyliczenia planuja jednostki organizacyjne oraz Sekretarz Gminy,

14)odpisy na zakladowy fundusz $wiadczenri socjalnych dla oséb uprawnionych planowaé w
wysokoséci wynikajacej z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych planujg jednostki organizacyjne oraz Sekretarz Gminy,

15)wydatki budzetowe nalezy planowaé wylacznie na biezace utrzymanie jednostki
organizacyjnej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazenia, itp.) nalezy
wyspecyfikowaé w odrebnym zataczniku z uwzglednieniem szacunkéw kosztorysowych.

Planowanie w zakresie wydatkdédw sporzadzane jest przez jednostki organizacyjne oraz wg

wilasciwosci merytorycznej wydziatdw i stanowisk samodzielnych z kalkulacjag dokonanych

obliczen oraz uzasadnieniem do poszczegdlnych pozycji planu.

3. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustali¢ wg zasad
okreslonych w ust. 2.

4. Rezerwe ogodlng ustali¢ zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Planuje
Skarbnik Gminy.



5. Rezerwe celowg na realizacje zadarh wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego ustalic
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym. Planuje
Skarbnik Gminy

6. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszczegdinych zadan w projekcie budzetu
nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:
1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji,
2) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,
3) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla gminy,
4) zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzystac srodki bezzwrotne,
5) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robdt publicznych i
prac spotecznie-uzytecznych,
6) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest przez jednostki organizacyjne oraz wg
wilasciwosci merytorycznej wydziatéw i stanowisk samodzielnych.

8§ 5. Rozchody

1. W zakresie rozchodéw i obstugi dlugu budzetu ustali¢ zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza
finansowa gminy i w kwotach wynikajacych z umoéw:

1) wykup obligacji ze wskazaniem roku i kwoty,

2) odsetki od dlugu ze wskazaniem roku i kwoty sptaty,

3) pozyczki,

4) odsetek od kredytu w rachunku biezacym i pozyczki.
2. Dla kalkulacji odsetek od zadluzenia nalezy przyjac¢ srednie kwoty WIBOR i marze wynikajace z
umow.
3. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Przychody

W zakresie przychodéw budzetu ustalié¢, zgodnie z aktualng wieloletnig prognoza finansowg gminy
i w kwotach wynikajacych z uméw oraz prognozowane saldo wolnych $rodkéw na koniec roku
budzetowego i lat przysztych. Planuje Skarbnik Gminy

§ 6. Dane uzupeiniajgce

1. Materialy planistyczne nalezy opracowac¢ na podstawie wytycznych okreslonych w § 1 na
wzorach wymienionych w § 2 i 3 niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé z wyodrebnieniem wydatkow na przedsigwzigcia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.

4. W celu ustalenia prawidtowej klasyfikacji dochodu czy wydatku nalezy kierowal sig zapisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, a takze materiatami przekazanymi i zapisami niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Pyrzyce, Z-cy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Wydziatéw i Biur oraz samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego w Pyrzycach.

§ 8. Zarzadzenie nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania
budzetu, za wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.



§ 9. Skarbnik Gminy moze zadaé dodatkowych wyjasnien i opinii odnosnie ztozonych wnioskéw,
bad? odsytaé¢ je do uzupetnienia réwniez w przypadku, gdy zlozone materiaty bedg niezgodne z
wytycznymi.

§ 10. Zalozenia i wytyczne wynikajace z niniejszego zarzadzenia mogq by¢ korygowane
w zaleznosci od danych wynikajacych z Informacji Ministra Finanséw o wysokosci
udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych oraz subwencji, a takze innych
danych majacych wplyw na sytuacje finansowa Gminy Pyrzyce.

2. Zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ustawie o finansach publicznych, po zbilansowaniu
prognozowanych dochoddw, nalezy dokonaé weryfikacji przedstawianych potrzeb do poziomu,
ktory jest mozliwy do sfinansowania.

8§ 11. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykaz zalgcznikow do zarzadzenia:

Nr 1) Zestawienie przedsiewziec, zadan i programow Na 1ata ...
Nr 2) Prognozowane dochody jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na rok ..........ccoviinininne
Nr 3) Wydatki jednostek budzetowych Gminy Pyrzyce na roK ..o
Nr 4) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszy wynagrodzen Na rok .......c..ceesverennnennnnnie.
Nr 5) Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na rok ..........ccccoeeeiinnnns

tabela dotyczy nauczycieli w szkotach i przedszkolach

Nr 6) Zestawienie przychodow i kosztow instytucji Kultury na rok ... snenneans
Nr 7) Zestawienie planowanych zadan inwestycyjnych na rok ..........cninnninieeccanens

Nr 8) Zestawienie planowanych zadarn remontowych Na rok ... s



Rozdzielnik:

Szkota Podstawowa z oddziatami integracyjnymi Pyrzyce
Szkota Podstawowa Brzesko
Szkota Podstawowa Mielecin
Szkota Podstawowa Okunica
Szkota Podstawowa Zabdéw

Szkota Podstawowa ul. Rejtana Pyrzyce
Przedszkole Publiczne Nr 3 Pyrzyce
Przedszkole Publiczne Nr 4 Pyrzyce
Przedszkole Publiczne Brzezin
Przedszkole Publiczne Zabéw
Pyrzycka Szkota Muzyczna
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zatgcznik nr 6

Zestawienie przychodow i kosztow instytucji kultury na rok

= R e e—————

Lp. * : W&&Ezegélnienia Pian

1 < Sthn srodkéw obrotowych na poczatek roku
» (1+2+4-3) -
wtym: I
1. x_\$rodki pieni¢zne
2. x |naleznosei - S
3. x |zobowigzania R
4. x |Inne ( podac jakie) .
I | x |Przychody
I x |Koszty ogélem '
X |wtym:
IV.| x [Stan srodkéw obrotowych na keniec roku
| * |Fakultatywnie § lub rodzaj przychodu/kosztu




:yoAulAofysomur yepez YoAuemodsOIuM dIUSTUPBSBZ )

; 915z00dz0o1 0MO Z I

| . SuEMONUAIOY | |

6 8 L 9 S 14 | € | 4 1

[9epod; fonjsfod
Sfe: 9Epocy tansiado ny aldejop USBIM EMOSAIO0)ZSOY BIUIZOUOYRZ BIIZd0dZoa | _ W
BJpOJZ SUUl  TIU[() Z DPOIS DIpoJs : : . BIUVPRBZ BMZRU L edg

Is0)IBA ! b (U | yoyq
BIUCAOSURUL] BJPOIZ

et 310U VN HOANCADALSHMNI NVAVZ HOANVMONVId TINTIMVISHZ

[ Ju YIuzoepez BIZPAA\ /IISOupaf emzeN
! I [EIZPAM /EfISOUpal



JOAMOIUOWIAI UBPRZ YOAUBMOYSOTUM dTUSTUPESeZ[]

|
|
i
—

suBMmonuAuoy | |

“ 6 1 8 L 9 ¢ 14 € [4 T
onyel gepod; fanysfodoany | Juseim M

N - albeyop BMOSAIO)ZS0Y ©IUIZOUONEZ  ®IdIZdodzou

' BIPOIZ SUUT  [IU[) Z DYpOIs Dipoas ’ ) (LTp §) euepez eszeu d

950LIEAL oy N0y |

CIUEMOSTRUL] BIPOIZ

crmmmmmmerr 310 VN HOAMOINONWTI NVAVZ HOANVAMONVTd HINHIMVLISAZ

g IU YIUZoefez fe1zpAp, /opsoupal emzeN



