ZARZADZENIE NR /2019
BURMISTRZA PYRZYC

w sprawie wprowadzenia harmonogramu przekazywania dokumentacji spraw zakonczonych
do Archiwum Zakladowego Urzedu Miejskiego w Pyrzycach

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506.), § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. 2011 Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), § 10 ust. 2, § 16
Instrukeji archiwalnej, stanowiacej zatgcznik nr_6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18 stycznia 2011 . w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 Nr 14,
poz. 67 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach wprowadza si¢ harmonogram przekazywania dokumentacji
do archiwum zaktadowego, stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje si¢ kierownikow wydzialow i biur oraz pracownikow podlegtym im stuzbowo,
a takze pracownikow na samodzielnych stanowiskach, do terminowego przekazywania
do Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Pyrzycach dokumentacji spraw zakonczonych.
2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcej przekazanie dokumentacji
w wyznaczonym terminie, nalezy zwréci¢ si¢ z wnioskiem do Sekretarza Gminy Pyrzyce
o przedtuzenie terminu. Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Pyrzyce.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzqdzema Nr 2 r 12019

2019r.

Harmonogram przekazywania dokumnetacji spraw zakoificzonych do archiwum

10

Wydzxa} Nleruchomosm i Srodow1ska

Straz Mlejska

Komorkl orgamzacy]ne oraz samodzielne stanowiska

~ zakladowego

Urzgdu Mlejsklego w Pyrzycach

Wydzm& Budzetu i Finanséw

Wydziat Organizacyjny

Wydzia% Planowania Inwestycji i Drogownictwa

Wydzm% EdukaC_]l Kultury i Sportu
Urzqd Stanu Cyw11neg0 i Spraw Obywatelsklch
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Zarzadzania

Miesiac
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Zatgcznik Nr 2 .
do Zarzadzenia Nr A’f /2019

Burmistrza Pyrzyc
z dnia :}707&2 Y& 2019,

Stanowisko
Wydzna} ...............................
Sekretarz Gminy Pyrzyce
WNIOSEK
o przedluzenie terminu
Whnosze o przedtuzenie terminu do ..........ooeeiiiiiii na przekazanie dokumentacji

do Archiwum Zakladowego Urzedu Miejskiego w Pyrzycach ustalonego w harmonogramie, ktory
zostal wprowadzony zarzadzeniem Nr ............ Burmistrza Pyrzyc z dnia .............oviiiinnn

w sprawie wprowadzenia harmonogramu przekazywania dokumentacji spraw zakonczonych

do Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Pyrzycach.

Uzasadnienie:

.......................................................................................................................
......................................................................................................................

........................................................................................................................

podpis Kierownika Wydziatu

Zalgczniki:



