ZARZADZENIE Nr 418/2020

Burmistrza Pyrzyc
z dnia 25 czerwca 2020 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 673/2016 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 sierpnia 2016 roku
w sprawie Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zmianami) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 673/2016 Burmistrza Pyrzyc z dnia 31 sierpnia 2016 roku w sprawie Instrukc;ji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentdéw finansowych wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W Zalgczniku Instrukeji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w I. Czgs$¢ ogdlna w
§ 14 po kropce dodaje si¢ zapis o tresci: ,, Wszystkie faktury zakupu VAT ptatne sa w formie podzielonej
platnosci. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze byé stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych na rzecz podatnikéw VAT”

2. W Zalaczniku Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w II. Czgs¢
szczegdtowa — dokumenty finansowe — dowody ksiegowe w § 2:

a) wustepie 1 punkt a) po ostatnim zdaniu dodaje si¢ zapis o tresci:

..Wydzial merytoryczny jest zobowigzany do sprawdzenia czy kontrahent w przypadku transakcji
wynikajacej z zawartej umowy 15 000,00 zt i powyzej oraz bez wzgledu na kwote transakcji dotyczacej
zakupu towaru i ustug zawartych w Zataczniku 15 — Wykaz towarow i ustug. o ktérych mowa w art. 105a.
ust 1. art. 106e ust.1 pkt 18a. art.108a ust. 1a oraz art. 108e ustawy - Ustawa z dnia 11.03.2004 r. o
podatku od towardw i ustug, wskazal numer rachunku, ktory jest prowadzony przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej — strona: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikéw-vat-wyszukiwarka
(tzw. biala lista podatnikow VAT), dodajac do niej opis: ,,Podatnik figuruje w rejestrze VAT, sprawdzono
dnia ............... ” . W przypadku braku wskazanego rachunku w rejestrze podatnikéw VAT wydziat
merytoryczny wzywa kontrahenta do korekty faktury wskazujacej wlasciwy numer rachunku, zgloszony
do wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywroconych do rejestru VAT”.

b) w ustepie 2 po kropce dodaje si¢ zapis o tresci:

., Pracownik wydziatu Budzetu i Finanséw przed dokonaniem przelewu ponownie dokonuje sprawdzenia
rachunku kontrahenta w wykazie szefa Krajowej Administracji Skarbowej strona:
https://www.podatki.cov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyvszukiwarka (tzw. biala lista podatnikow VAT),
dodajac wydruk figurujacego w rejestrrze podatnikdow VAT numeru rachunku kontrahenta, o ktérym
mowa w ustepie 1 punkta)”.

3. W Zalaczniku nr 2 do instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w terminarzu
sptywu dokumentéw finansowych do wydziatu budzetu i finanséw w wierszu 12w kolumnie termin
dostarczenia cyfre 8 zastepuje si¢ cyfra,, 5 7.



§ 2. Zobowigzuje si¢ Kierownikow Wydzialow, Biur oraz pracownikéw wilasciwych merytorycznie,
z tytulu powierzonych im obowiagzkow, do zapoznania si¢ i przestrzegania w pelni zawartych postanowien
zapisanych w Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 lipca 2020 roku.

45, 0C, A0/
SKARBNIK GMINY
Growny Ksigowy Budzetu .
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