Zatgcznik do Zarzgdzenia n 594 ,MA A
Burmistrza Pyrzyc z dnia ....'.S.t‘zyk.l\fw&, 2024

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130.000,00 zt

Rozdziat |
Definicje

§1
1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamowien, ktérych warto$é jest nizsza niz
130 000 ztotych
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajacym ~ nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pyrzyce,

2) Burmistrzu ~ nalezy przez to rozumieé Burmistrza Pyrzyc

3) dostawach - nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4
Pzp

4) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w
rozumieniu art. 7 pkt 21 Pzp;

5) ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

6) Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

7) Komérce - nalezy przez to rozumieé Wydziat urzedu Zamawiajgcego a
takze réwnorzedng komérke organizacyjng urzedu o innej nazwie
odpowiedzialng za merytoryczng strong realizacji zadania;

8) Kierowniku komoérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za
stosowanie i egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w
powierzonej Komérce;

9) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieé pracownika
komorki, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio
procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zamdwienia;

10)Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig¢ o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarita umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

11)OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj.
dokument stanowigcy informacje o przedmiocie zaméwienia i okreslajacy
jednoznacznie, wyczerpujaco i szczegodtowo specyfikacje techniczng
przedmiotu zaméwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe
warunki handlowe oraz pozostate wymagania i okoliczno$ci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty;

12)Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w
zakresie zaméwier publicznych, znajdujacy sie pod adresem
www.platformazakupowa.pl/ (na odpowiedniej podstronie Zamawiajgcego)




13)Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ procedure opisang w
§ 15. ust. 2 Regulaminu;
14)Procedurze peinej - nalezy przez to rozumie¢ procedure opisang w § 15
ust. 3 Regulaminu;
15)Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte
pozyskang z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania §rodkow
publicznych, wynikajacych z art. 44 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych:
a)  w sposob celowy i oszczedny.
b)  majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadéw,
) przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiaggnieciu
zatozonych celéw:;
d)  wsposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
€)  w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych
zobowigzan;
f) oraz pozyskang zachowujac zasady uczciwej konkurencii. rownego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

Rozdziat |l
Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia

§2
Przed wszczeciem procedury Komérka szacuje z nalezyta staranno$cia warto§é
zamowienia w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym.

§3
Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

§4
Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym:;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okres$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

§5
Podstawa ustalenia wartosci zaméwien na ustugi lub dostawy powtarzajace sie,
ciagle lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest:

1) faczna warto$é kolejnych zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w
ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo



2) tgczna warto$é zamowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

§6

Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony,
wartoscig zaméwienia jest wartosé miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie diuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamdwienia jest warto$é ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b) dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cia zamowienia jest wartosé ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§7
Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia $g
roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

§8
Jezeli po ustaleniu warto§ci zaméwienia nastapita zmiana_okolicznosci majacych
wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.

§9
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia saw
szczegélnosci:

1) protokét z postepowania dotyczacego szacowania wartosci zaméwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowe;j.

2) kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz proghozowanego na
dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw | ustug konsumpcyjnych
ogotem.

§ 10
1. Niedopuszczaine jest wybieranie sposobu obliczania wartosci zaméwienia lub
zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu uniknigcia obowigzku stosowania ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zaméwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

Rozdziat i

Przygotowanie postepowania



§ 11
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i realizacja zaméwienia wykonuje Komérka,
ktora odpowiada za wybor wykonawcy zaméwienia.
2. Czynnoéci o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadza sie w sposéb zapewniajgcy
bezstronnos$é i obiektywizm.
3.Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego
whniosku przez Komorke do Burmistrza. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Przeprowadzenie postepowania wymaga zgody Burmistrza.
4. Komorka jest odpowiedzialna za sporzadzenie projektu umowy z Wykonawcg oraz
wszystkich innych dokumentéw zwigzanych z procedura udzielania zamoéwienia
publicznego.
§12
1. Whniosek, o ktorym mowa w ust. § 11 ust. 3, zawiera w szczegéInosci:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,

3) szacunkowa warto$¢ zaméwienia w zlotych, ze wskazaniem daty dokonania

szacowania,
4) wskazanie zrédia finansowania,
9) informacje o igcznej wartosci zaméwierr tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej na podstawie Planu zaméwieri publicznych

2. Do wniosku, o ktérym mowa w § 11 ust. 3 nalezy dotaczyé OPZ.

§13
1. Przy sporzadzaniu OPZ nalezy uwzglednié rzeczywiste oraz niezbedne potrzeby
Zamawiajacego.
2. Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, Komérka moze przeprowadzié,
dodatkowo postepowanie o charakterze rozeznania rynku.

Rozdziat IV
Procedury

§14
Nadrzednym celem postepowania jest uzyskanie w wyniku udzielenia zaméwienia
Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

§15
1. Proces wyboru Wykonawcy ma forme zapytania ofertowego, ktérego forma
uzalezniona jest od wartosci zamoéwienia. W celu udzielenia zaméwienia, Pracownik
upowazniony przeprowadza Procedure uproszczong lub Procedure petng
2. Procedurg uproszczong przeprowadza sie dla zaméwieri o wartosci do
10.000,00zt netto poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Zamoéwienia udzielane w procedurze uproszczonej nie wymagajg zawarcia pisemnej
umowy. W uzasadnionych wypadkach moze zostaé zawarta pisemna umowa.
Burmistrz Pyrzyc lub osoba przez niego upowazniona moze polecié¢ Pracownikowi
upowaznionemu negocjowanie warunkéw i zawarcie umowy.
3. Procedure petng przeprowadza sie dla zaméwien od 10.000,01 zt netto ale
ponizej 130.000,00 z netto poprzez wyb6r najkorzystniejszej oferty dostepnej na
rynku, z zachowaniem ponizszych zasad:



1) udzielenie zaméwienia poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku ma na
celu weryfikacjie i analizg cen rynkowych. Moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej z dostepem
hieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, zaprosié
znanych sobie Wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

3) podstawa udzielenia zaméwienia bedzie umowa podpisana przez Burmistrza
lub upowazniong przez niego osobe.

4. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§16
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i whioskow przestanych przez
Wykonawcéw za posrednictwem Platformy Zakupowe;j, dotyczacych OPZ lub wzoru
umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
Platformy Zakupowe;j.

§17
W szczegoinosci gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartosé zabezpieczonych
Srodkow Zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwos¢é:
1) negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert zlozonych wskutek zapytania
ofertowego.
2) przediozenia wniosku o zwigkszenie $rodkéw na realizacje zamédwienia.

§18
Po udzieleniu zaméwienia w wyniku procedury petnej, Pracownik upowazniony
niezwlocznie i obowigzkowo  zamieszcza za posrednictwem Platformy
Zakupowej informacje o udzieleniu zamowienia, ze wskazaniem nazwy i adresu
siedziby podmiotu, a w przypadku oséb fizycznych imienia i nazwiska, z ktérym
zawarto umowe w sprawie zaméwienia oraz informacje o wartosci i zakresie
umowy.

Rozdziat vV
Udzielenie zaméwienia

§19
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komérka skiada do Burmistrza protokét z
postepowania, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 20
Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez Burmistrza, Komorka:
1) uzupeknia projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Burmistrzowi lub
2) zleca realizacje po akceptacji Burmistrza i na podstawie jego upowaznienia, w
przypadku, gdy zaméwienia udzielono w procedurze uproszczonej, a w
warunkach postepowania nie przewidziano WZoru umowy.

§ 21
1. Udzielenie zamowienia w procedurze petnej nastepuje poprzez zawarcie umowy w
formie pisemnej. Umowe podpisuje Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.



2. Udzielenie zamowienia w procedurze uproszczonej nastepuje poprzez zlecenie w
formie ustnej lub pisemnej lub zawarcie umowy w formie pisemnej w
uzasadnionych przypadkach.

§ 22
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z
ktoérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawecy, a co najmniej jeden dla
Zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe

- §23
W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, lub jego poszczegolnych postanowieri po przediozeniu
stosownego wniosku przez Kierownika komérki. Wniosek powinien zawiera¢
szczegotowy opis okolicznosci, ktére przemawiajg za odstapieniem od stosowania
Regulaminu.

§ 24
Dokumentacje przeprowadzonych postepowan, w szczegoélnosci:
1) wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
2) zapytanie ofertowe,
3) oferty
4) korespondencje z wykonawcami — jezeli byta prowadzona,
5) protokoty
6) umowe lub zlecenie z Wykonawca
- Komérka przechowuje przez okres ustalony w instrukcji kancelaryjne;.

§ 25
1. Zaméwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracii.
2. Wz6r rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
3. Rejestr zamoéwien publicznych nalezy przedtozy¢ w terminie do 31 stycznia kazdego
roku, do Wydziatu Inwestyc;ji i Infrastruktury Drogowej, celem sprawozdawczo$ci do

Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.




