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ZACHODNIOPOMORSKI

Szczecin, Og grudnia 2018r.

Znak: S0-1.431.41.2017.KS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
dotyczy: kontroli przeprowadzonej 19.10.2017r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pyrzycach

ZAKRES

Niniejsze wystapienie przedstawia wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu
19.10.2017r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pyrzycach (adres: Plac Ratuszowy 1, 74-200
Pyrzyce ).

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2017r. przez Kierownika USC zadan na
podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (j.t. Dz. U.
z 2016r., poz. 2064 ) - zwanej dalej ustawa oraz ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008r.
0 zmianie imienia i nazwiska (j.t. Dz. U.z 2016r., poz. 10).

Nadto kontrolujacy sprawdzili, czy sprawozdania z wykonania w 2017r. czynno$ci z zakresu
spraw obywatelskich sg zgodne ze stanem faktycznym.

UCZESTNICY

Kontrolg przeprowadzili Krzysztof Sienkiewicz i Jadwiga Pokora - starsi inspektorzy
wojewodzcy w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie (zwani dalej kontrolujgcymi).

Wyjasnien udzielata Pani Karolina Rutkiewicz - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
PODSTAWA

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 41/2017 z 12 pazdziernika 2017 roku.
Fakt przeprowadzenia kontroli zostat odnotowany przez kontrolujacych w ksigzce kontroli

Urzedu Miejskiego w Pyrzycach pod nr 9/2017.

WYNIK KONTROLI

Ocena poz na z uc ieniami

Zachodniopomorski Urzqgd Wojewdédzki w ._S’zczecinie Informacja dia Obywatela
Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin OBYWATEL www.obywatelgov.pl
tel. 91 4303-400, fax 91 4225-712
www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: so@szczecin.uw.gov.pl tel. 222-500-109 lub 222-500-115




USTALENIA
I.  Zagadnienia ogolne:
Burmistrzem Pyrzyc jest Pani Marzena Podzinska.

Sprawami usc w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pyrzycach zajmuja sig:

Pani Karolina Rutkiewicz- Kierownik USC, Pani Matgorzata Nowak- Zastepca Kierownika
USC, Pani Paulina Ogiejko - referent, Pani Dorota Kotodziej - pomoc administracyjna.
/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 12,13,14,15,20,21,22,23,24,25,26,27,29,30,31,32,33/

Kierownik USC, Zastepca Kierownika USC oraz pracownicy USC posiadajg upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego oraz
w systemach teleinformatycznych, w ktérych prowadzony jest przedmiotowy rejestr -
udzielone przez Burmistrza Pyrzyc.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 18, 19, 28, 35/

Burmistrz Pyrzyc posiada upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zgromadzonych
w rejestrze PESEL, Rejestrze Dowodéw Osobistych i Rejestrze Stanu Cywilnego oraz w systemach
teleinformatycznych, w ktérych prowadzone sq przedmiotowe rejestry oraz do udzielania
dalszych imiennych upowaznieri pracownikom obstugujgcym te organy. To upowaZznienie nie
zostato jednak podpisane przez Ministra Spraw Wewnetrznych Ilub przez pracownika
Ministerstwa z upowaznienia Ministra lecz przez Zastepce Departamentu Ewidencji
Paristwowych MSW.

/dowdéd: dokumentacja kontroli karty nr 36/.

Urzad Stanu Cywilnego w Pyrzycach sktada si¢ z 5 pomieszczen: sali §lubéw, archiwum
i trzech pomieszczen biurowych. Pomieszczenia USC zlokalizowane s3 na I p. budynku Urzedu
Miejskiego w Pyrzycach.

Stwierdzono, ze Urzqd Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach nosi nazwe
Urzqd Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich. W jego ramach realizowane sq dodatkowo
zadania z zakresu spraw obywatelskich. Pani Karolina Rutkowska petni funkcje Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy rejestracja stanu cywilnego jest wykonywana przez gminy
w urzedach stanu cywilnego jako zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowej. Czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego sq dokonywane przez kierownika urzedu stanu cywilnego
lub zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego (art. 9 ust. 1 ustawy).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego jest zatem organem administracji publicznej realizujgcym
ustawowe zadania, a to oznacza, ze urzqd stanu cywilnego petni funkcje jednostki
wspomagajqcej ten organ.

USC jest wiec niezalezng jednostke organizacyjng, kierowanq z mocy ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, choc zlokalizowany jest w urzedzie

gminy.

Z tego wzgledu niewtasciwe jest zmienianie nazwy urzedu stanu cywilnego oraz nazwy organu
na inng niz odpowiednio Urzqd Stanu Cywilnego i Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.



Stqd tez ujecie organizacyjne USC w Pyrzycach w strukturze Urzedu Miasta w Pyrzycach oraz
nazwa , Kierownik USC i Spraw Obywatelskich” nie sq prawidfowe.

Sprawy obywatelskie moga by¢ realizowane przez pracownikéw USC i Kierownika USC na
zasadzie dodatkowych zadan realizowanych przez te osoby.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego przechowywane s w archiwum usc i s3
zabezpieczone przed dostgpem o0séb trzecich. Interesanci przyjmowani sg za biurkiem i nie
maja bezposredniego dostepu do dokumentow.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 46/

W kontrolowanym okresie:

- udzielano $lubéw konkordatowych tylko rzymskokatolickich,

- nie odnotowano przypadku by osoba dokonata czynnosci z zakresu urzedu stanu cywilnego
w trybie art. 17 ustawy,

- nie odnotowano przypadku ztozenia wniosku o umozliwienie wykonanie fotokopii aktu
stanu cywilnego.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 46/

II. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego:

Liczbe zarejestrowanych przez Kierownika USC w Pyrzycach urodzen, matzenstw
i zgondw prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia | akty maizenstwa akty zgonu

1.1.2017-18.10.2017r. 45 125 290

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pyrzycach wpisuje do rejestru stanu cywilnego
zdarzenia, ktére nastgpity za granica.

Kontrolujacy ustalili, ze w 2017r. zawarto 76 $lubéw w obecnosci duchownego. Natomiast
przed Kierownikiem USC w Pyrzycach zawarto 40 zwigzkéw matzenskich.

W 2017r. Kierownik USC w Pyrzycach przy rejestracji zdarzen wydat tacznie 3416 odpisow
aktéw stanu cywilnego.

Sprawdzono akta zbiorowe prowadzone dla 23 aktéw urodzenia, 42 aktow malzenstw
i 29 aktow zgonu.

W wyniku tej kontroli stwierdzono, ze dokumenty niezbedne do sporzadzenia aktéw stanu
cywilnego oraz majace wptyw na tre$¢ aktéw sg kompletowane wiasciwie.

Akta zbiorowe sg:

- uporzgdkowane

- prawidtowo opisane

- utozone chronologicznie



Kontrola aktéw stanu cywilnego wykazata nastepujace uchybienia lub nieprawidtowosci:

URODZENIA

1. W przypadku aktu urodzenia nr 32120531/00/AU/2017/605100, sporzqdzonego
na podstawie art. 99 ust. lustawy Prasc rodzice wnioskowali o dostosowanie pisowni imienia
ojca dziecka zgodnie z art. 99 ust. 5 w/w ustawy. Pisownia zostata dostosowana, lecz w akcie
brak adnotacji o tym fakcie;

2. W przypadku aktu urodzenia nr 32120531/00/AU/2017/863817 sporzqdzonego w wyniku
transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia wpisano imie ojca BISEM, podczas gdy w akcie
zagranicznym widnieje imig¢ ojca BESIM.

Kierownik USC w Pyrzycach w dniu 30.10.2017r. poinformowat, Ze sprostowano akt
urodzenia nr 32120531/00/AU/2017/863817 .
/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 44 i 48/

MALZENSTWA

1. W przypadku aktu matzeristwa nr 3212053/00/AM/2017/818429 stwierdzono uchybienie
polegajgce na tym, zZe na wniosku nupturientéw o zezwolenie na zawarcie matzeristwa przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 4 krio brak podpisu mezczyzny,

2. W przypadku aktéw matzeristwa, ktére zostaly zawarte w sposéb okreslony w art. 1§ 21 3
krio na dokumentach przekazanych przez duchownego brak daty wpltywu tych dokumentow
do USC. Brak ten wyklucza mozliwos¢ ustalenia zachowania przez Kierownika USC terminu
na sporzqdzenia aktu matzeristwa oraz zachowania przez duchownego terminu na przestanie
dokumentéw do USC,

3. W przypadku aktu  matzeristwa nr  3212053/00/AM/2017/212104  oraz
nr 3212053/00/AM/2017/131090 sporzqdzonych w wyniku transkrypcji zagranicznego
aktu matzeristwa stwierdzono uchybienie polegajgce na zamieszczeniu w tych aktach
wzmianki na podstawie oswiadczenia matzonkéw na temat nazwiska jakie bedq nosili
po Slubie oraz nazwiska ich dzieci. Matzonkowie te o$wiadczenia ztozyli wraz z wnioskiem
o transkrypcje aktu zagranicznego dlatego informacje na ten temat nalezato od razu
zamiescié w przetranskrybowanym akcie matzeristwa,

4. W przetranskrybowanym akcie matzeristwa nr 3212053/00/AM/2017/ w rubryce imiona

$wiadkéw wpisano, zgodnie z aktem zagranicznym, tylko pierwsze litery tych imion.

W opisanej sytuacji nalezato te rubryki pozostawi¢ puste. W akcie zagranicznym brak jest

bowiem imion $wiadkéw. Zgodnie z § 5 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji

stanu cywilnego imiona i nazwiska os6b zamieszcza sie w akcie stanu cywilnego w petnym

brzmieniu.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 46/

IIl. Kontrola realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy z 24 wrze$nia 2010r.
o ewidencji ludnosci w zakresie aktualizacji rejestru PESEL

Kontrola 24 aktéw stanu cywilnego pod katem zamieszczania danych w rejestrze PESEL
nie wykazata w tym zakresie uchybien lub nieprawidtowosci.

IV. Decyzje administracyjne, zaswiadczenia, skargi:

Kontrolujacy ustalili, ze w 2017r. Kierownik USC w Pyrzycach nie wydat decyzji na podstawie
ustawy prawo o aktach stanu cywilnego.

4



V.  Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imienia i nazwiska:

W 2017r. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pyrzycach wydat 18 decyzji
administracyjnych.

Kontrola 12 decyzji wykazata jedynie uchybienie polegajgce na tym, ze w decyzjach koriczqcych
postgpowanie w sprawie nr USCiS0.5355.18.2017 i nr USCiS0.5355.17.2017 brak pouczenia
strony o prawie do zrzednienia sie odwotania.
/dow6d: dokumentacja kontroli karta nr 45/

VI. Zgodnosc¢ sprawozdan statystycznych ze stanem faktycznym:

W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach w okresie od 1 stycznia 2017r. do 30 wrzeénia 2017r.
wydano 17 decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych. Natomiast Gmina
w przekazanych do ZUW statystykach wykazata, ze wydano 16 decyzji administracyjnych.
Pismem z dnia 30.10.2017r. Burmistrz Pyrzyc przestata korekte btednie podanej liczby
wydanych decyzji.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 44,47 i 48/

Na tym kontrole zakonczono

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskéw
oraz zalecen pokontrolnych.
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