Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Pyrzycach - Egz. nr ..',;f

Archiwum Panistwowe w Oddziat w Stargardzie
Szczecinie
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
9532 2019-04-04

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 10
68 ul. Basztowa 2
73-110 Stargard
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-11.421.14.2019 316
Znak sprawy Identyfikator operatora

-. PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 217)

Informacje o jednostce
Urzad Miejski w Pyrzycach

Nazwa jednostki

Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce

Adres kontrolowanej jednostki

1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o
¢ samorzadzie terytorialnym (Dz. U. za
Rokutworzenia 5501 ‘N 142, poz. 1591 z pozn. zm.)
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Zachodniopomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
e 2003-05-29
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

9787
Identyfikator
systemowy
00052978100000 -
REGON KRS
Marzena Podzirska 1999
Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor
70-502 Szczecin ul. Waty Chrobrego 4
Adres organu nadzorujgcego
Regulamin organizacyjny
B 2015-09-24
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lataod - - do

W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach zostato wydzielone stanowisko archiwisty jako samodzielne w ramach Wydziatu
Organizacyjnego podlegajace Sekretarzowi. Sprawami archiwum zajmuije sie p. Krystian Biliriski. Zostat wyznaczony réwniez
koordynator czynnosci kancelaryjnych. W razie nieobecnosci archiwisty zaktadowego jego obowigzki w zastgpstwie petni p.
Grazyna Wojciechowska, ktéra réwniez posiada ukoriczony kurs kancelaryjno-archiwalny.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Strona 2z 10

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 2 2018 r., poz. 217)

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Urszula kierownik 20/2019 2019-03-01
Markiewicz Oddziatu w
: Stargardzie
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Krystian Byliriski archiwista

Imie i nazwisko

Data kontroli

2019-03-21 2019-03-22

Okres waznosci - od: do:

Stanowisko stuzbowe

2019-03-21 2019-03-21 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Markiewicz Urszula 2016-09-21 Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 217)

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

vU.wagi

Przepisy kancelafyjno-archiwalhé obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne

pafistwowym
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archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Pyrzycach - Egz. nr 4

Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

System Rejestrow Panstwowych - System informatyczny, ktéry potaczyt kluczowe z punktu widzenia

aplikacja ZRODLO funkcjonowania paristwa rejestry. W zintegrowanym systemie znajduja sie m.in.
rejestry PESEL, dowodow osobistych i aktow stanu cywilnego. Korzystanie z
Systemu Rejestréw Paristwowych mozliwe jest za pomocg aplikacji ZRODLO.

CEIDG - Centralna Ewidencjai W CEIDG rejestruja sig przedsigbiorcy, ktorzy prowadzg dziatalnos¢
Informacja o Dziatalnosci jednoosobowa (albo w formie spotki cywilnej oséb fizycznych).
Gospodarczej

PLATNIK Gtéwne funkcje systemu PLATNIK to: autoaktualizacja, synchronizacja i

weryfikacja danych z baza ZUS, tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych, podpowiedzi podczas wypetniania dokumentéw, przesytanie
dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS, automatyczne tworzenie informacji
miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego.
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BeSTi@ System ten to specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetami

jednostek samorzadu terytorialnego. System wspomaga sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilanséw jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilansow tacznych
jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej
dziatalnoéci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego.
Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczoéci i uchwat budzetowych,
umozliwia tworzenie raportéw w réznych przekrojach na podstawie
wprowadzonych danych. Program obstuguje elektroniczne przesytanie
sprawozdar budzetowych do Ministerstwa Finansoéw za posrednictwem
wiasciwe] terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych
odbywa sie z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia
zewnetrznych programéw pocztowych.

Technika Obstuga z zakresu ewidencji ludnosci.
Sigid System obstugujacy naliczanie optat i réznego rodzaju podatkow.
GEO-INFO Zintegrowany System Informacji Przestrzennej GEO-INFO, to zespot

specjalizowanych modutéw i programéw oraz zintegrowana funkcjonalno$¢
obstugi o$rodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej prowadzacego
numeryczne zasoby danych Ewidencji Gruntéw i Budynkéw, Mapy zasadniczej w
standardach graficznych K-1 i G-7, uzbrojenia terenu i GESUT, obiektéw ZUDP.

TALES Pomoc materialna dla ucznidw - to program przygotowany pod katem
' pracownikéw zajmujacych sig zawodowo udzielaniem pomocy i realizowaniem
zadarn Gminy w zakresie przyznawania stypendiéw i zasitkéw szkolnych o
charakterze socjalnym.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaidadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Pyrzycach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach przechowuje sig materiaty archiwalne (akta kat. A) oraz dokumentacje niearchiwalng (akta
kat. B). Materiaty archiwalne to protokoty sesji Rady, protokoty posiedzeri Komisji Rady, protokoty posiedzen Zarzadu,
sprawozdania GUS, budzety i sprawozdania finansowe, uchwaty Rady, protokoty kontroli zewnetrznych, kontrole
wewnetrzne, inne plany i sprawozdania, zebrania organéw uchwatodawczych jednostek pomocniczych, wnioski i
interpelacje radnych i inne. S3 to akta poszczegélnych wydziatow Urzedu Miejskiego w Pyrzycach. Ponadto ksiegi
meldunkowe oraz karty osobowe mieszkaricéw, akta rzemies$lnikéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. W
wydzielonym pomieszczeniu przechowuje sie teczki gospodarstw nastepujacych miejscowosci: Pyrzyce, Strézewo, Brzezin,
Brzesko, Letnin, Czernice, Ryszewko, Pstrowice, Rzepnowo, Krzemlin, Okunica, Nowielin, Nieborowo, Mtyny, Turze,
Mechowo i Gizyn. Z tego zasobu nalezy wydzieli¢ materiaty archiwalne, ktére nie tworza juz registratury biezacej Urzgdu
Miejskiego w Pyrzycach, a w dalszej kolejnosci przygotowa¢ wydzielony materiat celem przekazania go do archiwum
pafistwowego. Dokumentacja niearchiwalna (akta kat. B) to akta osobowe pracownikéw wtasnej jednostki oraz jednostek
podlegtych Lub zlikwidowanych, listy ptac oraz karty wynagrodzen. Ponadto dokumentacja poszczegélnych Wydziatéw:
Organizacji i Spraw. Obywatelskich, Finansowego, Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia, Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia,
Gospodarki Komunalnej, Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Srodowiska, Komunikacji, Urzedu Stanu Cywilnego,
sekretariatu, akta Radcy Prawnego. W Urzgdzie Miejskim w Pyrzycach znajduje sig dokumentacja techniczna (projekty,
dokumentacja dotyczaca remontéw budynkéw réznorodnego przeznaczenia), dotyczaca budynkéw z terenu gminy Pyrzyce
i okolic.

Opis dokumentacji
X tak X tak X nie X nie X ' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X' nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
sl o A“;' 1990 2017 94.50 0
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
A 1% 2016 204.00 0
Data od Data do ILlo$¢ w mb. Jedn. inw.
A {1990 2014 48.00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria '
"BE50" 1990 2016 12.70 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B, "B50", "BE50" 1990 - 2016 264.70 0
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna 7s = k - =
kategoria "A"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Yeckimon 2 = 38.00 0
kategoria "B : : :
Data od Data do Iloé¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Ma.teriaty 1945 1994 1Llo$¢ jedn. arch. 2
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlo$¢ mb. 50.00
przejeciu przez Y
archiwum Ilos¢ GB 7
parstwowe z
archiwum

zaktadowego
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Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja osobowo-ptacowa dotyczy Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Pyrzycach, prezydiéw gromadzkich rad
narodowych z terenu powiatu, zaktadéw remontowo-budowlanych podlegtych Prezydium Powiatowe] Rady Narodowe},
Ochotniczej Strazy Pozamej, Samodzielnego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pyrzycach oraz Miejskiego Domu
Kultury.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria ; = - = &
IA. )
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
e om0 1989 0.00 0
Data od Datado 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = 5 £ 0
"B50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i e 5 i
"BE50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria '
“B". "B50°, "BE50" 1950 1989 0.00 0
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty il ‘ _ ILos¢ jedn. arch. i
archiwalne
podlegajace Data od Datado 1Lo$¢ mb. A
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB S
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
Xi tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
paristwowego
Qetafnie graplpme. |.019.02-20 | | 595 1614 68/345 1912 2007
materiatow £
archiwalnych do Data przekazania ILoé¢ (mb.) ILos¢ (. a.) Zespoty akt Daty od - - do
Archiwum
Panstwowego
Osiarie feiiammpie - 2017-08-01 = 51/2017
dokumentacji ps
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki

ewidencyjne
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Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Krystian Bylinski umowa o kurs archiwalny stopnia pierwszego ukorficzony w
: prace 2017 roku
Imig | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

strych 4 80.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie ILoé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) mieisce pracy dia
archiwisty
Wyposazenie
Warunki przechowywania 10.00 - kontrola dostepu
dokumentacji sg dobre.
Rezerwa magazynowa (mb.) g
Warunki przechowywania gesIen
Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 94.50
mb.) :
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) 264.70 kategoria 2R600
"B (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria 400
"B50" (iLos¢
w mb.)
w tym
kategoria g2
"BE50"
(ilos¢w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w &
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mib.) 38.00
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w 2
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w =
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w =
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w i
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A”" (ilos¢ w >
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (iloS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (iLos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iLos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A" (iLlo$¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Nie przechowuje si¢ dokumentacji przejetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustaleniakontroli '\ jednostce funkcjonuje bezdziennikowy system kancelaryjny i tradycyjny system

zarzgdzania dokumentacjg. Dokumentacja jest gromadzona w spos6b odzwierciedlajgcy
przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw.

W Urzedzie Miejskim w Pyrzycach centralny punkt kancelaryjny stanowi Sekretariat.
Korespondencja, przesytki pocztwoe oraz pisma wnoszone osobiscie przyjmowane sg w
Sekretariacie. Korespondencja jest przekazywana do dekretacji Burmistrzowi. Po
zadekretowaniu i zarejestrowaniu pism w dzienniku podawczym pisma przekazywane s3 do
wiasciwych pod wzgledem kompetencji stanowisk pracy, gdzie nadawany jest znak sprawy
z jednolitego rzeczowego wykazu akt. Pisma wychodzace z utworzon3g koperta
sg przekazywane do Sekretariatu, z ktérego sg wysytane.

Ewidencja archiwum zaktadowego jest poprawnie prowadzona. Brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej odbywa sie po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Szczecinie
Oddziat w Stargardzie. Ostatnie brakowanie miato miejsce w 2017 roku.

Akta s3 udostepniane przez archiwiste bezposrednio do danej komoérki organizacyjnej.
Prowadzona jest ewidencja udostepnien i przestrzegana terminowos¢ zwrotow.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie. Jest
uporzadkowana i usystematyzowana zgodnie ze strukturg jednostki. Materiaty archiwalne
(kat. A) sa wydzielone, zewidencjonowane i opisane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Lokal archiwum zaktadowego zajmuje trzy pomieszczenia na zaadaptowanym
poddaszu. Pomieszczenie sg ogrzewane, o$wietlone i wyposazone w regaty. Wiasciwym
jest, aby regaty byty metalowe ze wzgledu na bezpieczeristwo przeciwpozarowe.

Nie przekazano do Archiwum Paristwowego w Szczecinie Oddziat w Stargardzie materiatow
archiwalnych, dla ktérych obligatoryjny termin przechowywania w archiwum zaktadowym
uptynat, a mianowicie: teczek gospodarstw, ksigg meldunkowych, kart osobowych
mieszkaricéw osob zmartych, akt rzemieslnikow oraz dokumentacji z dziatalnosci Rady i
Burmistrza | kadencji z lat 1990-1994. W archiwum zaktadowym nie przechowuje sie
kopert dowoddw osobistych oséb zmartych. Dokumentacja ta znajduje sie na stanowisku
do spraw ewidencji ludnosci i jest systematycznie porzadkowana i przekazywana do
Archiwum Paristwowego w Szczecinie Oddziat w Stargardzie.
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Przeprowadzono szczegétowa kontrole poszczegdlnych stanowisk pracy: Wydziatu
Organizacyjnego, Wydziatu Nieruchomoséci i Srodowiska oraz Wydziatu Planowania
Inwestycji i Drogownictwa. Na stanowiskach pracy wydziatéw nie s3 prowadzone spisy
spraw, czesto tez dokumentacja nie jest przekazywana na biezagco do archiwum
zaktadowego, zalegtosci siegaja roku 2008. W dniu kontroli zostat sporzadzony
harmonogram przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego. Nalezy
bezwzglednie przestrzegac terminowosci przekazywania dokumentacji do archiwum
zaktadowego. Ponadto kontrola objeta Wydziat Budzetu i Finanséw, do ktérego
kontrolujgcy nie miat Zzadnych zastrzezer. Stanowiska pracy w tym wydziale prowadza
sprawy zgodnie z obowigzujacymi w jednostce przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
Poszczeg6lne sprawy sa opatrywane w znaki spraw zgodne z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, prowadzone s3 spisy spraw, a grzbiet segregatora zawiera wszystkie
niezbedne elementy opisu.

© M: in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

© Brak informagji

rea“;z;r:):‘czz Wykonano czesc zalecen pokontrolnych, podniesiono standard lokalu archiwum zaktadowego
pokentrolnych poprzez remor!t Przek.azano do archnwum zaktado.\{vego czes$¢ kopert dowoddw osobistych os6b
wydayEh we Wy zmartych, 'kolejne p?rtle tego' rodzaju dokumentac!l 3 porzadkowane i przygotowywane celem
ostatniej kontroli przekazania do Archiwum Paristwowego w Szczecinie Oddziat w Stargardzie. Nie przekazano teczek

gospodarstw, ksiag meldunkowych, kart osobowych mieszkaricéw oséb zmartych, akt rzemieslnikow
oraz dokumentacji z dziatalnosci Rady i Burmistrza | kadencji z lat 1990-1994.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki

Yitaie AL 05, 2018

miejscowosc i data

BURMI Z

Marzena Ppdgiriska
kierownik jednostki kbntfolowanej
Podpis kierownika jédnostki

ntrblowanej
Zatgczniki

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Szczecinie
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