Do zadan Wydzialu Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich nalezy:

1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, w tym:
1) sporzadzanie aktow urodzen, matzenstw 1 zgonu w rejestrze stanu cywilnego oraz
prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;
2) przyjmowanie o$wiadczen o:
a) wstapieniu w zwiazek matzenski,
b) uznaniu ojcostwa,
¢) zmianie imienia (imion) badZ nazwiska dziecka,
d) powrotu osoby rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska;
3) wydawanie odpisow zupelnych, skroconych i wielojezycznych aktow stanu
cywilnego;
4) wystawianie za§wiadczen:
a) stwierdzajacych brak okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,
b) stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ malzenstwo,
¢) o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby,
d) o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego,
e) o stanie cywilnym,
f) potwierdzajacych uznanie ojcostwa;
5) aktualizacja rejestru stanu cywilnego poprzez dolaczanie do aktow stanu cywilnego
wzmianek dodatkowych, przypiskow;
6) rejestracja uznan w rejestrze stanu cywilnego;
7) wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigcznego okresu
wyczekiwania;
8) transkrypcja zagranicznych dokumentow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego;
9)odtwarzanie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego;
10) rejestracja urodzenia, malzenstwa lub zgonu, ktore nastapity za granica 1 nie zostaty
tam zarejestrowane;
11) prostowanie, uzupetnianie aktoéw stanu cywilnego,
12) prowadzenie postgpowan w sprawie uznania zagranicznych wyrokow rozwodowych.
2. Wydawanie decyzji administracyjnych dot. zmiany imienia i nazwiska.
3. Organizacja uroczystosci zwiazanych z wreczeniem Medali za Dhugoletnie Pozycie
Matzenskie.

4. Realizacja zadan wynikajacych z ustaw o ewidencji ludno$ci 1 o dowodach osobistych, w

tym:

1) przyjmowanie i rejestracja danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych obowiazku
meldunkowego;

4) przyjmowanie wnioskow o nadanie nr PESEL;

5) wystepowanie o nadanie nr PESEL;

5) wydawanie zaswiadczen;

6) udostgpnianie danych osobowych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejestru dowodow osobistych;

7) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego;

8) wydawanie dowodéw osobistych;



9) przyjmowanie zgloszen utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego;
10) prowadzenie rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow.

5. Prowadzenie stalego rejestru wyborcow.
6. Sporzadzanie spisow wyborcow, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania.

7. Aktualizacja 1 rejestracja danych zawartych w rejestrze PESEL.



