PROTOKOL

kontroli problemowej
przeprowadzonej w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej

Kontrole przeprowadzit inspektor ds. kontroli Katarzyna Cysek z Urzedu Miejskiego w Pyrzycach,
dziatajgca na podstawie upowaznienia Nr 10/2007 do przeprowadzenia kontroli wydanego przez
Burmistrza Pyrzyc w dniu 31 pazdziernika 2007 roku oraz upowaznienia Nr 11/2007 z dnia 20
listopada 2007 roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 6 listopada do 10 grudnia 2007 roku.

Przedmiot kontroli:

- realizacja dochodow oraz 5% wydatkéw 2007 roku z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach
publicznych,

- sposob realizacji uwag Ksigznicy Pomorskiej zawartych w wynikach mierzenia jakosci pracy

Pyrzyckiej Biblioteki Publiczne;j.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w kolejnych rozdziatach:

I. Ustalenia ogélnoorganizacyjne i uregulowania wewnetrzne

[I. Plan finansowy przychodéw na 2007 rok

lll. Rodzaje realizowanych przychodéw

IV. Kontrola 5% wydatkéw 2007 roku

V. Wyniki mierzenia jakosci pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej przez Ksigznice Pomorska

I. Ustalenia ogélnoorganizacyjne i uregulowania wewnetrzne

Na podstawie Zarzadzenia Nr 776/2006 Burmistrza Pyrzyc z dnia 25 sierpnia 2006 roku petnienie
obowigzkéw Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dniem 16 wrzesnia 2006 roku do czasu

wytonienia i powotfania dyrektora powierzono Pani Grazynie Muszynskiej.

Obowigzki Gtéwnej ksiegowej oraz kadrowej w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej od dnia 3 marca 2003

roku petni Pani Leokadia Zembal zatrudniona na % etatu.

Miejska Biblioteka Publiczna zostata utworzona na podstawie uchwaty Nr XLV1/322/98 Rady Miejskiej
z dnia 20 stycznia 1998 roku.
Pierwotnie biblioteka funkcjonowata pn. , Miejska Biblioteka Publiczna w Pyrzycach” jako zakfad

budzetowy. Nastepnie na mocy uchwaty Nr XIV/173/99 Rady Miejskiej z dnia 18 grudnia 1999 roku
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zostata przeksztalcona w jednostke budzetowa. Ostatecznie z mocy prawa jednostka zostata

przeksztatcona w instytucje kultury.

Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej zostat nadany na mocy uchwaty Nr XX/148/91 Rady Miejskiej z
dnia 22 listopada 1991 roku. Zmiany statuty wynikaty z uchwat Rady Miejskie;j:
O Nr XXXI/241/92 z dnia 29 pazdziernika 1992 roku

O Nr X1/124/99 z dnia 16 wrze$nia 1999 roku

Na mocy uchwaty Nr XVI111/121/03 Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia 2003 roku Gmina Pyrzyce przyjeta
do prowadzenia zadania powiatowej publicznej biblioteki dla Powiatu Pyrzyckiego. Zakres
powierzonego zadania oraz wysokos¢ srodkow finansowych niezbednych do jego realizacji miato
okresli¢ porozumienie.

W zwigzku z przejeciem zadan biblioteki powiatowej dokonano zmiany nazwy na ,Pyrzycka Biblioteka
Publiczna” — zgodnie z postanowieniami uchwaty Nr XVIII/122/03 Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia
2003 roku.

Aktualny Statut Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej zostat nadany na mocy uchwaty Nr XXIV/158/04 Rady
Miejskiej z dnia 27 maja 2004 roku.

Zmiany Statutu dokonano na podstawie uchwaty Nr XXXVII/286/05 Rady Miejskiej z dnia 31 maja
2005 roku.

Zgodnie z zarzgdzeniem Nr 8/2004 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 26 marca 2004

roku zmienionym na mocy zarzadzenia Nr 12/06 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 29

grudnia 2006 roku ustalono dokumentacje przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci.

Okreslono m.in.:

[0 rok obrotowy i miesieczne okresy sprawozdawcze,

O metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego — zgodnie z Zatacznikiem
Nr 1 do zarzadzenia,

0 wykaz kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych — zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia,

O system ochrony danych i ich zbioréw — zgodnie z Zatagcznikiem Nr 3 do zarzadzenia

Wykaz obowigzujgcych kont stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego protokotu.

W Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej nie okreslono:

O przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

0 zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych,

O wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag

rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,



O opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenia wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploataciji,

co jest niezgodne z przepisami art. 10 ust. 1 pkt3 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o

rachunkowo$ci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.zm.).

Na mocy zarzadzenia Nr 1/2004 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 20 stycznia 2004
roku ustalono Instrukcje inwentaryzacyjna.

W obowigzujacej Instrukcji dopuszczono mozliwos¢ milczacego potwierdzenia salda, co jest
niezgodne z przepisami art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.zm.).

Ponadto w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej w uregulowaniach wewnetrznych nie okreslono procedur
kontroli finansowej, o ktérej mowa w przepisach art. 47 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn.zm.).

Il. Plan finansowy na 2007 rok

Zgodnie z pismem BiF-EM/3015/1/2007 Burmistrza Pyrzyc z dnia 12 marca 2007 roku poinformowano
Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej o wysokosci dotacji przyznanej z budzetu Gminy Pyrzyce
celem sporzadzenia planu rzeczowo-finansowego. Zgodnie z ustalonym planem finansowym dochody
planowane ogétem wynosity 446 359 zt, w tym: 421 359 zt — dotacja podmiotowa, 2 000 zt — dochody
wilasne grzywny, 660 zt — dochody z najmu, 22 340 zt — inne wptywy.

Przychody Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej uzyskane w okresie od 1 stycznia do 30 wrzednia 2007
roku wynosity 453 413,25 zi, ;.

- wplywy ze sprzedazy cegietek — 566,00 zt,

- za zagubione ksigzki — 130,00 zl,

- dary pieniezne od czytelnikéw — 111,50 zt,

- przychody finansowe — 25,00 zt,

- dotacja z Ministerstwa Kultury — 20 600,00 zt,
- dotacja z budzetu gminy — 421 359,00 zt,

- najem — 495,00 z,

- kiermasz ksigzki — 7,00 zt

- grzywny — 1 065,00 z

- ksero—4 953,05 z

- kaucje — 660,00 zt

- ustugiinternetowe - 3 441,70 zt



lll. Rodzaje realizowanych przychodéw (poza dotacja z budzetu gminy)

1. Wplywy ze sprzedazy cegielek — 566,00 zt

W zwigzku z obchodami w 2006 roku 60-lecia Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej — skierowano do
Burmistrza Pyrzyc pismo PBP 587/06 z dnia 20.07.2006 roku w sprawie pozwolenia na
rozprowadzenie cegietek o tacznej wartosci 1 700 zt z przeznaczeniem na wydanie folderu. Termin
rozliczenia cegietek ustalono na dzien 15.12.2006 roku.

Decyzja SAiIS0-5220/3/06 z dnia 28 lipca 2006 roku Burmistrz Pyrzyc wyrazit zgode na
rozprowadzenie cegietek o podanych we wniosku nominatach w terminie od 2 sierpnia do 15 grudnia
2006 roku.

Zgodnie z przepisami § 6 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6
listopada 2003 roku w sprawie sposobdw przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli
nad tymi zbiérkami (Dz. U. Nr 199, poz. 1947 z pézn.zm.) - cegietki wartosciowe zawieraly - nazwe
przeprowadzajgcego zbiorke, jego adres, kolejny numer cegietki, jej cene a takze cel zbidrki

publiczne;j.

Pismem PBP 648/06 z dnia 13.12.2006 roku Dyrektor Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej zwrdcita sie do
Burmistrza Pyrzyc z wnioskiem o przedtuzenie terminu rozprowadzania i rozliczenia cegietek do dnia
31 marca 2007 roku.

Na mocy decyzji SAISO-5220/4/06 z dnia 15.12.2006 roku Burmistrz Pyrzyc przychylit sie do

powyzszej prosby.

Faktura VAT Nr 00363 z dnia 17.10.2006 roku za wykonanie informatora ,Pyrzycka Biblioteka
Publiczna” na kwote 1 800 zt zostata zaptacona:

06.11.2006r. — 1 300 zt

20.11.2006r. — 500 zt

Zgodnie z protokotem z rozliczenia sprzedazy ,cegietek” z dnia 16.04.2007 roku: sprzedano cegietki o
wartosci 1 212 zt (tacznie w 2006 i 2007 roku), pozostaty cegietki o wartosci 488 zt.

Stan pozostatych cegietek wynikajacy z ww. protokotu byt zgodny ze stanem faktycznym fj.:

3 cegietki po 50 zt

18 cegietek po 10 zt

26 cegietek po 5 zt

10 cegietek po 2 zt

8 cegietek po 1 zt



Na podstawie zapisow ewidencji ksiegowej wptywy w 2007 roku wynosity:
- w lutym — 21,00 zt,

-w marcu — 122,00 z,

- w kwietniu — 423,00 zt.

Z powyzszych danych wynika, ze nie zachowano terminu rozprowadzania i rozliczenia cegietek tj. do
dnia 31 marca 2007 roku.

Stwierdzono brak danych, o ktérych mowa w przepisach § 10 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 roku w sprawie sposobdéw przeprowadzania
zbiérek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiérkami (Dz. U. Nr 199, poz. 1947 z pézn.zm.) w
zakresie: komu, kiedy i jakie cegietki wartosciowe zostaty wydane.

Ponadto ogtoszenia o wynikach zbiérki nie podano do publicznej wiadomosci, co bylo niezgodne z
przepisami art. 9 ustawy z dnia 15 marca 1933 roku o zbiérkach publicznych (Dz. U. Nr 22, poz. 162 z

pézn.zm.).

2. Wplaty za zagubione ksiazki — 130,00 zf

Zgodnie ze znowelizowanym Regulaminem wypozyczalni dla dorostych (§ 2 i § 3) wprowadzonym do
stosowania od dnia 02.01.2004 roku — w przypadku, gdy odkupienie zagubionej ksigzki nie jest
mozliwe, czytelnik powinien wptaci¢ odszkodowanie. WysokosS¢ odszkodowania ustala dyzurny
bibliotekarz, kierujac sie aktualng ceng (wartoscia) ksigzki na rynku antykwarycznym, doliczajgc koszt
oprawy i postepowania egzekucyjnego. Wysokos¢ odszkodowania nie moze by¢ mniejsza niz 5 zt i
moze przekracza¢ dziesieciokrotng wartoS¢ poczatkowag ksigzki. W wyjatkowych, nalezycie
uzasadnionych przypadkach, czytelnik uiszcza inwentarzowg wartos¢ ksigzki dostosowang do

biezacych rynkowych cen.

Dokonane wpfaty ksztattowaty sie nastepujaco:

- kwiecieh — 20 zt

- maj — 50 zt

- sierpien — 35 zt

- wrzesien — 25 z

Powyzsze wptaty ujeto na koncie analitycznym przychodoéw finansowych tj. 750-04 ,Przychody za
zagubione ksigzki”, pomimo ze dokonane wpfaty nie stanowig przychodéw finansowych i winny by¢

ujete na koncie 760.

Wykaz ubytkéw ujmowano na biezgco w zeszycie. Ponadto dokonywano zapiséw w ksiedza ubytkow
oraz sporzadzano protokét komisji w sprawie selekcji ksiegozbioru.

W zwigzku z otrzymanymi wpfatami nie stwierdzono, aby w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej
sporzadzano protokoty ubytkow materiatdw niezwréconych przez czytelnikow, za ktére biblioteka

otrzymata zaptate — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Kultury i



Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 roku w sprawie zasad ewidencji materiatéw

bibliotecznych (Dz. U. Nr 93, poz. 1077 z pézn.zm.).

3. Dary pieniezne od czytelnikéw — 111,50 zf

Zgodnie z protokotem z dnia 02.06.2007 roku sporzgdzonym przez komisje w skladzie dwdch oséb
stwierdzono $rodki ptatnicze na faczng kwote 61,50 zt.

Na powyzszg sume sktadaty sie srodki ptatnicze zebrane do skarbonki.

Zgodnie z przepisami § 1 pkt2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6
listopada 2003 roku w sprawie sposobdw przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli
nad tymi zbiérkami (Dz. U. Nr 199, poz. 1947 z p6zn.zm.) — zbieranie ofiar do skarbon stanowi forme

zbiorki publicznej.

W Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej, do powyzszej zbidrki, nie stosowano procedury postepowania

wynikajgcej z obowigzujgcych przepiséw a tym samym nie uzyskano pozwolenia na zbiérke publiczna.

Ww. wplywy w wysokosci 61,50 zt ewidencjonowano na koncie analitycznym przychodéw finansowych
750-03 ,Dary pieniezne od czytelnikow”, pomimo ze dary pieniezne nie stanowig przychodu

finansowego.

Poza wptywami zebranymi do skarbonki Pyrzycka Biblioteka Publiczna uzyskata darowizne w kwocie
50 zt.

4. Przychody finansowe — 25,00 z{

Przychody finansowe wynikaty ze zwrotu prowizji za wyciggi bankowe przez Bank BGZ prowadzacy

obstuge bankowg Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej (ksiegowania korekcyjne).

5. Dotacja z Ministerstwa Kultury — 20 600,00 z}

Umowa Nr 14243/BN/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 na dofinansowania zadan w ramach programu
operacyjnego/Priorytetu  Promocja czytelnictwa/Rozwdj ksiegozbioru bibliotek zostata podpisana
pomiedzy Bibliotekg Narodowg w Warszawie a Pyrzycka Bibliotekg Publiczng reprezentowang przez

po. Dyrektora Panig Grazyng Muszynhska.

Dotacja z Biblioteki Narodowej w Warszawie w kwocie 20 600 zt wptyneta na rachunek Biblioteki dnia
28 wrzesnia 2007 roku. Zgodnie z zawartg umowg dotacja powinna by¢ wykorzystana do dnia 30
listopada 2007 roku i rozliczona w terminie 60 dni, w zwigzku z czym na dzien przeprowadzania

niniejszej kontroli rozliczenia dotacji nie dokonano.



6. Najem — 495,00 zf

W dniu 8 marca 1999 roku zawarto umowe na dzierzawe dziatki o powierzchni 10m? z
przeznaczeniem na prowadzenie kiosku z gazetami i towarami drobnymi. Kolejnymi aneksami
dokonywano zmian obowigzujacego czynszu, ktéry wynosi obecnie 55 zt (5,50 zt za 1m?).

Zgodnie z zawartg umowag czynsz winien byc¢ uiszczany do 10 kazdego miesigca.

Whtaty:

za pazdziernik — 07.09.2007r.

za kwiecien-wrzesien — 07.09.2007r.

za styczeh-marzec — 10.04.2007r.

Z powyzszych danych wynika, ze wptaty byly dokonywane niezgodnie z zawartg umowa. Nie
stwierdzono, aby z tytutu nieterminowych wptat czynszu naliczano odsetki za zwloke na podstawie
przepisow art. 359 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z

pdzn.zm.).

Zalegtosci z tytutu nieterminowej ptatnosci czynszu prawidtowo wykazywano w kwartalnych

sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci.
7. Kiermasz ksiazki— 7,00 zf

Ksigzka za 1 zt — 7 sztuk — KP Nr 113 z dnia 10.09.2007r.

Organizujgc kiermasz ksigzek nie stosowano procedury postepowania wynikajacej z przepisow o

zbiérce publiczne;.

8. Grzywny -1 065,00 zi
[0 Oddziat dla dzieci — 664,00 zt

[J Oddziat dla dorostych — 385,00 zt
O Krzemlin — 4,00 z
O Mielecin — 12,00 zt

Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Regulaminu wypozyczalni dla dorostych Pyrzyckiej Biblioteki
Publicznej, za przetrzymywanie ksigzek pobiera sie optaty:

- po | upomnieniu — 6 zt

- po Il upomnieniu — 12 z

- po Il upomnieniu — 30 z



Na przyktadzie grzywien pobieranych w wypozyczalni dla dorostych i zaewidencjonowanych na koncie
700-04-01 stwierdzono, ze optaty pobierano w wysokosci 6 zt lub 12 zt z wyjatkiem 2 przypadkéw,
gdzie opfaty pobrano w wysokosci 15 zti 4 zt (RK 2 KP 27 i RK 8 KP 80) tzn. w wysokosci niezgodnej

z obowigzujgcymi optatami w wypozyczalni dla dorostych.

9. Ksero—4953,05 zf

Pyrzycka Biblioteka Publiczna uzyskata wptywy za ksero w kwocie:
- 2 969,00 zt — czytelnia
- 1 984,05 zt — oddziat dla dorostych

Zgodnie z okazanym kontrolujgcemu zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora z dnia 2 wrzesnia 2003 roku
ustalono stawke optat za wykonanie kserokopii z materiatéw bibliotecznych dla uczniéw i studentow w
wysokosci:

O format A4 — 35 groszy,

O format A3 — 70 groszy

Na przyktadzie 57 wptat dokonanych w oddziale dla dorostych w okresie od 14 sierpnia do 10
wrzesnia 2007 roku stwierdzono, ze pracownicy ewidencjonowali codzienne wptaty w zatozonym w
tym celu zeszycie z uwzglednieniem rodzaju i liczby kserokopii.

Opfaty pobierano, zgodnie z cennikiem ustug podanym do publicznej wiadomosci w bibliotece, w
wysokosci:

0,30 zt — za format A4

0,60 zt — za format A5

Opfaty ustalone w cenniku nie uwzgledniaty zapiséw zarzadzenia Nr 3 z dnia 2 wrze$nia 2003 roku.
W toku kontroli sporzadzono zarzadzenie Nr 8/07 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 12
listopada 2007 roku — Zatgcznik Nr 6 do protokotu kontroli - w ktérym ujednolicono cennik ustug za

ustugi ksero oraz kawiarenke internetowa.

10. Kaucje — 660,00 z#

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w rozdziale || Regulaminu wypozyczalni dla dorostych — kaucja
pieniezna zwrotna wynosi 30 zt i podlega zwrotowi z chwilg oswiadczenia, ze czytelnik zaprzestaje
korzystania z wypozyczalni.

Kaucja przechodzi na dochdd budzetu biblioteki — z chwilg nie zlozenia oswiadczenia przy
jednoczesnym zaprzestaniu korzystania z wypozyczalni, po uptywie dwéch lat od ostatniego pobytu.
Na podstawie wptat zaewidencjonowanych na koncie analitycznym 700-02-01 stwierdzono, ze
zwrotne kaucje traktowano jako przychdd biblioteki w momencie ich wptaty, co bylo niezgodne z

postanowieniami ww. Regulaminu.



11. Ustugi internetowe - 3 441,70 z}

Zgodnie z okazanym cennikiem, obowigzywaty nastepujgce opfaty:
- 1godzina -3 z
- Yagodziny -2 z
- kazde nastepne 15 min — 1 z
- karnet 5-godzinny (+ 1 h gratis) — 14 z
- karnet 10-godzinny (+ 2 h gratis) — 29 z
- druk czarny tekst — 50 groszy
+ grafika — 80 groszy
- druk kolorowy tekst + grafika — 2 zt

- druk kolorowy, grafika — 3,50 z

Kontrolujgcemu nie okazano zarzadzenia w sprawie wprowadzenia powyzszych optat.
W toku kontroli sporzgdzono zarzadzenie Nr 8/07 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 12
listopada 2007 roku — Zatacznik Nr 6 do protokotu kontroli - w ktérym ujednolicono cennik ustug za

ustugi ksero oraz kawiarenke internetowa.

Na przyktadzie analizy losowo wybranych wpfat (KP 85, KP 92, KP 101, KP 103, KP 105, KP 106, KP
112, KP 115, KP 117) na taczna kwote 587,50 zt w powigzaniu z zarejestrowanym sposobem i

czasem korzystania z internetu stwierdzono, ze:

- codzienne wptaty ujmowano w zatozonym w tym celu zeszycie z uwzglednieniem daty, czasu
korzystania, numeru stanowiska i ewentualnego wydruku,
- opfaty pobierano w wysokosci wynikajgcej z cennika ustug, z wyjatkiem:
O przypadkow, gdzie zaokraglono czas korzystania z Internetu np.:
13%-13* 1. za 40 min pobrano 3 zt, wedtug cennika 3 zt jest pobierane za 45 min

14°-14" {j. za 5 min pobrano 1 zt, wedtug cennika — brak uregulowan

[l dnia 27.06.07r. pobrano 3 zt zamiast 6 zt (14%°-16%)

IV. Kontrola 5% wydatkéw 2007 roku

Aktualny plan wydatkéw Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej na 2007 rok wynosi 449 389,82 zl, z czego
5% stanowi kwote 22 469,49 zt.

Na podstawie danych Tabeli Nr 1 stwierdzono, ze:

- Dokumenty zrédtowe zawieraty:

O adnotacje o kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzenie do wyptaty



O sposob zakwalifikowania w ksiegach rachunkowych lub odrebny zbiorczy wydruk ksiegowan w

przypadku dowodow ptaconych z kasy

Zwrot kaucji ujmowano na koncie 751 koszty operacji finansowych a ich wptate traktowano jako

przychdd zamiast ujmowania wptat i wyptat na kontach rozrachunkowych.

Zaktadowy plan kont zawierat zamkniety wykaz kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych, bez
okreslenia ogdinych zasad tworzenia kont pomocniczych.

Czes¢ wydatkow ujmowano na kontach niezgodnych z ustaleniami zaktadowego planu kont tj.:

[l zakup $rodkéw bhp ujeto na koncie 402-08-01 zamiast na koncie 402-04

[l zakup farb plakatowych na zajecia wakacyjne ujeto na koncie 402-01-01 zamiast na koncie
402-03

ustuge transportowg ujeto na koncie 401-01-02-01 zamiast na koncie 406-01
koszt szkolenia ujeto na koncie 412-01-02 zamiast na koncie 408-01-03

wydatki za Scieki ujeto na koncie 403-04 zamiast na koncie 406-07

W Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej opracowano plan i przedstawiono jego wykonanie za | pétrocze
2007 roku w podziale na dochody i wydatki wg podziatek klasyfikacji budzetowej tzn. nie
przedstawiono planu przychodoéw i kosztéw, o ktérym mowa w przepisach art. 27 ust. 4 ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z
2001r. Nr 13, poz. 123 z pézn.zm.)

Nadmienia sie, ze sporzadzonego sprawozdania z wykonania planu za | poétrocze 2007 roku (ze
wzgledu na brak ewidencji ksiegowej wg podziatek klasyfikacji budzetowej) nie mozna

bezposrednio powigzac¢ z danymi ewidencji ksiegowe;.

Z powyzszych danych wynika, ze Pyrzycka Biblioteka Publiczna opracowuje plan finansowy oraz
sprawozdanie z jego wykonania wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W Tabeli Nr 1 wskazano odmiennos$¢ klasyfikowania niektérych wydatkéw od obowigzujgcych
zasad tj. szkolen w § 441 (wg klasyfikacji - § 470), umoéw o dzieto w § 401 (wedtug klasyfikacji - §
417), zakupu materiatdw papierniczych do drukarki i ksero w § 421 (wedtug klasyfikacji - § 474),
Scieki w § 426 (wedtug klasyfikacji - § 430), abonament za internet w § 430 (wedtug klasyfikacji - §
435)

Zgodnie z materiatami szkoleniowymi Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie (pazdziernik

2007) - do instytucji kultury nie majg zastosowania przepisy o klasyfikacji budzetowe;.
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Wykaz losowo wybranych skontrolowanych operacji

Tabela Nr 1

Zatwierdzenie

Poz. Dowéd Kontrola Kontrola przez Dekretacja
Ksieg. ksieg. form- meryt. Kierownika Wg symboliki kont Kwota Uwagi
rach. jednostki i
Lp. Gtéwnego
ksiegowego
1 RK 11-4 KW 4 2wystawiata” Gtéwna ksiegowa Zwrot kaucji uyimowano na 30,00 | wyptata posrednia przez
,zatwierdzit” Dyrektor, koncie 751 koszty operacji pracownika
,Sprawdzit’- brak finansowych a ich wptate
traktowano jako przychody
2 RK 11-10 KW 5 Jw. 30,00 | wyptata posrednia przez
Jw. pracownika
3 RK 11-11 KW 6 Jw. 60,00 | wyptata posrednia przez
Jw. pracownika
4 RK 11-13 Faktura 1434 Tak Tak Tak Tak 76,75
5 RK 11-14 Faktura 1420 Tak Tak Tak Tak 76,75
6 RK 11-15 Faktura 1253 Tak Tak Tak Tak 17,10
7 RK 11-16 Faktura 583 Tak Tak Tak Tak 19,80
8 RK 11-17 Faktura 2228 Tak Tak Tak Tak 98,01
9 RK 11-21 Faktura 483 Tak Tak Tak Tak 60,30
10 RK 11-22 Faktura 1145 Tak Tak Tak Tak 29,59
11 RK 11-23 Faktura 1483 Tak Tak Tak Tak 55,00
12 RK 11-24 Faktura 186 Tak Tak Tak Tak 55,96
13 RK 11-25 Faktura 11/07 Tak Tak Tak Tak 51,31
14 RK 10-7 Faktura 1385 Tak Tak Tak Srodki bhp ujeto na 87,78
402-08-01 zamiast 402-04
15 RK 10-9 Faktura 00011 Tak Tak Tak Tak 52,30
16 RK 10-10 Faktura 13/2007 Tak Tak Tak Tak 50,00
17 RK 10-11 Faktura 94009 Tak Tak Tak Tak 236,64
18 RK 10-12 Faktura 1599 Tak Tak Tak Tak 51,08
19 RK 10-13 Faktura 1633 Tak Tak Tak Farby plakatowe na zajecia 5,97
wakacyjne na 402-01-01
zamiast 402-03
20 RK 10-20 Faktura 19026 Tak Tak Tak W tym 26,00 zt ustuga 2 289,00
transportowa na
401-01-02-01 zamiast
406-01
21 RK 10-39 Rachunek Nr 1,umowa o Tak Tak Tak Tak 400,00
dzieto
22 RK 9-1 Delegacja Nr 10, w tym Tak Tak Tak W tym 40,00 zt za szkolenie 75,50 | Szkolenie-par.441
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szkolenie

na 412-01-02 zamiast
408-01-03

brak daty w raporcie

23 RK 9-3 Delegacja Nr 11 Tak Tak Tak Tak 35,50 | brak daty w raporcie

24 RK 9-4 Faktura 109/P Tak Tak Tak Tak 23,10

25 RK 9-5 Faktura 108/P Tak Tak Tak Tak 27,20

26 RK 8-1 Faktura 332 Tak Tak Tak Tak 70,00

27 RK 8-16 Faktura 9/07 Tak Tak Tak Tak 56,70

28 RK 8-20 Faktura 107/07 Tak Tak Tak Tak 80,93

29 RK 8-21 Delegacja 36/07 Tak Tak Tak Tak 73,45

30 RK 8-26 Rachunek Nr 1, umowa Tak Tak Tak Tak 2 300,00

0 dzieto

31 RK 8-32 Faktura 729 Tak Tak Tak Tak 80,72

32 RK 8-36 Faktura 99 Tak Tak Tak Tak 70,20

33 RK 8-39 Rachunek 295 Tak Tak Tak Tak 27,00

34 WB-04.09.07 | Faktura 50 Tak Tak Tak W tym $cieki na 403-04 621,29 | Scieki-par.426

zamiast 406-07

35 WB-04.09.07 | Faktura A/103 Tak Tak Tak Tak 170,80 | Internet — wedtug opisu na
fakturze par. 4300 ale ujeto na
prawidtowym koncie
Termin ptatnosci: 20.08.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

16 416,70
49,12
36 WB- Faktura 34777 Tak Tak Tak Brak 349,04
24.08.07

37 13.08.07r. Faktura 000189 Tak Tak Tak Tak 291,02

38 13.08.07r. Faktura 1060 Tak Tak Tak Tak 127,50

39 13.08.07r. Faktura 613 Tak Tak Tak Tak 400,00 | Termin ptatnosci 14 dni,
Whtyw faktury 9.08, Data faktury
03.07

40 13.08.07r. Faktura 588/07 Tak Tak Tak Tak 400,00 [ Jw.

41 13.08.07r. Faktura 420 Tak Tak Tak Tak 412,59 | Energia cieplna - wedtug opisu
na fakturze par. 4300 ale ujeto
na prawidtowym koncie

42 13.08.07r. Faktura 6158 Tak Tak Tak Tak 815,19 | Termin ptatnosci: 07.08.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

22 985,71
2 687,82

43 13.08.07r. Faktura 34 Tak Tak Tak Tak 410,00 | Termin ptatnosci: 03.08.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

35113,25
2687,82
44 28.08.07r. Faktura 42 Tak Tak Tak W tym Scieki jw. 890,58 | Termin ptatnosci: 30.07.07r.
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45

13.08.07r.

Faktura 986

Tak

Tak

Tak

Tak

199,45

Termin ptatnosci: 30.07.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

19913,26

2748,32

46

13.08.07r.

Faktura A/090

Tak

Tak

Tak

Tak

170,80

Termin ptatnosci: 14.07.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

23 569,70

2 808,32

47

13.08.07r.

Faktura 628

Tak

Tak

Tak

Tak

250,00

Termin ptatnosci: 25.07.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

21 896,70

2 808,32

48

13.08.07r.

Faktura 11/45

Tak

Tak

Tak

Tak

400,00

Termin ptatnosci: 20.07.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

21 896,70

2 808,32

49

13.08.07r.

Faktura 590

Tak

Tak

Tak

Tak

400,00

Termin ptatno$ci: 14 dni tj.
06.07.07r.

Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

80,78

2 013,32

50

31.07.07r.

Faktura 589

Tak

Tak

Tak

Tak

400,00

Termin ptatnosci: 14 dni tj.
06.07.07r.
Jw.

51

31.07.07r.

Faktura 6/45

Tak

Tak

Tak

Tak

400,00

Termin ptatnosci: 30.06.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

257,88

2 013,32

52

12.06.07r.

Faktura 289

Tak

Tak

Tak

Tak

412,59

53

05.06.07r.

Faktura 371

Tak

Tak

Tak

Tak

20,00

Termin ptatnosci: 01.06.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

5497,30

1.056,22

54

29.05.07r.

Faktura A/064

Tak

Tak

Tak

Tak

170,80

Internet - par. 4300

Termin ptatnosci: 21.05.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

22 249,07

1111,22

55

05.06.07r.

Faktura 25

Tak

Tak

Tak

W tym odprowadzenie

1441,08
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Sciekow jw.

56

29.05.07r.

Faktura 657

Tak

Tak

Tak

Tak

144,40

Termin ptatnos$ci: 28.05.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

6 031,64

1.056,22

57

28.05.07r.

Faktura 115

Tak

Tak

Tak

Tak

309,32

Termin ptatnosci: 21.05.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

22 249,07

1111,22

58

21.05.07r.

Faktura 245

Tak

Tak

Tak

Tak

622,96

Termin ptatnosci: 09.05.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

1225,06

1582,32

59

21.05.07r.

Faktura 69

Tak

Tak

Tak

Tak

478,97

Wedtug opisu na fakturze par.
4300 ale ujeto na koncie
remontow

Termin ptatno$ci: 7 dni tj.
03.05.07r., data faktury
26.04.07r.

Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

7 498,58

1608,32

60

21.05.07r.

Faktura 224

Tak

Tak

Tak

Tak

1344,65

Termin ptatnosci: 14.05.07r.
1225,06
1582,32

61

04.05.07r.

Faktura 526

Tak

Tak

Tak

Tak

150,05

Termin ptatnosci: 01.05.07r.
Stan s$rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

7 498,58

1608,32

62

04.05.07r.

Faktura 4244

Tak

Tak

Tak

Tak

857,19

63

04.05.07r.

Faktura 1200261

Tak

Tak

Tak

Tak

710,80

64

30.04.07r.

Faktura 17

Tak

Tak

Tak

Scieki jw.

1424,27

Termin ptatnos$ci: 23.04.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

1 000,65

1719,32

65

30.04.07r.

Faktura A/051

Tak

Tak

Tak

Tak

170,00

Internet- par.4300

Termin ptatnosci: 17.04.07r.
Stan s$rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

1831,65
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1719,32

66

16.04.07r.

Faktura 160

Tak

Tak

Tak

Tak

1921,63

Termin ptatnosci: 14.04.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

3927,28

1719,32

67

02.04.07r.

Faktura 163

Tak

Tak

Tak

Tak

729,84

68

30.03.07r.

Faktura 13

Tak

Tak

Tak

Scieki jw.

1642,08

Termin ptatnosci: 20.03.07r.
Stan $rodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

90,62

2412,32

69

23.02.07r.

Faktura 29400

Tak

Tak

Tak

Tak

673,86

06.02.07r.

Rachunek Nr 3

Tak

Tak

Tak

Tak

1745,00

71

26.02.07r.

Faktura 32

Tak

Tak

Tak

Tak

2 324,09

Termin ptatnosci: 14.02.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

931,06

2494,22

72

23.02.07r.

Faktura 1471

Tak

Tak

Tak

Tak

867,06

Termin ptatnosci: 07.02.07r.
Stan srodk.na rach. bankowym
na dzien ptatnosci:

1 056,77

1110,82

Razem

32 022,54 zt

Zrédto:

Dokumenty zrodtowe Pyrzyckiej Biblioteki Publiczne;j.
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- Zgodnie z danymi Tabeli Nr 1- cze$¢ wydatkdw byta ponoszono po obowigzujacym terminie
ptatnosci pomimo, ze Biblioteka posiadata srodki na rachunkach bankowych.
Nadmienia sie, Zze taczne obcigzenie Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej odsetkami za zwioke z tytutu

nieterminowej realizacji ptatnosci wynosito 0,32 zt.

- Wymienione w Tabeli Nr 1 wydatki dotyczyty ustug lub dostaw, ktére nie przekraczaty 6 000 euro
(14 000 euro) lub zamoéwien swiadczonych tylko przez jednego wykonawce (woda, $cieki, energia

cieplna).

V. Wyniki mierzenia jakosci pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej przez Ksigznice Pomorska

W okresie od 13 do 17 lutego 2006 roku pracownicy Dziatu Instrukcyjno-Metodycznego Ksigznicy
Pomorskiej dokonali mierzenia jakosci pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej pod katem realizaciji

zadan statutowych Biblioteki. Mierzenia jako$ci pracy dokonano na bazie roku 2005.

Wyniki mierzenia wptynety do Urzedu Miejskiego w Pyrzycach w dniu 17 marca 2006 roku i pismem
OKKFiS.4015/PBP-8/06 Burmistrza Pyrzyc z dnia 11 kwietnia 2006 roku zostaty przekazane Pani G.
Muszynskiej celem sporzadzenia planu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci oraz

realizacji zaproponowanych dziatan.

Wyniki mierzenia w korespondenciji z dziataniami podjetymi przez kierownika jednostki, ksztaltowaty

sie nastepujaco:

1. Rozbiezno$¢ pomiedzy zapisami Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Pyrzyckiej
Biblioteki Publiczne.

Dnia 19 maja 2006 roku do Urzedu Miejskiego w Pyrzycach wptynagt projekt Statutu i Regulaminu
Organizacyjnego.
W ponizej Tabeli porownano zapisy Statutu i Regulaminu organizacyjnego przed i po zmianach

zaproponowanych przez Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej.



Zapisy Statutu i Regulaminu organizacyjnego

przed i po zaproponowanych zmianach

Tabela Nr 2

Stwierdzone niezgodnosci zapisow

Statut i Regulamin organizacyjny wedfug projektu
przediozonego w dniu 19.05.2006r

Statut

Regulamin organizacyjny

Statut

Regulamin organizacyjny

Biblioteka posiada:
- Biblioteke Gtéwng

z dziatem:

a) dla dorostych z
czytelnig

b) dla dzieciz
czytelnig

c) tradycji

d) metodyki pracy i
obstugi placéwek
terenowych

- Filie biblioteczne

W skifad Biblioteki wchodza;

1. dziat administracyjno
gospodarczy

2. dziat merytoryczny z trzema
oddziatami:

- dla dorostych i Dziatem
Tradycji i Promocji Regionu

- dla dzieci

- filiami bibliotecznymi

Biblioteka posiada:
- Biblioteke Gtéwng z
dziatem:

a) dla dorostych

b) dla dzieci

C) Tradycji i Promociji
Regionu Pyrzyckiego

d) Instrukcyjno-
metodyczny

e) Administracyjno-
gospodarczy

- Filie biblioteczne
- punkty biblioteczne

W skifad Biblioteki wchodza;:

a) Dziat dla dorostych

b) Dziat dla dzieci

C) Dziat Tradycji i Promoc;ji
Regionu Pyrzyckiego

d) Dziat Instrukcyjno-
metodyczny

e) Dziat Administracyjno-
gospodarczy

- Filie

Wszystkie dziaty
podlegajag rownorzednie
Dyrektorowi PBP

Bezposrednio Dyrektorowi
podlega dziat merytoryczny i
dziat administracyjno

Wszystkie dziaty podlegajg
réwnorzednie Dyrektorowi
PBP

Wszystkie dziaty podlegajq
réwnorzednie Dyrektorowi PBP

zbioréw

gospodarczy
Brak Dziat administracyjno Dziat administracyjno Dziat administracyjno gospodarczy

gospodarczy gospodarczy
Niespojne zapisy dotyczace Zlikwidowano niespdjne zapisy.

X stanowiska informatyka i X Brak stanowiska informatyka i
konserwatora konserwatora, co jest zgodne ze

stanem faktycznym

Brak zapisu o kierowaniu przez Wprowadzono zapis, ze Dyrektor

X Dyrektora politykg gromadzenia X Biblioteki uczestniczy w procesie

gromadzenia zbioréw

Zrédto: Uchwaly Rady Miejskiej w sprawie Statutu Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej, Regulamin organizacyjny,
projekty zmian uregulowan wewnetrznych.

Zaproponowane zmiany uwzgledniaty zachowanie zgodno$ci pomiedzy Regulaminem i Statutem z
tym, ze w kompetencje Dyrektora Biblioteki wpisano uczestniczenie w procesie gromadzenia zbiorow

zamiast kierowania tym procesem.

Zgodnie z oswiadczeniem — stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu — Dyrektor
Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej odbyta spotkanie z pracownikami Dziatu Instrukcyjno-Metodycznego

Ksigznicy Pomorskiej w sprawie skonsultowania zapiséw Statutu i Regulaminu organizacyjnego.

Z powyzszych danych wynika, ze w celu wykonania stwierdzonych nieprawidtowosci w przedtozonych

projektach dokonano zmian zaréwno Regulaminu jak i Statutu.

W odpowiedzi na zaproponowane zmiany — pismo OKKFiS.4015-11/06 z dnia 22 maja 2006 roku
stanowigce Zatacznik Nr 2 do niniejszego protokotu — negatywnie zaopiniowano przedtozony projekt
Regulaminu organizacyjnego stwierdzajgc nadal istniejacg niezgodnos¢ ze Statutem stanowigcym
Zatgcznik do uchwaty Nr XXIV/158/04 Rady Miejskiej z dnia 27 maja 2004 roku.
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Z powyzszego pisma wynika, ze zmiany nie powinny dotyczy¢ istniejgcego Statutu a jedynie

Regulaminu organizacyjnego.

Nastepnie, majgc na wzgledzie tres¢ powyzszego pisma, Dyrektor Biblioteki ponownie skonsultowata
zapisy Regulaminu organizacyjnego w Ksigznicy Pomorskiej (bez zmiany Statutu z dnia 27 marca
2004 roku). O dokonanej konsultacji swiadczy adnotacja instruktora Ksigznicy Pomorskiej z dnia
07.07.2006 roku.

W trakcie niniejszej kontroli w dniu 10 grudnia 2007 roku projekt skonsultowanego z pracownikami

Ksigznicy Pomorskiej Regulaminu organizacyjnego przedtozono w Urzedzie Miejskim w Pyrzycach.

2. Brak scentralizowanej informacji o zasobach biblioteki

Pracownicy Ksigznicy Pomorskiej wskazali brak katalogu centralnego, ktory informowatby o catosci

zasobow PBP i jej filii. W tym wzgledzie uznano za wskazane:

- budowe sieci komputerowej na bazie systemu MAK,

- poszerzenie licencji i aktualizacja posiadanej wersji systemu MAK,

- kontynuowanie prac w systemie MAK przy opracowaniu ksiegozbioru dla dzieci poprzez
uzupetnianie opisoéw bibliograficznych o brakujace dane,

- wyposazenie w dodatkowy sprzet m.in. drukarke stuzgca wytacznie do scentralizowanego druku

kart katalogowych.

Nadmienia sie, ze Biblioteka posiada katalog centralny prowadzony metoda tradycyjna.

W planie pracy na 2007 roku przewidziano zainstalowanie i wprowadzanie danych do baz.

Do czasu niniejszej kontroli tj. do 10 grudnia 2007 roku w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej nie
przystgpiono do budowy sieci komputerowej na bazie systemu MAK i nie dokonano aktualizacji
posiadanej wersji programu. Wprowadzony dotychczas w tym systemie w wersji uproszczonej
ksiegozbioér dla dzieci, cho¢ na biezgco uzupetniany, nie jest dostepny dla czytelnika. Karty
katalogowe nadal sg prowadzone w systemie recznym a w oddziale dla dzieci podwojnie tzn. recznie
i w systemie komputerowym.

W zwigzku z powyzszym w Bibliotece i jej filiach nie dokonuje sie scentralizowanego druku kart
katalogowych i tym samym nie zakupiono drukarki stuzgcej wytacznie temu celowi.

Nie stworzono strony internetowej z katalogiem on-line a filie Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej nie

posiadajg dostepu do internetu.
Z pisma PBP 0911/528/06 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 19 kwietnia 2006 roku

(Zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu) wynika, ze stworzenie centralnej bazy danych oraz

podtaczenie filii do sieci jest nierealne z braku $srodkéw finansowych.
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Komputeryzacja miata by¢ wznowiona w 2007 roku. Nie byto to mozliwie dotychczas ze wzgledu na

remont i planowane zakonczenie skontrum ubytkow.

Zgodnie z nakazem Komendy Powiatowej Strazy Pozarnej — Decyzja PZ-5580/10/05 z dnia 22
czerwca 2005 roku — w 2006 roku wykonano remont w celu wyeliminowania naruszenia przepiséw
pozarowych. W ramach tych prac wykonano parkiet, wzmocniono schody drewniane, odnowiono
balustrady i troje drzwi wewnetrznych oraz zamontowano nowe drzwi wej$ciowe.

Na dzieh kontroli nadal do wykonania pozostaje zabezpieczenie $rodkiem ognioochronnym
drewnianych elementéw wystroju wnetrza.

Od maja 2007 roku trwa ubytkowanie ksiegozbioru, ktére po zakonczeniu usprawni wprowadzenie

ksiegozbioru do systemu komputerowego.

Zgodnie z opisowym sprawozdaniem z dziatalnosci w 2006 roku — Biblioteka zakupita urzgdzenie
wielofunkcyjne: kopiarka, skaner, drukarka do kawiarenki internetowej oraz drukarke atramentowag na
potrzeby ksiegowosci.

W 2007 roku zakupiono komputer i drukarke wielofunkcyjng do czytelni na Pl. Wolnosci — Faktura
VAT Nr FS/001982/2007 z dnia 07.12.2007r.

Obecnie Pyrzycka Biblioteka Publiczna oczekuje na dwa zestawy komputerowe, o przyznanie ktérych

wnioskowano w ramach projektu ,lkonka” CD.

Ponadto w trakcie trwania niniejszej kontroli w dniu 7 grudnia 2007 roku odbyta sie prezentacja
uaktualnionego programu bibliotecznego LIBRA 2000 jako alternatywy dla programu MAK. Zgodnie z
informacjg uzyskang od p.o. Dyrektora zlozono (ustne) zapotrzebowanie na zakup programu LIBRA

na 1 stanowisko celem wprowadzania danych.

3. Zwiekszenie nakltadoéw na coroczne zakupy ksiazek

W wynikach mierzenia jakosci pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej zwrécono uwage na zwiekszenie
ilosci zakupywanych ksigzek, ktore w latach 2004-2006 ksztaltowato sie na poziomie nizszym od

Sredniej dla wojewoddztwa.

Wydatki i ilos¢ zakupionych woluminéw ksztattowaty sie nastepujaco:

- 2004 rok — wydatki — 24 145,63 zt, co stanowi 5,4% catosci wydatkow w kwocie 447 242,97 zt

Przybyto 2 418 ksigzek i 20 czasopism. W tym zakupiono 751 ksigzek o wartosci 14 627 zt. Stan
woluminéw na dzien 31.12.2004r. (po uwzglednieniu 3 493 ubytkéw w ksigzkach, w tym 3 288 do
innych bibliotek) wynosi 131 687.

Srednia na 100 mieszkancéw wynosit 4/100 przy $redniej wojewddztwa 6/100.
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2005 rok — wydatki — 3154513 zt co stanowi 6,8% planowanych wydatkbw w kwocie
460 567,56 zt

Przybyto 1 624 ksigzek i 15 czasopism. W tym zakupiono 1 054 ksigzki o wartosci 24 975 zt. Stan
woluminéw na dzien 31.12.2005r. (po uwzglednieniu 1 945 ubytkéw w ksigzkach) wynosit
131 381.

Srednia na 100 mieszkancéw wynosi 5/100 przy $redniej wojewddztwa 8/100.

2006 rok — wydatki — 55 999,40 zt co stanowi 10,8% catosci wydatkéw w kwocie 520 333,99 zt
Przybyto 1 806 ksigzek i 13 czasopism. W tym zakupiono 1 459 ksigzek o wartosci 33 846 zt. Stan
wolumindéw na dzieh 31.12.2006r. (po uwzglednieniu 181 ubytkéw w ksigzkach) wynosit 133 019.

Srednia na 100 mieszkancéw wynosi 7/100 przy takiej samej $redniej wojewodztwa.

Z danych dotyczacych 2006 roku wynika, ze w roku nastepujgcym bezposrednio po okresie
analizowanym przez Ksigznice Pomorska zwiekszono naktady na zakup ksigzek i nabyto

woluminy na poziomie doréwnujacym sredniej w wojewddztwie.

Ponizej przedstawiono schemat kotowy dotyczacy zakupu ww. 1 806 ksigzek w 2006 roku tj. w
okresie nastepujagcym po okresie objetym kontrolg. Przedstawiony schemat uwzglednia podziat na
poszczegdlne filie Pyrzyckiej Biblioteki Publiczne;j.

Liczba nabytych ksiazek w 2006 roku w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej

Filia Zabow-96 oddziat dla

Filia Ryszewko-12 dzieci-547
Filia Okunica-12§\
l‘g
Filia Mielecin-56/7

Filia Krzemlin-111
/
Filia Brzesko-185

oddziat dla

Filia Sady-91 dorostych-469
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Poniewaz kontrola niniejsza jest przeprowadzana w trakcie 2007 roku nie mozna ustali¢, jakie bedg

ostateczne nakiady na zakup ksigzek w tym roku. Ponizej przedstawiono kwoty planowane w 2007
roku a takze projektowane na rok 2008, i tak:

- 2007 rok (plan) — wydatki — 22 867,66 zt, co stanowi 5,1% catosci planowanych wydatkéw w
kwocie 449 389,82 zt

- 2008 rok (projekt planu) — wydatki — 20 854,76 zl, co stanowi 4,6% catosci planowanych wydatkéw
w kwocie 450 000,00 zt

Na nastepnej stronie przedstawiono graficzny schemat wydatkéw ogétem i wydatkéw poniesionych na
zakup ksiazek, prasy i czasopism.

Wydatki Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej

600 000,00

500 000,00

400 000,00

300 000,00

200 000,00

100 000,00

0,00

2004 rok
00419k 5005 rok 2006 rox
ro 2007 rok

plan

2008 rok
projet planu

O w ydatki na zakup ksiazek, prasy, czasopism O w ydatki ogétem

Przeprowadzona przez pracownikow Ksigznicy Pomorskiej kontrola wskazata wsrdd innych stabych

stron Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej - ilo§¢ wypozyczanych ksigzek.

W zwigzku z powyzszym, w formie wykresu przedstawiono zmiany wskaznika wypozyczonych ksigzek
na 100 mieszkaricow w latach 2004-2006 w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej i w wojewddztwie.
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Wskaznik wypozyczonych ksigzek
420
410 2
400 o
390
380 )
370
360 & o
350
L 2
340
2004 rok 2005 rok 2006 rok
® \W0jewOdZtWO mmm@pmmm Pyrzyce

2004 — w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej - 80 105 wypozyczen na 100 mieszkancéw, co stanowi
408/100, $rednia wojewoddztwa — 400/100
2005 — w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej — 70 505 wypozyczen na 100 mieszkancow, co stanowi
359/100, srednia wojewddztwa — 379/100
2006 — w Pyrzyckiej Bibliotece Publicznej — 67 760 wypozyczen na 100 mieszkahcow, co stanowi
347/100, srednia wojewddztwa — 362/100

Z powyzszych danych wynika, ze liczba wypozyczonych w 2006 roku ksigzek zmalata w stosunku do
roku 2005 kontrolowanego przez pracownikéw Ksigznicy Pomorskie;.

Na uwage =zastuguje fakt, ze w 2004 roku Pyrzycka Biblioteka Publiczna osiggneta wskaznik
przewyzszajacy Srednig w wojewodztwie.

Tendencja spadkowa wypozyczen, co wynika z powyzszych danych, jest ogdlng tendencjg w
wojewoddztwie. Przyczyny powyzszego stanu moggq wynika¢ ze zmian kulturowych i postepu

technicznego, ktéry powoduje powszechng dostepnosé innych niz ksigzka zrédet informac;ji i rozrywki.

4. Niewykonalnosé lub zbyt szeroki zakres celow statutowych Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej

Pracownicy Ksigznicy Pomorskiej zasugerowali dokonanie zmian w Statucie Biblioteki polegajacych

na:

- wykreslenie zapisu § 8 pkt 2 — z powodu niewykonalnosci — dotyczacego informowania o
zasobach muzedw i osrodkéw informacji naukowej oraz o wspoétdziataniu z archiwami,

- wykresleniu stowa ,dokumentacyjnej” w § 8 pkt 3

- przeniesieniu stowa ,wydawnicze]” z § 8 pkt 3 do § 9 pkt 3, ktory zyskatby wéwczas nowe

brzmienie.
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Przedtozony przez Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej projekt Statutu, ktéry nie zostat

wprowadzony w zycie, uwzgledniat w catosci zmiany zaproponowane powyze;.

5. Brak spotkan z twércami regionalnymi

W wynikach mierzenia jakosci pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej za 2005 rok stwierdzono brak

spotkan z twércami regionalnymi.

W toku niniejszej kontroli stwierdzono, ze:

- 9 marca 2006 roku odbyta sie prezentacja dorobku naukowego profesora zwyczajnego doktora
habilitowanego Edwarda Rymara,

- 9 maja 2007 roku odbyto sie spotkanie autorskie z pyrzycka poetkg Stefanig Jendraszczyk,

- 15 maja 2007 roku odbylo sie spotkanie z artystkg barlineckg (malarka, autorkg legend) p.

Romang Kaszczyc.

6. Brak Planu Pracy i Programu Rozwoju Biblioteki

Po przeanalizowaniu poszczegoélnych obszaréw dziatania Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej pracownicy
Ksigznicy Pomorskiej wskazali ponadto braki polegajgce na nie opracowaniu Planu Pracy na 2005 rok

oraz braku Programu Rozwoju Biblioteki.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

- w latach nastepnych opracowywano roczne Plany Pracy Pyrzyckiej Biblioteki Publiczne;j tj. na
2006 i 2007 rok,

- kontrolujgcemu okazano Program Rozwoju Biblioteki Publiczne;j i jej Filii w latach 2007-2009 —

Zatgcznik Nr 4 do niniejszego protokotu.

W Programie ujeto sugerowane przez Ksigznice Pomorskg zadania zwigzane z systematycznym
uzupetnianiem i uatrakcyjnianiem ksiegozbioru oraz komputeryzacjg biblioteki i systemu
wypozyczenh tj.: zakupem programu komputerowego MAK, przeszkoleniem pracownikow w

zakresie obstugi tego programu i stworzeniem komputerowej bazy danych.
W trakcie kontroli Program Rozwoju Biblioteki uzupetniono zapisem w zakresie zakupu
alternatywnie do programu MAK programu LIBRA, zorganizowano prezentacje i zamdwiono

(ustnie) program komputerowy LIBRA.

W Programie nie zamieszono priorytetéw zwigzanych z poprawg bazy lokalowej biblioteki i jej filii

oraz doskonaleniem kadr.
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Pomimo braku zapiséw w powyzszym zakresie stwierdzono, ze w | pétroczu 2007 roku zakupiono
materiaty do malowania Filii w Ryszewku, w Filii Brzesko wymieniono uszkodzone rury
odprowadzajgce wode deszczowag, poniesiono naktady na naprawe i konserwacje wyposazenia
oraz monitorowanie obiektu przy ul. Plac Wolnosci.

W 2006 roku zostat wykonany remont w lokalu przy ul. Zabytkowej a Filia w Krzemlinie zostata

przeniesiona do wyremontowanego budynku $wietlicy wiejskie;.

Ponadto pracownicy uczestniczyli w 2007 roku w nastepujacych kursach i szkoleniach:

- ,Dyskusyjne Kluby Ksigzki” — 2 osoby,

- ,Metodyka gromadzenia, opracowania i przechowywania regionalnych dokumentéw zycia
spotecznego” — 2 osoby,

- ,Opracowanie projektéow kulturalnych wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej” —
3 osoby,

- 2 Konferencje Dyrektorow Bibliotek.

7. Godziny otwarcia Biblioteki

Godziny udostepniania zbiorow dla czytelnikbw wskazano jako mocne strony Pyrzyckiej Biblioteki
Publicznej (10.45-18.30, sobota 9.00-14.00). Jednoczesnie stwierdzono, ze korzystne dla czytelnikow
godziny pracy Biblioteki sg niezwykle obcigzajacy dla pracownikdéw i zaproponowano, aby wybra¢ co

najmniej jeden dzien najmniejszego ruchu czytelniczego i zmieni¢ godziny pracy na np. 7.30-15.30.

W pismie PBP 0911/528/06 z dnia 19.04.2006 roku (Zatacznik Nr 3) — Dyrektor Biblioteki wyjasnita, ze
sugerowany przez Ksigznice Pomorska dzieh pracy jest trudny do ustalenia a zamkniecie biblioteki
spowodowatoby brak dostepu do ksiegozbioru, informacji oraz kafejki internetowej i ksero, co

niewatpliwie ujemnie wptynetoby na czytelnictwo.

Obecnie dokonano zmiany, zgodnie z ktérg o pét godziny zmienit sie czas otwarcia Biblioteki w dni
powszednie tj. od 10.00 do 18.00.

W wakacje Biblioteka jest czynna od 8.00 do 16.00. W soboty: od 9.00 do 14.00 a w wakacje:

nieczynna.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakornczono.
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Wykaz Zatgcznikow stanowigcych integralng

czesé protokotu

Zatacznik Nr 1 — Protokot przyjecia ustnego oswiadczenia w sprawie Statutu i Regulaminu
organizacyjnego

Zatgcznik Nr 2 — Pismo OKKFiS.4015-11/06 z dnia 22 maja 2006 roku

Zatgcznik Nr 3 — Pismo PBP 0911/528/06 z dnia 19 kwietnia 2006 roku

Zatacznik Nr 4 — Program Rozwoju Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej i jej Filii w latach 2007-2009

Zatgcznik Nr 5 — Zakladowy Plan Kont — Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 8/2004

Zatacznik Nr 6 — Zarzadzenie Nr 8/07 Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej z dnia 12 listopada
2007 roku

Pani Grazyna Muszynska petnigca obowigzki Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej
zostata poinformowana o przystugujacym z mocy przepiséw § 49 Regulaminu kontroli wewnetrzne;j
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 812/06 Burmistrza Pyrzyc z dnia 16 pazdziernika
2006 roku - prawie zgtoszenia w ciggu 3 dni zastrzezen, co do konkretnych fakiow utrwalonych w
niniejszym protokole oraz o prawie ztozenia dodatkowych pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznosci
i przyczyn powstania nieprawidtowosci opisanych w protokole kontroli a takze o prawie odmowy
podpisania protokotu.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po uprzednim odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono p.o. Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej pod poz.

2/2007.

Pyrzyce, dnia 21.12.2007r.

Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
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