REGULAMIN ORGANIZACYJNY
OSRODKA SPORTU I REKREACII

W PYRZYCACH

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Osrodek Sportu 1 Rekreacji zwany dalej Osrodkiem jest jednostka dziatajaca
na zasadach jednostki budzetowej, utrzymujac sig¢ z dotacji z budzetu gminy,
dochoddéw wtasnych oraz darowizn.

§2.

1. Osrodkiem kieruje Dyrektora, a podczas jego nieobecnosci wskazany
przez niego pracownik.

2. funkcje zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora sprawuje
Zastegpca Burmistrza Pyrzyc.

§3.

Osrodek prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o:

1. Uchwale nr XL VI/323/98 Rady Miejskiej w Pyrzycach
dnia 20 stycznia 1998 r. w sprawie utworzenia Osrodka Sportu 1 Rekreacji.

2. Uchwale nr XIV/171/99 Rady miejskiej z dnia 18 grudnia 1999 r. w
sprawie zmiany formy finansowania Osrodka Sportu i Rekreacji.

3. Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizyczne;j.

(Tekst jednolity: Dz. U . z 2001 r. Nr 81, poz. 889, z pdzZniejszymi zmianami).

4. Ustawe z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 15, poz. 148, z pdZniejszymi zmianami).

5. Obwieszczenie Marszalka Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej. Z dnia 29 wrze$nia

2001 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o bezpieczenstwie imprez
masowych. ( Dz. U. Nr 120, poz. 1298)

6. Ustawe z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi. (Tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz.
1231 z pdzniejszymi zmianami).

7. Ustawg z dnia 22.03.1190 r. o pracownikach samorzadowych ( Tekst jednolity:
Dz. U. Nr 142, poz. 1593, z pdzniejszymi zmianami).



8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie zasad
wynagrodzenia 1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.
( Dz. U. Nr 61, poz. 708,z p6zniejszymi zmianami.)
9. Obwieszczenie Ministra Gospodarki z dnia 21 marca 2001 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy w ustugach turystycznych.
(Dz. U. Nr 55, poz. 578)

10. Ustawe z dnia 10 czerwca 1994 r. 0 zamowieniach publicznych
(Dz. U. 22002 r. Nr 72, poz. 664, pdzZniejszymi zmianami.)

11Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 czerwca 2001 r.
w sprawie kwalifikacji, stopni i tytulu zawodowych w dziedzinie kultury
fizycznej oraz szczegolnych zasad i trybu ich uzyskania
(Dz. U. Nr 71, poz. 738 z p6zniejszymi zmianami).

ROZDZIAL 11
STRUKTURA ORGANIZACYJNA OSRODKA

§4.

W sktad Osrodka wchodza nastgpujace komoérki organizacyjne:
1. Sekcja Eksploatacji 1 Konserwacji Obiektow,
2. Sekcja Organizacji imprez sportowych, rekreacyjnych 1 rehabilitacyjnych,
3. Pracownik administracji.

| DYREKTOR OSIR |
SEKCJA SEKCJA PRACOWNIK
EKSPLOATACJI I ORGANIZACIJI ADMINISTRACYJ
KONSERWACJI IMPREZ NY
OBIEKTOW SPORTOWYCH,
1.Gospodarz obiektu REKREACYJNYCH || 1. Pracownik biura —
sportowego- 1 etat I 1 etat
2. Konserwator urzadzen | | REHABILITACYJ
sportowych — 3 etaty NYCH
3. Pracownik 1. Instruktor sportu — 1
gospodarczy — 2 etaty etat
4. Sprzataczka — 2 etaty




ROZDZIAL TII
ZASADY ORGANIZACJI PRACY W OSRODKU
§5

1. Osrodkiem kieruje Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz.
2.Dyrektor jest pracodawca wszystkich zatrudnionych w Osrodku pracownikow.
3. Dyrektor jednoosobowo odpowiada za dziatalnos¢ Osrodka.

4. Do wylacznej kompetencji Dyrektora Osrodka nalezy:

a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych dotyczacych funkcjonowania Osrodka

b) wspolpraca z Rada Miejska, Rada Uzytkownikow, klubami,
stowarzyszeniami, zaktadami pracy, 1 innymi instytucjami.

c) podpisywanie pism kierowanych na zewnatrz,

d) aprobata dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywania wyptat 1
powstania zobowiazan Osrodka w granicach upowaznienia dokonanego
przez Burmistrza.

e) nadzér ogolny nad szkoleniem pracownikow,

f) zatrudnienie, zwalnianie i awansowanie pracownikow,

g) kontrola przestrzegania dyscypliny i porzadku pracy, oraz przepiséw o
zabezpieczeniu informacji niejawnych.

h) informowanie organow Gminy o stanie wykonywania zadan oraz o
potrzebach zwiazanych z funkcjonowaniem Osrodka,

1) planowanie i prognozowanie rozwoju Osrodka,

j) udziat w posiedzeniach Rady Miejskiej oraz przektadanie materiatow
Spotecznej Radzie Uzytkownikow 1 Burmistrzowi,

k) reprezentowanie Osrodka na zewnatrz.

1) przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zatatwianie skarg oraz wnioskow.

§6

1. Pracownicy Osrodka swoje czynno$ci wykonuja zgodnie z zakresem
czynnosci ustawionych przez Dyrektora.

§7

Do zadan Sekcji Eksploatacyjnej i Konserwacji Obiektow nalezg:
1. utrzymanie w pelnej sprawnosci eksploatacyjnej wszystkich obiektow
Osrodka 1 czuwanie nad wlasciwa jakos$cia wyposazenia w sprzet i
urzadzenia.



W

wykonanie wszelkich prac remontowanych i modernizacyjnych wtasnych
obiektow oraz wykonywanie ustug na zewnatrz.

czuwanie nad wtasciwa eksploatacja urzadzen 1 obiektéw Osrodka
planowanie 1 prowadzenie dzialalnosci Osrodka w zakresie gospodarki
energetycznej tj. energii elektrycznej, cieplnej 1 wodnej oraz dokonywanie
analiz ekonomicznych gospodarki energetyczne;.

zabezpieczanie obiektow 1 inwentarza Osrodka przed kradzieza,
zniszczeniem 1 pozarem.

wspolpraca z innymi dziatami Osrodka.

prowadzenie obowiazujacej ewidencji 1 sprawozdawczos$ci dotyczacej tej
sekcji.

udostgpnianie obiektow, zgodnie z zasadami okreslonymi w
zarzadzeniach Dyrektora Osrodka, oraz regulaminami korzystania z
obiektow udostgpnionymi wszystkim uzytkownikom

§8

Do zadan gospodarza obiektu sportowego nalezy:

l.

Organizacja pracy hali widowiskowo — sportowej,

. tworzenie grafika wykorzystania pracy hali widowiskowo — sportowej,
. pozyskiwanie podmiotéw korzystajacych z hali,
. pozyskiwanie reklamodawcow,

2
3
4
5. konserwacja i biezace utrzymanie urzadzen sportowych,
6.
7
8
9.
1

utrzymanie biezacej czystosci,

. planowanie remontoéw, napraw i modernizacji,
. czuwanie nad wlasciwa eksploatacja urzadzen,

zabezpieczanie hali przed wltamaniem 1 zniszczeniem,

0. prowadzenie ewidencji srodkoéw 1 urzadzen stanowiacych wyposazenie

hali.

§9

Do zadan konserwatora urzadzen sportowych nalezg:

l.

SRRl

utrzymanie w petnej sprawnosci technicznej 1 eksploatacyjnej urzadzenia
sportowe stanowiace wyposazenie obiektow Osrodka.

wykonywanie prac remontowych i modernizacyjnych obiektow.
konserwacja obiektéw sportowych.

zabezpieczenie obiektow 1 urzadzen przed kradzieza 1 dewastacja.

dbanie o wlasciwa eksploatacj¢ urzadzen i obiektow.

naprawa zuzytych i zniszczonych urzadzen.



§10

Do zadan pracownika gospodarczego nalezy:

l.

AN ol

dbatos$¢ o wlasciwe zabezpieczenie obiektow Osrodka
techniczna obstuga imprez sportowo — rekreacyjnych.
biezaca konserwacja obiektow.

zapewnienie wlasciwego wykorzystania obiektow.
dbatos¢ o estetyke, fad 1 porzadek na terenie OSiR.
dokonywanie biezacych napraw.

§11

Do zadan sprzataczki nalezy:

1

2.
3.
4.

dbatos¢ o estetyke, tad 1 porzadek na terenie OSiR.

utrzymanie biezacej czystosci na obiektach sportowo — rekreacyjnych.
pomoc przy obstludze imprez sportowo — rekreacyjnych.

Dbatos¢ o zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie obiektow 1 urzadzen
sportowych.

§12

Do zadan pracownika administracji nalezy:

1.

2.
3.

P

zaopatrywanie OSiR, po wczesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem, w
materialy niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Osrodka
planowanie potrzeb w zakresie inwestycji oraz remontow obiektow OSiR
prowadzenie wewnatrzzaktadowych rozliczen finansowych oraz
przedktadanie z tym zwigzanych dokumentow do akceptacji Dyrektora
OSiR , a nastgpnie do wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego celem
wykonania dalszych czynno$ci finansowo — ksiggowych.

zapewnienie przestrzegania na terenach i1 obiektach Osrodka przepisow
p.poz., technicznych, sanitarnych, oraz dokonywanie z tym zwigzanych
okresowych kontroli 1 przegladow,

prowadzenie biura OSiR,

prowadzenie dzialalnosci reklamowej 1 marketingowej,

wspotpraca z innymi sekcjami OSiR,

prowadzenie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie dziatalnosci
sekcji.



§13

Do zadan Sekcji Organizacji Imprez Sportowych, Rekreacyjnych i
Rehabilitacyjnych nalezy:

l.

2.

zapewnienie wlasciwego wykorzystania 1 udostepnienia obiektow
sportowych 1 rekreacyjnych.

opracowywanie 1 opiniowanie planow zagospodarowania terenu,
budownictwa, modernizacji i remontow obiektow sportowych i
rekreacyjnych.

organizowanie imprez sportowych i rekreacyjnych dla spoteczenstwa
gminy Pyrzyce i zleconych przez inne jednostki.

prowadzenie wszelkiego rodzaju szkoleh w zakresie rozwoju sportu,
turystyki 1 rekreacji dla potrzeb wiasnych oraz zleconych przez inne
organizacje 1 instytucje.

wspolpraca 1 wspotdziatanie z organizacjami kultury fizycznej 1 sportu w
zakresie masowej kultury fizyczne;.

prowadzenie dziatalno$ci propagandowej 1 reklamowej z zakresu
dziatania Osrodka.

prowadzenie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie sportu,
rekreacji 1 rehabilitacji.

pozyskiwanie srodkéw pomocowych z zewnatrz.

§14

Do zadan instruktora sportu nalezy:

1.
2.

Nk w

N

ponoszenie pelnej odpowiedzialnos$ci materialnej za powierzone mienie,
kontrola oraz nadzér nad wtasciwym zabezpieczeniem obiektéw
sportowych,

prowadzenie akt osobowych 1 spraw pracowniczych,

organizowanie 1 przeprowadzenie imprez sportowych,

wspotdziatanie z innymi sekcjami O$rodka w organizacji imprez
sportowych,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu swojej dziatalnosci,
promocja i reklama OSIiR,

prowadzenie spraw socjalnych.



ROZDZIAL 1V
GOSPODARKA FINANSOWA

§15

1. Podstawa gospodarki finansowej Osrodka jest roczny plan
finansowo - rzeczowy.
2. Dochodami Osrodka sa:
- dotacje z budzetu Gminy,
- darowizny osob prawnych 1 fizycznych,
- dochody wiasne

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIE KONCOWE

§16

1. Regulamin organizacyjny zatwierdza Burmistrz Pyrzyc.
2. Zmiany w regulaminie organizacyjnym OSiR moga by¢ dokonane w
trybie okreslonym w ust.1.

§17

Majatek Osrodka w wypadku jego rozwiazania podlega zwrotowi do Gminy.

§18

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



ZARZADZENIE NR 1/07
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Pyrzycach
z dnia 16.04.2007r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Pyrzycach

Na podstawie § 10 Statutu OSiR w Pyrzycach stanowiacy zatacznik do uchwaty
nr XVI1/203/2000 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 24.02.2000 zmienia si¢
§4 Regulaminu Organizacyjnego OSiR w Pyrzycach stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia nr 13/04 dyrektora OSiR z dnia 1.03.2004 zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

§ 4 niniejszego regulaminu otrzymuje brzmienie:

§ 4 W sktad Osrodka wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1. Sekcja Eksploatacji 1 Konserwacji obiektow,
2. Sekcja Organizacji imprez sportowych, rekreacyjnych 1 rehabilitacyjnych,
3. Pracownik administracji

DYREKTOR OSiR

N —

SEKCJA EKSPLOATACJI SEKCJA ORGANIZACJI IMPREZ
Gospodarz obiektu sportowego — 2 etaty SPORTOWYCH,REKREACYJNYCH

. Pracownik zaplecza sportowego — I REHABILITACYJNYCH

konserwator urzadzen sportowych — 3 etaty

Sprzataczka - 2 etaty 1. menadzer sportu — 2 etaty

PRACOWNIK ADMINISTRACJI
1. Sekretarka — 1 etat

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.05.2007r.
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